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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO DE CAIEIRAS

ESCOLA ESTADUAL ..............................
ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA EE .................

Instruções para participar do Processo de Licitação da Cantina Escolar.

As presentes instruções tem por objetivo orientar os interessados em participar do certame de licitação para Administração da Cantina Escolar da EE...:
1) Efetuar o recolhimento de R$ ........ (..................), correspondentes a duas UFESP’s – Unidade Fiscal do Estado de São Paulo, em nome da ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA E.E..........................
2) O recolhimento deverá ser feito por meio de Depósito em Conta Corrente no Banco  do Brasil- Agencia nº ....... conta corrente .............., Entregar comprovante de depósito e Assinar lista Única de Inscrição.

3) Entregar na data estipulada em envelopes separados  contendo 1-Documentos e  2-Proposta de Administração, devidamente lacrados e rubricados nas duas extremidades e identificados conforme modelo.

a) Documentos:

Se Pessoa Jurídica:

(1) Cópia do Contrato Social da Empresa.-para Pessoa Jurídica já constituída

(2) Cópia do Cadastro Nacional das Pessoas Jurídicas (CNPJ) com data de validade em vigor.

(3) Cópia da Inscrição Estadual.- para Pessoa Jurídica já constituída

(4) Credenciamento de Representante da Empresa (conforme modelo). (2 VIAS – uma junto com os documentos no envelope e outra fora do envelope)
(5) Cópia da Cédula de Identidade do Representante
Se Pessoa Física:

(6) Cópia da Cédula de Identidade do Concorrente

(7) Cópia do CPF (Cadastro de Pessoas Físicas) do Concorrente

(8) Cópia do Título de Eleitor do Concorrente

(9) Cópia do comprovante de votação na última eleição do Concorrente.
(10) Comprovante de consulta no cadastro de pessoas físicas SERASA, expedido pela Associação Comercial local, expedida no máximo de 60 dias.
Comprovante de Experiência:

Serão considerados comprovantes de experiência em administração de Cantinas Escolares, declarações expedidas por Diretores de Escola da Rede Estadual de Educação.
Essas declarações serão somente para avaliação das propostas pela Comissão Julgadora, porém não serão utilizadas como fator de desempate.

 b) Proposta de Administração deve conter a proposta oferecida citando:
· Duração do Contrato. 02 (dois) anos podendo ser prorrogado por igual período.

· Adequação do Espaço Físico/Produtos a serem oferecidos. Por conta do contratado, e de acordo com as normas sanitárias e as Normas expedidas pela Portaria Conjunta COGSP/CEI/DSE, de 23-03-2005,

· Preços. Deverão ser compatíveis com os praticados pelo mercado, cuja tabela de preços deverá ser apresentada para a Diretoria Executiva da APM e afixada em local visível para todos os alunos.

NOTA: o concorrente deverá levar em conta que a clientela a ser atendida é constante e que o poder aquisitivo dos alunos é escasso, portanto, os preços estipulados deverão ser preferencialmente abaixo dos praticados fora da escola.
4) Será obrigatório na apresentação da proposta o tipo de alimentos a serem comercializados e sua tabela de preços. 

     (VIDE LEGISLAÇÃO ESPECÍFICAS A ESSE RESPEITO)
5) Refrigerantes: Não será permitida a comercialização de refrigerantes em garrafas.  É obrigatória a instalação de máquina, ou em latas desde que servidos em copos descartáveis ou canudos.

6) Copos: - Os copos devem ser descartáveis.

7) Chicletes: – fica desde já vedada a venda de Gomas de Mascar de qualquer natureza, sob pena de multa e rescisão do contrato.

8) Dos Funcionários Atendentes.
· Serão credenciados pela contratada à Direção da APM e da Escola.

· Deverão apresentar Atestado Médico no início das atividades e anualmente.

· Se menores de 18 anos, deverão comprovar que estão cursando o Ensino Fundamental ou Ensino Médio ou apresentar atestado de conclusão do Ensino Médio.

Prazo de validade dos Produtos e Fornecedores. Deverão declarar que estão cientes do Código do Consumidor e que afixarão Fornecedor e Prazo de Validade para os produtos perecíveis não industrializados (doces e salgados – 1 dia) e dos produtos de uso a granel (frios) conforme embalagem.
9) Recheios para lanches (Frios) Devem declarar que estão cientes do modo de acondicionamento e que esses, serão cortados/fatiados apenas para o consumo do dia. 
· As embalagens deverão ser guardadas para verificação do prazo de validade.

· Lanches (peso mínimo): O recheio dos lanches devem ter peso mínimo de 50 gramas. (2 fatias médias).

10) Salsichas: Devem declarar que estão cientes que deverão retirar todas da embalagem original e acondicioná-las em vasilha plástica para esse fim (conforme orientação nas próprias embalagens). A embalagem original deve ser guardada para possível verificação da data de validade.

11) Bebidas e cigarros: Não é permitida sua comercialização.

12) Não é permitido ao atendente estar embriagado ou fumar no recinto escolar.

13) Valor mínimo exigido: o valor mínimo exigível para a administração da cantina escolar é de (1 a 1,5) salários mínimos. (valor este definido de acordo com as características da localização da unidade escolar.)

14) No período de férias e recesso escolar (janeiro e fevereiro), o concorrente contratado estará isento de pagamento, ao passo que no mês de dezembro, o pagamento deverá ser no valor de 50% do estipulado contratualmente.
15) Caução O concorrente ganhador deverá depositar o valor correspondente a 10% de 12 vezes o valor mensal contratado ((valor mensal X 12 ) X 10% ) a título de caução, na Agência do Banco do Brasil – Agência nº_______ conta corrente nº. ________, antes da assinatura do Contrato.

16) Limpeza do Pátio: deverá declarar que realizará a limpeza do pátio que dá acesso à Cantina Escolar logo após os recreios.

17) A contratada estará obrigada a fazer campanha de conservação da limpeza da escola disponibilizando coletores de lixo em quantidade suficiente para depositar os resíduos e lixo decorrentes da comercialização de produtos e fazer a coleta/retirada dos sacos de lixo ao local reservado para esse fim.

18) Prazo de validade da proposta. 120 dias a contar da data de abertura dos envelopes.

19) Comissão permanente de fiscalização: Declarar que concorda com a comissão permanente de fiscalização designada pelo Diretor Executivo da APM, Diretor de Escola e pelas Autoridades Escolares que em conjunto ou isoladamente, os quais poderão proceder à fiscalização sem agendamento ou aviso prévio sobre a data/horário da sua realização.
Como elaborar a proposta.  

(1) Todas as folhas devem ser datilografadas ou impressas em computador e devem conter nome da Empresa e CNPJ, ou nome do concorrente e CPF

(2) Todas as folhas devem ser rubricadas no canto superior direito.

(3) Enumerar e declarar que concorda com as condições exigidas nos itens  anteriores.

(4) Benefícios extras:  Considerando que fica subjetiva a avaliação deste item NÃO DEVE SER INCLUÍDO ESTE ÍTEM NA PROPOSTA/QUESITO.
(5) Declarar estar ciente e sua concordância com:

(i) Estatuto da Criança e do Adolescente.

(ii) Código de Defesa do Consumidor.

(iii) Normas de Funcionamento das Cantinas Escolares (anexo à pasta).

(iv) Com as presentes Instruções;

(v) Com a Minuta de Contrato apresentada anexa à estas Instruções.
(vi) Declarar que está ciente que  A Cantina Escolar para funcionamento, deverá obter Auto de Licença e Funcionamento e demais documentos que se tornem necessários, expedido pelo Órgão responsável pela Vigilância Sanitária ou a quem esta designar;
(vii) Que o Contrato deverá ser registrado no Cartório de Registro de Títulos e Documentos da Comarca a que estiver jurisdicionada a Unidade Escolar.
Entrega dos Envelopes :
OBS: Todos os documentos ( RG, CPF,Título de Eleitor, Comprovante de Votação, etc...) devem estar colados em folha de papel sulfite A4, mantendo-se uma margem de 3 cm no canto esquerdo para perfuração e apensamento ao processo licitatório
a) Datar e assinar a última folha e rubricar todas as folhas.
b) O que deve estar escrito do lado de fora dos envelopes (PARDO/OPACO/LACRADO E RUBRICADO).

1-Documentos 

Nome da Empresa ou nome do concorrente e CPF ou CNPJ ( se for empresa)
“Processo de Licitação da Cantina Escolar da E.E.............-001/20_____.

2- Proposta de Administração

Nome da Empresa ou nome do concorrente e CPF ou CNPJ ( se for empresa)
“Processo de Licitação da Cantina Escolar da E.E.............-001/20_____.

c) Tipo de Envelope. Envelope Saco – Escuro/Opaco- fornecido pela escola

d) Da Entrega do envelope:    A Diretoria Financeira da APM receberá os envelopes   1-Documentos  e  2– Proposta de Administração somente até o dia ____/____/201___ às 15h30min na Diretoria da Escola onde o concorrente deverá retirar o RECIBO DE ENTREGA DOS ENVELOPES.
Para as concorrentes Pessoas Jurídicas deverão apresentar também credenciamento do Representante ( Modelo) 
 Informações necessárias para a elaboração da Proposta:
	
	Manhã
	Tarde
	Noite

	Qtd de alunos previstos para o ano de 2.01___
	
	
	

	Número de Períodos
	
	
	

	Horário dos intervalos
	
	
	

	Qtd de Professores
	
	
	

	Qtd de Funcionários
	
	
	

	Horário que a cantina deverá funcionar
	
	
	

	
	


e) CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DA PROPOSTA.
· Será escolhida a proposta que melhor atenda aos interesses da escola, considerando valor condizente com a realidade da clientela da escola, melhores preços aos alunos, experiência no ramo de cantina escolar atestado por Diretores de Escolas da Rede Estadual. 

· Valores excessivos também poderão ser desconsiderados tendo em vista o item acima.

·  (NÃO SERÃO CONSIDERADOS COMO ITENS DE CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO PROPOSTAS INCLUÍDAS COMO BENEFÍCIOS EXTRAS)
f) INÍCIO DAS ATIVIDADES:
· Se o concorrente que vencer for pessoa física, terá 45 dias para a abertura da firma, devendo iniciar as atividades após o Alvará de Funcionamento, o recolhimento da caução e apresente cópia do Contrato devidamente Registrado no Cartório de Títulos e Documentos de Pessoas Jurídicas da Comarca.
· Se o concorrente já for pessoa jurídica, poderá iniciar as atividades tão logo apresente o recibo de depósito caução, o Alvará de Funcionamento e o Contrato devidamente Registrado em Cartório de Títulos e Documentos de Pessoas Jurídicas da Comarca.
· Se após 60 dias não houver manifestação do ganhador em apresentar o Contrato e o comprovante de depósito da caução, o contrato será imediatamente extinto.

· Em hipótese alguma será realizada a devolução dos valores depositados.
LEGISLAÇÃO:
(1) Decreto nº 12.983 de 15/12/1978, com alterações introduzidas pelos Decretos nº 40.785/1996, nº 48.408/2004 e nº 50.756/2006. (Estatuto Padrão das APM)
(2) Portaria Conjunta COGSP/CEI/DSE, de 23-3-2005
(3) Lei Federal nº 8666/93 e suas alterações e regulamentações
(4) Lei Estadual nº 6544/89 e suas alterações e regulamentações
Cidade, data

Diretor Executivo da APM
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