ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES 

MODELOS DE ATAS E CONVOCAÇÕES


EDITAL DE CONVOCAÇÃO

Convoco: MEMBROS, PAIS, ALUNOS E ASSOCIADOS DA APM EE (completar a denominação social), para participarem da Assembléia Geral, que se realizará no dia _____/_____/________, nesta capital à (colocar o endereço da APM), em primeira chamada às ___________horas; em segunda chamada às ___________ horas, nos termos do estatuto em vigor para elegerem os órgãos diretores de acordo com o disposto no artigo 15, inciso I do Decreto 48.408/2004. 

São Bernardo do Campo, ____/_____/ _____.

______________________________

                   Diretor de Escola

ATA DE ASSEMBLÉIA GERAL  DA APM 

E.E (completar a denominação social)

Aos (informar dia, mês e ano) em primeira (segunda) chamada às (colocar o horário) atendendo o Edital de Convocação de (colocar a data), nesta capital à (colocar o endereço da APM), reuniram-se os associados (indicar o tipo de associado fazendo referência ao artigo 9º, inciso... do Decreto 48.408/2004), devidamente assinados na lista de presenças, nos termos do estatuto em vigor, para em Assembléia Geral eleger os membros do Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal e da Diretoria Executiva de acordo com o disposto no artigo15, inciso I do decreto acima citado. Conforme o disposto no artigo 16 do Decreto 12.983/78 o Conselho Deliberativo eleito está constituído de 11(onze) membros, obedecido às proporções definidas no §2º e alíneas e §3º, assim discriminados: (registrar o nome, RG dos membros eleitos na seqüência). O diretor de escola é seu presidente nato. Em cumprimento do disposto no artigo 34 do Decreto 12.983/78 o Conselho Fiscal eleito está constituído de três (3) elementos, sendo 2 (dois) pais de alunos e 1(um) representante do quadro administrativo ou docente da escola, assim discriminada: (registrar o nome e RG dos membros eleitos na seqüência). A Diretoria Executiva eleita está composta, nos termos do artigo 20 do Decreto 12.983/78(completar com as funções estabelecidas nos incisos do artigo 20). Concluídos os trabalhos o Sr. Diretor de Escola passou a palavra para quem quisesse se manifestar e, na ausência de manifesto e nada mais tendo a tratar agradeceu a presença de todos e deu por encerrada a presente Assembléia Geral, e determinou a mim que servi como secretário, que lavrasse a presente ata, que vai por mim e o Sr Diretor de Escola, assinada, como sinal de sua aprovação.

São Bernardo do Campo, (informar data da assembléia).

___________________                                                ___________________

Diretor de Escola                                                          Secretário
LISTA DE PRESENÇA DA REUNIÃO 

DA APM E.E (completar denominação social)

SÃO BERNARDO DO CAMPO,  ______/_______/________.

	NOME
	ASSINATURA

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


EDITAL DE CONVOCAÇÃO

Convoco: membros do  CONSELHO DELIBERATIVO  da APM da EE (completar a denominação social), para participarem de reunião, que se realizará no dia _____/_____/________, nesta capital à   (colocar o endereço da APM), em primeira chamada às ___________horas; em segunda chamada às ___________horas, nos termos do estatuto em vigor, para deliberar sobre ___________________________, , bem como os procedimentos para a garantia da legalidade do processo.

São Bernardo do Campo, ____/_____/ _____.

______________________________

                   Diretor de Escola

ATA DE REUNIÃO DO CONSELHO DELIBERATIVO  DA APM 

E.E (completar a denominação social)

Aos (informar dia, mês e ano) em primeira (segunda) chamada às (colocar o horário) atendendo o Edital de Convocação de (colocar a data), nesta capital à (colocar o endereço da APM), reuniram-se os membros do Conselho Deliberativo da APM EE (completar a denominação social), devidamente assinados na lista de presenças, nos termos do estatuto em vigor, para deliberarem quanto a:

· Listar o deliberado, conforme modelo:Administração direta ou indireta da Cantina Escolar de acordo com o disposto no artigo 17, inciso II e artigo 45 do Decreto 12.983/78.

Assumiu a direção dos trabalhos o Sr. (colocar o nome do diretor de escola), que por força estatutária, que escolheu a mim (colocar o nome do indicado) para secretariá-lo. Após constatar o quorum (ver o parágrafo único do artigo 17 do Decreto 12.893/78) estabelecido no estatuto social vigente o Sr. Presidente declarou instalada a reunião, falando que foi convocada a fim de decidir o tipo de administração de Cantina Escolar.(se a decisão for pela administração direta ou indireta da Cantina Escolar, discriminar todos os procedimentos necessários, a fim de garantir a legalidade do processo do tipo escolhido). Concluídos os trabalhos o Sr. Presidente, passou a palavra para quem quisesse se manifestar e, na ausência de manifesto e nada mais tendo a tratar, agradeceu a presença de todos e deu por encerrada a presente reunião, e determinou a mim que servi como secretário, que lavrasse a presente ata, que vai por mim, pelo Sr. Presidente e demais membros, assinada, como sinal de sua aprovação.

São Bernardo do Campo, (informar data da reunião).

     (colocar as assinaturas de todos os presentes em seqüência)    
LISTA DE PRESENÇA DA REUNIÃO 

DA APM E.E (completar denominação social)

SÃO BERNARDO DO CAMPO,  ______/_______/________.

	NOME
	ASSINATURA

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


EDITAL DE CONVOCAÇÃO
Convoco: membros da DIRETORIA EXECUTIVA da APM EE (completar a denominação social), para participarem de reunião, que se realizará no dia _____/_____/________, nesta capital à (colocar o endereço da APM),  em primeira chamada às ___________horas; em segunda chamada às ___________horas, nos termos do estatuto em vigor, para _____________________, de acordo com o disposto no artigo 22, inciso I do Decreto 12.983/78.

São Bernardo do Campo, ____/_____/ _____.

______________________________

                   Diretor Executivo

ATA DE REUNIÃO DA DIRETORIA EXECUTIVA  DA APM

E.E (completar a denominação social)

Aos (informar dia, mês e ano) em primeira (segunda) chamada às (colocar o horário) atendendo o Edital de Convocação de (colocar a data), nesta capital à (colocar o endereço da APM), reuniram-se os diretores da Diretoria Executiva da APM EE (completar a denominação social), devidamente assinados na lista de presenças, nos termos do estatuto em vigor, para ____________-(colocar a duração do contrato).

Exemplo

· Assinatura de contrato de concessão de direitos de locação da Cantina Escolar da EE (completar a denominação social) nos termos do artigo 22, inciso I e artigo 45 Decreto 12.983/78.

Assumiu a direção dos trabalhos o Sr. (colocar o nome do diretor  executivo), por força estatutária, que escolheu a mim (colocar o nome da secretária) para secretariá-lo. Após constatar o comparecimento dos diretores nos termos do artigo 32, inciso I do Decreto 12.983/78, declarou instalada a reunião, para análise e assinatura de contrato de concessão de direitos de locação da Cantina Escolar da EE (completar a denominação social). Ato contínuo o Sr. Diretor Executivo distribuiu a todos, cópia do contrato. Após a devida distribuição deu-se o debate de item por item, restando ao final, aprovados por unanimidade (ou por maioria de votos) ficando dessa forma consolidado e assinado pelo Sr. (colocar o nome do diretor executivo), representante da locadora e pelo locatário. Concluídos os trabalhos, o Sr. Diretor Executivo passou a palavra para quem quisesse se manifestar e, na ausência de manifesto e nada mais tendo a tratar, agradeceu a presença de todos e deu por encerrada a reunião, e determinou a mim, que servi como secretário, que lavrasse a presente ata, que vai por mim, pelo Sr. Diretor Executivo e demais membro, assinada, como sinal de sua aprovação.

São Bernardo do Campo, (informar data da reunião). (colocar as assinaturas de todos os presentes em seqüência)        

LISTA DE PRESENÇA DA REUNIÃO 

DA APM E.E (completar denominação social)

SÃO PAULO,  ______/_______/________.

	NOME
	ASSINATURA

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


EDITAL DE CONVOCAÇÃO
Convoco: membros do CONSELHO FISCAL, da APM EE (completar a denominação social), para participarem de reunião, que se realizará no dia _____/_____/________, nesta capital à (colocar o endereço da APM), em primeira chamada às __________horas; em segunda chamada às ___________horas, nos termos do estatuto em vigor, para verificação do balancete semestral –  apresentado pela Diretoria Executiva, a fim de emitir parecer por escrito sobre sua aprovação ou não, nos termos do  artigo 34, inciso I do Decreto 12.983/78.

São Bernardo do Campo, ____/_____/ _____.

______________________________

                                                     Diretor de Escola

ATA DE REUNIÃO DO CONSELHO FISCAL  DA APM

E.E (completar a denominação social)
Aos (informar dia, mês e ano) em primeira (segunda) chamada às (colocar o horário) atendendo o Edital de Convocação de (colocar a data), nesta capital à (colocar o endereço da APM), reuniram-se os membros do Conselho Fiscal da APM EE (completar a denominação social), devidamente assinados na lista de presenças, nos termos do estatuto em vigor, para a verificação do balancete (demonstrativo de movimentação financeira do período citado) semestral – 1º semestre/2007 (anual).

· Verificar o balancete semestral - 1º semestre de 2007, apresentado pela Diretoria Executiva, emitindo parecer por escrito sobre sua aprovação ou não, nos termos do artigo 34 inciso I do Decreto 12.983/78. 
Assumiu a direção dos trabalhos o Sr. (colocar o nome do diretor de escola), que por força estatutária, que escolheu a mim (colocar o nome da indicada), para secretariá-lo. Após constatar o quorum estabelecido no estatuto social vigente, declarou instalada a reunião que foi convocada a fim de verificar e aprovar o balancete do 1º semestre de 2007. Em ato contínuo o Sr. Diretor distribuiu a todos, cópia do balancete semestral onde se deu o debate de item por item, restando ao final aprovado por unanimidade (ou por maioria de votos) ficando dessa forma aprovado o demonstrativo de movimentação financeira (balancete), do 1º (semestre de 2007). Concluídos os trabalhos o Sr. diretor, passou a palavra para quem quisesse se manifestar e, na ausência de manifesto e nada mais tendo a tratar, agradecendo a presença de todos e deu por encerrada a reunião, e determinou a mim, que servi como secretário, que lavrasse a presente ata, que vai por mim, pelo Sr. Diretor e demais membros, assinada, como sinal de sua aprovação.
São Bernardo do Campo, (informar data da reunião).

 (colocar as assinaturas de todos os presentes em seqüência)
LISTA DE PRESENÇA DA REUNIÃO 

DA APM E.E (completar denominação social)

SÃO Bernardo do Campo,  ______/_______/________.

	NOME
	ASSINATURA

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Parecer do Conselho Fiscal 


O Conselho Fiscal da APM da E.E.__________________, reuniu-se  no dia ___/___/___, às____ horas, em uma das  dependências da Unidade Escolar, sito à Rua _____________________ , com a finalidade de verificar a PRESTAÇÃO DE CONTAS – Convênio FDE, bem como a respectiva documentação, relativa ao período _______. Tendo constatado a veracidade e exatidão em todos os documentos comprobatórios, e que estão em conformidade com as normas jurídicas e contábeis, são de parecer favorável, portanto aprovando a prestação de contas.



São Bernardo do Campo, __/__/______.


_____________________________________________
Nome:


_____________________________________________
Nome:


_____________________________________________

Nome:
