ALTERACAO E CADASTRO DE DEPENDENCIAS

1- Clicar em: Administragdo, Estrutura Organizacional e Unidade
Administrativa;

SECRETARIA ﬂ
Al -

DA EDUCAGAD Soviemo o mTasa
4 k0 i UNIDADE: | 10601 - DIADEMA

Controle de Patrimonio BEM-VINDO, Eduardo Luiz Carrasco | SAR

Seguranga v |(WEUOTITIETE LA Bens v+ Etiquetas »  Movil G v irio v Relatori + Fi Contdbil » Dividas v

Estrutura organizacional » Unidade Administrativa @

I Vocé esta em:|

Quadro de Avisos

Consulte diariamente seu Quadro de Avisos [ver mais]
NAO Solicitar ou dar Recebimento na Solicitacio de Etigueta no sistema GEMAT (Ajustes Técnicos) [Ver Mais]

2- Clicar em: Pesquisar;

BEM-VINDO, Eduardo Luiz Carrasco | SAIR

Controle de Patrimonio

Administragdo » Bens + FEtfiquetas v+ Movimentagdo » Inventdrio v

Seguranga v Relatdrios + FechamentoContdbil - Duavidas

I Vocé esta em: Home = Administragio = Estrutura organizacional =
Consulta de unidades
Codigo UGE
Codigo CIE
Nome

Tipo de Unidade Administrativa
- Selecione uma opgdo — ¥

& <

Ty
3- Clicar no Lapis -+ ;

Nome

Tipo de Unidade Administrativa
- Selecione uma opcio - ¥

Pesquisar

Resultados
Foram encontrados 59 registros

Situagdo  Excluir

Alterar  CodigoUGE  Codigo CIE
- 080276 10601  DIADEMA

DE Diadema Diretoria de Ensing Afivo



4- Clicar em: Localizacao;

Controle de Patrimdnio

BEM-VINDO, Eduardo Luiz Camasco | SAIR

Seguranga ¥ Administragio

Bens v Etiquetas v Movimentagio v Inventirio v Relatdrios v Fechamento Contabil v Dividas v

Vocé estd em: Home > Administ

‘i > Estrutura organizacional > (€T RV TR Rel ) Ty

Unidade administrativa

Localizagio

Contatos Unidades Vinculadas

Cadastro de unidade administrativa

Os campos marcados com asterisco (*) sao obrigatorios.
Tipo de unidade administrativa *
Diretoria de Ensino v

Nome da Unidade Administrativa *
DIADEMA

LY

5- Clicar no Lapis - ;

BEM-VINDO, Eduard,

Seguranga * Administragio ¥ Bens v Etiquetas v Movimentagio v Inventdrio v Relatdrios v Fechamento Contdbil + Davidas v

Vocé esta em: Home > Administragio > Estrutura organizacional > (£ 0l SRV LR Ty T

Unidade administrativa Localiza:

Contatos Unidades Vinculadas
Localizagdo

Adicionar localizagio

Enderego

. RUA CRISTOVAO JAQUES n®: 113, VILA NOGUEIRA - =
Prédio central de DIADEMA DIADEMA Padréo

6- Clicar em: Dependéncias;

Cadastro de Localizagio

Enderego Dependéncias

Os campos marcados com asterisco (*) sdo cbrigatorios.

Nome da localizagio *
Prédio central
Descric#o da localizacio *

Prédio central de DIADEMA

¢ Localizagio Padréo

[ ] or




7- Clicar em: Pesquisar (caso queira alterar as informagbes das

Dependéncias ja cadastradas);

Cadastro de Localizagio x

Localizacio Endereco Dependéncias

Tipe de dependéncia
-- Escolha uma dependéncia —

Nome

Responsavel

Adicionar dependéncia

oo | o

LY

8- Clicar no Lapis - referente a Dependéncia que seré alterada;

Cadastro de Localizagio x

Localizagio Enderego Dependéncias

Tipo de dependéncia
-- Estolha uma dependéncia --

Nome

Responsavel

Adicionar dependéncia

Resultados

Area de Senvico

Area Livre

Tipo de = - - )
Trrerar e Responsdvel Situacio Excluir

ALMOXARIFADO Eduardo Ativo

SALA USO .
MULTIPLO i

PATIO -
COBERTO Ativo

R




9- O campo NOME refere-se ao nome da Dependéncia (Campo de
preenchimento obrigatorio*).

ATENCAO:

O campo RESPONSAVEL refere-se ao campo de assinatura que
aparecera no Termo de Responsabilidade. Portanto, apagar qualquer nome
gue esteja neste campo (deixando em branco, nada aparecera no Termo,
sendo possivel utilizar o carimbo do Diretor da Unidade Escolar);

Cadastro de Dependéncias x

Tipo de dependéncia
ALMOXARIFADO

xarifado Interne

esponsdvel
S ——
. 1 ]

s

Cadastro de Dependéncias x

Tipe de dependéncia
ALMOXARIFADO

Nome *

Almoxarifado Internc

Responsavel

Cancelar




10-Caso necessite CADASTRAR uma NOVA dependéncia,
Clicar em: Adicionar Dependéncia (Vide passo 7);

Cadastro de Localizagio

Localizagio  Enderego  [EICEEONTENTEES

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia —

Nome

Responsavel

Pesquisar Adicionar dependéncia

11-Selecionar Tipo de Dependéncia, Definir o Nome, Nao Adicionar
Responséavel e Salvar.

Cadastro de Dependéncias

Tipe de dependéncia
SALA SECRETARIA v
-- Estolha uma dependéncia — -
SALA DIRETOR

SALA \ICE DIRETOR

ALMOXARIFADO

SALA CODRD.PEDAGOGICO
SALA PROFESSORES
SANITARIO ADMINISTRATIVO
SALA DE AULA

SALA DE RECUPERACAQ
SALA USO MULTIPLO

SALA DE LEITURA

SALA DE INFORMATICA
AUDITORIO

DEPCSITO MAT.PEDAGOGICO
SALA DOS VIGIAS

COZINHA

DESPENSA

REFEITCORIO -
T Cadastro de Dependéncias x

Tipo de dependéncia
SALA SECRETARIA

Nome *
[SECRETARIA

esponsave




