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ACESSO AO SISTEMA GDAE – 

CADASTRO DE ALUNOS 
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PRÉ-REQUISITOS 

NAVEGADOR VERSÃO MÍNIMA 

INTERNET EXPLORER 8.0 

MOZILLA FIREFOX 13.0 

GOOGLE CHROME 20.0 

OPERA 12 

SAFARI 5.1.7 

VISUALIZADOR DE ARQUIVOS PDF 

EXEMPLOS 

- ADOBE READER 8.0 OU SUPERIOR 

- FOXIT PDF READER 3.1 
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ACESSO AO SISTEMA GDAE – 

CADASTRO DE ALUNOS 

O ACESSO AO SISTEMA CADASTRO DE ALUNOS 

OCORRERÁ ATRAVÉS DOS SEGUINTES ENDEREÇOS:  

• HTTP://WWW.GDAE.SP.GOV.BR 

• HTTPS://GDAENET.EDUNET.SP.GOV.BR 

 

http://www.gdae.sp.gov.br/
https://gdaenet.edunet.sp.gov.br/
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DIGITE NO NAVEGADOR O ENDEREÇO HTTP://WWW.GDAE.SP.GOV.BR, TECLE ENTER E AGUARDE O 

CARREGAMENTO DA PÁGINA. 

ENDEREÇO 1 

EM SERVIÇOS, 

CLIQUE EM ALUNOS. 

http://www.gdae.sp.gov.br/
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ENDEREÇO 1 

AGUARDE O 

CARREGAMENTO DA 

TELA E CLIQUE EM 

CADASTRO DE ALUNO. 
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ENDEREÇO 1 

AGUARDE O 

CARREGAMENTO DA 

TELA ABAIXO  E 

SELECIONE A OPÇÃO 

CADASTRO DE ALUNO. 
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DIGITE NO NAVEGADOR O ENDEREÇO HTTPS://GDAENET.EDUNET.SP.GOV.BR, TECLE ENTER E AGUARDE 

O CARREGAMENTO DA PÁGINA. 

SELECIONE A OPÇÃO 

CADASTRO DE ALUNO. 

ENDEREÇO 2 

https://gdaenet.edunet.sp.gov.br/
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EFETUANDO LOGON 

O LOGON NO SISTEMA CADASTRO DE ALUNOS OCORRERÁ DAS 

SEGUINTES MANEIRAS:  

• INFORMANDO USUÁRIO (NOME DO OPERADOR)  E  SENHA (CHAVE 

SECUNDÁRIA) 

• INFORMANDO O CHAVE SECUNDÁRIA (04 DÍGITOS) NO CAMPO SENHA. 
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• INFORME O  

NOME DO OPERADOR NO 

CAMPO USUÁRIO; 

• INFORME A  

CHAVE SECUNDÁRIA NO 

CAMPO SENHA; 

• CLIQUE NO OK. 

LOGON - OPÇÃO 1 
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 EM CASO DE SUCESSO A TELA DO MENU 

PRINCIPAL SERÁ EXIBIDA COMO NA 

FIGURA.  

LOGON - OPÇÃO 1 
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CASO DE SENHA INCORRETA A TELA ACIMA SERÁ ABERTA PARA A REDIGITAÇÃO DA MESMA. 

LOGON - OPÇÃO 1 
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LOGON - OPÇÃO 1 

CASO O USUÁRIO ESTEJA INCORRETO A TELA ACIMA SERÁ EXIBIDA. 
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• INFORME O  

CÓDIGO DO OPERADOR  

(04 DÍGITOS) NO CAMPO 

SENHA, MANTENDO O 

CAMPO USUÁRIO VAZIO; 

• CLIQUE NO BOTÃO OK. 

LOGON - OPÇÃO 2 
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SERÁ EXIBIDA UMA TELA IDÊNTICA A ABAIXO PARA A DIGITAÇÃO DA CHAVE SECUNDÁRIA. INFORME-A E CLIQUE NO 

BOTÃO CONTINUAR. 

NO CASO DE SENHA EXPIRADA, ENTRE EM CONTATO COM A CENTRAL DE ATENDIMENTO D A SEE. 

LOGON - OPÇÃO 2 
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 EM CASO DE SUCESSO A TELA DO MENU 

PRINCIPAL SERÁ EXIBIDA COMO NA 

FIGURA.  

LOGON - OPÇÃO 2 
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CASO O CÓDIGO DO USUÁRIO 

ESTEJA INCORRETO UMA DAS 

TELAS SERÁ EXIBIDA. 

EXEMPLO 2 

EXEMPLO 1 

CÓDIGO DE USUÁRIO INCORRETO 
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AS MENSAGENS E TELAS A SEGUIR PODERÃO OCORRER NA 1ª TENTATIVA DE ACESSO À NOVA VERSÃO DO SISTEMA. 

EXEMPLO 1 EXEMPLO 2 

PROBLEMAS NO ACESSO 
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AS MENSAGENS E TELAS A 

SEGUIR PODERÃO 

OCORRER NA 1ª TENTATIVA 

DE ACESSO À NOVA 

VERSÃO DO SISTEMA. 

EXEMPLO 3 

EXEMPLO 4 

 

The page cannot be found 
The page you are looking for might have been removed, had its name changed, or is temporarily unavailable.  

Please try the following: 

* Make sure that the Web site address displayed in the address bar of your browser is spelled and formatted correctly.  

* If you reached this page by clicking a link, contact the Web site administrator to alert them that the link is incorrectly 

formatted.  

* Click the Back button to try another link. 

HTTP Error 404 - File or directory not found. 

Internet Information Services (IIS) 
Technical Information (for support personnel) 

* Go to Microsoft Product Support Services and perform a title search for the words HTTP and 404.  

* Open IIS Help, which is accessible in IIS Manager (inetmgr), and search for topics titled Web Site Setup, Common 

Administrative Tasks, and About Custom Error Messages. 

http://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=8180
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O QUE FAZER? 

EFETUAR A LIMPEZA DOS ARQUIVOS TEMPORÁRIOS DO INTERNET EXPLORER SEGUINDO OS SEGUINTES PASSOS: 

1. CLICAR EM FERRAMENTAS; 

2. OPÇÕES DA INTERNET; 

3. CLICAR NO BOTÃO EXCLUIR E SEGUIR OS PASSOS 

SEGUINTES; 
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4. RETIRAR A SELEÇÃO DO ITEM 

PRESERVAR DADOS DE SITES 

FAVORITOS CONFORME A FIGURA; 

5. CLICAR NO BOTÃO OK E 

AGUARDAR A EXECUÇÃO. 

 

O QUE FAZER? 

LEMBRANDO QUE A VERSÃO MÍNIMA SUPORTADA DO INTERNET EXPLORER É A 8.0. 
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PROCEDIMENTOS/FLUXO  DO 

SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

QUADRO 

RESUMO 

COLETA DE 

CLASSES 

FORMAÇÃO DE 

CLASSES/ 

MATRÍCULA 

1 2 3 

INSCRIÇÃO DE ALUNOS 

DO EF E DO EM 
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QUADRO 

RESUMO 

1. QUADRO RESUMO 

QUADRO RESUMO É A REPRESENTAÇÃO DO 

ATENDIMENTO DA ESCOLA, CONTENDO: 1 

PROCEDIMENTOS/FLUXO  DO 

SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

- NÚMERO DE CLASSES EFETIVAMENTE  COLETADAS 

PARA CADA SÉRIE E TIPO DE ENSINO. 

- NÚMERO DE CLASSES PLANEJADAS PARA CADA 

SÉRIE E TIPO DE ENSINO; 
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ESCOLHA A OPÇÃO 15:  

COLETA DE QUADRO 

RESUMO E CLASSES. 
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AO CLICAR SOBRE A OPÇÃO 15, O SISTEMA 

APRESENTA TODAS AS TRANSAÇÕES DA 

COLETA DE QUADRO RESUMO E CLASSES. 
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ESCOLHA A OPÇÃO 15.3, COLETAR QUADRO 

RESUMO PARA O ANO LETIVO DE 2013. 
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PARA INCLUIR QUADRO RESUMO, 

UTILIZE A OPÇÃO 15.3. 1. 
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CASO A ESCOLA JÁ TENHA FEITO A INCLUSÃO  

DO QUADRO E QUEIRA REALIZAR ALGUMA 

ALTERAÇÃO, UTILIZE A OPÇÃO 15.3.2. 
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DIGITE O CÓDIGO CIE DA ESCOLA. 
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O QUADRO RESUMO DA ESCOLA É APRESENTADO EM BRANCO. PARA CADA SÉRIE DE CADA 

NÍVEL DE ENSINO, A ESCOLA DIGITA A QUANTIDADE DE CLASSES PLANEJADA. 



DEINF/CIMA/SEE-SP MANUAL DO SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

32 

EXEMPLO: NESTE CASO, A 

ESCOLA DE CÓDIGO CIE 

33.333 TEM UMA TURMA 

PLANEJADA PARA A 1ª E 

UMA PARA A 2ª SÉRIE DO 

ENSINO FUNDAMENTAL 

DE 9 ANOS. 

CONFIRA AS INFORMAÇÕES DIGITADAS E CONFIRME DIGITANDO S. 
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ROTINA ANUAL 

COLETA DE 

CLASSES 

2 

•TURNO; 

• HORA INÍCIO; 

• HORA FIM; 

• SÉRIE/ANO; 

• TIPO DE ENSINO; 

• TURMA; 

• TIPOS DE CLASSE; 

• CAPACIDADE FÍSICA; 

• NÚMERO DA SALA; 

• DIAS DA SEMANA EM QUE OCORRE O ATENDIMENTO. 

COLETA DE CLASSE É A CARACTERIZAÇÃO INDIVIDUALIZADA 

DA CLASSE, POR MEIO DAS SEGUINTES INFORMAÇÕES: 
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ESCOLHA A OPÇÃO 15:  

COLETA DE QUADRO RESUMO E CLASSES. 
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ESCOLHA A OPÇÃO 15.4, COLETAR 

CLASSES / PROGRAMAÇÃO DE VAGAS. 
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HÁ DUAS OPÇÕES PARA A INCLUSÃO DE CLASSES :  

1 - INCLUIR  -  POR NUMERO DA CLASSE (OPÇÃO 

15.4.1): NESTA OPÇÃO, É NECESSÁRIO QUE A 

ESCOLA EFETUE, PREVIAMENTE, UMA CONSULTA 

DOS NÚMEROS DE CLASSES ATRIBUÍDOS A ELA. 

2 - INCLUIR  -  POR ESCOLA (OPÇÃO 15.4.2):  NESTA 

OPÇÃO, É NECESSÁRIO SOMENTE O CÓDIGO CIE DA 

ESCOLA. 

UTILIZAMOS COMO EXEMPLO A COLETA DE 

CLASSES POR MEIO DA OPÇÃO 2. 
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DIGITE O CÓDIGO CIE DA ESCOLA DAS CLASSES QUE SERÃO COLETADAS. 
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O SISTEMA DISPONIBILIZA, PARA CADA ESCOLA,  NÚMEROS IDENTIFICADORES DE CLASSES.  

PARA COLETAR UMA CLASSE, SELECIONE UM DOS NÚMEROS DISPONIBILIZADOS E TECLA ENTER.  

É POSSÍVEL SELECIONAR UMA CLASSE DE CADA VEZ OU VÁRIAS DE UMA ÚNICA VEZ. 
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A ESCOLA DEVE PREENCHER OS CAMPOS DA COLETA DE CLASSE DE ACORDO COM A CODIFICAÇÃO DO SISTEMA PARA 

TURMA, TIPO DE ENSINO, SÉRIE, TIPO DE CLASSE, ETC. A CODIFICAÇÃO PODE SER CONFERIDA NAS PÁGINAS 25 A 39. 

NO EXEMPLO DO 1º ANO DO ENSINO 

FUNDAMENTAL, ALGUNS CAMPOS, 

COMO HABILITAÇÃO OU CURSO 

SEMESTRAL, NÃO RECEBEM 

INFORMAÇÃO. PULE ESTES CAMPOS 

USANDO A TECLA TAB. 

O SISTEMA SUGERE AS DATA 

INÍCIO E DATA FIM PARA A 

CLASSE. A ESCOLA DEVE 

DIGITAR AS DATAS CONFORME 

O SEU CALENDÁRIO. 
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APÓS A DIGITAÇÃO DAS INFORMAÇÕES DA CLASSE, TECLE ENTER. 
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NÚMERO DE 

CLASSES  

PLANEJADAS 

NÚMERO DE 

CLASSES 

EFETIVAMENTE 

COLETADAS 

É IMPRESCINDÍVEL QUE A ESCOLA COLETE TODAS AS CLASSES PREVISTAS NO QUADRO RESUMO.  
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CODIFICAÇÃO 

• TIPO DE ENSINO E SÉRIE 

• TIPO DE CLASSE 

• TURNO 
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TIPO DE ENSINO SÉRIE CÓDIGO 

1 

1ª SÉRIE 1 (DESATIVADA) 

2ª SÉRIE 2 (DESATIVADA) 

3ª SÉRIE 3 (DESATIVADA) 

4ª SÉRIE 4 

5ª SÉRIE 5 

6ª SÉRIE 6 

7ª SÉRIE 7 

8ª SÉRIE 8 

ENSINO FUNDAMENTAL – 8 ANOS 
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ENSINO MÉDIO 

TIPO DE ENSINO SÉRIE CÓDIGO 

2 

1ª SÉRIE 1 

2ª SÉRIE 2 

3ª SÉRIE 3 
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EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – EJA 

ANOS INICIAIS 

TIPO DE ENSINO SÉRIE CÓDIGO 

3 
1º E 2º TERMOS 9 

3º E 4º TERMOS 10 
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EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – EJA 

ANOS FINAIS 

TIPO DE ENSINO SÉRIE CÓDIGO 

4 

1º TERMO 9 

2º TERMO 10 

3º TERMO 11 

4º TERMO  12 
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EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – EJA 

ENSINO MÉDIO (SEMESTRAL) 

TIPO DE ENSINO SÉRIE CÓDIGO 

5 

1º TERMO 9 

2º TERMO 10 

3º TERMO 11 
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EDUCAÇÃO INFANTIL 

CRECHE E PRÉ-ESCOLA 

TIPO DE ENSINO ETAPA IDADE CÓDIGO 

6 

1ª ETAPA DA PRÉ-ESCOLA 
ATENDE A CRIANÇAS DE 4 ANOS, 

COMPLETADOS ATÉ 30/06 
1 

2ª ETAPA DA PRÉ-ESCOLA 
ATENDE A CRIANÇAS DE 5 ANOS, 

COMPLETADOS ATÉ 30/06 
2 

BERÇÁRIO1 ATENDE A CRIANÇAS COM ATÉ 11 MESES 4 

BERÇÁRIO 2 ATENDE A CRIANÇAS COM ATÉ 01 ANO 5 

MATERNAL 1 ATENDE A CRIANÇAS COM ATÉ 02 ANOS 6 

MATERNAL 2 ATENDE A CRIANÇAS COM ATÉ 03 ANOS 7 
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EDUCAÇÃO ESPECIAL – REDE ESTADUAL 

TIPO DE ENSINO DEFICIÊNCIA 

NÃO POSSUI 

SERIAÇÃO NA 

COLETA DE CLASSE. 

O DADO SOBRE A 

SÉRIE/ANO SERÁ 

INFORMADO NA 

INCLUSÃO DE CADA 

MATRÍCULA. 

7 EDUCAÇÃO ESPECIAL – DEFICIENTE AUDITIVO (DA) 

8 EDUCAÇÃO ESPECIAL – DEFICIENTE FÍSICO (DF) 

9 EDUCAÇÃO ESPECIAL – DEFICIENTE MENTAL (DM) 

10 EDUCAÇÃO ESPECIAL – DEFICIENTE VISUAL (DV) 

16 EDUCAÇÃO ESPECIAL – DEFICIENTE MÚLTIPLO (DM) 
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TIPO DE ENSINO CODIFICAÇÃO SÉRIE 

13 
CURSO NORMAL 

(ANTIGA HABILITAÇÃO 

DO MAGISTÉRIO 

 

1 1ª SÉRIE 

2 2ª SÉRIE 

3 3ª SÉRIE 

4 4ª SÉRIE 

CURSO NORMAL 
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TIPO DE ENSINO CODIFICAÇÃO ANO 

30 
ANOS INICIAIS DO 

ENSINO FUNDAMENTAL 

(FUNDAÇÃO CASA) 

1 1º ANO 

2 2º ANO 

3 3º ANO 

4 4º ANO 

5 5º ANO 

40 
ANOS FINAIS DO 

ENSINO FUNDAMENTAL 

(FUNDAÇÃO CASA) 

 

6 6º ANO 

7 7º ANO 

8 8º ANO 

9 9º ANO 

50 ENSINO MÉDIO 

(FUNDAÇÃO CAS) 

1 1ª SÉRIE 

2 2ª SÉRIE 

3 3ª SÉRIE 

PROGRAMA DE REVITALIZAÇÃO DA 

TRAJETÓRIA ESCOLAR 
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TIPO DE ENSINO CODIFICAÇÃO ANO 

36 PROEJA –  

ENSINO FUNDAMENTAL 

9 9º TERMO 

10 10º TERMO 

11 11º TERMO 

12 12º TERMO 

TIPO DE ENSINO CODIFICAÇÃO ANO 

37 PROEJA –  

ENSINO MÉDIO 

9 9º TERMO 

10 10º TERMO 

11 11º TERMO 

PROEJA 
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PROJOVEM URBANO 

TIPO DE ENSINO 

NÃO TEM 

SERIAÇÃO 38 PROJOVEM - URBANO 
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ENSINO FUNDAMENTAL – 9 ANOS 

TIPO DE ENSINO ANO CÓDIGO 

14 

1º ANO 1 

2º ANO 2 

3º ANO 3 

4º ANO 4 

5º ANO 5 

6º ANO 6 

7º ANO 7 

8º ANO 8 

9º ANO 9 
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TIPO DE ENSINO ESTÁGIO CÓDIGO 

15 

NÍVEL 1 – 1º ESTÁGIO 1 

NÍVEL 2 – 2º ESTÁGIO 2 

NÍVEL 3 – 3º ESTÁGIO 3 

NÍVEL 4 – 4º ESTÁGIO 4 

NÍVEL 5 – 5º ESTÁGIO 5 

NÍVEL 6 – 6º ESTÁGIO 6 

CEL – CENTRO DE ESTUDO DE LÍNGUAS 

HABILITAÇÃO CÓDIGO 

ESPANHOL 1 

ITALIANO 2 

FRANCÊS 3 

JAPONÊS 4 

ALEMÃO 5 

INGLÊS 11 

MANDARIM 13 
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ENSINO MÉDIO INTEGRADO À EDUCAÇÃO PROFISSIONAL 

TIPO DE ENSINO SÉRIE/MÓDULO CODIFICAÇÃO 
DESCRIÇÃO/ 

OBSERVAÇÃO 

25 

1ª 1 

A TABELA DE HABILITAÇÕES ESTÁ 

DISPONÍVEL PARA CONSULTA NO 

SISTEMA DE CADASTRO DE 

ALUNOS (OPÇÃO 2.3.3) 

2ª 2 

3ª 3 

4ª 4 
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EDUCAÇÃO ESPECIAL – DEMAIS REDES 

TIPO DE ENSINO NOME DESCRIÇÃO 

32 
AEE – 

ATENDIMENTO 

EDUCACIONAL 

ESPECIALIZADO 

AEE - Atendimento Educacional Especializado. Somente admite o tipo de 

classe 15 - Classe Multifuncional. Utilizado para representar o 

atendimento complementar oferecido no contraturno aos alunos 

deficientes que estão matriculados na educação básica. Nesse tipo de 

ensino admite-se a inclusão, na mesma turma, de alunos com deficiências 

diversas. Tipo de Ensino disponível para as redes municipais e rede 

privada.  Não é informado série/ano na coleta de classe. 

33 
EEE – EDUCAÇÃO 

ESPECIAL 

EXCLUSIVA 

EEE - Educação Especial Exclusiva. Utilizado para representar a matrícula 

dos alunos deficientes que estão matriculados exclusivamente na 

educação especial. Nesse tipo de ensino admite-se a inclusão, na mesma 

turma, de alunos com deficiências diversas. Tipo de Ensino disponível para 

as redes municipais e rede privada. Não é informado série/ano na coleta 

de classe. Esse dado será informado na inclusão de cada matrícula. 
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COMBINAÇÃO 
POSSÍVEIS DE INCLUSÃO NA MESMA TURMA 

TIPO ENSINO SÉRIE/ANO/ETAPA 

A 06 – EDUCAÇÃO INFANTIL TODAS AS ETAPAS 

B 
01 – ENSINO FUNDAMENTAL – 8 SÉRIES 5ª SÉRIE A 8ª SÉRIE 

14  - ENSINO FUNDAMENTAL – 09 ANOS 6º ANO AO 9º ANO 

C 02 – ENSINO MÉDIO 1ª SÉRIE 

D 02 – ENSINO MÉDIO 2ª SÉRIE 

E 02 – ENSINO MÉDIO 3ª SÉRIE 

F 
03 – EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – ENSINO FUNDAMENTAL 

ANOS INICIAIS 
TODAS AS SÉRIES/TERMOS 

G 
04 – EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – ENSINO FUNDAMENTAL 

ANOS FINAIS 
TODA S AS SÉRIES/TERMOS 

H 05 – EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – ENSINO MÉDIO TODAS AS SÉRIES/TERMOS 

I 

06 – EDUCAÇÃO INFANTIL 1ª ETAPA E 2ª ETAPA 

01 – ENSINO FUNDAMENTAL – 8 SÉRIES 3ª SÉRIE E 4ª SÉRIE 

14 – ENSINO FUNDAMENTAL – 9 ANOS 1º ANO AO 5º ANO 

TABELA DE COMBINAÇÕES PERMITIDAS NA 

FORMAÇÃO DE CLASSES DO TIPO ENSINO 33 
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

TIPO DE ENSINO ESTÁGIO CODIFICAÇÃO NÍVEL DE ENSINO 

26 

1 1 EDUCAÇÃO INFANTIL 

2 2 
ENSINO FUNDAMENTAL  

ANOS INICIAIS 

3 3 
ENSINO FUNDAMENTAL 

ANOS FINAIS 

4 4 ENSINO MÉDIO 
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TIPO DE 

ENSINO 
MÓDULO CÓDIGO 

PARA O CAMPO DE 

HABILITAÇÃO,  

UTILIZE A TABELA  

DE CODIFICAÇÃO 

 DO SISTEMA DE 

CADASTRO DE ALUNOS  

(OPÇÃO 2.3.3) 

35 

1º MÓDULO 1 

2º MÓDULO 2 

3º MÓDULO 3 

4º MÓDULO 4 

5º MÓDULO 5 

6º MÓDULO 6 

7º MÓDULO 7 

8º MÓDULO 8 

EDUCAÇÃO PROFISSIONAL – NÍVEL TÉCNICO 
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CÓDIGO TIPOS DE CLASSE 

1 MULTISSERIADA 

2 PRESENÇA FLEXÍVEL 

3 ACELERAÇÃO 

4 - 

5 RECUPERAÇÃO DE CICLO 

6 SALA DE RECURSO - SEE 

7 - 

8 CONVENIADA (COM A SEE/SP) 

TIPOS DE CLASSE 

CÓDIGO TIPOS DE CLASSE 

9 - 

14 TELESSALA 

15 MULTIFUNCIONAL 

17 
INTEGRAL EM ESCOLA 

ESTADUAL 

18 
ENSINO MÉDIO 

ARTICULADO 
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FORMAÇÃO DE 

CLASSES/ 

MATRÍCULA 

3 

FORMAR CLASSE CONSISTE EM EFETIVAR 

A MATRÍCULA DOS ALUNOS NAS 

RESPECTIVAS CLASSES COLETADAS. 

PROCEDIMENTOS/FLUXO  DO 

SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 
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PROCEDIMENTOS PARA A FORMAÇÃO DE CLASSE 

POR NÍVEL DE ENSINO 

• ENSINO FUNDAMENTAL 

• ENSINO MÉDIO 

• EDUCAÇÃO INFANTIL  

• EDUCAÇÃO ESPECIAL (DA, DF, DM, DV, DMU) 

• CURSO NORMAL 

• CENTRO DE LÍNGUAS 

•ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

• ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO 

• EDUCAÇÃO ESPECIAL EXCLUSIVA  

• EDUCAÇÃO PROFISSIONAL 

• ENSINO MÉDIO INTEGRADO À EDUCAÇÃO PROFISSIONAL 

• ETC 

NÃO É NECESSÁRIO 

INSCRIÇÃO PARA A 

EFETIVAÇÃO DA MATRÍCULA. 

PARA A FORMAÇÃO DA CLASSE,  

É  OBRIGATÓRIO QUE TODOS OS 

ALUNOS JÁ ESTEJAM  INSCRITOS, 

EXCETO ALUNOS EM CONTINUIDADE. 

2 

1 
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• EDUCAÇÃO INFANTIL  

• EDUCAÇÃO ESPECIAL (DA, 

DF, DM, DV, DMU) 

• CURSO NORMAL 

• CENTRO DE LÍNGUAS 

•ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

FORMAÇÃO DE 

CLASSE E MATRÍCULA 

•ATENDIMENTO EDUCACIONAL 

ESPECIALIZADO 

• EDUCAÇÃO ESPECIAL EXCLUSIVA  

• EDUCAÇÃO PROFISSIONAL 

• ENSINO MÉDIO INTEGRADO À 

EDUCAÇÃO PROFISSIONAL 



DEINF/CIMA/SEE-SP MANUAL DO SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

65 65 

ESCOLHA A OPÇÃO 01:  

MATRÍCULA INFORMATIZADA – 2013. 
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UTILIZE A OPÇÃO 1.2 PARA FORMAR CLASSES. 
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É FUNDAMENTAL VERIFICAR SE O ALUNO JÁ POSSUI CADASTRO 

E R.A ANTES DE INCLUÍ-LO NA CLASSE. PARA ISSO, UTILIZE A 

OPÇÃO DE CONSULTA 2.1. 

 

CASO O ALUNO JÁ POSSUA R.A., UTILIZE A OPÇÃO 1.2.3 – 

INCLUIR ALUNO NA CLASSE COM R.A. 

 

CASO O ALUNO AINDA NÃO ESTEJA CADASTRADO, UTILIZE A 

OPÇÃO 1.2.2 – INCLUIR ALUNO NA CLASSE SEM RA. NESTE CASO, 

A ESCOLA DEVE CADASTRAR O ALUNO NO SISTEMA. 
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COMO EXEMPLO, UTILIZAREMOS A OPÇÃO 1.2.2 - INCLUIR UM ALUNO NA CLASSE - SEM R.A.  DIGITE O NÚMERO DA 

CLASSE EM QUE O ALUNO SERÁ INCLUÍDO E TECLE ENTER PARA O PREENCHIMENTO DO CADASTRO DO ALUNO. 
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PREENCHA OS CAMPOS DA TELA COM OS DADOS DO ALUNO. 

FIQUE ATENTO PARA AS ORIENTAÇÕES SOBRE PREENCHIMENTO NA PÁGINA A SEGUIR. 
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• NÃO UTILIZE ACENTUAÇÃO, “Ç” E SINAIS GRÁFICOS; 

• UTILIZE SEMPRE UM DOCUMENTO OFICIAL COMO BASE (RG CIVIL, CERTIDÃO DE 

NASCIMENTO, ETC.); 

• AO PREENCHER OS CAMPOS “NOME DO ALUNO”, NOME DO PAI E NOME DA MÃE, NÃO 

ABREVIE NENHUMA PALAVRA, ESCREVA OS NOMES COMPLETOS; 

•, PREENCHA  O CAMPO “SEXO” COM AS LETRAS F OU M; 

• PREENCHA  A DATA DE NASCIMENTO NO FORMATO XX (DIA) / XX (MÊS) / XXXX (ANO). 

ORIENTAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DE 

DADOS NA INCLUSÃO DO ALUNO 
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NO CAMPO COR/RAÇA, POSICIONE O MOUSE E TECLE ENTER PARA ABRIR AS OPÇÕES. 

DIGITE O NÚMERO DA OPÇÃO. 
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CASO O ALUNO TENHA MOBILIDADE REDUZIDA, DIGITE S NO CAMPO CORRESPONDENTE E TECLE ENTER. 

EM SEGUIDA, INFORME SE A MOBILIDADE É PERMANENTE OU TEMPORÁRIA.   
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CASO O ALUNO TENHA NECESSIDADE EDUCACIONAL ESPECIAL, DIGITE S  NO CAMPO CORRESPONDENTE E TECLE ENTER. 
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O SISTEMA APRESENTA AS OPÇÕES DE NECESSIDADE EDUCACIONAL ESPECIAL. SELECIONA COM X E TECLE ENTER. 
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COMPLETE A DIGITAÇÃO E TECLE ENTER.  
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PREENCHA OS DADOS DA CERTIDÃO DE NASCIMENTO. 

NO CASO DE CERTIDÃO DE NASCIMENTO NOVA, PREENCHA OS CAMPOS DA MATRÍCULA. 
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CONFIRA OS DADOS E CONFIRME DIGITANDO S. 
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O SISTEMA GERA UM NÚMERO DE R.A. PARA O ALUNO. 
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FORMAÇÃO DE 

CLASSE E MATRÍCULA 

• ENSINO FUNDAMENTAL DA REDE PÚBLICA 

•ENSINO MÉDIO DA REDE PÚBLICA 



DEINF/CIMA/SEE-SP MANUAL DO SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

80 

Para efetivação da matrícula no ensino 

fundamental ou ensino médio nas escolas da 

rede pública é necessário realizar a inscrição 

na fase correspondente da matrícula 

antecipada: 

ENSINO FUNDAMENTAL:  fases 1, 2, 3 ou 4 

ENSINO MEDIO:  fases 6 ou 7 
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ROTINA DE MANUTENÇÃO  

DE FICHA DE ALUNO 
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PARA ALTERAR ALGUM DADO DA 

FICHA DO ALUNO, ESCOLHA A OPÇÃO 3 

– MANUTENÇÃO DO CADASTRAMENTO/ 

RELATÓRIOS. 
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ESCOLHA A OPÇÃO 3.3, MANUTENÇÃO DA 

FICHA CADASTRAL DO ALUNO 



DEINF/CIMA/SEE-SP MANUAL DO SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

84 

ESCOLHA A OPÇÃO 3.3, MANUTENÇÃO DA 

FICHA CADASTRAL DO ALUNO. 
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DIGITE O NÚMERO DE R.A. DO ALUNO. 
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ROTINA DE MANUTENÇÃO  

DA MATRÍCULA 
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A OPÇÃO 10 DISPONIBILIZA AS OPERAÇÕES 

UTILIZADAS COTIDIANAMENTE PELAS 

ESCOLAS REFERENTES À MANUTENÇÃO DA 

MATRÍCULA. 



DEINF/CIMA/SEE-SP MANUAL DO SISTEMA DE CADASTRO DE ALUNOS 

89 

A OPÇÃO 10.1.1 PERMITE A BAIXA DA MATRÍCULA 

DE QUALQUER ALUNO QUE SEJA TRANSFERIDO. 

NO ENTANTO, PARA ALUNOS DA REDE PÚBLICA 

DE ENSINO FUNDAMENTAL E DE ENSINO MÉDIO,  

ESTA OPÇÃO SÓ É VÁLIDA EM CASO DE 

TRANSFERÊNCIA PARA A REDE PRIVADA, 

MUDANÇA DE ESTADO OU MUDANÇA DE PAÍS. 
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DENTRO DO PRAZO DE 15 DIAS DA BAIXA 

DE MATRÍCULA DE ALUNO POR 

TRANSFERÊNCIA É POSSÍVEL ESTORNAR A 

OPERAÇÃO POR MEIO DA OPÇÃO 10.1.2.  
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PARA MUDAR O ALUNO DE UMA CLASSE PARA 

OUTRA NA MESMA SÉRIE DA MESMA ESCOLA, 

UTILIZE A OPÇÃO OPÇÃO 10.2.1 – REMANEJAR 

MATRÍCULA DO ALUNO NA ESCOLA – POR R.A. 
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PARA REGISTRAR O ABANDONO DE ALUNO, 

 UTILIZE A OPÇÃO 10.3.1. 
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SÓ É POSSÍVEL ESTORNAR REGISTRO DE 

ABANDONO DE ALUNO PELA OPÇÃO 10.3.2 ATÉ 

15 DIAS APÓS A ESCOLA TER REGISTRADO O 

ABANDONO. 
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A ESCOLA UTILIZA A OPÇÃO 10.3.5 E REGISTRA NÃO 

COMPARECIMENTO DO ALUNO EM CASO DE:  

 

- AUSÊNCIA NÃO JUSTIFICADA DURANTE 30 DIAS 

CONSECUTIVOS CONTADOS A PARTIR DO 1º DIA LETIVO; 

 

- PARA MATRÍCULAS EFETIVADAS A PARTIR DO INÍCIO DE 

MARÇO (DATA DEFINIDA EM RESOLUÇÃO DA SE), AUSÊNCIA 

NÃO JUSTIFICADA DURANTE 10 DIAS CONSECUTIVOS A PARTIR 

DO 1º DIA SUBSEQUENTE AO DA EFETIVAÇÃO DA MATRÍCULA. 
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EM CASO DE RECLASSIFICAÇÃO,  

UTILIZE A OPÇÃO 10.4.1. AS ESCOLAS DA REDE 

ESTADUAL DEVEM ESTAR ATENTAS ÀS 

DETERMINAÇÃO DA RESOLUÇÃO SE 20/98, 

ESPECIALMENTE QUANTO AO PRAZO. 
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UTILIZE A OPÇÃO 10.4.2 PARA CESSÃO DE 

MATRÍCULA POR:  

- OBJETIVOS ATINGIDOS (ALUNOS DE SALAS DE 

RECURSOS E ATENDIMENTO EDUCACIONAL 

ESPECIALIZADO); 

- EXAME: ALUNOS QUE FIZERAM ENEM OU ENCEJA. 

PARA CESSAR MATRÍCULA DE ALUNO. 
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PARA BAIXAR MATRÍCULA POR 

FALECIMENTO, UTILIZE A OPÇÃO 10.4.4. 
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PARA ALTERAR NÍVEL DE ENSINO DA EDUCAÇÃO 

ESPECIAL, UTILIZE A OPÇÃO 10.4.4. 
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PRINCIPAIS 

CONSULTAS 
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A OPÇÃO 2 DISPONIBILIZA CONSULTAS. 
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A OPÇÃO 2.1 DISPONIBILIZA CONSULTAS DA FICHA 

DO ALUNO POR DIFERENTES DADOS DO CADASTRO. 

 ESTA OPÇÃO PERMITE CONSULTAR SE O ALUNO 

ESTÁ CADASTRADO E TEM R.A. 
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A OPÇÃO 2.2 DISPONIBILIZA CONSULTAS SOBRE 

INFORMAÇÕES DE CLASSES.  
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A OPÇÃO 2.4 DISPONIBILIZA CONSULTAS SOBRE 

MATRÍCULAS DE ALUNOS. 
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A OPÇÃO 2.5 DISPONIBILIZA CONSULTAS  

DE INFORMAÇÕES DE ESCOLAS. 


