Tutorial

SED - Secretaria Escolar Digital

Lancamento de notas e frequéncia (perfil professor) e
Fechamento bimestral (perfil GOE)
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9.3 EXEMPLO DE VISUALIZACAO DE TELA DE FECHAMENTO

1.0 Introducao

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usudrios a lanc¢ar notas e frequéncia no Sistema SED -
Secretaria Escolar Digital e fazer o fechamento bimestral.
Sera orientado passo a passo para atingir este objetivo.

2.0 Publico alvo

Destinado aos usuarios com os seguintes perfis:
e Professores;
e Gerentes de Organizacao Escolar (perfil GOE).

3.0 Avaliagoes - Lancamento de notas

Este tutorial descreve as etapas de insercao de notas no perfil professor.

3.1 Localizagao no sistema

Caminho: Avaliagdes/ Lancamentos

3.2 Passos necessarios para a inser¢ao de notas no sistema

o . - . . .
1° - 3° Cligue no icone "duplo bonequinho" para visualizar os dados da turma
Pagina Inicial Pagina Inicial = [+ Tamanho do Texto [ € [B Contraste
# Home # Home Ola, Nome do usuario

Vocé esta logado como: Professor

& Minhas Turmas & Minhas Turmas
 wiror s
@ Calendario @ Calendario . ~
Langamento de Avaliacoes
[ Planejamento - [ Planejamento >
Ano Letivo:| 2014 El

Wl Curriculo Wl Curriculo
& Avaliagbes A Avaliagbes

1 Escola EBLE Turma 2L Disciplina Alunos %
© Frequencia Ensino Turma

u Consulta

GERACINA DE MENEZES SANCHES 01 SERIE A LINGUA ESTRANGEIRA
FROFESSORA ENSINO MEDID MANHA INGLES |

8 Sio Paulo Faz Escola

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros




4° Selecione o bimestre (A). Caso tenha selecionado turma errada, cligue em voltar (B)

Ola, Nome do usuario
Vocé esta logado como: Professor

Langamento de Avaliagées
{B] Voltar

Dados da Turma
Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA,
Professorn 52V YNYHCCZEB ZNYNGTNZ ZYRZM
Tipo de Ensino: ENSING MEDIO
Turma: 01 SERIE A MANHA

Sub Turma:
Dizciplina: LINGUA ESTRANGEIRA INGLES

Etapa

Selecione o Bimestre. .. E| ‘ﬂ}

5° Clique no icone "calendario” (A) para definir a data de realizagdo da atividade
IMPORTANTE: S& é possivel langar notas, definindo a data de realizagio da atividade. Vide aviso (B)

Etapa

32 Bimestre B

Apenas Atividades com data de realizagéo informadas serao habilitadas para Langamento das Mengdes. « (B)
H° de ftuag:
Chamada

= il (A)

1 Ativo SGTZN KW GNZYNYTSP) Z2VNZNZ Selecione... E| Selecione... E|
2 Ativo  ZKRRGC ZYRZM ZVNZMZ Selecione. . E| Selecione. . E|
3 Ativo ZRYEMYLG KV NYLKNRZC ZNPRB Selecione... E| Selecione... E|




6° Clique no dia desejado ne calendario (A) e confirme clicando em OK (B)

Data de Realizagao

Selegdo de Datas

Realizado de: Ate: |
—

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Data de Realizacédo

EEEK

IE m Selegdo de Datas

= Realizado de:  17M0772014 Mﬁ[ 1772014

ﬁ

(A)

(B)

7° Insira a mengéo (nota) do aluno (A)
OBSERVACAO: Note que o campo reservado para inserir a nota alterou a cor de branco para bege claro,
indicando que ela esta habilitada para o recebimento de notas (B).

| 32 Bimestre B

Apenas Atividades com data de realizagdo informadas serdo habilitadas para Langamento das Mengbes.

Situagiio ativ_1 -
do Nome De 17/07/2014 até
Aluno 1710712014

Etapa

N® de

Chamada

1 Ativo SGTEM KV GNLYNYTSRI 2VNZNZ | Selecione... :I
2 Ativo ZKRRGC S REM 2VNENE | Selecione... :I

3 Ative ZRYKVYLE KW NYLKMRZC ZNPRB (Bl? | Selecione... :l | Selecione... :l




8° Insira as mengtes (notas) (A) - IMPORTANTE: Apés inserir as notas, ndo esquega de grava-las
clicando no botdo "salvar” no final da pagina (B)

Apenas Atividades com data de realizagao informadas serdo habilitadas para Langamento das Mengbes.

Situagdo ativ_1

N® de

Chamada do De 17/07/2014 até

Aluno 171072014

=] =]
-

1 Ativo SGETZM KV GNZYNY TSP 2VNZNE Selecione... E|
2 Ativo ZKRRGC 2 REM ZWVNZNZ Selecione... E|
3 Ativo ZRYENVYLG KW WY LKMRZC ZNPRB Selecione... E|

[ ] L = [ ]

[ ] L = [ ]

[ ] L = [ ]

4= 5

4.0 Avaliagoes — Consulta de notas

Este tutorial descreve as etapas de consulta de notas no perfil professor.

4.1 Localizagao no sistema

Caminho: Avaliagdes/ Consulta

4.2 Passos necessarios para a consulta de notas no sistema

2° . . . . .
1° \ , 3° Clique no icone "duplo bonequinho" para visualizar os dados da turma
- Pagina Inicial
Pagina Inicial 9 A= |#* Tamanho do Texto  |C [B] Contraste
# Home L BEE 0la, Nome do usuario
% Minhas Turmas @ Minhas Turmas Vocé esta logado como: Professor
- - @ Calendario
E Calendario . -
Consulta de Avaliagoes
& Planejamento - @ Planejamento (_;

Ano Letivo:| 2014 El
W Curriculo

By— Mostrarﬂ:| istros
A Avaliagoes

T LEDEE Turma o Disciplina %| Alunos <
© Frequencia » Langamento Z=TD Jurma

W Curriculo

& Avaliagbes

GERACINA DE MENEZES SANCHES ENSING MEDIO 01 SERIE A LINGUA ESTRANGEIRA
¥ Sdo Paulo Faz Escola PROFESSORA MANHA INGLES
© Frequencia Mostrando de 1 até 1 de 1 registros h




4" Selecione o bimestre (A). Caso tenha selecionado turma errada, clique em voltar (B)

= |F+ Tamanho do Texto £ & Confraste
Ola, Nome do usuario

Vocé esta logado como: Professor

Consulta de Avaliagdes
{B]’ Voltar

- Dados da Turma =
Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA,
Professon SZ2vV WYNYHCCZB ZNYNGTNZ ZvRZN
Tipo de Ensino: ENSING MEDIO
Turma: 01 SERIE & MANHA
Sub Turma:
Disciplina: HISTORLA

Selecione o Bimestre... E| « (A)

Etapa

5° Apos a selegdo do bimestre, o sistema exibe a lista de alunos com as suas respectivas notas (A). Nesta
tela o usuario pode gerar um arquivo das notas dos alunos no formato planilha (B) ou um arquivo
somente para leitura(C)

Etapa
32 Bimestre B

(B) (C)

F
= N° de Situagao ativ_1 . I
Chamada do De 17/07/2014 até
Aluno 17/0712014 M
1

Ativo SGTZM KV GNZYNYTSPJ ZVNZMZ 6 -
2 Ativo ZKRRGC ZYRZM ZVNZMZ (A) 10 -
3 Ativo ZRYKVYLG KV NYLKMRZC ZNPRB 5 -

5.0 AvaliagOes — Alteracao de notas ou de data de realizacao de uma atividade

A edicao de notas é feita seguindo o mesmo caminho para langamento de notas.

5.1 Localizagao no sistema

Caminho: Avaliagdes/ Lancamentos




5.2 Passos necessarios para a edicao de notas no sistema

q° 2°

3° Clique no icone "duplo bonequinho" para visualizar os dados da turma

Pagina Inicial Pégina Inicial

# Home # Home

@& Minhas Turmas & Minhas Turmas

@ Calendario @ Calendario

Langamento de Avaliacoes

[ Planejamento

[fi= A+ Tamanho do Texto 1c ﬂ Contraste

Ola, Nome do usuario

Vocé esta logado como: Professor

& Planejamento
Ano Letivo:| 2014

H

Wl Curriculo Wl Curriculo

A Avaliagbes

» Consulta ! !

A Avaliagbes

© Frequencia «

# Sio Paulo Faz Escola

GERACINA DE MENEZES SANCHES

PROFESSORA ENSING MEDIO

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

. Tipode

Buscar:

Sub - o . A
CHeS
01 SERIE A LINGUA ESTRANGEIRA 'y
MANHA INGLES

4° Selecione o bimestre (A). Caso tenha selecionado turma errada, clique em voltar (B)

Langcamento de Avaliacoes

f- A+ Tamanho do Texto | € B Contraste
0Ola, Nome do usuario

Vocé esta logado como: Professor

Dados da Turma

Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA
Professor: SZ2YyW YNYHCCZB ZNYNGTHNZ ZYRZM
Tipo de Ensino: ENZING MEDID
Turma: 01 SERE A MANHA
Sub Turma:
Digciplina: HISTORLA

Etapa

Selecione o Bimestre...

- 4me

o (D




6° Clique na nota do aluno
5° Apés selecionar o bimestre, o sistema exibe a lista de alunos e suas respectivas notas. que se deseja alterar
IMPORTANTE: Note que nesta etapa nio foi necessario definir a data da realizagio da tarefa.
Isso ja foi feito quando as notas foram langadas

‘ Apenas Atividades com data de realizagdo informadas serao habilitadas para Langamento das Mengbes. ‘

ativ_1

De 17/07i2014 af
1TI07/2044

1 Ativo SGTZM KV GNZYNYTSP) 2VNZMZ [} El Seiecione... E| 7° Escolha uma
nota na lista
2 Ativo ZKRRGC ZYRZM ZVNZMZ 10 |Z| Seiecione. . E|
3 Ativo ZRYKWYLG KWV NYLKMRZC ZNPRB 5 |Z| Selecione... E|
- L] = L
- L] = L
- L] =

8° Clique no botdo "Salvar" para
gravar a alteragio que foi efetuada

5.3 Passos necessarios para a edi¢cdao da data de realizagdo de uma atividade

Seguir os mesmo passos para a alteracao da nota até o passo 5, porém ao invés de clicar na nota do aluno,
clicar no icone “calendario” conforme descrito abaixo:

6° Cligue no dia desejado no calendario (A) e confirme clicando em OK (B)

Data de Realizacédo

Selegao de Datas |
5° Clique no icone . -
mcalendario” para e Data de Realizagao
exibir o calendario —
Selegio de Datas
) 11?;;‘(_‘1—314 - Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
e 11071 ate
110712014 E n n = Realizado de:  18/07/2014 Até:|  18/07/2014
8 [ 7] 8] of 1] ]
B Apenas Atividades com dati m m m 18 1abilitadas para Langamento das Mengoes. ‘
6
>

‘B)%

v

s |

s _wde = - até v 2 8° IMPORTANTE: Cligue no
Chamada
botédo "Salvar” no final da lista

-} B
1 Mo SGTZW KV GNZYNYTSP] ZVNZMZ 5 g
2 Ativo ZKRRGC ZYRZM ZWNZWZ 10 : Selecione... :I
3 Ative  ZRYKWYLG KV NYLKMAZC ZNPRE [IB H




6.0 Frequéncia — Langamentos de Faltas

Este tutorial descreve as etapas para o lancamento de faltas no perfil professor.

6.1 Localizagao no sistema

Caminho: Frequéncia/ Lancamentos

6.2 Comandos utilizados na tela de Langamento de frequéncias e status

m—_ m Botio Compareceu / Faltou

Botdo Compareceu / Faltou com STATUS DE PRESENGA.
ﬁ— Assim que a tela de Langamento de Frequéncia & carregada,
todos os botfes assumem este status.

Botdo Compareceu / Faltou com STATUS DE FALTA.
m Quando um aluno falta, basta clicar no botdo Compareceu / Faltou
para se registrar uma falta.

Se esta opcdo estiver habilitada, permite O LANGAMENTO DE FALTAS MULTIPLAS, isto &, clicando em

[T Aplicar frequéncia da primeira aula nas demais. ~ i . . R
apenas um botdo de Compareceu/ Faltou, a falta é replicada para todas as outras aulas do mesmo dia.

Baldo de justificativa com STATUS SEM JUSTIFICATIVA. S6 é exibido
quando o status do botdo Compareceu/ Faltou esta com STATUS DE FALTA

Baldo de justificativa com STATUS COM JUSTIFICATIVA. A cor vermelha
indica gue foi digtado um texto justificando a falta. 56 é exibido quando o status
do botdo Compareceu/ Faltou esta com STATUS DE FALTA.

Bot&io Compareceu/ Faltou com STATUS DE FALTA E SEM TEXTO ESCRITO NA JUSTIFICATIVA

Bot&io Compareceu/ Faltou com STATUS DE FALTA E COM TEXTO ESCRITO NA JUSTIFICATIVA

Justificativa Frequéncia

Justificativa

| Texto da justificatival ‘

Caixa de texto para escrever a justificativa da falta. Ela somente
| € exibida quando o usuario clica no baldo de justificativa.

6.3 Lancamento simples de falta (uma aula por vez)

6.3.1 Lancamento de faltas para disciplinas Classe Ciclo 1

O sistema assume como padrdo o Lancamento de faltas multiplas para turmas do Ensino
Fundamental e Ensino Fundamental de 9 anos quando a disciplina é Classe Ciclo 1.
Abaixo imagem da tela de Langamento de falta para turmas com disciplina Classe Ciclo 1:




Atela de Langamento de Frequéncias da disciplina Clagse Clico 1 (A) tras a caixa de langamento de faltas multiplas habilitado (B), sem opgdo de alteragio. Este procedimento faz com que o
sistema conte apenas uma falta no langamento. Isso é importante pois 1 dia de aula da disciplina Classe Ciclo 1 sdo 5 aulas dadas pelo professor. Para langar falta o usuario clica em apenas
uma botdo de "Compareceu/ Faltou" (C) que o sistema contabiliza apenas uma falta e em seguida clicar no botido "Cadastrar” no final da pagina.

[A= [A* Tamanho do Texto [ B Gontraste
0la, Nome do usuario

Vocé esta logado como: Professor

Langamento de Frequéncias

Frequéncia

Diretoria: LESTE 1
Escola: EUNICE LAUREAND DA SILVA PROFESSORA
Tipo de Ensina: ENSIND FUNDAMENTAL DE 8 ANOS
Turma: 01 ANO A MANHA
Disciplina: CLASSE CICLO |ENSING FUNDAMENTAL | (A)

Data da Frequéncia:  0g/ng/2014 “0s dias na cor verde j4 sofreram langamento de frequéncia

| O sistema identificou que ndo constam aulas atribuidas para o periodo atual, o ditimo registro foi em: 06/2014 ‘

[ormoaneees T - =
01 AHO A MANHA

o . g | By O ) )

< Aplicar frequéncia da primeira aula nas demais. ‘ (B)
0700Es | O750as
ar 0750 Tl eso T :

GLGPZ MZHLYW

wo Gzversviziow (A A C @ @A &
(0] cacastrar 3B OAING opic - - - - -

6.3.2 Lancamento de faltas simples para as demais disciplinas

A tela de Lancamento de Frequéncia para as demais disciplinas exceto Classe Ciclo 1, tras habilitado o
lancamento de faltas simples, isto é, o lancamento de uma falta por aula.
A imagem abaixo mostra a caixa com a op¢do desabilitada.

[] Aplicar frequéncia da primeira aula nas demais.

Para registrar uma falta, basta clicar no botdo Compareceu/Faltou uma vez. O sistema tem como default
(padrao) o botdo Compareceu/ Faltou na cor azul com a letra C indicando que o aluno compareceu. A cor
vermelha com a letra F indica que ele recebeu falta naquele dia.

6.4 Langcamento de faltas muiltiplas (todas as aulas do dia de uma sé vez)

A tela de Lancamento de Frequéncias permite que o usudrio lance falta para todas as aulas do dia
clicando em apenas um botao de Compareceu/ Faltou. Para isso, habilitar a op¢do abaixo:

Aplicarfrequéncia da primeira aula nas demais.

Assim, basta clicar em um botdo para que todos recebam o mesmo valor:

Clicando em apenas um botdo ...as demais aulas do dia também
Compareceu/ Faltou... recebem o mesmo status.

07:00 45 07:50 | 07:50 4s 08:40 07:00 as 07:50 07:50 as 08:40
w R e e
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6.5 Inserindo uma justificativa para a falta

O usudrio pode inserir uma justificativa (opcional) quando o aluno falta. Para isso, basta clicar no icone
baldozinho que é exibido quando o aluno recebe falta.

—{ Etapas para a insergio de uma justificativa I

2° Inserir o texto com a justificativa

Justificativa Frequéncia

. . . .. " - - 0 iy
e lc_oned b:‘=|lao_:_|nh? Justificativa 3° Clicar em OK :agszﬁﬁr?:i?lﬁg.dr:c::rqdu: °
ara que a caixa de justificativa |
5e secjla exibida : | para gravar cinza para vermelho indicando
> Texto da justificatival ‘ > > | que este aluno tem uma
l_ﬂ % justificativa de falta gravada.

i .
O | .

|

IMPORTANTE: Nao é obrigatoério o lancamento de justificativa. Isso pode ser feito no ato do langamento
da falta ou em outro momento seguindo o as mesmas etapas de langamento de frequéncia.

6.6 Passos necessarios para a insercao de faltas no sistema

2° 3° Clique segurando o botio do mouse e desliza a barra para direita (A), para que seja exibido o icone
1° Pagina Inicial "duplo bonequinho"(B). Clique nele para a visualizagio da turma.
Pagina Inicial A=At Tamanho do Texto | ¢ [ Gontraste
# Home i -
# Home 0la, Nome do usuario

& Minhas T
& Minhas Turmas .
Vocé esta logado como: Prefessor

i Calendario m & Alterar a Senha

& Minhas Turmas

i Calendario

) : = " . =
& Plancjamento Langamento de Frequéncias
& Planejamento =
W Curriculo Ano Letivo:| 2014 El
W Curriculo

INEZES SANCHES PROFESSORA 01 SERE A MANHA LINGUA ESTRANGEIRA INGLES {Bl 2

© Frequencia
- g 1 A T v
= Sio Paulo Faz'la Mostrando de 1 até 1 de 1 registros deslize para direita ‘ !
= Consulta
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4° Clique na data (A) para que o calendario seja exibido (B) e clique no dia desejado (C). Caso
tenha escolhido uma turma errada, clique em voltar (D)

Ola, Nome do usuario
Vocé esta logado como: Professor

(D) BGLEDR
Langamento de Frequéncias

Frequéncia

Diretoria: BIRIGUI

Ezcola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA
= Tipo de Ensino: ENSING MEDIO

Turma: 01 SEREE A MANHA
Digciolina: LINGUA ESTRANGEIRA INGLES

[A] Data da Freguéncia: /0772014 *0s dias na cor verde j& sofreram lancamento de frequéncia
4 ] Junho 2014 0

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

O

(C)

6.7 Exemplos de langamentos de frequéncia

IMPORTANTE: O exemplo abaixo sao para o lancamento de frequéncia de todas as disciplinas exceto
Classe Ciclo 1. O procedimento para esta disciplina esta descrito no tépico 6.3.1.

12



—{EXEMPLO DE LANGAMENTOS DE FREQUENCIA |

Ola, Nome do usuario
Vocé esta logado como: Professor

Lancamento de Frequéncias

Frequéncia

Diretoria: BIRIGUI
Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA
Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
Turma: 01 SERE A MANHA
Disciplina: LINGUA ESTRANGEIRA INGLES
Data da Frequéncia:  01/07/2014 *Os dias na cor verde ja

ca de fr

Por padréo, esta caixa de texto & desabilitada [_| permi-
01 SERIE A MANHA tindo apenas lancamentos simples de falta (1 aula por
vez). Para langamentos multiplos (todas aulas do dia) é
necessario habilita-la ¥ clicando aqui—

]

Ap|icar frequéncia da primeira aula nas demais.

Nda | Situagiodo | or00asorso | o7:50as 08:40
Chamada Aluno - -
1 Ativo ZVRYKLY ZLVKS VZ CRPZ ] ' <[Aluno com presengal|
— f —

2 Transferido ZNVRKZZ VKBGRZ CGRRKYZ NPNKS T <|Aluno com faltas SEM justificativa ]
= = —

3 Ativo BYZNCZ VK BRYTG RGCCZ . r & <[Alunos com falta na primeira aula SEM justificativa |
- =

4 Ativo BYZNCZ VK JKSPS XZVYKR = @ <[Aluno com presencal|

3 Ativo MZRYZ KVPZRVZ KSPYNHZRZ SPYNKLLY . W@ <[Alunos com faltas COM justificativa
=

7.0 Frequéncia — Consulta

Este tutorial descreve as etapas de consulta de faltas no perfil professor.

7.1 Localizagao no sistema

Caminho: Frequéncia/ Consulta

7.2 Passos necessarios para a consulta de frequéncias no sistema

o 2°
! - — 3° Clique segurando o botido do mouse e desliza a barra para direita (A), para que seja exibido o icone
Pagina Inicial Pagina Inicial "duplo bonequinhe"(B). Clique nele para a visualizagio da turma.
# Home - A+ Tamanhodo Texto | ¢ [ Gontraste
# Home
& Minhas Turmas 0Ola, Nome do usuario
& Minhas Turmas Vocé esta logado como: Professor
@ Calendario

@ Calendario @ Alterar a Senha

= Planejamento
 Planejamento

Consultas de Frequéncias

> W Curriculo > =
i Curriculo
A Avaliagbes Ano Letivo: 2014 El
A Avaliagbes
* Langamento

= Langamento @ INEZES SANCHES PROFESSORA 01 SEREE A MANHA LINGUA ESTRANGEIRA INGLES 2 (B)
[ A)  wm ]
» Consulta . B T
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros . :
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4° Clique no més que deseja visualizar para visualizar
a lista de alunos com suas respectivas faltas (A)
OBSERVAGCAO1: Use a barra no final da pagina para
percorrer a lista de meses deslizando-a para direita
ou para esquerda (B) botido

OBSERVACOES 2: Para gerar um arquivo formato

de planilha clique no botido(C) e no formato

somente de leitura clique no botdo (D)

Clique no Més para visualizar detalhes:

N Situagdo |
» v : $| Fev ¢
Chamadas do Alunos <| Jan ev
Aluno

Ola, Nome do usuario

Vocé esta logado como: Professor

(C) (D)

Gerar XLS Gerar PDF

ZVRYKLY
1 Ativo ZLVKS VZ

ZNVRKZZ
VKBGRZ
CGRRKYZ
NPNKS

2 Transferido

BYZNCZ VK

RGCCZ

MZRYZ

KSPYNHZRZ
SPYNKLLY
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8.0 Fechamento - Langamentos

Este tutorial descreve as etapas de lancamento de Fechamento no perfil professor e Gerente de
Operagodes Escolar (GOE).

8.1 Localizagao no sistema

Caminho: Fechamento/ Lancamento

8.2 Interagindo com a tela de Fechamento/ Lancamento

8.2.1 Detalhes da tela

IMPORTANTE:Apos qualquer alteracio na tela de fechamento,ndo esquecer de gravar as alteracdes clicando no botio "Cadastrar” no final da pagina (J)

Detalhes da tela de Fechamento/ Langamento

Visualizar Fechamento de Turma

Dados da Turma:

Tipo de Fechamento:

Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA
Professor: ZZNRKBLZ Z KV GRYKBYR KNZIKR
Disciplina: HISTORIA

Turma: 01 SERE A MANHA
Sub Turma:
Tipo: TERCEIRO BIMESTRE B

Langamento do Fechamento das Avaliagbes

| Ultima alteragéo salva em 18/07/2014 17:20:47

_

2 Ative

36 Transferido

Doente

ZRYKVYLG

Kv
NYLKMRZC s E| ! ¢
ZNPRB

ZGHNPM
KVZRVNZ SiN B 0 o
KNZYLYMK

1 to 36 of 36 entries

] )
\f

- Caso ndo esteja
visualizande tedes os
detalhes na tela,
deslize a barra no
final da lista para
direita ou para
esquerda (A);

- Para langar uma
mengio (nota), utilize
as entradas naa

coluna "Mencgéo" (B);

- Para compensar a
falta de um aluno,
utilize as entradas na
a coluna "Faltas
Compensadas” (C) e
insira uma justificativa
na coluna
"Justificativa” (D);

- Para visualizar as

atividades com as
notas dos alunos,
clique no icone
“Lupa" (E);

- Para gerar um
arquive para planilha
Excel com a lista de
fechamento, clique no
botido "Gerar XLS" (F);
- Para gerar um
arquivo scmente para
leitura Adobe Reader
com a lista de
fechamento, clique no

botdo "Gerar PDF" (G).

- Para localizar um
aluno na lista, utilize a
caixa de Busca (H);

- Mensagem de ultima
alteragdo feita em
Fechamento/
Langamento ()

Pop-up de visualizagdo das atividades (Avaliagido),
notas (Mengdo) e Valor maxime da avaliagdc (Nota)

e e ]
3 10

ativ_3
ativ_1 6 10
ativ_2 10 10
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8.2.2 Langando uma menc¢ao (nota)

Clique na lista de mengé&o (nota) da coluna "Mengéo" do aluno desejado e selecione na lista a nota desejada (A). Caso
os dados desejados nao estejam sendo exibidos na tela, deslize a barra no final da pagina para direita ou esquerda (B)
IMPORTANTE: Grave as mudangas clicando no botio "Cadastrar” no final da lista (C)

e Faltas
Aluno !"It-nu,.acn Faltas Justificativa = Atividades 2
ada Aluno Compensadas

SGTZM KV

GNZYNYTSP) 333E| 10
ZVNZMZ
ZGHNPM
36 Transferido = KVZRWVNZ 0 0 Q

KHNZY Ly MK

Showing 1 to 36 of 36 entries

(€)

&

T
=]
-

e

£
—\tﬂoﬂﬂmilww—\c

|
&

8.2.3 Compensando uma falta e langando uma justificativa

Clique na caixa texto da coluna "Faltas Compensadas" do aluno desejado e digite o numero de faltas que ira

compensar(A) e digite uma justificativa na caixa texto da celuna "Justificativa" do aluno correspondente (B). Caso os

dados dejados ndc estejam sendo exibidos na tela, deslize a barra no final da pagina para a direita ou esquerda (C)
IMPORTANTE: Grave as mudangas clicando no botio "Cadastrar” no final da lista (D)

he Sit“a'ﬁ" Faltas
. - do Aluno Mengdo 2 Faltas Justificativa o Atividades 3
Chamada Aluno Compensadas

SGTZM KV

GHNZYNYTSPI 6,33 B Doente
ZVNZMZ
ZGHNPM
35 Transferido = KVZRVNZ SIN B 0 0 Q
KNZYLYMK

Showing 1 to 36 of 36 entries
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8.3 Passos necessarios para o Fechamento/ Lancamento no sistema

2 3° Para exibir a lista de professores e turmas, selecione uma diretoria (A) e uma escola (B)
10 . -
Pagina Inicial Pagina Inicial Ola, Nome do usuario
# Home Vocé esta logado como: GOE
& Alunos
& Alunos
# Calendario Langamento de Fechamento
@ Calendario
@ Planejamento = R ITE TE® > Filtro de Pesquisa de Escolas
A Avaliagbes
A Avaliagbes Ano Letivo:| 2014 | ©
(@ Frequencia
® Frequencia Diretoria:  BIRIGUI B (A]
£ Fechamento
B Fechamento . Escola: Escolz. B [B]
A Hotificacs h (GERACINA DE MENEZES SANCHES FROFAg:
. goes MARIA MATHILDE C CASTILHO PROFA
= Consulta o

4° A lista exibida esta ordenado por professor(A). Para mudar a ordenagio por tipo de ensino, turma
ou disciplina, clique no titulo da coluna (B). Para visualizar a turma, clique no icone "lupa" (C)

Ola, Nome do usuario
Vocé esta logado como: GOE

(& ianval | B Pt | @ Aterara Senba | Sar

Lancamento de Fechamento

Filtro de Pesquisa de Escolas

Ano Letivo:| 2014 |G
Diretoria:| BIRIGUI E|

Escola:| GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFA E|

Lista de Professores e Turmas

Tipo de,
EnSIHQ{E]V

ZRYKRKP GTRGP ZMLYZ ENSING MEDIO E‘iﬁﬁf A H”G?gg ESTRANGERA

ZRYKRKP GTRGP ZMLYZ ENSINO MEDIO ;LﬁﬂE A H”G{EES ESTRANGERA Q
ZRYKRKP GTRGP ZWLYZ ENSINO MEDIO E‘iﬁf A :;J”G(Eg;‘ EIREHEE Q
ZRYKRRKF SNKBPR ENSINO MEDIO ;LﬁﬂE A QUIMICA, Q
ZRYKVYLG KV RZSKC GLPZP | ENSINO MEDIO E‘Lﬁf A ARTE Q
ﬂﬁ&%ﬂgﬁ;ﬂ ENSINO MEDIO ;ﬁﬂE A MATEMATICA Q
ﬂg&%ﬂﬁ;ﬂ ENSING MEDIO E‘iﬁf A MATEMATICA Q
ZYPL ZYLKZ ENSINO MEDIO ;ﬁﬂE A t#&ﬁnﬁ EEWG” ESAE Q
ZYPL ZYLKZ ENSING MEDIO E‘iﬁﬁiﬁ A t#s;:mpgzm‘}”m £ Q
‘EﬂTEE L2 Z KWV GRYKBYR ENSINO MEDIO ﬂlﬁﬂE A HISTORIA Q

Mostrando de 1 até 10 de 10 registros
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§° Para exibir a lista dos alunos, selecione o tipo de fechamento (A)

Visualizar Fechamento de Turma

Dados da Turma:

Eszcola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA
Professorn ZZNRKBLZ Z KV GRYKBYR KNZIKR
Dizciplina: HISTORLE
Turma: 01 SERIE & MANHA
Sub Turma:

Tipo de Fechamento:

Tipo:| Selecione...

Selecione...
PRIMEIRC BIMESTRE

SEGUNDO BIMESTRE
[TERCEIRC BIMESTRE

QUARTO BIMESTRE

CONSELHO PRIMEIRO BIMESTRE
CONSELHO SEGUNDO BIMESTRE
CONSELHO TERCEIRO BIMESTRE
CONSELHO QUARTO BIMESTRE
FINAL

CONSELHO FINAL

9.0 Fechamento — Consultas

Etapas de consulta de Fechamento no perfil professor e Gerente de Operagdes Escolar (GOE).

9.1 Localizagao no sistema

Caminho: Fechamento/ Consulta

9.2 Passos necessarios para o Fechamento/ Consulta no sistema

3° Para exibir a lista de professores e turmas,

selecione uma diretoria (A) e uma escola (B)

20
40 -
Pagina Inicial
Pagina Inicial
# Home
# Home
£ Alunos
& Alunos

@ Calendario
@ Calendario

@ Planejamento
& Planejamento

A Avaliagbes
A" Avaliagbes

© Frequencia
® Frequencia

£ Fechamento

& Fechamento

» Langamento

= Consulta

A Notificagbes

Consulta de Fechamento

Ola, Nome do usuario
Vocé esta logado como: GOE

m P perfil | @ Alterar a Senha

Filtro de Pesquisa de Escolas

Ano Letivo:| 2014 c
Diretoria:  BIRIGUI

Escola: Escolz.

] ®
[=] (8)

Escola..
IGERACINA DE MENEZES

SANCHES

FROFAg:

MARIA MATHILDE C CASTILHO PROFA
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4° A lista exibida esta ordenado por professor(A). Para mudar a ordenagdo por tipo de ensino, turma
ou disciplina, clique no titule da coluna (B). Para visualizar a turma, clique no icone "lupa” (C)

Ola, Nome do usuario
Vocé esta logado como: GOE

& tanir | p-perti | @ Aterarasenva | Sar |

Consulta de Fechamento

Filtro de Pesquisa de Escolas

Ano Letivo:| 2014 |C
Diretoria: | BIRIGUI E'

Escola:| GERACINA DE MEMNEZES SANCHES PROFA E|

Lista de Professores e Turmas

{E]v T“rma{E]v

ZRYKRKP GTRGP ZMLYZ ENSNO WEDID | 5 SEREA H”G‘Eé’;‘ ESTRANGEIRA

ZRYKRKP GTRGP ZMLYZ ENSINO MEDIO | | SRE A SeLn ESTRANGERA Q
ZRYKRKP GTRGP ZMLYZ ENSINO MEDIO ﬁfﬁf A :?JNG(EE:; SRS Q
ZRYKRRKF SNKBPR ENSINO MEDIO ﬂLﬁﬂE A QUIMICA Q
ZRYKVYLG KV RZSKC GLPZP | ENSINO MEDIO aﬁﬁiﬁ A ARTE Q
ﬂmﬂgﬁf{? ENSINO MEDIO ;ﬁﬂE A MATEMATICA Q
ﬂmﬂﬁf{? ENSINO MEDIO ‘:;ﬁif A MATEMATICA Q
ZYPLZYLKZ ENSINO MEDIO ;ﬁﬂE A tﬁf&’:ﬂ? EEWG” ESAE Q
ZYPLZYLKZ ENSNO WEDID | 5 SEREA S aa GUESAE Q
Pt ENSINO MEDIO | | SRE A HISTORIA Q

Mostrando de 1 até 10 de 10 registros
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9.3 Exemplo de visualizacao de tela de Fechamento

- Para aumentar a quantidade de linhas exibidas, clique na lista "Mostrar" (A) e selecione a
quantidade desejada. Padriao 10 linhas;

- Para gerar um arquivo para planilha Excel, clique no botdo "Gerar XLS" (B);

- Para gerar um arquivo somente para leitura no formato Adobe Reader, clique no botao "Gerar
PDF" (C);

- Para buscar um aluno especifico, clique na caixa texto "Buscar"” (D) , digite o nome do aluno e

pressione enter.
0Ola, Nome do usuario

Vocé esta logado como: GOE

Consulta de Fechamento

A - I
Mostrar mﬂ registros Buscar:

N°® dE.Shuaqu ~ % I 1" Al 2 A 3° h- 4° - ,\

Cham§5) . doAluno ~ ¢ Sere ¥ gimestre °| Bimestre © Bimestre °| Bimestre ©| Mal °

iEi,l@ SGTZM KV

1 Ativo GNZYNYTSPJ 1 - - - = =
ZVNZMZ

. ZKRRGC ZYRZM

2 Ativo ZUNZMZ 1 - - S - -
ZRYKVYLG KV

3 Ativo NYLKMRZC 1 - - - - -
ZNPRB
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