SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO DE JUNDIAI — JUNDIAI
Av. 9 de Julho, 1300 — Chacara Urbana — Jundiai/SP — I CEP 13.209-011
Site: dejundiai.educacao.sp.gov.br - & Fone/Fax (0XX11) 4523.6716 / 4523-6722
e-mail: dejnd@educacao.sp.gov.br

AUTORIZACAO DE ESCOLAS PARTICULARES

Fundamento Legal:

1. LDB 9394/96;

2. Deliberacdo CEE 138/2016 e Indicacdo CEE 141/2016, alterada pela Deliberacdo
CEE 148/2016 e Indicagdo CEE 154/2016, — Montagem do Processo — Prazos;

3. Resolucdo SS-493/94 — Normas para o Prédio Escolar;

4. Parecer CEE 140/97 — Consulta sobre a aplicacdo da Resolugdo SS n° 493/94;

5. Resolucdo SS 44/92 — Normas técnicas para creche/bercarios;

6. Indicacdo CEE n° 04/99 — Autorizacdo de Funcionamento e Supervisao de Creches e
Pré-escolas;

7. Deliberacdo CEE n° 140/2016- Estabelece orientacdes e fixa diretrizes gerais para
autorizacdo de funcionamento e supervisdo de estabelecimentos de Educacdo
Infantil no Estado de S&o Paulo

8. Deliberacdo CEE 10/97; Indicacao CEE 13/97; Lei Complementar Estadual 863/99 —
Regimentos Escolares;

9. Legislacdo especifica para a modalidade de ensino e cursos pretendidos.

Sites para consulta: Conselho Estadual de Educagéo: www.ceesp.sp.qov.br

MEC: www.mec.gov.br - Link: Org&os Vinculados — CNE
(Conselho Nacional de Educacéao)
Secretaria de Estado da Educacéo: www.educacao.sp.gov.br

O pedido do Mantenedor, acompanhado da documentacdo necessaria, devera ser

protocolado na Diretoria de Ensino, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da
data prevista para o inicio das atividades, acompanhado da Proposta Pedagogica, do
Regimento Escolar e Relatorio.

A decisdo final da Diretoria de Ensino serd expedida no prazo maximo de 90

(noventa) dias a contar da data do protocolado.

DOCUMENTACAO ESSENCIAL

1. Requerimento do Mantenedor - 1 (uma) via:

e elaborado em papel timbrado;

e redigido ao Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino — Regido de
Jundiai;

e solicitando autorizacao para o funcionamento de Escola;


http://www.ceesp.sp.gov.br/i13-97.htm
http://www.ceesp.sp.gov.br/
http://www.mec.gov.br/
http://www.educacao.sp.gov.br/

fundamentado na Deliberagdo CEE 138/2016, alterada pela Deliberacdo

148/2016;

assinado pelo representante legal da Entidade Mantenedora;

contendo:

- Razdo Social da Entidade Mantenedora, endereco completo da sede e
respectivo CNPJ;

- nome da Escola e endereco completo;

- data prevista para inicio das atividades, considerando o prazo de 120 dias a
contar da data do protocolo na Diretoria de Ensino;

- curso(s) pretendido(s).

(Modelo de requerimento — Anexo 1)

2. Relatério da Instituicdo Mantenedora - 1 (uma) via de cada documento, acondicionado
em pasta etiquetada, em sacos plasticos - instruido de:

Documentos do Diretor de Escola:

- Curriculum Vitae resumido contendo identificagdo pessoal, titulagdo para o
exercicio da funcéo e experiéncia anterior;

- copiado RG;

- copia dos comprovantes (Diploma e Historico Escolar) da Formacdo em
Pedagogia com habilitacdo em Administracdo/Gestao Escolar em nivel de
graduacéo ou Pos-Graduacdo em Educacao (Indicacdo CEE 23/2002).

Documentos do Secretario de Escola:

- copiado RG;

- co6pia do comprovante de escolaridade (Certificado de Conclusédo do Curso de
Ensino Médio ou equivalente).

Prova das Condicdes Legais de Ocupacao do Prédio:
prédio proprio: copia da escritura em nome da mantenedora, registrada em
Cartério;
prédio alugado: contrato de locacdo em nome da mantenedora, por prazo de,
no minimo, 4 (quatro) anos, com firma reconhecida dos envolvidos;
prédio cedido: contrato ou termo de comodato, por prazo de, nho minimo, 4
(quatro) anos, com firma reconhecida dos envolvidos;

Auto de Licencga de Funcionamento, emitido pela Prefeitura Municipal, sendo que,
na impossibilidade de apresentacdo do referido documento, este podera ser
substituido por uma coépia do protocolo emitido pelo 6rgdo municipal competente.
Semestralmente, e enquanto ndo for apresentado o Auto de Licenca de
Funcionamento, a mantenedora devera oficiar a Diretoria de Ensino informando a
situacao do pedido protocolado.

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros;

Planta do Prédio:
aprovada pela Prefeitura do Municipio ou assinada por profissional registrado
no CREA ou arquiteto registrado no CAU;
ART (Anotacado de Responsabilidade Técnica) referente a planta, com a devida
chancela bancéria, quando a mesma néo tiver a aprovacao da Prefeitura.

Laudo técnico, firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU:



- informando a area do terreno, a area construida, as caracteristicas da
edificacdo (pavimentos, tipo de estrutura, fechamento, cobertura, acabamento,
instalacdes e escadas);

- atestando a adequacdo da edificagcdo ao fim pretendido, a estabilidade das
estruturas, a compatibilidade com as normas técnicas das instalacdes
elétricas, hidraulicas e equipamentos de combate a incéndio;

- constando que o profissional se responsabiliza pelas condigcbes de
habitabilidade e pelo uso do prédio para o fim de funcionamento de Escola,
elencando os niveis de ensino pretendidos;

- ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de
Responsabilidade Técnica): relativa ao laudo técnico com comprovante de
pagamento.

Descricdo Sumaria:

- croqui contendo os ambientes que constam da planta apresentada, numerados
e identificados;

- quadro de ocupacdo das salas de aula e demais ambientes, conforme
numerados no croqui, consoante os cursos pretendidos (Anexo lll);

- relacdo dos ambientes (salas de aula, sanitarios; sala de leitura, laboratérios,
salas técnico-administrativas — secretaria, diretoria, sala de professores, etc.),
apresentando para cada um deles:

* descricao das instalacfes existentes;

* relagcéo dos equipamentos existentes;

* relacdo dos materiais existentes, necessarios ao funcionamento do(s)
curso(s);

- descricdo da forma de funcionamento da Biblioteca/Sala de Leitura e
arquivamento de livros;

- descricao do local destinado as aulas de Educacao Fisica, patio coberto etc.

Prova de Natureza Juridica da Entidade Mantenedora:

- cOpia do Estatuto, se for uma entidade;

- cOpia do Contrato Social, caso seja uma sociedade;

- coOpia do Requerimento de Empresario, se for um mantenedor individual;

- constar do documento, como objeto da Sociedade, o(s) curso(s) pretendido(s)
no processo de autorizagao;

- 0 documento devera ser registrado na JUCESP ou em Cartorio de Titulos e
Documentos;

- coOpia do CNPJ atualizado (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

- coOpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis.

Termo de Responsabilidade:

- firmado pelo mantenedor ou seu representante legal;

- registrado em Cartério de Titulos de Documentos;

- constando que o mantenedor se responsabiliza pelas condi¢cdes de seguranca,
higiene, uso do imével exclusivamente para o funcionamento da Escola ... com
0s cursos de ...;

- constando declaracdo de que possui capacidade financeira para manutencao
do estabelecimento e cursos pretendidos e capacidade técnico-administrativa
para manter arquivos e registros dos documentos escolares regularmente
expedidos.

(Modelo do Termo de Responsabilidade: Anexo 1)



3. Regimento Escolar — 2 (duas) vias, acondicionadas em pastas plasticas — néao
encadernar.

Fundamentacéo legal:

- Deliberacdo CEE 10/97 e Indicagao CEE 13/97;

- Constituicdo Federal (artigos 205 a 214);

- Lei 8.069/90 — Estatuto da Crianca e do Adolescente;

- Lei 9.394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional,

- Parecer CNE/CEB 05/97 — Proposta de Regulamentagédo da LDBEN.

Aspectos formais:

- digitado em papel timbrado, contendo o nome e endereco da escola;

- contendo a expressao “Regimento Escolar” em todas as folhas, logo apds o
timbre;

- contendo indice;

- contendo todas as péaginas, inclusive a do indice, numeradas e rubricadas pelo
mantenedor ou representante legal da instituicao;

- contendo a Ultima pagina datada e assinada pelo mantenedor ou
representante legal da instituicdo;

- redigido de forma clara, concisa e destituido de particularidades que sejam
conjunturais.

Organizagao:

- conforme o disposto na Lei Complementar Estadual 863/99;

- assuntos agrupados em Titulos, subdivididos em Capitulos e estes, se
necessario, em Secdes, todos numerados com algarismos romanos e
acompanhados da respectiva denominacao;

- Titulos e Capitulos contendo as disposicOes a eles pertinentes, escritas sob
forma de Artigos, numerados ordinalmente até o nono e cardinalmente dai em
diante;

- Artigos podem conter paragrafos, subdivididos em itens e incisos, subdivididos
em alineas.

Topicos minimos:

- ldentificacdo da entidade mantenedora: razdo social (denominacdo da
mantenedora, conforme registrado em cart6rio), endereco da sede e numero
do CNPJ;

- ldentificacdo da escola (home fantasia) e enderegco completo;

- fins e objetivos do estabelecimento - contemplando os principios da Proposta
Pedagdgica da Instituicéo;

- Organizacdo administrativa e técnica - atentar para o conceito de gestao
democrética do ensino, nos termos do artigo 3°, inciso VI, e artigo 14, ambos
da Lei 9.394/96;

- Organizagdo da vida escolar: niveis de modalidades de educacdo e ensino;
fins e objetivos os cursos; minimo de duracdo e carga horaria; critérios de
organizacdo curricular; critérios para composi¢do dos curriculos, atendidas a
Base Nacional Comum e a Parte Diversificada; verificagdo do rendimento
escolar, formas de avaliacdo, recuperacao, promogao e retencéao; classificagéo
e reclassificacdo; sistema de controle de frequéncia; adaptacdo; matricula e
transferéncia; aproveitamento de estudos; estagios (carga horaria); expedicao
de historicos escolares, declaracdo de conclusdo de série; certificado de
conclusao de cursos e diplomas;



Direitos e deveres dos participantes do processo educativo: principios que
regem as relagbes entre os participantes do processo educativo; principios
referentes a deveres e direitos dos alunos, professores e pais, as sancdes e as
vias recursais cabiveis.

4. Proposta Pedago6gica — 2 (duas) vias, acondicionadas em pastas plasticas — ndo
encadernar - contendo, no minimo, 0s seguintes itens:

0 ~
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Identificagao da instituigcéo;

Contextualizacdo e caracterizacéo da escola;

Objetivos e metas da instituicao;

Concepcéo de Educacéo e de Praticas Escolares;

Curriculo;

Proposta de formacéo continuada, atualizacdo e aperfeicoamento da equipe
escolar;

. Propostas de trabalho com a comunidade escolar;

Formas de acompanhamento, avaliacdo e adequacdo da Proposta
Pedagdgica.

5. Plano de Curso para Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio - 2 (duas) vias,
acondicionadas em pastas plasticas - ndo encadernar.

o Plano de Curso de Educacdo Profissional Técnica de nivel médio (Resolugéo
CNE/CEB 06/2012; Resolucdo CNE/CEB 3/2008 alterada pela Resolu¢cdo CNE/CEB
1/2014; Indicacdo CEE 08/2000; Indicacdo CEE 108/2011 e Deliberacdo CEE
105/2011), além do indice, devera conter os seguintes itens:
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Justificativa e Objetivos;

Requisitos de acesso;

Perfil profissional de concluséao;

Organizacdo curricular, incluindo as qualificacdes intermediarias, quando
houver;

5. Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores;
6. Critérios de avaliacdo e recuperacao;

7. Instalagcbes e equipamentos;

8.
9
1

Pessoal docente e técnico;
Certificados e diplomas;

0. Proposta de Estagio Supervisionado, quando houver.

Anexo: Parecer Técnico de Especialista na area, nos termos da Deliberacdo CEE
105/2011.

Em caso de DEVOLUCAO dos documentos para correcdes, ndo descartar as folhas
SUBSTITUIDAS, anexando-as na contra capa da pasta correspondente.

Supervisao de Ensino



Anexo |

Modelo de Requerimento do Mantenedor

lImo. Sr. Dirigente Regional de Ensino — Diretoria de Ensino - Regido de

(Razéo Social da Entidade Mantenedora) , CNPJ , com sede

a Rua n° :
Bairro ,  Municipio de , por seu
representante  legal abaixo  assinado, (Nome) ,
RG : (Nacionalidade) (Estado Civil) ,
(Profisséo) , residente & Rua n° , em
(Municipio) , ha qualidade de (Cargo que ocupa ha mantenedora) , juntando

a documentacgao exigida, requer a V.Sa., nos termos da Deliberacdo CEE 138/2016, alterada

pela 148/2016, autorizagdo para funcionamento da (Nome fantasia da
Escola) , Situada na Rua n° , Bairro
em (Municipio) : com o(s) curso(s) de

, bem como aprovagéo de seu Regimento Escolar.

Declara que nenhum dos membros da Entidade Mantenedora foi responsavel por
estabelecimento de ensino cassado, que esta ciente de que somente serdo validos os atos
escolares praticados depois da publicagdo em DOE da autorizagdo para o funcionamento do
estabelecimento e de seu(s) curso(s) e que o desrespeito a essa condicdo implica em
responsabilidade civil e criminal.

Esclarece que a data prevista para 0 inicio das atividades escolares e

funcionamento da escola é / /

Local e Data

Assinatura(s) e ldentificacdo Personalizada



Anexo |l

Modelo de Termo de Responsabilidade:

(Razdo Social da Entidade Mantenedora) ., CNPJ ,

com sede a Rua ne

Bairro , Municipio de , por seu(s)
representante(s) legal(is) abaixo-assinado

(Nome) , RG ,
(Nacionalidade) (Estado Civil) : (Profisséo) , residente a Rua

n° , em (Municipio) , na qualidade de

(Cargo que ocupa na mantenedora) , DECLARA que o prédio situado na

Rua n° , Bairro , em (Municipio)___,
onde se pretende instalar a (Nome fantasia da Escola) , com
o(s) curso(s) de , Ooferece condi¢des de seguranca e higiene para os

fins pretendidos, pelo que assume total responsabilidade.
DECLARA, ainda, possuir capacidade financeira suficiente para manutencdo do
estabelecimento e do(s) curso(s) supracitado(s), bem como capacidade técnico-administrativa

para manter arquivos e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.

Local e Data

Assinatura(s) e ldentificacdo Personalizada

(Registrar em Cartorio de Titulos e Documentos)



Anexo [l

(Timbre)

QUADRO DE OCUPAGAO DAS SALAS DE AULA

N° Capacidade

Sala Metragem Fisica Periodo Curso Série

QUADRO DE OCUPACAO - Demais Ambientes

Capacidade

o : ~
N Metragem Fisica Destinacao

Patio Coberto

Patio Descoberto

Quadra

Local e Data

Assinatura(s) e ldentificacdo Personalizada



Obs. — Observar as exigéncias quanto ao prédio, especialmente a quantidade minima de salas de
aula, necesséria ao funcionamento de cada curso pretendido, e os demais ambientes considerados
CcOmo Minimos necessarios.



