I - AUTORIZAÇÃO

	Protocolar e autuar um pedido por Unidade Escolar


 1 – SERVIDOR DA PRÓPRIA ESCOLA

    1.1 -01 via - Ofício do Diretor de Escola ao Dirigente Regional de Ensino, indicando o interessado e informando se o pedido inicial ou por novo período. (Anexo I)

    1.2 – 01 via -Documentos do interessado: RG., CPF e hollerith.

     1.3 -01 via - Cópia de ata do Conselho de Escola e a Associação de Pais e Mestres, aprovando a indicação e assinada por todos os membros. 
     1.4 – 01 via -Declaração do interessado de que não possui casa própria.

     1.5 – 01 via - Declaração do interessado de que se encarregará da manutenção do imóvel sem ônus para o Estado.

     1.6 -  01 via -  Declaração de servidores da escola, inclusive dos docentes se       desejam ou não  ocupar a zeladoria ;

     1.7 -  03 vias Termo de Autorização (Anexo I) e Termo de Compromisso

               ( Anexo II) preenchidos, sem data e sem assinatura. 

         1.8 - Juntar relatório de vistoria expedido pelo NOM e CAF.( Este relatório é a Diretoria que prepara)
2 - SERVIDOR DE OUTRA UNIDADE:

      2.1 - Quando o servidor é de outra unidade escolar ou de órgão da  administração centralizada ou descentralizada do poder público estadual e municipal ou praça do serviço ativo da polícia militar.

· Obedecer a todos os itens anteriores e acrescentar ao processo:

· Declaração de servidores da escola, inclusive dos docentes que não desejam ocupar a zeladoria ;

· 
Declaração do chefe do servidor de que há compatibilidade de horário (com horário do interessado).

