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Doação de Materiais Inservíveis

PROCEDIMENTOS DOCUMENTAIS

DOAÇÃO DE MATERIAIS CONSIDERADOS INSERVÍVEIS PARA AS

APM’S - RESOLUÇÃO SE. 41/2000:

 UNIDADE ESCOLAR – 1ª Etapa

a) Ofício da APM para o Dirigente Regional de Ensino, (com data atual) solicitando a doação dos materiais inservíveis; (modelo 1)
b) Cópia da ata da última eleição da APM e Conselho de Escola;

c) Mapa de Arrolamento; (modelo 2)

d) Cópia de Ata – Apreciação dos materiais arrolados e Deliberação do Conselho de Escola; (modelo 3)
e) Informação do Diretor da Unidade Escolar; (modelo 4)
f) Colocar no expediente somente cópia da(s) folha(s), onde esteja relacionado o bem patrimonial a ser considerado inservível;

g) Encaminhamento para Diretoria de Ensino. 

Observações: 

· Relacionar os materiais, na Ata, anexos I e II, na ordem do inventario para facilitar e agilizar a conferência;

· No anexo II (coluna descrição do material), especificar quantidade e nº de patrimônio referente ao bem a ser dada baixa. 

· Todos os dados referentes aos bens arrolados devem estar de acordo com o inventário;

· No anexo II, quando se tratar de mesa e cadeira com pés de ferro, citar na frente do material entre paresteses (pés de ferro);

· Nos anexos I e II o Diretor da Unidade escolar deverá assinar no campo onde consta, assinatura do Diretor da Unidade. Os demais campos serão assinados pela equipe da Diretoria de Ensino.




Ex. Papel Timbrado a APM (Se houver, caso contrário deixar em branco)

São Bernardo do Campo, (Data, mês e ano atual)

Ofício nº ________ / (Ano atual)

Assunto: Solicita Doação de Materiais Inservíveis.

Senhor (a) Dirigente,


A Associação de Pais e Mestre da EE _______________________ vem solicitar de Vossa Senhoria a doação de material inservível pertencente a EE __________________, município de ____________________, da Diretoria de Ensino - Região São Bernardo do Campo, material esse que será de grande valia para esta Associação. 


Na oportunidade aproveitamos para apresentar a Vossa Senhoria os protestos de estima e consideração.










Atenciosamente

____________________________________
Diretor Executivo da APM

Nome

RG
Ilma. Senhora

Suzana Aparecida Dechechi de Oliveira

Dirigente Regional de Ensino

Diretoria de Ensino – Região São Bernardo do Campo
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CASA CIVIL

FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE DO ESTADO DE SÃO PAULO

CENTRO DE MATERIAL EXCEDENTE - C.MEX 
Secretaria: de Estado da Educação

Unidade Orçamentaria: Secretaria da Educação

Unidade de Despesa: Diretoria de Ensino – Região São Bernardo do Campo

Material Arrolado no:

Endereço:                                             
Cidade: São Bernardo do Campo
 CEP:                 
Telefone: 

Email: 

                                                                           MATERIAL PERMANENTE OU DE CONSUMO

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL
	QUANTIDADE
	DATA DA AQUISIÇÃO
	Nº DE

PATRIMÔNIO
	Nº DE 

FABRICAÇÃO
	VALOR 

HISTORICO
	ESTADO DE CONSERVAÇÃO
	OBS.:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	__________________

Membro

_____/ _____/______
	__________________

Membro

_____/ _____/______
	__________________

Membro

_____/ _____/______
	__________________

Diretor da Unidade

_____/ _____/______
	Nota:

O Material acima relacionado deve permanecer na Unidade, conforme determina o Decreto nº 50.179 de 07/08/68.









CASA CIVIL

FUNDO SOCIAL DE SOLIDARIEDADE DO ESTADO DE SÃO PAULO
 
   CENTRO DE MATERIAL EXCEDENTE - C.MEX

(SUCATA DE METAIS DIVERSOS e EQUIPAMENTOS)

	Secretaria: de Estado da Educação

Unidade Orçamentaria: Secretaria da Educação
Unidade de Despesa: Diretoria de Ensino – Região São Bernardo do Campo

Material Arrolado no:

Endereço:

Cidade: São Bernardo do Campo - CEP: 

Telefone:                           - FAX:

Email:                          


	SUCATA DE METAIS DIVERSOS



	ITEM
	Especificação do Material
	Peso aproximado

em Kg

	
	01 armario de aço –CP. xxxxx
	xxx

	
	01 conjunto 40 cadeiras/40 carteiras (pés de ferro) –CP.xxxx
	xxx

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	PESO TOTAL:
	xxx


* NÃO ESQUECER DE COLOCAR O PESO TOTAL
	    ______________                     _____________                                 ______________                               _______/______/_______

                                                                                                               Diretor da Unidade                              Data de Encaminhamento







Ata do Conselho de Escola

APRESENTAÇÃO E DELIBERAÇÃO DO CONSELHO DE ESCOLA SOBRE MATERIAIS INSERVÍVEIS

Deliberação do Conselho de Escola sobre os materiais inservíveis que se encontram sem condições de recuperação.


Aos trintas dias, do mês de janeiro do ano de __________, às ________horas na EE______________________, pertencente a Diretoria de Ensino - Região de São Bernardo do Campo, na forma do decreto nº 40.645 de 31/01/96, Resolução S.E. 41 de 26/04/2000 procedeu-se a verificação dos seguintes materiais inservíveis. Ex. 1 mesa escrivaninha CP 1999; 1 armário de aço CP 2000 ; .......................Todos estes materiais encontram-se relacionados no mapa de arrolamento e estão sem condições de recuperação e aproveitamento, estando presentes os membros do Conselho de Escola, Maria Pereira Scobar, RG. 33.444.666, PEB II, ............................. para testemunhar o fato acima relatado, eu secretário “ad hoc” lavrei a presente Ata, que depois de lida e aprovada será assinada pelos demais membros, São Bernardo do Campo, trinta de janeiro de 2008. MMMM, VVVV, CCCC, DDDDD. 

___________________________________________

Visto do Diretor da Unidade Escolar

Nome:

RG.:

Governo do Estado de São Paulo

Secretaria de Estado da Educação

Diretoria de Ensino – Região de São Bernardo do Campo

EE _________________________________________

(Papel timbrado da UE)

Informação nº _______ /2015


Tendo em vista a solicitação de doação dos materiais inservíveis da Unidade Escolar pela Associação de Pais e Mestres da EE _______________________________, com base no Decreto nº 40.645 de 31/01/96, publicado no D.O.E. 01/02/96, Resolução S.E. 41 de 26/04/2000, publicada no D.O.E. 27/04/2000, esta Diretoria nada tem a opor, uma vez que os referidos materiais estão sem condições de uso ou aproveitamento conforme analisado e verificado pelos membros do Conselho de Escola.



Face ao exposto encaminhamos o presente expediente para a Diretoria de Ensino - Região de São Bernardo do Campo – Secretaria de Estado da Educação, para manifestação do Núcleo de Administração e da Equipe de Apoio de Material Excedente (EAMEX) através do Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura, e posterior autorização superior.

       
São Bernardo do Campo, ____ de _________________ de 2015.

Nome: ____________________________
RG.: ____________________________












              ___________________________
Assinatura do Diretor da Escola

DIRETORIA DE ENSINO (2ª Etapa) 
· Autuar o expediente de baixa inservível;

· Conferência do mapa de arrolamento e posterior assinatura dos membros do EAMEX;

· Informação dos membros do EAMEX (modelo 5);

· Despacho do dirigente Regional de Ensino, encaminhando o processo ao supervisor responsável pela Unidade Escolar solicitante, via protocolo, para a verificação do material arrolado; (modelo 6)

· Informação do supervisor responsável pela Unidade Escolar solicitante, constatando que o material é irrecuperável; (modelo 7)

· Informação do CAF (Centro de Administração Finanças e Infraestrutura) e NAD (Núcleo de Administração) procedendo a remessa dos autos para Dirigente Regional de Ensino, junto com o despacho do Dirigente Regional de Ensino (modelo 8).






                                        GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                                       SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

                   DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

                Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO Nº: XXX/2015
PROCESSO: Nº XXX/2015
INTERESSADO: E.E.__________________





A Associação de Pais e Mestres da E.E. _______________ Município de ______________, com base no Decreto nº 40.645 de 31/01/1996, publicado no DOE 01/02/1996, Resolução SE 41 de 26/04/2000, publicada no DOE 27/04/2000, solicita a Doação dos Materiais Inservíveis existentes na Unidade Escolar, conforme o mapa de arrolamento e registro da Ata do Conselho de Escola.





Após verificação efetuada no inventário de Bens Patrimoniais da unidade solicitante, e nada tendo a opor, esta Equipe de Apoio de Material Excedente, sugere o encaminhamento dos autos à consideração superior para as providências que se fizerem necessárias.




          São Bernardo do Campo, ____ de _________ de 2015.
__________________                  __________________                  __________________

Ass: Membro EAMEX                   Ass: Membro EAMEX                    Ass: Membro EAMEX

   José Reinaldo Motta                        Rita de Cássia Carraro Guimarães                Maria Oliveira de Mendonça
       RG.20.662.479                                             RG.10.113.366-2                                          RG.9.002.691

             Diretor l                                               Supervisor de ensino.                                            Diretor l
        __________________                                                         __________________        

        Ass: Membro EAMEX                                                           Ass: Membro EAMEX
Márcia Cristina Ferreira da Rosa Batistini



           Rogério Missias de Oliveira
     RG: 17.819.185




                   RG. 32.168.356-0

                Núcleo Pedagógico




                     Diretor Técnico I


                                GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                              SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

              DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

            Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO: XXX/2015

PROCESSO Nº: XXX/2015

INTERESSADO: E.E. __________________

ASSUNTO: MATERIAL INSERVÍVEL

Despacho:





Encaminhe-se o presente processo a Supervisora _________________________, RG _____________, via protocolo para que verifique o material arrolado e se manifeste em termo de visita assinado pelo Diretor com retorno ao Núcleo de Administração, também via protocolo.





São Bernardo do Campo, ___ de _________ de 2015.

                               GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                              SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

              DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

            Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO: XXX/2015

PROCESSO Nº: XXX/2015

INTERESSADO: E.E. __________________

ASSUNTO: MATERIAL INSERVÍVEL





Tendo visitado a E.E. ______________________ conforme Termo de Visita de ___/___/_____ e constado o material (s) relacionado (s) no expediente supracitado como irrecuperável, somos pelo atendimento de solicitação de doação do mesmo a Associação de Pais e Mestre desta Unidade Escolar.





        À consideração da Senhora Dirigente Regional de
              Ensino.




São Bernardo do Campo, _____ de ________ de 2015.

                               GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                              SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

              DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

            Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO: XXX/2015

PROCESSO Nº: XXX/2015

INTERESSADO: E.E. __________________





A vista da informação da EAMEX e tendo cumprido as Instruções, procedimentos á remessa dos autos ao gabinete da Senhora Dirigente Regional de Ensino com proposta de autorização de doação dos bens arrolados no presente expediente para a E.E.
Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura

DIRETOR TÉCNICO II

Núcleo de Administração 

DIRETOR I

DESPACHO:





Tendo em vista o exposto acima, AUTORIZO a doação dos materiais ora solicitado pela APM da E.E. _____________________.





Encaminhe-se à Unidade Escolar para que seja lavrado, respectivamente recibo e ata de recebimento dos materiais doados à Associação de Pais e Mestres da Unidade Escolar.




Solicitamos que o atendimento seja realizado no prazo máximo de 15 dias e caso não seja possível, favor enviar as razões por escrito.






São Bernardo do Campo, ___ de _____ de 2015.
UNIDADE ESCOLAR (3ª Etapa)
· Cópia da Ata da Associação de Pais e Mestres da E.E. _______________; (modelo 9) (obs: a data da Ata deverá ser posterior a Informação do CAF e do NAD e despacho do Dirigente Regional de Ensino)
· Cópia do recibo da APM da doação de material (s) inservível (s); (modelo 10) (obs: data do recibo deverá ser a mesma da Ata de doação ou posterior).





ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA EE ____________________________ 

ATA DA ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA EE___________________________ Doação dos materiais inservíveis da EE ____________________________________ para a Associação de Pais e Mestres desta Unidade Escolar. 

Aos ____________dias, do mês de ____________ do ano de ______________às ________ horas na EE_______________________, pertencente à Diretoria de Ensino – Região São Bernardo do Campo, Secretaria de Estado da Educação, na forma do decreto nº 40.645 de 31/01/96, Resolução S.E 41 de 26/4/2000, procedeu-se a entrega na forma de doação dos seguintes materiais que se encontram sem condições de uso e de serem recuperados ( ex. 1 armário de aço e portas CP 1.999; 01 freezer  CP 2000;.........................................................)

Os materiais relacionados acima serão desarrolados do inventário de Bens Patrimoniais da Unidade Escolar a partir desta data. Para testemunhar o fato acima relato, eu secretário “ad hoc” da presente comissão dou fé , assino a presente Ata , que depois de lida e aprovada será assinada pelos membros. São Bernardo do Campo, _____de__________ de 20__. (assinatura do secretário e dos demais membros)
Visto do Diretor da U.E. 

Nome: 

RG.     


ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA EE_________________________________ 

RECIBO

A Associação de Pais e Mestres da EE________________________________ jurisdicionada a Diretoria de Ensino - Região São Bernardo do Campo- informa que recebeu em forma de doação os materiais inservíveis nos termos do Decreto nº 40.645/96, publicado no DOE de 01/02/1996. Resolução SE. 41 de 26, publicada em 27/4/2000.

São Bernardo do Campo, ______ de _______________ de 2015. 
_________________________
Diretor Executivo da APM 

Nome: 

RG.     

DIRETORIA DE ENSINO (4ª Etapa) 
· Informação do Dirigente Regional de Ensino para o supervisor responsável pela Unidade Escolar solicitante, via protocolo, para a verificação da retirada total do material da Unidade Escolar; (modelo 11)
· Informação do supervisor responsável pela Unidade Escolar solicitante, constatando a retirada total do material da Unidade Escolar; (modelo 12)
· Informação do CAF (Centro de Administração Finanças e Infraestrutura) para a baixa contábil do material inservível (modelo 13)
· Cópia da NL da baixa contábil.





                               GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                              SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

              DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

            Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO: XXX/2015

PROCESSO Nº: XXX/2015

INTERESSADO: E.E. __________________

ASSUNTO: MATERIAL INSERVÍVEL






Encaminhe-se o presente processo a Supervisora _______________, RG ______________, via protocolo para que verifique-se o material relacionado no Processo _______/2015 foi totalmente retirado da Unidade Escolar, e se manifeste em termo de visita, com assinatura do Diretor e retorno ao Centro de Patrimônio também via protocolo.




São Bernardo do Campo, ____ de _________ de 2015.

                               GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                              SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

              DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

            Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO: XXX/2015

PROCESSO Nº: XXX/2015

INTERESSADO: E.E. __________________

ASSUNTO: MATERIAL INSERVÍVEL – RETIRADA DO MATERIAL





Tendo visitado a E.E. _____________________, conforme termo de visita de ______/______/______, informo, para os devidos fins, que o material inservível relacionado no Processo XXX/2015 já foi totalmente retirado da Unidade Escolar.






São Bernardo do Campo,___ de ______ de 2015.









      À Consideração Superior.


                               GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
                              SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

              DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO SÃO BERNARDO DO CAMPO

            Rua Princesa Maria da Glória, 176 – Nova Petrópolis - ( 4336-7545.
INFORMAÇÃO: XXX/2015

PROCESSO Nº: XXX/2015

INTERESSADO: E.E. __________________

ASSUNTO: BAIXA CONTÁBIL - MATERIAL INSERVÍVEL 

Despacho:





À          vista dos elementos constantes nos autos, autorizo ao NÚCLEO DE ADMINISTRAÇÃO dar a baixa contábil dos materiais inservíveis arrolados, encaminhando uma via da NL a Unidade Escolar, para que o material seja retirado do inventário, com posterior arquivamento nesta D.E.





São Bernardo do Campo,___ de ______ de 2015.




                  Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura










DIRETOR TÉCNICO II



APM – Associação de Pais e Mestres


CNPJ nº


Rua: 








APM – Associação de Pais e Mestres


CNPJ nº


Rua: 








