GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

sovenno 5o esano DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO CENTRO

DE SAO PAULO Centro de Recursos Humanos

COMUNICADO ESTAGIO PROBATORIO — QAE

As Unidades Escolares deverdo encaminhar a documentacao referente ao estagio probatorio
— QAE, para que a Diretoria de Ensino autue o processo individual, conforme Instrucdo CGRH 2,
de 08-02-2013, ap6s a publicagdo do ato de confirmagdo do servidor no cargo, seguindo as
orientacdes dadas em reunido de trabalho acerca do Estagio Probatério - QAE.

A Diretoria de Ensino autuara e organizara o processo individual para cada servidor
avaliado, sendo que o expediente devera ser entregue no protocolo desta diretoria de ensino, na
seguinte ordem:

a) Oficio do Diretor de Escola encaminhando o expediente a Comissdo de Avaliacdo de
Desempenho do QAE;

b) As avaliacGes semestrais de desempenho (5 ao todo) — ANEXO | (Ndo esquecer de
preencher os campos de resultado da avaliacdo e assinar todos os campos de chefe Imediato e
Mediato);

c) As Fichas de Frequéncia (Atestado de Frequéncia disponivel no sistema GDAE — por
semestre. O Diretor deve assinar no campo responsavel pelo 6rgao/DE);

d) Os Registro de Incidentes Criticos - RIC — ANEXO 11;

e) O Relatdrio Circunstanciado — ANEXO Il1; (Ndo esquecer de fundamentar o parecer pela
permanéncia ou ndo do servidor no cargo)

f) A Defesa do servidor, quando for o caso — ANEXO 1V; (Somente ird abrir para
preenchimento no caso de o Diretor optar pela exoneracdo do servidor ao preencher o Anexo Ill)

g) O Parecer da CEAD — ANEXO V; (Parecer da Secretaria da Educacéo)

h) Copia do ato de confirmacdo no cargo ou de exoneracdo do servidor, a ser publicado no
Diério Oficial do Estado pela Secretaria da educacao;

i) Demais documentos que se fagam necessarios a instrucéo do processo.

Os documentos deverdo estar rubricados em todas as paginas e devidamente assinados nos
campos do Avaliado (pelo servidor), assinado e carimbado nos campos de Avaliador e Chefia
Mediata (Diretor de Escola) e deixar em branco o campo de Responsavel pelo RH.

Comisséo de Avaliacido de Desempenho — CAD
Diretoria de Ensino — Regido Centro



