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APRESENTACAO

Caro usudario,

O presente manual tem o objetivo de oferecer subsidio nas questdes que se
referem & doacdo de bens adquiridos com recursos transferidos para as

Associacoes de Pais e Mestres — APMs.

Este material foi elaborado pela equipe do Projeto GEMAT, juntamente com o
Centro de Patriménio — CEPAT do Departamento de Administracdo — DA da
Secretaria de Estado de Educacdo e agjusta informacdes do PROCESSO com o
aplicativo Médulo de Controle Patrimonial - MCP/GEMAT.

. GEM[‘ y”

Projeto GEMAT

Centro de Patrimbnio — CEPAT

Capa:
Francisco Mesquita

Revisdo/Atualizagéo:
Francisco Mesquita, Rosangela Pinto Camillo e Rita Graner

Diagramacéao:
Francisco Mesquita
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DOACAO DE MATERIAIS ADQUIRIDOS PELAS ASSOCIACOES DE
PAIS E MESTRES - APMS, ATRAVES DE CONVENIOS.

I A Unidade Escolar deverd providenciar e encaminhar para a Diretoria de
Ensino:

a. Oficio dirigido ao Dirigente Regional de Ensino (RES. 45/12), solicitando
autorizacdo para o recebimento dos materiais em doacdo;

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO REGIAO

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO EE

de de 20

Oficio n°® /20

Assunto: Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/20___ .

Senhor (a) Dirigente,

Encaminhamos a Vossa Senhora expediente confendo ata dos
membros da Diretoria Executiva da APM; Termo de Recebimento do Diretor de Escola e
Cépias das Notas Fiscais dos Materiais Permanentes adquiridos pela Associacdo de Pais e
Mestres (APM) desta Unidade Escolar através do Convénio celebrado entre a Secretaria
de Estado da Educacdo e o FNDE/MEC/PDDE/20___.

Tal procedimento tem como objetivo solicitar autorizagdo para
recebimento da referida doacdo, com fundamento no item 2 da alinea “b” do inciso VI
do artigo 80 do Decreto n° 57.141/2011 e Resolugdo SE 45/12.

No ensejo, reiteramos processos de elevada estima e respeitosa

consideracdo.

Respeitosamente,

Carimbo/assinatura Diretor de Escola

lImo. (a) Senhor (a)

DD. Dirigente Regional de Ensino.

Diretoria de Ensino Regido
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b. Ata dos membros da Diretoria Executiva da APM;

APM-DOAGAO DE MATERIAS PERMANENTES

Ata da Reuni@o Extraordindria ao Conselho Deliberativo e Diretoria Executiva da APM da
EE

A0S dias do més de de , huma das salas da

EE , sob a coordenacdo do Diretor da Unidade Escolar,

reuniram-se os membros do Conselho Deliberativo e Diretoria Executiva da Associacdo de
Pais e Mestres, sendo os referidos membros previaomente convocados para tal reunido.
Procedida a sua abertura, o Diretor explicou que o objetivo da mesma era apreciar e
dedicar sobre a doagdo de materiais permanentes adquiridos com a verba do Convénio
FNDE/MEC/PDDE n° _ /  , no valor de R$ ( ),

destinados a aquisicGo de materiais permanentes para uso dos alunos. Por decisdo
conjunta do Conselho de Escola e da APM, com esta importdncia foram adquiridos os

seguintes materiais, conforme notas fiscais e datas especificadas:

, NF n° de
_ /[, da empresa
NFne _ = de _/ / , da empresa
e ., NF n° de
—/___ /., daempresa . Os materiais permanentes

adquiridos com verba do FNDE/MEC/PDDE, devem ser doados pela APM em favor do
patriménio do estabelecimento de ensino. Em seguida, pelo voto unénime dos presentes,
ficou decidido que os materiais acima relacionados ficam doados, em cardter definitivo,

passando a integrar o patriménio da EE . Nada mais a ser tratado,

o senhor Diretor declarou encerrada a reunido, da qual eu,

designado (a) secretdrio (a), lavrei a respectiva Ata que segue assinada pelos presentes:
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c. Termo de recebimento dos materiais doados pela APM a Unidade
Escolar, assinadas pelo Diretor Executivo da APM e Diretor da Escola;

TERMO DE RECEBIMENTO

Oficio / ]

Senhor Diretor,

Este instrumento tem por finalidade proceder & entrega dos

equipamentos adquiridos pela Associagcdo Pais e Mestres - APM da EE
no municipio da
Diretoria de Ensino Regido ., com recursos financeiros

repassados do FNDE/MEC/PDDE, para aquisicdo de materiais permanentes.

= VALOR VALOR
ITEM | QTDE ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL
Local/Data Diretor Executivo APM

Recebi os equipamentos acima, a serem incorporados ao patriménio da EE
, através do Médulo de Controle Patrimonial - MCP do GEMALT.

Local/Data Carimbo e assinatura do Diretor da UE

d. Segunda via das Notas Fiscais ou respectivas copias, legiveis.

Observacgao:

Para cada exercicio deverd ser formalizado um processo
(2005, 2006, 2007, 2008 etc.) para cada tipo de doacgado.
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Il Providéncias Diretoria de Ensino:

a. Informacdo de autorizacdo de recebimento dos materiais em doacdo,
destinado ao Sr.(a) Dirigente Regional de Ensino;

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO REGIAO

GOVERNO DO ESTADOD
DE SAC PAULD

Informacdo n°

Oficio n°®

Assunto: Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/20___.

Trata o presente expediente de solicitacdo de autorizagcdo para

recebimento de bens, em forma de doacdo, em nome da EE

Devidamente instruido para serem cadastrados e incorporados ao
Patrimbnio PuUblico Estadual, procedo a remessa ao Centro de Administracdo, Financas
e Infraestrutura — CAFI, com proposta e encaminhamento ao Sr.(a) Dirigente Regional

de Ensino para a devida autorizagdo.

Local/Data Diretor do NUcleo de Administracdo
De acordo.
Local/Data Diretor do Centro de Administracdo,

Finangas e Infraestrutura - CAFI

- 1
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b. Despacho de autorizacdo de recebimento dos materiais em doacdo;

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO REGIAO

GOVERNO DO ESTADOD
DE SA0 PAULD

Despacho:

Processo n°

Interessado(a): EE
Assunto: Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/20___ .

Em face do processo em epigrafe, com fundamento no item 2 da alinea “b" do inciso
VI do artigo 80 do Decreto n° 57.141/2011 e Resolucdo SE 45, de 18/04/2012, retificada
em 24/02/2012, autorizo, para uso exclusivo da unidade escolar indicada, e sem
quaisquer 6nus para a Administracdo, o recebimento em doacdo dos bens
pertencentes a Associacdo de Pais e Mestres — APM, cuja Ata de Deliberacdo e Notas
Fiscais se encontram acostadas nos autos, ficando igualmente autorizado ao Nucleo de
Administracdo desta Diretoria de Ensino a firmar os termos de doacdo e adotar as
providéncias necessdrias ao cadastramento e incorporacdo contdbil dos bens mdveis

ao Patrimdénio Estadual.

Publique-se.

G.D. de de 20__.

DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO
RG

c. Modelo da Lauda;

Despacho do Dirigentede __ /[

Processo n° / /_

Interessado (a): EE DER

Assunto: Doacdo de bens méveis em face do processo em epigrafe, com fundamento
no item 2 da alinea “b" do inciso VI do artigo 80 do Decrefo n° 57.141/2011 e Resolugdo
SE 45, de 18/04/2012, retificada em 24/04/2012. Autorizo para uso exclusivo da unidade
escolar indicada para uso exclusivo da unidade escolar indicada, e sem quaisquer 6nus
para a Administracdo, o recebimento em doacdo dos bens pertencentes a Associacdo
de Pais e Mestres — APM, cuja Ata de Deliberagcdo e Notas Fiscais se encontram
acostadas nos autos, ficando igualmente autorizado ao NUcleo de Administracdo desta
Diretoria de Ensino a firmar os termos de doacdo e adotar as providéncias necessdrias
ao cadastramento e incorporacdo contdbil dos bens mdveis ao Patriménio Estadual.
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PODER

Estado de Sao Paulo

Geraldo Alckmin - Governador | SECAO |

Educacao

GABINETE DO SECRETARIO

Resolugdo SE 45, de 18-4-20122

Dispoe sobre delega¢do de competéncia para autorizar recebimento de doagoes de
bens moveis, e da providéncias correlatas

O Secretario da Educacao, a vista do disposto no artigo 80, inciso Il, alinea “e”, do
Decreto n? 57.141, de 18-07-2011, e considerando a necessidade de normatizar
procedimentos relativos ao recebimento de bens méveis em doagao, resolve:

Artigo 19 - Fica delegada ao diretor do Departamento de Administracdo, com relacdo
as unidades centrais da Pasta, e aos dirigentes regionais das Diretorias de Ensino, em
suas areas de atuacdo, a competéncia prevista no item 2 da alinea “b” do inciso VI do
artigo 80 do Decreto n? 57.141/2011, para autorizar o recebimento de doa¢ées de
bens moveis.

Artigo 22 - Previamente ao recebimento das doagdes, de que trata o artigo anterior, a
unidade receptora devera providenciar, para fins de posterior constituicdao do processo
correspondente, a juntada da seguinte documentacao relativa ao doador:

| - quando se tratar de pessoa fisica:

a) declaracdo de legitima propriedade e de que o bem esta sendo oferecido, como
doacao, a titulo irrevogavel, para ser incorporado ao patriménio da unidade receptora,
sem quaisquer 6nus presentes ou futuros;

b) endereco completo e cépia do RG e do CPF;

¢) nota fiscal da aquisicdo do bem ou, em sua auséncia, declara¢cdo onde constem: a
origem, a descricdo detalhada, a quantidade, o estado em que se encontre e o valor
estimado do bem ou dos bens em doacao;

Il - quando se tratar de pessoa juridica:

a) declaracdo de legitima propriedade e de que o bem esta sendo oferecido, como
doacdo, a titulo irrevogavel, para ser incorporado ao patrimonio da unidade receptora,
sem quaisquer 6nus presentes ou futuros;

b) nome ou razdo social da empresa, CNPJ e endereco completo;

¢) nota fiscal da aquisicdo do bem ou, em sua auséncia, declara¢cdo onde constem: a
origem, a descricdo detalhada, a quantidade, o estado em que se encontre e o valor
estimado do bem ou dos bens em doacao;

d) cépia do RG e do CPF do representante legal da empresa e comprovacao de que
possui poderes para proceder a doagdo.
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Paragrafo Unico - Na situagdo prevista no inciso Il deste artigo, sendo a pessoa juridica
uma associagao, devera também constar da documentagao juntada, cdpia da ata de
anuéncia de seus associados, relativa a doagao.

Artigo 32 - A documentacgao, de que trata o artigo anterior, serd encaminhada, pela
unidade receptora, ao diretor do Departamento de Administra¢ao ou ao Dirigente
Regional de Ensino, conforme o caso, para fins de instru¢ao do respectivo processo,
com vistas a autorizagdo para recebimento da doag¢do, devendo essa autoridade:

| — proceder a andlise da documentacao, verificando os requisitos legais;

Il - elaborar despacho conclusivo e providenciar sua publicagao;

Il — no caso de aceitacdo da doacao, lavrar o termo de recebimento,

qgue devera ser firmado pela autoridade responsavel pela unidade receptora, pelo
doador ou seu representante legal e por duas testemunhas;

IV — firmado o termo de recebimento, providenciar sua inclusdo no processo e
determinar ao Centro de Patrimonio do Departamento de Administragao ou ao Nucleo
de Administracdo da Diretoria de Ensino, conforme o caso, que efetue o cadastro, a
incorporagao e a identificagao patrimonial do bem ou dos bens recebidos.

Artigo 49 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus
efeitos a 01-01-2012 e revogando as disposicdes em contrdrio, em especial a
Resolucdo SE n2 28, de 2 de abril de 2009.

RETIFICACAO

Educacéo

GABINETE DO SECRETARIO

Retificacdo do D.O. de 19-4-2012

Na Resolucdo SE 45,... leia-se corretamente: Resolucdo SE 45, de 18-4-
2012,...
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A GEMAT

Projeto GEMAT
Centro de Patrimonio — CEPAT

Rita Graner
Selma Penha Rocha
Marina Mendonca Bezerra
Francisco Ozeni Mesquita JUnior
Eduardo Philomeno
Renata Caldeira de Jesus
Bela Wisman dos Santos
Sandra Gongcalves Barreto
Norma Benedita do Nascimento
Rosangela Pinto Camillo

Paulo Henrigue Martins Rocha

Departamento de Administragdo - DA

Prof. Odair Romanato

Chefia de Gabinete

Fernando Padula Novaes

Secretaria de Estado da Educacgado

Prof. Herman Jacobus Cornelis Voorwald

Governo do Estado
de Sao Paulo
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