3. MENU CONSULTAR PUBLICAGOES

Secretario de Escola

CONSULTAR PUBLICACOES

O usuério pode consultar em ambito interno do sistema (Intranet), os nomes dos
concluintes publicados e detalhes do processo de publicagao.

1. Para consultar os nomes dos concluintes ja publicados, clique no menu Consultar
Publicac¢fes, na tela inicial do sistema.
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Serdo apresentadas duas possibilidades de consulta: A- por Escola e curso ou B- por RG/
RNE e visto confere.

A - Pesquisa por Escola e Curso

Ao clicar na opcado Escola e curso, sera apresentada a tela Consulta de Concluintes
Publicados.
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3. MENU CONSULTAR PUBLICACOES

Secretario de Escola

1. Se vocé quiser verificar todos os nhomes de alunos concluintes publicados em um
determinado ano, faca a pesquisa apenas preenchendo o campo Ano de Conclusédo
(obrigatério).

2. Para refinar a pesquisa, preencha os campos Nivel de Ensino, Modalidade,
Habilitacdo, conforme o caso.

Sera apresentada a tela Lista de Concluintes Publicados.
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LISTA DE CONCLUINTES PUBLICADOS

Dirstoria: REGIAG CENTRO
Cadige CIE: 2852
Escola: CAETANG DE CAMPOS (CONSOLACTAD)
Unidade: 7095 - B JOAD GUIMARAES ROSA - CONSOLACAD - 01307 - SA0 PAULD - 5P
fno de conclusdo: 2001
Atos Legais da Fscola
CRIACAD anooono34 16/03/185%4 LEI
CESDOBRAMENTO Qo002 IS8T RESOLUCAD SE
Mivel de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL
Atos Legais do Curso
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D0Z0N00597e 166766T6/SF ANDRE DE SOUZA R
DOZ0000S95E I3 2A4S5P ANDRESSA OLIVEIRA MAGALHAES R
6T 1437
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2424342424~
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Nessa tela, vocé encontrara as seguintes informagdes:
1. Dados sobre a Escola e Ano de concluséao.
2. Dados sobre os Atos Legais da Escola:ocorréncia,niumero, data e tipo.

3. Dados sobre os Atos Legais do Curso: Numero Visto-Confere/Numero de
Registro, RG/RNE e Nome do Aluno.

4. Para obter maiores informacgfes sobre determinado aluno, clique no botdo Consultar,
a direita do Nome do Aluno.
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3. MENU CONSULTAR PUBLICAGOES

Secretario de Escola

Sera aberta a tela Detalhes da Publicacao.
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Escola Consulter publicagBes Alerar Senha/Dados Comp. 5;-'!
Patquith de conclurtes > Condults tondnstes > Ligts de concluntes > Detalhes da publicacda

| C DETALHES DA PUBLICACAO

H*® Registro /N® Visto-
Confere: 00200003460

Nome: ALESSANDRA CONCEICAD DOS SANTOS
RG/RME: £3135373-6/5P
Data de Mascimente: 06/07/1583
Municipio de Nascimento: SAC PALLO
WF de Mascimento: SF
Data da Inclusfo: 05/0%/2002

Processo Usudbrio Cata

Selegho de Concluints secrel - GECRETARIO TESTE L3009/ 2002

validaSo de Concluinte diret - DIRETOR TESTE 13/09/2002
ValdscEo de Atos Fscolares supery - SUPERVISOR TESTE LA 2002

PublicagBo de Concluinte dirig - DIRIGENTE TESTE L3/09/ 2002

Histérice de Correcies
Mome: ALESSANDRA CONCEICAD DOS SANTOS
RG/RNE: 4313537 3-6/5p
Data de Mascimento: 08071501
Municipio de Nascimento: S0 PAULD
UF de Mascimento: S5

Dm=-Z=~Crnz20

Uswirio: deig - DIRIGENTE TESTE
Data da Retificacdo: 16/0%/2002

Nessa tela, vocé encontrara as seguintes informacdes:

1. Dados relativos ao aluno e a publicacdo: Numero Visto-Confere/Numero de Registro;
Nome; RG/RNE; Data de Nascimento; Municipio e UF de Nascimento; Data da Inclusdao
(data do cadastramento do nome do aluno pelo Secretario da Escola).

2. Detalhes sobre o processo de publicacdo: etapas do Processo, home do Usuario
responsavel por cada etapa e Datarelativa a cada etapa (Secretario de Escola. Diretor de
Escola, Supervisor de Ensino e Dirigente Regional de Ensino).

3. Histérico de Corregdes: se ap6s a publicacdo foram feitas correcdes ou alteragbes nos
dados do aluno, essas serado registradas nesse campo, com nome do usuario
responsavel e a data da correcao.

4. Para voltar a tela anterior, clique no botao Voltar.
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3. MENU CONSULTAR PUBLICACOES

Secretario de Escola

B - Pesqguisa por RG/RNE e Visto Confere

Para efetuar a pesquisa especifica do nome de um aluno, clique na opcdo RG/RNE e Visto
Confere, no menu Consultar publicactes.
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Ser& apresentada a tela Consultar Publicac6es.

1. Neste campo, digite o Numero do Visto Confere/Numero de Registro da
publicagéo.
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Na tela Publicagdes de Alunos Concluintes sédo apresentados todos os dados relativos ao
processo de publicacdo deste aluno.

2. Para entrar na tela Detalhes da Publicacédo, clique no botdo Consultar Detalhes (ver no
modelo de tela na pagina anterior deste manual).

3. Clique no botéo Voltar para retornar a tela anterior, para consultar Publicacfes de outro

aluno. 43
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4. MENU ALTERAR SENHA/DADOS COMPLEMENTARES

Secretario de Escola

ALTERAR SENHA/DADOS COMPLEMENTARES

1. Para alterar sua senha de acesso ao sistema ou efetuar alteracfes em dados
complementares/adicionais, clique no menu Alterar Senha/Dados Comp., na tela
inicial do sistema.
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Sera apresentada a tela Troca de Senha/Dados Adicionais.

2. Para alterar a senha, digite a senha atual, digite a nova senha e redigite a nova
senha.

Atencao: Essa nova senha, pessoal e intransferivel, deve ter, no minimo, oito (8)
caracteres contendo obrigatoriamente numeros e letras (sempre minudsculas). Se as
letras utilizadas ao alterar a senha forem mindsculas, ao acessar o sistema, vocé deve
sempre digita-las mindsculas. Lembre-se que o sistema diferencia as letras maiusculas
das minudsculas.

3. Para limpar os dados, clique no botdo Limpar.
4. Confirme a(s) alteragcado(des), clicando no botdo Gravar.
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4. MENU ALTERAR SENHA/DADOS COMPLEMENTARES \

Secretario de Escola

5. Para confirmar a(s) alteracdo(des) de senha e dados adicionais, o sistema apresentara
novamente a tela de LOGIN e serd necesséario entrar novamente no sistema. A senha
anterior ficara expirada.
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6. Para alterar outros dados cadastrais/complementares/adicionais, antes de mais
nada, digite a sua senha atualizada, caso contrario, o sistema podera apresentar uma
mensagem de erro: “A senha atual é invalida”. Apés isso, digite os novos dados nos
campos especificos.

7. Clique no botdo Gravar, para confirmar as alteracoes.
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Para confirmar a(s) alteracdo(fes) de senha, o sistema apresentara novamente a tela de
LOGIN.
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5. MENU SAIR \

Secretario de Escola

SAIR

1. Para sair do sistema, basta clicar na opgédo Sair, no Menu Principal.
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2. O sistema apresentara a tela de LOGIN. Feche a janela do navegador.
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