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Check – in 

Documentos para conferência, atualização e montagem do PUCT – Processo  Único de Contagem de Tempo.
Quando do pedido de CERTIDÃO PARA FINS DE ABONO DE PERMANÊNCIA:

· Requerimento (original) endereçado ao Coordenador da Coordenadoria de Gestão de Recursos Humanos.  No campo Requer digitar: CERTIDÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO PARA FINS DE ABONO DE PERMANÊNCIA (ALTERADO 08/01/16)
· Titulo de Nomeação (original)*
· RG (cópia)
· CPF (cópia)
· Titulo de Eleitor (cópia)
· Certidão de Casamento ou Nascimento (se viúva e/ou divorciada, certidão averbada e cópia do atestado de óbito) - Cópia 

· Ficha 100 cópia frente e verso com as devidas anotações;

· Ficha  101 (original) atualizada;

· Declaração de que nunca esteve adida; de que não responde Processo Administrativo e de que nunca esteve readaptada;

· Declaração de Estabilidade, quando for o caso de natureza permanente LEI 500/74;

· Caso tenha sido readaptada anexar apostila de readaptação e rol da CAAS e Publicação DOE CAAS;

· Caso tenha sido adida – anexar declaração com os períodos.

· Caso tenha sido designado Coordenador Pedagógico, favor providenciar declaração constando os períodos, os quais exerceram tal função;
· Caso necessite de inclusão de Tempo de Contribuição Particular (INSS, RGPS, etc), acrescentar Requerimento + Certidão + Copia da Carteira de Trabalho;
· Portarias de: Admissão e Dispensa original, quando não encontrar, solicitar 2ª via (VER CRITÉRIOS) e/ou enviar AF correto com a Certificação do período se for o caso. (alterado)
· Demais Títulos e Enquadramentos (originais)
· Apostilas de ATS  + Publicação (originais)*
· Apostila Sexta Parte + Publicação (originais)*
· Comprovante de Endereço

· Holerite – cópia do último 
· Providenciar Cópias do DOE para regularização da Ficha FAI; 
· Caso tenha substituído Diretor de Escola por escala, providenciar o apostilamento à Portaria de Designação de Vice Diretor, dos períodos.

· Caso tenha sido conveniada com o município, solicitar uma declaração da Prefeitura informando se até a presente data ministra aulas, o período do convênio e o tipo de Ensino (Ed. Infantil, Ensino Fundamental...)    alterado
· Acúmulo de Cargo: Se acumula encaminhar a publicação do Ato decisório com declaração que acumula ou declaração que não acumula.     alterado.

OBS: 

1- As cópias devem estar legíveis;

      2-  * caso se encontre no prontuário do Interessado;

3- O não atendimento as exigências legais, implicará na devolução de todo expediente.
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