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1. GABINETE

1.1. CABECALHO
Encaminhamos novamente 0 modelo de cabecalho que as escolas devem utilizar

para toda e qualquer documentacao expedido pela escola.

GOVERNO DE ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

DIRETORIA DE ENSINO-REGIAO DE ARARAQUARA
Rua Gongalves Dias n° 291, Centro — Araraquara — SP
EE.

Endereco:

Municipio:

2. NUCLEO PEDAGOGICO - NPE

2.1.1. SARESP 2014

DA

ﬁ para as escolas que vao aplicar o #Saresp2014!

A prova acontecerad
nos hordrios a

das aulas

Oriente os alunos

para o diado
exame

Informe pais e
= professores sobre - g

g A SoNe
as orientagoes Informe 05 e

da escola ”Q aplicadores sobre
" os procedimentos
para arealizacao
da prova

www.educacao.sp.gov.br

Fonte:http://www.educacao.sp.gov.br/noticias/saiba-o-que-levar-e-quanto-tempo-tera-a-prova-do-saresp
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Lembramos que 0 SARESP acontecera nos dias 11 e 12 de novembro.

Os alunos, pais, professores e aplicadores devem ser orientados com relagéo aos
horarios estabelecidos, materiais necessarios entre outras informagdes relevantes para o
bom desenvolvimento dessa importante avaliacao.

Ressaltamos que, mais do que avaliar, esta avaliacdo é fundamental para orientar
as acOes da Educagdo contribuindo de forma significativa para sua melhoria. Nesse
sentido, o empenho de todos envolvidos € essencial para seu pleno éxito.

2.1.2. PROGRAMA ATLETA NA ESCOLA
Informamos que as escolas contempladas com o programa Atleta na Escola em

2014 (conforme esta lista) devem alimentar a plataforma PDDE interativo
(http://pdeinterativo.mec.gov.br/) com os resultados da etapa escolar até o dia 31 de
outubro de 2014.

OBS: Prazo prorrogado para 30 de novembro.

Os recursos financeiros repassados na conta do PDDE Qualidade devem ser
utilizados até o dia 10 de dezembro de 2014 na compra de materiais de custeio

relacionado as modalidades esportivas de: Atletismo, Judd e/ou Voleibol.

2.1.3. PROGRAMA ESCOLAS SUSTENTAVEIS
Escolas sustentaveis sdo aquelas que mantém uma relacdo equilibrada com o

meio ambiente e compensam seus impactos com o desenvolvimento de tecnologias
apropriadas, de modo a garantir qualidade de vida as presentes e futuras geragdes. Esses
espacos tém a intencionalidade de educar pelo exemplo e irradiar sua influéncia para as
comunidades nas quais se situam.

Nesta edicdo do Programa Escolas Sustentaveis, sdo passiveis de atendimento as
escolas publicas da educacdo basica, que tenham realizado a IV edigdo da “Conferéncia
Infanto Juvenil pelo Meio Ambiente” e que tenham registrado essa realiza¢do no site da
conferéncia até o prazo que foi estabelecido (outubro/2013).

Veja 0 Guia Operacional e a lista de escolas contempladas, que devem

realizar cadastro e adesdo através da plataforma PDDE Interativo. A data de envio do
plano para analise desta Secretaria € 14 de novembro de 2014. SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCACAO COORDENADORIA DE GESTAO DA EDUCACAO
BASICA

Pagina 9 de 10



https://docs.google.com/spreadsheets/d/11JR4Ci-_6rMOe3V3V8xldqANOGHtVtXLt88LkaryKtI/edit?usp=drive_web
http://pdeinterativo.mec.gov.br/
https://drive.google.com/file/d/0B7LYHz8FkcUHcW1oM0ROZW5RSHc/view
https://drive.google.com/file/d/0B7LYHz8FkcUHX3VXYk9MUHlQZEU/view

Aquelas escolas que ja possuem a senha na mesma plataforma para outros
programas (Mais Educacgéo, Atleta na Escola, PDE Escola e ProEMI) devem utilizar a
mesma, preencher o diagndstico até atingir 100% e sé depois preencher o plano na aba
respectiva da Escola Sustentavel. As escolas que ndo possuem senha de acesso, devem
solicitar cadastro, preencher com os dados pessoais do Diretor e depois enviar 0 nome
da unidade escolar e CPF do diretor por e-mail para receber a senha de acesso.

As escolas devem acompanhar a situagdo do plano enviado, através da

plataforma PDDE interativo. Quando a situa¢do se¢ atualizar para “Escola Paga”, o

repasse estara disponivel em conta do Banco do Brasil. O inicio das atividades
planejadas deve ocorrer ainda em 2014.

As escolas que optaram pela ndo adesdo devem encaminhar uma cépia da ata de
reunido do Conselho Escolar ou APM, justificando os motivos de impedimento,

exclusivamente por e-mail, até o dia 31 de outubro de 2014.

2.1.4. COLETA DE TURMAS DE ACD 2015
Coleta das turmas de ACD para (Somente para as escolas: EE Aderval da Silva,

EE Alberto Alves Rollo, EE Angelina Lia Rolfsen, EE Augusto da Silva Cesar, EE
Bento de Abreu- Santa Lucia, EE Chlorita de Oliveira P. Martins, EE Dorival de
Carvalho, EE Henrique Morato, EE Jodo Batista de Oliveira, EE Jodo Manoel do
Amaral, EE Jodo Pires de Camargo, EE José Carlos Pinotti, EE José Inocéncio da
Costa, EE Léa de Freitas Monteiro, EE Leopoldino Meira de Andrade, EE Luzia de
Abreu, EE Lysanias de Oliveira Campos, EE Marcelino Braga, EE Marlene Frattini, EE
Pedro Morganti)

Prezado(a) Diretor(a),

Informamos que encontram-se disponiveis, a partir de hoje, no Sistema de
Cadastro de Alunos as opcgbes para coleta de TURMAS DE ATIVIDADES
CURRICULARES DESPORTIVAS - ACD de acordo com as determinacGes da
Resolugdo SE 2 de 14/02/2014. O prazo final para coleta é dia 14/11/2014, conforme
orientacdo do Boletim Semanal D.E.R.A. n° 27 de 17/10/2014.

Encaminhamos as seguintes orientacdes anexas (clique aqui):

1. Power Point com orientacbes sobre a coleta de turmas de ACD no
Sistema de Cadastro de alunos;

PRAZOS:

- Ate 07-11-2014 — A direcdo entrega na D.E., mediante oficio para o Nucleo

Pedagogico, cépia do conjunto de relatérios das turmas ACD de sua Escola,
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http://pdeinterativo.mec.gov.br/
http://deararaquara.edunet.sp.gov.br/COLETA%20TURMAS%20ACD-2015.pdf

acompanhado das coépias das relagdes atualizadas de cada turma, expedidas pelo
Sistema de cadastro de alunos, mais a cdpia da ATA do Conselho de Escola.

- De 10-11 a 14-11-2014 — A Escola coleta, no sistema GDAE, as turmas de
ACD mantidas pelo Conselho de Escola, matricula os alunos nas mesmas e digita no

Sistema da CGRH, as aulas correspondentes a essas turmas coletadas, para fins de

atribuicdo no processo inicial (Turmas ndo coletadas e ndo digitadas no sistema para

atribuicdo de aulas néo serdo atribuidas e serdo consideradas ENCERRADAS).

2.1.5. PESQUISA PROGRAMA SALA DE LEITURA
Prezados Diretores, é importante que sua Unidade Escolar responda o

questionario informativo eletronico, para atualizacdes de informacbes referentes ao
Programa Sala de Leitura disponibilizado no site:

www.escoladeformacao.sp.gov.br/pesquisa conforme orientagcdes do Boletim

n° 45 anexo:

\_\_ ESCOLA UE FORMAGAD n - 4 5

S [ PROFESSORES

s— PALIL0 REMATO COSTA SOUZA 30/10/2014

Pesquisas Programa Sala de Leitura — Prazo para Preenchimento

Prezado(a) dirigente de ensino,

'Y
"'_h':

Como informado anteriormente, a Escola de Formago e Aperfeicoamento dos Professores do Estado de
530 Paulo “Paulo Renato Costa Souza” disponibilizou, em formulario eletrénico, dois questionarios para
atualizacdo de informagdes referentes ao Programa 5ala de Leitura:

1. 0 questionario “Pesquisa Programa Sala de Leitura: inclusdo de escolas no Programa (2014)" tam como
objetivo a obtenc3o de dados das unidades escolares que ainda ndo estdo no Programa Sala de Leitura.

PESQUISA

2. 0 questionario “Pesquisa Programa Sala de Leitura: levantamento de dados 2014" tem como objetivo a
obtengdo de dados das salas de leitura nas unidades escolaras ende o Programa ja foi implantade.

: | Lembramos que os questiondrios estardo disponiveis para preenchimeanto até o dia 2 de novembro de 2014.

Solicitamos a sua colaboragdo no sentido de incentivar as unidades escolares, no dmbito de sua diretoria de
ensing, a participarem do preenchimento da pasquisa.

Os questionarios estio disponiveis no enderego www.escoladeformacao.sp.gov.br/pesquisa, com acesso
pelo CIE das unidades escolares sob sua jurisdigdo.

Lembramos que as informagdes prestadas serdo de responsabilidade dos diretores das unidades escolares.

Atencinsamente,

Escola de Formagdo e Aperfeicoamento dos Professores do Estado de S3o Paulo
“Paulo Renato Costa Souza”



http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/pesquisa

2.1.6. INSCRICOES ABERTAS PARA PROJETOS DA PASTA
Estdo abertas as inscrigdes para os PROJETOS DA PASTA, especifica para o

credenciamento de docentes interessados em atuar no ano de 2015 nas escolas da
Diretoria de Ensino da Regido de Araraquara.
DOS PROJETOS:

1- UNIDADES PRISIONAIS

2- SALA DE LEITURA

3- CENTRO DE ENSINO DE LINGUAS

4- EARLY BIRD- INGLES NOS ANOS INICIAIS

5-  FUNDACAO CASA

6- OFICINAS CURRICULARES DA ESCOLAS DE TEMPO
INTEGRAL

7- PROFESSOR MEDIADOR

PERIODO DAS INSCRICOES:

PERIODO: 03-11-2014 a 14-11-2014.

HORARIO: das 10h as 12h e das 13h30 as 16h30.
LOCAL: Diretoria de Ensino de Araraquara
END: Rua Gongalves Dias, 291(Plantdo da Supervisao).

DOCUMENTACAO:

Os documentos a serem apresentados sdo especificos a cada projeto, conforme

consta nos editais a serem publicados em D.O.E. de 31.10.2014.

Editais em anexo — (clique aqui)



http://deararaquara.edunet.sp.gov.br/Edital_PROJETOS%20DA%20PASTA.pdf

3. CENTRO DE INFORMACOES EDUCACIONAIS E GESTAO DA REDE

ESCOLAR - CIEGRE

3.1. NUCLEO DE GESTAO DA REDE ESCOLAR E MATRICULA - NRM
3.1.1. COLETA DE TURMAS DE ACD - RES. SE 2, DE 14/02/2014

Informamos que se encontram disponiveis no Sistema de Cadastro de Alunos as
opcOes para coleta de TURMAS DE ATIVIDADES CURRICULARES
DESPORTIVAS — ACD de acordo com as determinacfes da Resolucdo SE 2 de
14/02/2014. O prazo para coleta: 14/10/2014.

Em caso de divida, solicitamos entrar em contato com o responsavel pelo

atendimento da Diretoria de Ensino na CIE/ Cadastro de Alunos.

3.1.2. HOMOLOGACAO DE CLASSES 2015 — IMPRESSAO DA FORMACAO
DE CLASSE, OPCAO 2.8.2

Em virtude da Atribuicdo de Aula aos Docentes solicitamos a todos que até a
data de_06/11/2014, providenciem:

- Impressdo da formacao de classe pela opcédo 2.8.2 , carimbada e assinada
pela Direcdo e pela Supervisao

As escolas que possuem classes de CEL, Hospitalares, Fundacdo CASA, CR e

Penitenciéria:
- Impressdo da formacao de classe pela opcdo 2.2.2, carimbada e assinada

pela Direcdo e pela Supervisao.

4. CENTRO DE RECURSOS HUMANOS - CRH

4.1.1. INFORMACOES DO CRH

Atencdo Srs (as) Diretor(a) de Escola e Gerente de Organizacdo Escolar,

Informamos que o atendimento do Centro de Recursos Humanos e do Nucleo de
Administracdo de Pessoal, para situacdes atipicas, ou seja, ndo rotineiras, serdo feitos
pelo telefone do Plantdo: (16) 3301-1098. O horéario de atendimento sera de segunda a
sexta-feira das 8h as 17h.

Tambeéem esclarecemos que a partir do dia 28/05/2014 toda documentagéo
referente ao trabalho do Centro de Recursos Humanos, do Ndcleo de Administracéo de
Pessoal e do Nucleo de Frequéncia e Pagamento devera ser entregue no Setor de
Protocolo através de Oficio e de Relacdo de Remessa, inclusive para documentagdo com

erros e necessidade de corregdo.




Objetivando otimizar os atendimentos as unidades escolares, pedimos, por
gentileza, que qualquer davida a respeito de determinado assunto seja tratado
diretamente com a funcionaria responsavel pelo mesmo. Assim sendo, segue abaixo a
discriminacdo das atribuicfes de cada uma, juntamente com os emails para as davidas.

Quanto a documentacdo a ser entregue na DSD/14 por intermédio da Diretoria,
informamos que ela passard a ser entregue no NAD (Nucleo de Administragdo -
Protocolo).

4.1.3. CENTRO DE RECURSOS HUMANOS (CRH)

- Jéssica — email: jessicatramonte.crh@gmail.com

Rol de atividades: Digitacdo de posse (JGCO) e da inscrigdo dos ingressantes no
JATI.

Estagio Probatorio — QAE, QSE.

Escolha de vagas para ingresso — QAE, QSE, QM.

- Silvia — email: deracrhsilvia@hotmail.com

Rol de atividades: Escolha de vagas para ingresso — QAE, QSE, QM
Nomeagcdo, posse e exercicio — QAE, QSE

Abono de Permanéncia

Promoc¢éo QAE

Progressao QAE

Estégio probatdrio — QAE, QSE

Homologacédo Evolugédo Funcional

4.2. NUCLEO DE ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL-NAP
- Rosimeire — email: dearanap@see.sp.gov.br

- Cidinha — email: mariahebling@hotmail.com

Rol de atividades: Certiddo de tempo de servico

- Ana — email: analuizgorla@hotmail.com
Rol de atividades: Afastamentos: pos-graduacdo, Olimpiadas Escola (CEL).
Insalubridade.

Apostila de nome.




Declaragéo de cargo vago (falecimento).

Justificativa de faltas.

Abandono de cargo/fungéo.

Abono de faltas do Diretor de Escola.

Exoneracdo a pedido.

Digitac6es no PAEF de gratificacdo de representacdo do Diretor de Escola e Art.
133 para Agente de Organizagéo Escolar.

Readaptacdo.

Prorrogacdo de posse e de exercicio.

Autorizacao de horario de estudante.

Homologacdo Grade de Substituicdo do Biénio.

Designacdes e cessacOes de Vice Diretor de escola.

Concessdo de licengas: compulséria ou profilatica, gestante (efetiva ou ACT),
paternidade, adocao.

Auxilio doenca e licenca maternidade — categoria “O”

Acidente de trabalho.

Transferéncia de funcionarios.

- Fabiana — email: lauda.atodecisorio@gmail.com

Rol de atividades: Evolucdo Funcional via académica e ndo académica.
Incorporacgédo — Art. 133 CE/89.

Salério Familia.

Publicacéo de Atos Decisorios.

- Leide — email: leide.nap@hotmail.com

Rol de atividades: ATS

Sexta-parte.

Sexta-parte (DNG).

Licenca sem vencimentos - Art. 202 da Lei 10.261/68.
Procedimentos de contagem de tempo.

Revisdo de vida funcional.

Incluséo de tempos diversos.

Programacao no Sistema PRODESP.

Concesséo e publicacdo das referidas vantagens.
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- Maristela — email: maristela.nap@hotmail.com

Rol de atividades: Aposentadorias.

Caélculo de proventos.

RetificacOes de aposentadorias: em virtude de invalidacdo de ato administrativo
ou em virtude de implantacdo de vantagens.

Conferéncia e homologagdo de quadro de carga horaria no GDAE.

Digitacdo da data da aposentadoria e do afastamento para aguardar a
aposentadoria (cddigo 056).

Implantacdo e acompanhamento de aposentadoria SIGEPREV (SPPREV).

Designacdes e cessagOes das escolas de tempo integral.

Concessoes de GDPI.

- Penha — email: deranappc@gmail.com

Rol de atividades: Licenca Prémio - recebimento (requerimento, AF, ficha 100,
portarias e documentos pessoais), para expedicdo da certiddo de licenca prémio.
Conferéncia, autuacdo do PULP, digitacdo da lauda para publicacdo no D.O.E, digitacdo
no GDAE, encaminhamento para a unidade escolar.

Publicacdo de Gozo - recebimento do PULP, conferéncia da autorizacdo e
portaria (GDAE/PRODESP), digitacdo da lauda para publicacdo no D.O.E.,
encaminhamento para a unidade escolar.

Peclnia - recebimento do PULP, conferéncia do requerimento e declaracdo
(GDAE/PRODESP), encaminhamento para DSD/14.

Fruicdo — Gozo e Pecunia: digitacdo do periodo no GDAE e encaminhamento
para a unidade escolar.

Licenca Salde - Agendamento de pericias médicas (DPME/GDAE) para
Diretores das Unidades Escolares e funcionarios da DE.

4.3. NUCLEO DE FREQUENCIA E PAGAMENTO - NFP
Email para contato (para todas): dearanfp@see.sp.gov.br

- Elaine — Rol de atividades: Alteracdo de conta bancéria.
Alteracdo/inclusdo de jornada.

Formulério 26.

11




Cessacédo de PC/PCAGP.
Digitacdo de formularios 05 e 04 (CAF D.E)

Digitacdo de formulario 13 (meses atrasados e gratificacdo de representacéo).

Excluséo de aulas eventuais.

Homologacéo de férias de diretor de escola.
Interrupcéo de exercicio.

Monitoramento de BFE mensal.

Exercicio de ingressante PEB/Servidor
Pericia Medica.

Recadastramento e Validagéo.

- Yoshie — Rol de atividades: Alteracao de conta bancaria.
Alteracdo/inclusdo em jornada.

Formulario 26.

Férias.

Bonificacdo por resultados.

Artigo 22 — substituicdo docente.

Carga horaria de readaptado.

Substituicdo eventual administrativa e do QM.
Aulas eventuais.

Carga horéria de docente.

Promocdo QM.

Quadro curricular.

Recadastramento e validacéo.

Senha Portal E-Folha.

Senha DPME.

13° salario.

Auxilio transporte/ adicional transporte.

- Marilisa — Rol de atividades: Contagem de

liquidacéo/aposentadoria.

Coleta de tempo GDAE.
Cartdo Alimentagéo.

Incluséo no sistema de ingressante.

12
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Atendimentos pessoais.

- Ana Beatriz — Rol de atividades: Alteracéo de RG.

Contratos e extingdes contratuais - categoria “O” (doc., AOE, ASE).
Contratos e dispensas de eventual.

Formulério 2.

Homologacéo de férias de funcionarios das escolas no SIPAF.
Senhas Prodesp (exclusao, liberacéo).

Recadastramento e validagéo.

Monitoramento de digitacdo de carga horéria dos contratos no sistema.

- Marina — email: marinamorgadonap@gmail.com

Rol de atividades: Liquidacao de tempo

- Ariane — email: deranap.ariane@gmail.com
Rol de atividades: Liquidacao de tempo
Coleta de tempo GDAE

- Penha — email: deranappc@gmail.com

Rol de atividades: Licenca Prémio - recebimento (requerimento, AF, ficha 100,
portarias e documentos pessoais), para expedicdo da certiddo de licenca prémio.
Conferéncia, autuagdo do PULP, digitacdo da lauda para publicagdo no D.O.E, digitacdo
no GDAE, encaminhamento para a unidade escolar.

Publicacdo de Gozo - recebimento do PULP, conferéncia da autorizacdo e
portaria (GDAE/PRODESP), digitacdo da lauda para publicacdo no D.O.E.,
encaminhamento para a unidade escolar.

Peclnia - recebimento do PULP, conferéncia do requerimento e declaracao
(GDAE/PRODESP), encaminhamento para DSD/14.

Fruicdo — Gozo e PecUnia: digitacdo do periodo no GDAE e encaminhamento
para a unidade escolar.

Licenca Saude - Agendamento de pericias médicas (DPME/GDAE) para
Diretores das Unidades Escolares e funcionarios da DE.
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4.3.1. RECADASTRAMENTO ANUAL DOS FUNCIONARIOS

Atencéo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizagdo Escolar sobre
Recadastramento Anual dos funcionarios, houve um aumento significativo dos
servidores que ndo se recadastraram no més de junho, dessa maneira:

Avisem seus funcionarios/servidores para efetuarem o recadastramento no més
de seu aniversario, para evitarem a desagradavel falta de pagamento.

Os funcionarios que deixarem de fazer o recadastramento no més de aniversario
deverd vir acompanhados do gerente de organizacdo escolar, ao setor de pagamento,

para regularizacdo do mesmo.

Atencédo ao email abaixo:

Araraquara, 06 de novembro de 2014.

Comunicado n°728/14 - Gabinete DERA.
Assunto:Certificagdo GOE

4.3.2. COLETA DE AULAS DAS TURMAS DE ACD

Atribuicdo de aulas das turmas de ACD (Somente para as escolas: EE Aderval
da Silva, EE Alberto Alves Rollo, EE Angelina Lia Rolfsen, EE Augusto da Silva
Cesar, EE Bento de Abreu-Santa Lucia, EE Chlorita de Oliveira P. Martins, EE Dorival

de Carvalho, EE Henrique Morato, EE Jodo Batista de Oliveira, EE Jodo Manoel do

Amaral, EE Jodo Pires de Camargo, EE José Carlos Pinotti, EE José Inocéncio da
Costa, EE Léa de Freitas Monteiro, EE Leopoldino Meira de Andrade, EE Luzia de
Abreu, EE Lysanias de Oliveira Campos, EE Marcelino Braga, EE Marlene Frattini, EE
Comendador Pedro Morganti)

Apos sequir as demandas orientadas pelo Ndcleo Pedagdgico Educacional (neste
mesmo boletim DERA) a escola devera:

- De 10-11 a 14-11-2014 — A Escola coleta, no sistema GDAE, as turmas de

ACD mantidas pelo Conselho de Escola, matricula os alunos nas mesmas e digita no

Sistema da CGRH, as aulas correspondentes a essas turmas coletadas, para fins de
atribuicdo no processo inicial (Turmas ndo coletadas e ndo digitadas no sistema para

atribuicdo de aulas ndo serdo atribuidas e serdo consideradas ENCERRADAS);
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4.3.3. POSSE E EXERCICIO

Atencéo Srs (as) Diretor(a) de Escola e Gerente de Organizacgdo Escolar,

Informamos que no dia 14/10/2014 aconteceu a escolha de vagas do Concurso
Publico de Agente de Organizacao Escolar.

Atentar-se para 0s proximos passos desse Concurso: publicacdo da nomeacao e
da pericia médica no Diéario Oficial.

ATENCAO: Somente apds a publicagdo do “apto” no Diario Oficial é que o
candidato estara habilitado a tomar posse e entrar em exercicio, respeitando 0s prazos

legais.

4.3.4. LICENCA PREMIO

Decreto N°. 58.542, de 12 de Novembro de 2012, estabelece regras relativas ao
deferimento do pedido de conversdo de uma parcela de 30 (trinta) dias de bloco de
licenca-prémio em peculnia, no periodo de 1 (um) ano imediatamente anterior a data do
requerimento:

Artigo 1° - Para fins de deferimento de pedido de conversdo de uma parcela de
30 (trinta) dias de bloco de licenca-prémio em pecunia, no periodo de 1 (um) ano
imediatamente anterior a data do requerimento, considera-se:

| - assiduidade: a frequéncia regular, ndo admitida as faltas justificadas e
injustificadas;

Artigo 1° - Para fins de deferimento de pedido de conversdo de uma parcela de
30 (trinta) dias de bloco de licenca-prémio em pecunia, no periodo de 1 (um) ano
imediatamente anterior a data do requerimento, considera-se:

| - assiduidade: a frequéncia regular, ndo admitida as faltas justificadas e

injustificadas;

4.3.5. LICENCA PREMIO EM PECUNIA:

Aniversariantes do més de MARCO/2015, encaminhar 03 vias do requerimento,
mais: (Efetivo) uma via da declaracdo de ciéncia da conversdo de 30 dias da licenca
prémio em pecutnia e (ACT) duas vias da declaragdo da ciéncia da conversdo de 30 dias
da licenca prémio em pecunia. Nao esquecendo que no requerimento € data do
Aniversario e ndo data de Nascimento!!! Ndo esperem até o Gltimo dia do més de

Outubro para dar entrada na Diretoria de Ensino! Prazo final 28/11/2014.
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Lembramos que para a devida concessédo a Certiddo de Licenca Prémio, ja deve

estar devidamente publicada.

4.3.6. LICENCA PREMIO

Os pedidos de autorizacdo de gozo de licenca prémio serdo publicados pela
Diretoria de Ensino no prazo aproximado de 15(quinze) dias uteis. Em caso de doenca,
quando for necessario a publicacdo com urgéncia, favor encaminha Oficio do Diretor da
Escola solicitando a publicacdo. As publicacBes para Autorizacdo de Gozo de Licenca
Prémio sairdo no Diario Oficial quarta-feira e sabado. A partir da Publicacdo o(a)
interessado(a) tera 30(trinta) dias para sair de Licenga Prémio.; portanto favor
informar na contra capa do processo a partir de quando o(a) interessado(a)

pretende usufruir a referida licenca.

4.3.7. CONTRATOS POR TEMPO DETERMINADO (CTD) E EXTIN(}@ES
CONTATUAIS (CATEGORIA “0”)

Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacdo Escolar aos
CTDs e as extingdes contratuais (categoria “O”):

N&o percam o prazo, pois estdo sendo instaurados processos administrativos para
0s casos enviados em atraso. O envio deve ser em 24 horas, para ser inserido no

sistema.

4.3.7. BOLETIM DE OCORRENCIA

Conforme acordo feito na orientagdo técnica nos dias 21 a 23 de Outubro de
2013, ficou estabelecido prazo para envio do Boletim de Ocorréncias,
impreterivelmente até o dia 05 de cada més e também o cumprimento da digitacdo do

BFE para a primeira carga (0s constantes no relatério do GDAE).

43.8. CAF ELETRONICA - FORMULARIO 04 - COMUNICADO DE
OCORRENCIA - INSTRUCAO DDP/G N°03, DE 01/07/2004, DOE 02/07/2004

Atencéo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizagéo Escolar,

N&o esquecam do envio da Portaria CAF a DSD/14 em 24 horas do ocorrido. O
que deve ser comunicado:

Ex: Dispensas, exoneragdes, falecimentos, aposentadoria por invalidez e

compulsoria, cessacdes de afastamentos, auxilio doenca (apds o 15° dia) para categoria
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“0” e outros conforme circunstancias abrangidas pelo artigo 1° da Portaria CAF-G n°
11/2006.

4.3.7. TELEFONES DE CONTATO - NFP
Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacdo Escolar enfatizamos os

numeros de telefones de atendimento ao publico do Nucleo de Frequéncia e Pagamento:
- (16) 3301-1062 — Yoshie e Penha

- (16) 3301-1067 — Elaine e Ariane
- (16) 3301-1066 - Ana Beatriz e Lisa

17




