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1. GABINETE

1.1. CABECALHO
Encaminhamos novamente 0 modelo de cabecalho que as escolas devem utilizar

para toda e qualquer documentacao expedido pela escola.

GOVERNO DE ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

DIRETORIA DE ENSINO-REGIAO DE ARARAQUARA

Rua Goncalves Dias n° 291, Centro — Araraquara — SP
EE.
Endereco:

Municipio:

2. NUCLEO PEDAGOGICO - NPE

2.1.1. SARESP - 2014

Campanha da Secretaria da Educacdo chama atencéo de alunos sobre importancia

do Saresp

Nos dias 11 e 12 de novembro, mais de 2,1 milhdes de alunos fardo a prova do
SARESP (Sistema de Avaliacdo de Rendimento Escolar do Estado de Séo Paulo). O
exame, que traca um diagnostico da educacdo basica paulista, é destinado a estudantes
do 2°, 3°, 5°, 7° e 9° anos do Ensino Fundamental e da 32 série do Ensino Médio. Nesta
edicdo, serdo avaliados os conhecimentos em Lingua Portuguesa, Matematica e
Ciéncias da Natureza (Ciéncias, Biologia, Fisica e Quimica), além de redacdo. Os
resultados séo utilizados para orientar as acdes da Secretaria da Educacdo e também
integram o célculo do indice de Desenvolvimento da Educagdo do Estado de S&o Paulo
(Idesp). Neste ano, a novidade é a campanha multimidia langada pela Secretaria da
Educacao para reforcar a importancia do exame.



http://www.educacao.sp.gov.br/idesp

O projeto #umpaporeto tem como foco criangas e jovens da rede. A musica tema
(Alternativa Certa) foi composta pelo rapper Rashid e esta disponivel para download. O
videoclipe  completo  pode ser assistido no site da  campanha.
Para se inscrever, os alunos compositores devem preencher um cadastro no site da
campanha, com nome, escola e e-mail. Também € possivel se conectar com o perfil do
Facebook. Os videos e raps enviados serdo avaliados de acordo com os critérios de
moderacédo e, em seguida, poderdo ser publicados na pagina #UmPapoReto.

responsabilidade na hora de realizar o Saresp

“O Saresp tem papel fundamental na implantacido de politicas voltadas a
melhoria do ensino no Estado. Por isso, € essencial a participacdo de todos os alunos,
além do envolvimento dos pais e responsaveis. Assim, podemos tracar um perfil
fidedigno da rede e criar politicas educacionais consistentes para o avanco do ensino”,

afirma o secretario da Educacdo, Herman Voorwald.

2.1.2. CENTRO DE ESTUDOS DE LINGUAS - CEL
MATRICULAS ABERTAS — 1° SEMESTRE DE 2015
Estdo abertas as matriculas para as turmas de Inglés, Espanhol, Italiano,

Francés, Alemdo e Mandarim nos Centros de Estudos de Linguas — CEL de nossa
regiéo.

De 20/10 até 19/12/2014 ou o término das vagas os alunos interessados
poderdo se matricular para cursar um dos idiomas oferecidos.

Os alunos que desejam cursar as aulas devem estar matriculados na rede publica
a partir da 62 série/7° ano do Ensino Fundamental.

Para a inscricdo é preciso uma declaragdo de matricula, copia do RG ou da
certiddo de nascimento e comprovante de enderego.

A matricula poderé ser realizada em um dos enderecos a seguir:



http://www.umpaporeto.com.br/
http://www.educacao.sp.gov.br/audio/download.php?audio=Rashid-AlternativaCerta.mp3
http://www.umpaporeto.com.br/
http://www.umpaporeto.com.br/
http://www.umpaporeto.com.br/

ARARAQUARA Inscrigdes: 20/10 a 19/12/2014
CEL EE Joado Manoel do Amaral
Av. La Salle s/n° Vila Ferroviaria
Fone: (16) 3336-3911

Idiomas: Inglés*, Espanhol, Italiano, DoCUMENtos Necessarios:
Francés, Alemao e Mandarim* ’

e declaracdo de matricula;
CEL EE Maria Isabel Rodrigues Orso

R. Dr. José Logatti s/n° - Adalberto Roxo * copia do RG ou da certiddo de
Fone: (16) 3324.1814 nascimento
Idiomas: Inglés*, Espanhol e comprovante de endereco

AMERICO BRASILIENSE

CEL EE Prof2 Dinora Marcondes Gomes
R. Emilia Galli, 549 — Centro

(16) 3392.1335

Idiomas: Inglés*, Espanhol

MATAO

CEL EE Prof. Henrique Morato

Rua Cesario Mota, 468 - Centro - Matéo
Fone: (16) 3382.1814

Idiomas: Inglés*, Espanhol, Italiano,
Alemé&o, Francés e Mandarim*

*Curso destinado a alunos do Ensino Médio.

2.1.3. CURSO DE ATUALIZACAO DA USP “RADICAIS LIVRES E SUAS
INTERFACES COM A VIDA”

INSTITUTO DE QUiM ICA
q Universidade de Sao Paulo
CSP

A Universidade de S8o Paulo oferecera, entre os dias 19 a 23 de janeiro de

2015, um curso gratuito destinado a 40 professores de Biologia e Quimica da rede
publica de ensino, com duracdo de 30 horas.

O curso tem a finalidade de oferecer conhecimentos basicos sobre

Radicais Livres que tenham aplicacdo nas disciplinas de Biologia e Quimica do Ensino

Médio. Consistira de atividades diversificadas em salas de aula e laborat6rio, com uso

de softwares educacionais, atividades em grupo, entre outras.




O Instituto de Quimica da USP oferecera material didatico e almogo nos
Restaurantes Universitarios nos dias de atividades. Os demais custos com transporte e
quaisquer outras despesas, correrdo por conta de cada participante, ou seja, a SEE néo
pagara diarias.

As inscri¢Oes estardo abertas no periodo de 01 a 13 de novembro, sendo

realizadas aqui. Para mais informagdes, acesse o site do curso.

2.1.4. ESTAGIO EM CONVIVENCIA MULTICULTURAL EM TOYAMA
(JAPAO)
Professores da rede estadual podem se inscrever no Programa de Estagio em

Convivéncia Multicultural em Toyama até o préximo dia 7 de novembro. Para poder
concorrer a vaga € necessario ser docente efetivo ou estdvel da Secretaria, ter
conhecimento bésico na lingua japonesa e ter entre 22 e 39 anos - da inscricdo até o
inicio do estagio.

Os candidatos interessados devem solicitar as fichas de inscri¢do pelo e-
mail see.mobilidade@edunet.sp.gov.br e encaminhar copia digitalizada do Exame de
Proficiéncia em Lingua Japonesa (Nihongo Noryoku Shiken), curriculo com foto e
copia do diploma de graduacao e/ou p6s-graduacao.

A Ultima fase de selecdo acontecerd na sede da Secretaria da Educacéo,
na capital paulista. Os candidatos que preenchem os critérios fardo uma entrevista, com
endereco e data a serem agendados. O estagio tem duracdo de seis meses e sera
realizado em uma escola publica de ensino fundamental da provincia de Toyama, no

Japdo. Os selecionados terdo todas

as despesas pagas pelo governo de Toyama - passagem de ida e volta, estadia,
transporte para o cumprimento do Programa e ajuda de custo.

A Provincia de Toyama mantém, desde 1974, um programa de estagio
técnico por meio do qual recebe profissionais da América do Sul e de outras localidades
com as quais tem firmado tratados de amizade. O intercdmbio com o Brasil foi criado
em 2009. O objetivo € contribuir para o desenvolvimento tecnoldgico e econémico dos
paises parceiros e incrementar as relacfes internacionais de Toyama a partir do convivio

dos estagiarios com a populacéo local.



http://www2.iq.usp.br/bioquimica/Curso_Radicais_Livres_2015/SobreoCurso.html
http://www2.iq.usp.br/bioquimica/Curso_Radicais_Livres_2015/Index.html

2.1.5. INSCRI(;OES ABERTAS PARA ATUAR NO PROGRAMA ENSINO
INTEGRAL DOS ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL
Comecaram na sexta-feira (24-10) as inscri¢Ges para professores interessados em

atuar no novo modelo do Programa Ensino Integral, que sera oferecido, a partir de 2015,
em 17 unidades que atendem alunos do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental (Anos
Iniciais). O cadastro, que deve ser feito pela internet, seque até dia 2 de novembro.
Clique aqui e inscreva-se.

Para efetuar a inscrigdo, o docente deve cadastrar seu curriculo no sistema de
credenciamento do programa. Caso ainda ndo tenha cadastro no sistema, o professor
deverd criar um login e senha. Apds essa etapa, 0 educador podera acessar as
informacdes especificas do novo modelo do Programa Ensino Integral dos Anos Iniciais
do Ensino Fundamental.

O processo serd composto por duas fases. Na primeira, pela internet, o candidato
devera preencher o formulario de inscricdo com seus dados pessoais. A segunda etapa
sera composta por entrevistas com os profissionais, que estdo previstas para os dias 5 a
21 de novembro.

A classificacdo dos educadores devera ser divulgada em novembro. Apds a
divulgacdo, serdo definidas as escolas onde os docentes selecionados irdo atuar.

A nova proposta pedagdgica, elaborada pela Coordenadoria da Gestdo da
Educacdo Bésica (CGEB), tem como principal meta o aprendizado focado no estimulo e
controle emocional. Além das aulas que fazem parte da base nacional comum, serdo
introduzidas disciplinas como Linguagens Artisticas, Praticas Laboratoriais, Cultura do
Movimento e Lingua Estrangeira Moderna (inglés). O objetivo € dar inicio ao conceito
de protagonismo juvenil.

Nesta primeira fase, sete municipios receberdo o modelo, inclusive Araraquara
(EE Narciso da Silva Cesar). Para atender a faixa etaria entre 6 e 11 anos, 0s espacos
fisicos das escolas também serdo remodelados. O objetivo é que salas de aula, refeitdrio,
brinquedoteca e parque sejam também ambientes de conhecimento. Outro  ponto
de destaque € a participacdo efetiva dos pais nas decisdes da escola. Eles fardo parte de
uma assembleia com encontros semanais.

Nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, a jornada diaria sera de oito
horas e meia e os professores cumprirdo o regime de dedicacdo exclusiva e terdo direito a
gratificacdo de até 75%. A previsdo é que o numero de educadores em cada unidade
aumente 40% em relacdo a uma escola regular.

Confira o edital na integra clicando aqui.
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https://site.vagas.com.br/IdMembro.asp?e=dmrhsee
http://deararaquara.edunet.sp.gov.br/Edital%20Abertura%20inscrições%20Programa%20Ensino%20Integral%20Anos%20Iniciais.pdf

2.1.6. INSCRI(;OES ABERTAS PARA ATUAR NO PROGRAMA ENSINO
INTEGRAL ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO
A Dirigente Regional de Ensino da Regido de Araraquara comunica a abertura

das inscricOes para atuacdo em Regime de Dedicacdo Plena e Integral - RDPI das
escolas estaduais do Programa Ensino Integral jurisdicionadas a Diretoria de Ensino —
Regido de Araraquara.

Esse credenciamento tem o objetivo de preencher as vagas potencialmente
existentes e composic¢ao de cadastro reserva para o ano letivo de 2015, tendo em vista o
disposto na Lei Complementar 1.164, de 04/01/2012, alterada pela Lei Complementar
1.191, de 28/12/2012, bem como o Decreto 59.354, de 15/07/2013 e a Resolucdo SE 58,
de 17/10/2014.

. Periodo de inscricéo : 27/10/2014 a 02/11/2014

" Local: Secretaria Escolar Digital (https://sed.educacao.sp.gov.br)

Sistema de Credenciamento do Programa Ensino Integral
. Entrevistas: etapa presencial em que serd avaliado o perfil do
profissional para atuacdo no modelo pedagdgico das Escolas Estaduais do Programa
Ensino Integral, mediante avaliacdo por competéncia.
" Periodo: 05/11/2014 a 20/11/2014
O agendamento sera realizado pela Diretoria de Ensino via telefone e/ou
e-mail do candidato, conforme registros em cadastro funcional, e ird considerar a preé-
classificacdo dos profissionais mediante respostas aos questionarios da pré-avaliacao
durante a inscricéo.
A Diretoria de Ensino poderd interromper o chamamento para as
entrevistas caso tenha completado o nimero minimo de candidatos avaliados, conforme
define Resolugédo SE 58/2014.

Confira o edital na integra clicando aqui.



https://sed.educacao.sp.gov.br/
http://deararaquara.edunet.sp.gov.br/Edital%20-%20Abertura%20incrições%20EF%20II%20e%20EM.pdf

Projeto Apoio a Aprendizagem n° 12
PAA na sala de aula 29

ey )

INSCRICOES

Para saber mais sobre as agoes de formagdo ofertadas pelo EFAP, acesse: www.escoladeformacao.sp.gov.br

[10/2014

Projeto de Apoio a Aprendizagem - PAA na sala de aula: Divulgagao dasinscriGes!

Prezadosas),

Em continuidade & formacdo dos docentes do Projeto de Apoio @ Aprendizagem (PAA) do 62 a0 92 ano do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio, a Secretaria da Educacdo do Estado de Sdo Paulo (SEE-SP), por meio da Escola de
Formacdo e Aperfeicoamento dos Professores do Estado de Sdo Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAP) e da Co-
ordenadoria de Gestéo da Educacdo Basica (CGEB), apresenta o terceiro curso do Projeto: Instrumentos de Apoio
a Aprendizagem - Aprender a Conviver,

Estrutura do curso

0 curso sera composto por 30 horas de carga horaria, em formato de estudos autdnomas, ou seja, ndo haverd
tutoria nem mediacdo, O conteudo estara dividido em trés modulos, e as atividades deverdo ser realizadas intel-
ramente a distancia no Ambiente Virtual de Aprendizagem da EFAP (AVA-EFAP], no periodo de 24 de novembroa
19 de dezembro de 2014.

Publico-alvo

0 curso Instrumentos de Apoio a Aprendizagem - Aprender a Conviver  direcionado aos professores de Educa-
cdo Basica (PEB) I Il com aula atribuida no Projeto de Apoio a Aprendizagem (PAA), de acordo com a Resolugdo
SE-68, de 27 de setembro de 2013, e conforme base da Coordenadoria Geral de Recursos Humanos (CGRH) de
satembro de 2014,




3. CENTRO DE INFORMACOES EDUCACIONAIS E GESTAO DA REDE

ESCOLAR - CIEGRE

3.1. NUCLEO DE GESTAO DA REDE ESCOLARE MATRICULA - NRM
3.1.1. COLETA DE CLASSE RECUPERACAO INTENSIVA DE CICLO - RCE

RECUPERACAO CONTINUA E INTENSIVA — RC-RCI
Em atendimento & Resolugdo SE 53/2014 de 02/10/2014, informamos que se
encontram disponiveis as opcBes para a coleta de classes de Recuperacdo Intensiva de

Ciclo — RC e Recuperacgédo de Continua e Intensiva — RC-RCI

o Opcdo 15.3.1 => Coleta Quadro Resumo e Classes — Coletar Quadro
Resumo 2015 — Incluir Quadro;

. Opcdo 15.3.2 => Coleta Quadro Resumo e Classes — Coletar Quadro
Resumo 2015 — Alterar Quadro

. Opcdo 15.4.1 => Coleta Quadro Resumo e Classes — Coletar

Classes/Programacao de Vagas — 2015 - Incluir — Por Nimero de Classe

QUADRO RESUMO

Ciisdlo 57 invesfimeniog 5 > =

e Tt

Girveang oo Evtado Se 1o Pauld

Secretaria da Educagio

Menu Principal Cadastro de Alunos Tempo: 17:47 min S0bEE
01 - Matriculs Informatizads - 2015 ~

— Na opcao 15.3
03 - Manutengdo do Ca 1 Retatérion

04 - Recuperagio Paralela | ACD | Espanial escolher:

05 - Chamads Escolar | Matricula Antecipada - 2015

06 - Matricula Informatizada - 2094 .

e e s e Incluir ou Alterar
08 - Cadastro de Profissional Escolar em Sals de Auls

09 - Matricula CEEJA / Ed. Distincia | Relorgo Recup, | Estudos aos Sibad quad ()]

10 - Manutengio de Matriculas no Ano Letivo

11 - Programa de AMaDetzagio & Inclusio - PAI

12 - Ausifio Transporte de Alunas

13 - Projeio Educagdo ¢ Chdadania

- da Escolar | Matricula Antecipada - 2014

15 - Coleta de Quadro Resumo e Classes

1 - Coletar Quadio Reswmo - 214

2 - Coletar Classes / Programagio de Vagas - 2014

3 - Coletar Quadio Resums - 215

4 - Coletar Classes | Programagdo de Yagas - 2015

- Ineluir Cusdio

= Alterar Guadro

= Excluir Guadro

- Contultar Quadro

- Consultar Situagio da Digitagio do Guadrs

O e W N -

10




COLETA DE CLASSE

Coverna do Evlaco o mpﬂlg
Secretaria da Educacao

Menu Principal I Cadastro de Alunos Temgp:
o8 - Mot toraiisada 3

02 - Consubtas :

03 - Manutengo do Cadastramento / Retatirios

04 - Recuperagso Paratela | ACD | Espanheol

05 - Chamada Escolar | Matricula Antecipada - 2015

06 - Matricula Informatizada - 2014 -

07 - Langamento do Rendimentn E4solar Na opcao 15.4
08 - Cadastro de Profissional Escolar em Saia de Aula a

09 - Matricula CEEJA / Ed. Distincia | Reforgo Recup. / Estixdos aos Sibados selecionar a
10 - Manulengio ¢ Matriculas no Ano Letivo i

11 - Programa de Altabetizagio e Inclusio - PAI opcao

12 - Auxilic Transports de Alunos

13-Projetc Educsgio « Cidadania desejada

14 - Escolar | Matricula Ante - 2014

15 - Coleta de Quadro Resumo e Classes

1 - Coletar Guadro Resumo - 2014

2 - Coletar Classes / Programagio de Vagas - 2014
I - Coletar Guadro Resuomo - 2015

4 - Coletwr Classes [ Programagio de Vagas - 2015 1 - Incluir - por Ndbmero de Classe
2 = Incluir - por Escola
3 - Abterar - por Mimerc de Classe
4 - Alterar - por Escola
5 - Excluir - por Ndmero de Classe

& - Consultar - por Niomero de Classe
T - Consultar - por Escola
& - Gerar Nimero de Classe

Gowetng do Eviada de SBo Pauko

Secretaria da Educagao
Tempo: 18:55 min
TJICALEL JECRETARIA DA EDUCACAC - CADASTRO DE ALUNOS 23/10/14
i5.4.2 IRCLUIR FROGRAMACAD DE VAGAS = POR E2O0LA 13:41:4%

ARG LETIVO: 2015

CopEes mh Esconas \
Informaro
= CASD A ESTO0OLA NWAD ESTEJR CADASTRADA WD STIISTEME

codigo CIE da
S0 KAl POSTUA HUMERCS DE CLA3RES LIVREZ FARA

| I
1 I
| I
| A COLETA DA PROGRAMACAD DE VAGAS DE 2015 | l
| UIILIZE A TRANIACAD is5.4.8 | escﬂ a
| I

<ENTER> CONTINUAR  <CLEAR> RETCRMAR  <PFllr ENCERRAR CPCAD:
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Govarno do Eviado o8 S20 Paulp
Secretaria da Educagio

T I5:45 min

Tempa:
TJCALEZ SECRETARIA DA EDUCACAD - CADASTRO DE ?sLU'bIﬁ.‘;El 23/10/14
45_ 4.2 IRCLUIR PROCRAMACAD DE VAGAS - PBOR ESCOIXM 44:43:13
s 2|:|15 ey
ESS0LA: 10 - ELIZ DE OLIVEIRA
UHIDADE: AVARE = JARDIM DOM JOSE
ESTADOAL 3 REGULAR 10708 - TAROADS DA JERRA
RUHERS TIFS CAFAL.
DA CLRSIE TURNC EN3IND HABIL JERIE TURMA FIZICR MCDULS SALA
X 151.044.718
491.044.72¢6
181 .044_.734 - o
191044 742 Selecionaro n
191.044.75%8
= da classe
MARQUE COM THM "X' HA FREWIE DA(3) LIHHA(3] DEIEJADA(3)
PAG. 1 DE 1 EXIBIR FAG.

<ENTER> CONTINUAR

Menu Principal

<CLEAR> RETORNAR  «FFlZ> ENCERRAR

W{Fﬂj

OFCAD:

Governo do Estsdo o8 330 Paulo

Secretaria da Educacdo
Tempo: i5:47 min
TJCAL40 SECRETARIA DR EDUCACAO - CADASTRO DE ALTNOS 23/10/14
15.4.2 INCLUIR FROGRAMACAC DE VAGAS - BOR ESOOLA 13:48:58
das ZPLE e ALTERACAD: 30/06/14
. FOMERG DA CIA3IE: 191.044.718 1070€ - TABOAD DA SERRR
ESCOLA: 10, - ELIZ DE OLIVEIRA
TIDADE: AVARE - JARDIM DOM J0SE P l RC
ToRNO: 1 MANHA ara classc
HORA INICIAL: 0700
HORA FINAL: 1130 I f
TIFO DE ENSINO: 14 ENSINO FUNDAMENTAL DE § ANOS niormar
HABILITACAD:
SERIEfAKOD: 3 2. ANO H 9
T L ]
mma: Tipo de classe: 22
TIFO DE CLASSE: 22 _RECUF, INTENSIVA DE CICLO
CURSS SEMESTRAL: 1.8 2.9EM
CAFACIDADE FISICR: 30
NOMERSD DA 3ALX: 10a

DATA INICIO AULA:
DIAS DA JEMANR:

<ENTER>» CONTIRUAR

<CLEAR» RETORMAR

Menu Principal

o2 / 0z / 2018 DATA FIM AULA:
SEG X TER X QUA R QUI X JEX X

% / 1z f 2018
B . DKW .

DADODS COF (3/W17: »

<Frli> ERCERRAR

Voltar (F8) |

OFCAD:
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Gowemio do Estado O 550 Paulo
Secretaria da Educacao

Tempo: 25:94 min

TJCAL40 JECRETARIA DA EDUCACAD - CADASTRD DE ALUNOZ 23/10/14
15.4.2 INCLUIR FROGRAMACAC DE VAGAS - FOR ESCOLA 13:58:24
e 2018 ALs ALTERACKD: 30/0€/14
HUMERD DA CLARIE: 191.044.71¢ 1070€ - TABOAOQ CA 3JERRA
ESCCLA: 10, = ELIZ DE OLIVEIRR
UNIDADE: AVARE - JARDIM DOM JOSE Pﬂrﬂ Clﬂsse RC_
TURND: 3 TARDE
o HORA INICIAL: 1300 RCI
HORA FINAL: 17040
TIFD DE EN3INO: 14 EN3INO FUNDAMENTAL DE § ANDS
HABILITACAO: /
SERIE/AKO: 3 3. ARD I f
. = niormar
TIFO DE CIASSE: 323 RECUF. INTENSIVA - RC=RCI
CURSC SJEMESTHAL: 1.9 .55 T' d l - 23
CAPACIDADE FISICA: 30 lpﬂ E C ﬂSSE.

NUMERD DA SALX: 10X
DATA INICIO AULA: 02 / 02 / 2015 DATA FIM RULA: 23 / 12 / 2015
DIAS DA SEMAMA: SEG X TER X QUA X QUI X SEX X SAB . DM .

DADOS OK (3/M}7: 8
<ENTER> CONTINUAR  <CLEAR> RETORNAR  <PFiZ> ENCERRAR opcag: |
Continuar Menu Principal Voltar (F8) Encarrar

Caso a identificacdo da classe tenha sido realizada de forma diferente das
determinaces acima descritas, é necessario que a escola faca as devidas correcdes
até 08/12/2014, impreterivelmente.

A respeito - indicacao do aluno, faz-se necessario observar o paragrafo 2° do
Artigo 13, da Resolucdo SE 53, de 02.10.2014.

Em caso de duvida, solicitamos entrar em contato com o responsavel pelo

atendimento da Diretoria de Ensino na CIE/ Cadastro de Alunos.

3.1.2. PRONATEC - PORTARIA N° 168 DE 07 DE MARCO DE 2013
Encaminhamos link para acesso as informacGes do Pronatec, pois estamos
recebendo ligacGes de alunos que estdo matriculados em mais de um curso do Pronatec,
na mesma instituicdo ou institui¢des diferentes. Como o Censo Escolar ndo aceita que o
aluno tenha 2 matriculas no mesmo turno estdo nos ligando. Bem o que acontece é que
pela prépria legislacdo do Pronatec o0 mesmo aluno ndo pode cursar mais um curso ao
mesmo tempo. Portanto ndo podemos de jeito algum deixar de orientar as institui¢coes
que estdo cometendo esta irregularidade que isto ndo pode acontecer. Usem a legislagéo

para orientar as escolas/instituigoes.
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Os casos gque chegarem até vocé por favor nos comuniquem para que possamos

repassar a SETEC, para que possam tomar providéncias.

http://pronatec.mec.gov.br/images/stories/pdf/port 168 070313.pdf

4. CENTRO DE RECURSOS HUMANOS - CRH

4.1.1. INFORMAGCOES DO CRH

Atencdo Srs (as) Diretor(a) de Escola e Gerente de Organizacao Escolar,

Informamos que o atendimento do Centro de Recursos Humanos e do Nucleo de
Administracdo de Pessoal, para situacOes atipicas, ou seja, ndo rotineiras, serdo feitos
pelo telefone do Plantdo: (16) 3301-1098. O horario de atendimento sera de segunda a
sexta-feira das 8h as 17h.

Também esclarecemos que a partir do dia 28/05/2014 toda documentagdo
referente ao trabalho do Centro de Recursos Humanos, do Nucleo de Administracdo de
Pessoal e do Nucleo de Frequéncia e Pagamento devera ser entregue no Setor de
Protocolo através de Oficio e de Relacdo de Remessa, inclusive para documentacdo com
erros e necessidade de correcéo.

Objetivando otimizar os atendimentos as unidades escolares, pedimos, por
gentileza, que qualquer davida a respeito de determinado assunto seja tratado
diretamente com a funcionéria responsavel pelo mesmo. Assim sendo, segue abaixo a
discriminacdo das atribui¢fes de cada uma, juntamente com os emails para as davidas.

Quanto a documentacdo a ser entregue na DSD/14 por intermédio da Diretoria,
informamos que ela passard a ser entregue no NAD (Nucleo de Administracdo -

Protocolo).

4.1.3. CENTRO DE RECURSOS HUMANOS (CRH)

- Jessica — email: jessicatramonte.crh@gmail.com

Rol de atividades: Digitacdo de posse (JGCO) e da inscri¢do dos ingressantes no
JATI.

Estagio Probatorio — QAE, QSE.

Escolha de vagas para ingresso — QAE, QSE, QM.

- Silvia — email: deracrhsilvia@hotmail.com

Rol de atividades: Escolha de vagas para ingresso — QAE, QSE, QM
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http://pronatec.mec.gov.br/images/stories/pdf/port_168_070313.pdf

Nomeacao, posse e exercicio — QAE, QSE
Abono de Permanéncia

Promocdo QAE

Progressao QAE

Estagio probatorio — QAE, QSE

Homologacéo Evolugédo Funcional

4.2. NUCLEO DE ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL-NAP
- Rosimeire — email: dearanap@see.sp.gov.br

- Cidinha — email: mariahebling@hotmail.com

Rol de atividades: Certiddo de tempo de servico

- Ana — email: analuizgorla@hotmail.com

Rol de atividades: Afastamentos: pos-graduacdo, Olimpiadas Escola (CEL).

Insalubridade.

Apostila de nome.

Declaragéo de cargo vago (falecimento).

Justificativa de faltas.

Abandono de cargo/funcéo.

Abono de faltas do Diretor de Escola.

Exoneracdo a pedido.

Digitac6es no PAEF de gratificacdo de representacdo do Diretor de Escola e Art.
133 para Agente de Organizacgdo Escolar.

Readaptacdo.

Prorrogacdo de posse e de exercicio.

Autorizacdo de horario de estudante.

Homologacdo Grade de Substitui¢do do Biénio.

Designagdes e cessagdes de Vice Diretor de escola.

Concessédo de licencas: compulsoria ou profilatica, gestante (efetiva ou ACT),
paternidade, adocao.

Auxilio doenca e licenca maternidade — categoria “O”

Acidente de trabalho.

Transferéncia de funcionarios.
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- Fabiana — email: lauda.atodecisorio@gmail.com

Rol de atividades: Evolucdo Funcional via académica e ndo académica.
Incorporacgédo — Art. 133 CE/89.

Salario Familia.

Publicacéo de Atos Decisorios.

- Leide — email: leide.nap@hotmail.com

Rol de atividades: ATS

Sexta-parte.

Sexta-parte (DNG).

Licenca sem vencimentos - Art. 202 da Lei 10.261/68.
Procedimentos de contagem de tempo.

Revisdo de vida funcional.

Incluséo de tempos diversos.

Programacdo no Sistema PRODESP.

Concessdo e publicacao das referidas vantagens.

- Maristela — email: maristela.nap@hotmail.com

Rol de atividades: Aposentadorias.

Caélculo de proventos.

RetificacOes de aposentadorias: em virtude de invalidacdo de ato administrativo
ou em virtude de implantacéo de vantagens.

Conferéncia e homologacdo de quadro de carga horaria no GDAE.

Digitacdo da data da aposentadoria e do afastamento para aguardar a
aposentadoria (codigo 056).

Implantacdo e acompanhamento de aposentadoria SIGEPREV (SPPREV).

Designacdes e cessacOes das escolas de tempo integral.

Concessoes de GDPI.
- Penha — email: deranappc@gmail.com

Rol de atividades: Licenca Prémio - recebimento (requerimento, AF, ficha 100,

portarias e documentos pessoais), para expedi¢do da certiddo de licenga prémio.
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Conferéncia, autuacdo do PULP, digitacéo da lauda para publicacdo no D.O.E, digitacédo
no GDAE, encaminhamento para a unidade escolar.

Publicagdo de Gozo - recebimento do PULP, conferéncia da autorizagdo e
portaria (GDAE/PRODESP), digitacdo da lauda para publicacdo no D.O.E.,
encaminhamento para a unidade escolar.

Peclinia - recebimento do PULP, conferéncia do requerimento e declaracdo
(GDAE/PRODESP), encaminhamento para DSD/14.

Fruicdo — Gozo e Pecunia: digitacdo do periodo no GDAE e encaminhamento
para a unidade escolar.

Licenca Salde - Agendamento de pericias médicas (DPME/GDAE) para
Diretores das Unidades Escolares e funcionarios da DE.

4.3. NUCLEO DE FREQUENCIA E PAGAMENTO - NFP
Email para contato (para todas): dearanfp@see.sp.gov.br

- Elaine — Rol de atividades: Alteracdo de conta bancaria.
Alteracdo/incluséo de jornada.

Formulério 26.

Cessacdo de PC/PCAGP.

Digitacdo de formularios 05 e 04 (CAF D.E)

Digitacdo de formulario 13 (meses atrasados e gratificacdo de representacao).
Excluséo de aulas eventuais.

Homologacao de férias de diretor de escola.

Interrupcdo de exercicio.

Monitoramento de BFE mensal.

Exercicio de ingressante PEB/Servidor

Pericia Medica.

Recadastramento e Validacao.

- Yoshie — Rol de atividades: Alteracao de conta bancaria.
Alteracdo/incluséo em jornada.

Formulério 26.

Férias.

Bonificagdo por resultados.
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Artigo 22 — substituicdo docente.
Carga horaria de readaptado.
Substitui¢do eventual administrativa e do QM.
Aulas eventuais.

Carga horéria de docente.
Promocdo QM.

Quadro curricular.
Recadastramento e validagéo.
Senha Portal E-Folha.

Senha DPME.

13° salario.

Auxilio transporte/ adicional transporte.

- Marilisa - Rol de atividades: Contagem de tempo
liquidacéo/aposentadoria.
Coleta de tempo GDAE.
Cartdo Alimentacéo.
Inclusdo no sistema de ingressante.

Atendimentos pessoais.

- Ana Beatriz — Rol de atividades: Alteracdo de RG.

Contratos e extingfes contratuais - categoria “O” (doc., AOE, ASE).
Contratos e dispensas de eventual.

Formulario 2.

Homologacao de férias de funcionarios das escolas no SIPAF.
Senhas Prodesp (excluséo, liberagéo).

Recadastramento e validag&o.

Monitoramento de digitacdo de carga horaria dos contratos no sistema.

- Marina — email: marinamorgadonap@gmail.com

Rol de atividades: Liquidacao de tempo

- Ariane — email: deranap.ariane@gmail.com

Rol de atividades: Liquidacao de tempo
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Coleta de tempo GDAE

- Penha — email: deranappc@gmail.com

Rol de atividades: Licenca Prémio - recebimento (requerimento, AF, ficha 100,
portarias e documentos pessoais), para expedicdo da certiddo de licenca prémio.
Conferéncia, autuacdo do PULP, digitacdo da lauda para publicagéo no D.O.E, digitacdo
no GDAE, encaminhamento para a unidade escolar.

Publicacdo de Gozo - recebimento do PULP, conferéncia da autorizacdo e
portaria (GDAE/PRODESP), digitacdo da lauda para publicacdo no D.O.E.,
encaminhamento para a unidade escolar.

Peclinia - recebimento do PULP, conferéncia do requerimento e declaracdo
(GDAE/PRODESP), encaminhamento para DSD/14.

Fruicdo — Gozo e Pecunia: digitacdo do periodo no GDAE e encaminhamento
para a unidade escolar.

Licenca Salde - Agendamento de pericias médicas (DPME/GDAE) para

Diretores das Unidades Escolares e funcionarios da DE.

4.3.1. RECADASTRAMENTO ANUAL DOS FUNCIONARIOS

Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizagdo Escolar sobre
Recadastramento Anual dos funcionarios, houve um aumento significativo dos
servidores que ndo se recadastraram no més de junho, dessa maneira:

Avisem seus funcionarios/servidores para efetuarem o recadastramento no més
de seu aniversario, para evitarem a desagradavel falta de pagamento.

Os funcionarios que deixarem de fazer o recadastramento no més de aniversario
deverd vir acompanhados do gerente de organizacdo escolar, ao setor de pagamento,

para regularizacdo do mesmo.

Atencdo aos emails abaixo:

Certificacéo de Gerente de Organizagao Escolar

Araraquara, 23 de outubro de 2014.

Comunicado n°: 692/2014
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ASSUNTO: Inscricdo para atribuicéo de classes/aulas

Araraquara, 23 de outubro de 2014.

Comunicado n°: 691/2014

INSCRICAO PARA ATRIBUICAO DE CLASSE/AULAS 2015

Data :J:;?g::l Procedimentos Local
* Confirmacgdo e/ou
solicitacdo de acerto na
inscrigcao (dados
pessoais, formacao
académica e tempo de
servigo).
* Indicacdo para a
Jornada de Trabalho
08/10/2014 a Docelf‘tei ma""t3"9§°’
ampliagdo ou redugao,
(osglalﬁﬁ:)i:z;as (TI'IIE'::JE..II-\I:RII?SSDE EXCETO, para a Jornada | http://drhunet.edunet.sp.gov.br
10h do dia CARGO) Reduzida de Trabalho /portalnet/
08/10/2014) D locen.te; .
nscrigdo para o artigo
22.
*Opcdo para atuacao
em classes, turmas ou
aulas de Projetos da
Pasta.
* Opgao para carga
suplementar em outro
campo de atuagdo.
ESTAVEIS *C(.)'Tﬂmfagéo e/ou
08/10/2014a | (CATEGORIA f:sl'ccr'itga;;o de acerto na
(ol:?so:/alggfi:zas CELE:TI)éTAS *Ind’itfagéq c!e carga http://drhunet.edunet.sp.gov.br
10h do dia (CATEGORIA horaria mamma* i /portalnet/
cs/102019) | NVE B e
CATEGORIA °F Diretoria de Ensino.
DOCENTES | *Confirmac3o e/ou
0:4/1;)4/23;:: CONTRATADOS solicita~g§o de acerto na
(obs: a partir das EM 2014 inscricdo. http://drhunet.edunet.sp.gov.br
10h do dia (CONTRATO *Ind'icagéq de carga /portalnet/
08/10/2014) EM 2014) - | horaria maxima
Categoria "O" | pretendida.
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http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/

DOCENTES
13/10/2014 a EVENTUAIS
30/10/2014 CATEGORIA "S"
(obs: a partir das E"V" COM
10h do dia CONTRATO
13/10/2014) ABERTO EM
2014

* Observar o
Comunicado 671/2014
— Gabinete DERA
enviado em
17/10/2014.

http://drhunet.edunet.sp.gov.br

/portalnet/

REMANESCENTES DO CONCURSO

*Participardo
AUTOMATICAMENTE
do processo de
atribuicao de classes e
aulas, observada a

DE e ) INSCRICAO AUTOMATICA
PEB 11/2013 cIasmﬁcagag ob~t|da no
concurso (ficardo
DESOBRIGADOS DE
REALIZAR A
INSCRICAO)
PROFESSORES *Realizagdo das
A partir de INTERESSADOS | . . VER EDITAIS A SEREM
31/10/2014 | EM PROJETOS :f;ii:'i:j; € df,zt;ffjaétii PUBLICADOS
DA PASTA ’
INSCRICAO PARA ATRIBUICAO DE CLASSE/AULAS 2015
Data S|tu:f|gao Procedimentos Local
Funcional
A partir de
08/10/2014 para
os docentes
categorias "A",
"P","N", "F" e , . -
08/10/2014 a "o Periodo de inscricdo e http://drhunet.edunet.sp.go
30/10/2014 A partir de solicitacdo de acerto. v.br/portalnet/
13/10/2014 para
os docentes
eventuais "S" e
ny
DIRETORIA DE Deferir ou indeferir a
até ENSINO/ s Diretoria de Ensino - Regiao
04/11/2014 UNIDADES solicitagdo pendente de Araraquara
ESCOLARES acerto.
DOCENTE QUE CONFIRMAR sua inscricao,
até SOLICITOU ap6s atendimento a http://drhunet.edunet.sp.go
06/11/2014 ACERTO ATE O solicitagdo, deferido ou v.br/portalnet/
DIA 30/10/2014 indeferido
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http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
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http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/
http://drhunet.edunet.sp.gov.br/portalnet/

Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizagdo Escolar favor
atentar-se para a seguinte situagéo:

"0s docentes que realizaram suas inscricdes em 12/09/2014 deverdo acessar
novamente o sistema, conferir seus dados e confirmar novamente a sua inscricdo, ou
solicitar acerto, se for o caso".

Atencdo: A confirmacdo da inscricdo € de competéncia do servidor, logo
atentem para o Artigo 3° e o Artigo 5°.

Detectada a incorrecdo, o docente solicitard o acerto na Unidade de
Classificacdo, portanto o Gerente de Organizacdo Escolar fara a devida correcdo e na
impossibilidade de acerto pela Unidade Escolar a documentacdo devera ser
acompanhada e protocolada através de Oficio com os documentos comprobatorios para
0 acerto.

O professor devera aguardar o resultado da correcdo (deferido ou indeferido).

Entdo, o docente devera confirmar sua inscrigdo — até 06/11/2014.

Consulta a integra das orientaces e os manuais para as Inscri¢des para
Atribuicdo de Classe e Aulas no Comunicado n°600/2014 — Gabinete DERA (enviado
no dia 03/10/2014).

4.3.2. PRORROGACAO DO PERIODO DE INSCRICAO E SOLICITACAO DE
ACERTOS

Atencdo Sr(s) Diretores(as) de Escola e Gerente de organizacdo Escolar:

Saiu publicado no DOE de 30/10/2014 (Secdo I, pagina 183) a prorrogacdo do
periodo de inscri¢do e solicitacdo de acerto, conforme o texto abaixo:

“Portaria CGRH-2, de 29-10-2014

A Coordenadora da Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos altera a
Portaria CGRH 01, de 5-9-2014, republicada em 2-10-2014, que dispde sobre as
inscrigdes para o Processo de Atribuicdo de Aulas 2014 para o ano letivo de 2015:

Artigo 1° - O Periodo de Inscricdo e Solicitacdo de Acertos, do artigo 2° da
Portaria CGRH 01, de 5-9-2014, fica prorrogado até 3-11-2014.

Artigo 2° - Os demais prazos continuam vigendo.

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.”
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4.3.3. COLETA DE AULAS DAS TURMAS DE ACD

Atribuicdo de aulas das turmas de ACD (Somente para as escolas: EE Aderval
da Silva, EE Alberto Alves Rollo, EE Angelina Lia Rolfsen, EE Augusto da Silva
Cesar, EE Bento de Abreu-Santa Lucia, EE Chlorita de Oliveira P. Martins, EE Dorival

de Carvalho, EE Henrique Morato, EE Jodo Batista de Oliveira, EE Jodo Manoel do
Amaral, EE Jodo Pires de Camargo, EE José Carlos Pinotti, EE José Inocéncio da
Costa, EE Léa de Freitas Monteiro, EE Leopoldino Meira de Andrade, EE Luzia de
Abreu, EE Lysanias de Oliveira Campos, EE Marcelino Braga, EE Marlene Frattini, EE
Comendador Pedro Morganti)

Ap0s seguir as demandas orientadas pelo Nucleo Pedagogico Educacional (neste
mesmo boletim DERA) a escola devera:

- De 10-11 a 14-11-2014 — A Escola coleta, no sistema GDAE, as turmas de

ACD mantidas pelo Conselho de Escola, matricula os alunos nas mesmas e digita no

Sistema da CGRH, as aulas correspondentes a essas turmas coletadas, para fins de
atribuicdo no processo inicial (Turmas ndo coletadas e ndo digitadas no sistema para

atribuicdo de aulas ndo serdo atribuidas e serdo consideradas ENCERRADAS);

4.3.3. POSSE E EXERCICIO

Atencéo Srs (as) Diretor(a) de Escola e Gerente de Organizagéo Escolar,

Informamos que no dia 14/10/2014 aconteceu a escolha de vagas do Concurso
Publico de Agente de Organizacao Escolar.

Atentar-se para 0s proximos passos desse Concurso: publicacdo da nomeagao e
da pericia médica no Diério Oficial.

ATENCAO: Somente apos a publicagdo do “apto” no Diario Oficial é que o
candidato estara habilitado a tomar posse e entrar em exercicio, respeitando 0s prazos

legais.

4.3.4. LICENCA PREMIO

Decreto N°. 58.542, de 12 de Novembro de 2012, estabelece regras relativas ao
deferimento do pedido de conversdo de uma parcela de 30 (trinta) dias de bloco de
licenca-prémio em pecunia, no periodo de 1 (um) ano imediatamente anterior a data do

requerimento:
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Artigo 1° - Para fins de deferimento de pedido de conversdo de uma parcela de
30 (trinta) dias de bloco de licenca-prémio em pecunia, no periodo de 1 (um) ano
imediatamente anterior & data do requerimento, considera-se:

| - assiduidade: a frequéncia regular, ndo admitida as faltas justificadas e

injustificadas;

4.3.5. LICENCA PREMIO EM PECUNIA:

Aniversariantes do més de MARCO/2015, encaminhar 03 vias do requerimento,
mais: (Efetivo) uma via da declaracdo de ciéncia da conversdo de 30 dias da licenca
prémio em pecunia e (ACT) duas vias da declaracdo da ciéncia da conversdo de 30 dias
da licenga prémio em pecunia. Ndo esquecendo que no requerimento € data do
Aniversario e ndo data de Nascimento!!! Ndo esperem até o Gltimo dia do més de
Outubro para dar entrada na Diretoria de Ensino! Prazo final 28/11/2014.

Lembramos que para a devida concessdo a Certiddo de Licenca Prémio, ja deve
estar devidamente publicada.

4.3.6. LICENCA PREMIO

Os pedidos de autorizacdo de gozo de licenca prémio serdo publicados pela
Diretoria de Ensino no prazo aproximado de 15(quinze) dias Uteis. Em caso de doenca,
quando for necessario a publicacdo com urgéncia, favor encaminha Oficio do Diretor da
Escola solicitando a publicacdo. As publicacBes para Autorizacdo de Gozo de Licenca
Prémio sairdo no Diario Oficial quarta-feira e sabado. A partir da Publicacédo o(a)
interessado(a) tera 30(trinta) dias para sair de Licenca Prémio.; portanto favor
informar na contra capa do processo a partir de quando o(a) interessado(a)

pretende usufruir a referida licenca.

4.3.7. CONTRATOS POR TEMPO DETERMINADO (CTD) E EXTINQ@ES
CONTATUALIS (CATEGORIA “0O”)

Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacdo Escolar aos
CTDs e as extingdes contratuais (categoria “O”):

N&o percam o prazo, pois estdo sendo instaurados processos administrativos para
0s casos enviados em atraso. O envio deve ser em 24 horas, para ser inserido no

sistema.
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4.3.7. BOLETIM DE OCORRENCIA

Conforme acordo feito na orientagdo técnica nos dias 21 a 23 de Outubro de
2013, ficou estabelecido prazo para envio do Boletim de Ocorréncias,
impreterivelmente até o dia 05 de cada més e também o cumprimento da digitacdo do

BFE para a primeira carga (os constantes no relatorio do GDAE).

438. CAF ELETRONICA - FORMULARIO 04 - COMUNICADO DE
OCORRENCIA - INSTRUCAO DDP/G N°03, DE 01/07/2004, DOE 02/07/2004

Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacao Escolar,

N&o esquecam do envio da Portaria CAF a DSD/14 em 24 horas do ocorrido. O
que deve ser comunicado:

Ex: Dispensas, exoneracdes, falecimentos, aposentadoria por invalidez e
compulsoria, cessacdes de afastamentos, auxilio doenca (ap6s o 15° dia) para categoria

“0O” e outros conforme circunstancias abrangidas pelo artigo 1° da Portaria CAF-G n°
11/2006.

4.3.7. TELEFONES DE CONTATO - NFP
Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacdo Escolar enfatizamos os

nameros de telefones de atendimento ao publico do Nucleo de Frequéncia e Pagamento:
- (16) 3301-1062 — Yoshie e Penha

- (16) 3301-1067 — Elaine e Ariane
- (16) 3301-1066 - Ana Beatriz e Lisa
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5. CENTRO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E INFRAESTRUTURA - CAFI

5.1. NUCLEO DE~ADMINISTRA(;AO -NAD
5.1.1. INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO MODELO NOVO DE

RELACAO DE REMESSA
PROCEDIMENTOS

PREENCHIMENTO R.R. FRONTAL

A documentacdo somente serd aceita se todos os campos estiverem preenchidos

corretamente.

- Lembramos que no campo “destinatario” deve ser informado o
setor/centro/ncleo especifico (encarregado) responsavel pela documentacéo.

- E importante ressaltar que para cada setor deve ser feito uma remessa.

PREENCHIMENTO INCORRETO

Remetente: “E.E ERASIL

Destinatario: Diretoria de Ensino Regido de Araraguara

Situagao
; : (marque um X)
" . Documento Qualrmdade Recehido
& CEN | e e
Ressalva
01 | Oficio123/2014 0
02 | Planilhax n
03 | Requerimento 0
Remetente: “E.E BRASIL"
Destinatario: Protocolo - DERA
Situagao
. . [margue um X)
" ':m Documento cﬁr;:;T Recebido
Recebido com Recusado | Devolvido
Ressalva
01 | Oficio123/2014 n
02 | Planilhax 0
03 | Requerimento 01
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Remetente: “E.E ERASIL"

PREENCHIMENTO CORRETO

Destinatdrio: DE ARARACQUARA — Nicleo de Administrac8o de Pessoal (ou NAP) — a/fc: Maria.

Situagao
a - [margue um X}
'rtN Documento qua:'ltldade Recebido
Em {urchaTre=) Recebido oom Recusado | Dewvohlvido
Ressalva
o1 Oficio 123 /2014 o1
[i7] Planilha x o1
[iE] Reqguerimento o1
Remetente: “E.E ERASIL"
Destinatario: DE ARARAQUARA — Micleo de Freguéncia e pagamento — a/fc: Carla.
Situagao
a = [margue um X}
i‘tr:m DoCumento 1:}:;:::;1& Recebido
Recebido Com Recusado Devohrido
Ressahva
o1 Alreracio BFE o1

PROCEDIMENTOS - R.R. POSTERIOR

FIELAI;.E'LD OE REMESSA

Motivo do recebimento com ressahea

M7 ke Mot o
ESTE CAMPO SOMENTE SERA UTILEADD PARS INFORMAR &1L GLIKLA
iSRRE;ﬁ.S O SES-ER'-.-'I-'.;E.S REFENTE &0 5] DOCUMENTOYS]
RECEBIDOYS]
mMotivo da devolucao
M7 ke Mot o

ESTE CAMPD ZDMENTE SERS UTILIEADD PARA INFORMAR O
MOTID DA DEWDLUCAD DOYS] DOCUMENTIS]
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PROCEDIMENTOS
PREENCHIMENTO POSTERIOR

- Cabera ao servidor (escola, Diretoria e outros) conferir todo(s) 0(s)
documento(s) discriminado(s) na Relacdo de Remessa. Estando o(s) documento(s) de
acordo, deve-se assinalar um "X" no item correspondente, como mostra a imagem

abaixo:

Remetente: “E.EBRASIL™

Destinatario: DE ARARAQUARA — MNicleo de Frequéncia e pagamento — afc: Carla.

Situacdo
N Quantidade [margue um X)
item Documento (wolumes) FEFEILE
Recebido com Recusado | Devolvido
Ressalva
01 Alteracao BFE 01 X

- E de extrema importancia conferir todo(s) o(s) documento(s) no ato de
recebimento. Caso apresente algum erro "aceitavel", deve-se assinalar a situagdo como

mostra a imagem abaixo:

Remetente: “E.EBRASIL”

Destinatario: DE ARARACUARA — Nicleo de Frequéncia e pagamento — a/c: Carla.

Situacdo
- e {marque um X}
itemn Dacumento c::;r:ll'nesr R
Recebido COm Recusado | Dewvolvido
Ressalva
01 Altercao BFE 01 x

- No verso a R.R. deveré ser informado o motivo do recebimento com ressalva,

como mostra a imagem abaixo:

RELACAO DE REMESSA

Motivo do recebimento com ressalva

M- item Motivo

o1 PALAVEA CORRETA: “ALTERACAD™.
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PROCEDIMENTOS - PREENCHIMENTO FRONTAL-POSTERIOR
- Documentos com erro graves devem ser RECUSADOS no ato de recebimento
e na parte frontal, discriminar o motivo da recusa, conforme é indicado abaixo:

Remetente: "E.EBRASIL”

Destinatario: DE ARARAQUARA — Nicleo de Administracdo de Pessoal (ou NAP) — afc: Maria.

Situacdo
M Quantidade [margue um X)
itemn LRI [wolumes) HEREIILE
Recebido com Recusado | Dewvolvido
Ressalva
01 Oficio 12372014 01 X

Motivo da devolugdo

N® item

Motivo

o1

TIPO DE DOCUMENTO ENTRI

EGUE.

O DOCUMENTO FOI RECUSADO, POIS NAO CORRESPONDE COM O

- Documentos com destinatarios incorretos e/ou inexistentes deverdo ser

DEVOLVIDOS:

Remetente: “E.EBRASIL”

Destinatario: Secretaria de Educacdo de Araraquara — a/c- Dirigente Regional de Ensino.

Situag3o
) [marque um X)
_ml:“m Documento c}:::r::::r Recebido
Recehido COm Recusado | Dewvolvido
Ressalva
01 Comunicado 01 X
Lembramos as Unidades Escolares de acessar

o Sistema GEMAT

semanalmente: http://gemat.fde.sp.gov.br/ Painel de Solicitacbes Abertas — Envio de

bens.

Fie 50“0“&;5!5 i

e et

e s
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5.1. NUCLEO DE COMPRAS E SERVICOS - NCS
5.1.1. ALIMENTACAO ESCOLAR

Em acordo com o setor de Alimentac@o Escolar dos municipios, informamos que
todas as unidades escolares fardo alteracbes no cardapio para oferecer os pratos
preferidos dos alunos nos dias 11 e 12 de Novembro (SARESP) com o objetivo de

aumentar o comparecimento/participagédo dos alunos.

Contamos com o empenho de todos, pois sabemos da importancia do SARESP

para toda comunidade escolar.
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