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e GLOSSARIO:

SEE Secretaria de Estado da Educagéo de Sao Paulo
CIMA Coordenadoria de Informacgéo, Monitoramento e Avaliacao
Educacional
CGRH Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos

QM

Quadro de Magistério

QA

Quadro de Aulas

JAT Sistema de Inscrigdo para Atribuigdo
PAEF Cadastro Funcional da Educagéo
PEB-I Professor Educacéo Basica |
PEB-II Professor Educacéo Basica Il

OFA Ocupante de Funcao Atividade

TC Titular de Cargo Efetivo

CPF Cadastro de pessoas fisicas

DI Digito Identificador do Funcionario
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2. e INTRODUCAO:

O Sistema de Atribuicdo de Classe/ Aulas tem por finalidade disponibilizar
| informac0des relacionadas a atribuicdo e saldo de Classes/Aulas livres ou em
substituicdo, facilitando o controle do processo de atribuicdo, otimizando os
trabalhos e garantindo o principio da transparéncia.

Este sistema terd como base as informagfes do sistema de Inscrigdo, assim

como do Quadro de Aulas, do Quadro de Docentes, da Formagédo Curricular e

‘;"&.,{..-'.3:-,.-:'-1: do Contagem de Tempo, de cada Unidade Escolar.

e Aulas.

SITUACAO ATUAL:

3,"?\\ P .
ARG
'@"fs__(,? o e 44

1° DIA — Fase 1 — Unidade Escolar

Titular de Cargo — Constituicdo de Jornada
+[ Titular de Cargo - Composicao de Jornada

l| Titular de Cargo - Ampliagcéo

Titular de Cargo - Carga Suplementar

O sistema encontra-se fundamentado na legislacdo sobre Atribuicdo de Classes

O processo de Atribuicdo de Classes/Aulas sera realizado da seguinte forma:

2° DIA — Fase 2 — Diretoria de Ensino

Titular de Cargo - Constituicdo de Jornada
Titular de Cargo - Composicao de Jornada
Titular de Cargo - Carga Suplementar

3° DIA — Fase 2 - Diretoria de Ensino
|| Titular de Cargo

[ICEL — CEEJA — Art° 22

N PEP — Fundacéo Casa

s

| e
o’ 200

[ _.’ .q.’ ¥ .
A e

4° DIA — Fase 1 — Unidade Escolar - Manha

Reconducéo Projetos da Pasta - Sala de leitura,

Professor Mediador e Escola da Familia.

Carga Horéria Categorias P, N e F

e |
:' CGRH/DEAPE
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4° DIA — Fase 2 - Diretoria de Ensin o-Tarde | X° DIA - Fase 2 - Diretoria de Ensino.

Carga Horéria Categorias P, Ne F Carga Horéria Contratados.
Etapa Il
X° DIA — Fase 2 - Remanescentes X°©°DIA — em diante — Fase 1 — Unidade Fase 2

— Diretoria de Ensino.

A atribuicdo de classes e aulas no processo inicial, aos docentes inscritos e
classificados, ocorrerd em duas fases, de Unidade Escolar (Fase 1) e de
Diretoria de Ensino (Fase 2).

No 1° dia teremos 6.000 escolas acessando o sistema simultaneamente para
efetuar a AtribuicAo de Classe/ Aula (etapas de constituicdo, composicao,
ampliacdo de jornada e carga suplementar) para cada um de seus professores.
No total serdo aproximadamente 200.000 atribuicbes (equivalente a 200.000
docentes).

Cabe ainda ressaltar que a Atribuicdo de Classe/ Aula sera feita para cada uma
das disciplinas especificas das escolas (cerca de 10 disciplinas).

Numero aproximado de acessos simultédneos: (6.000 escolas x 10 disciplinas )

e OBJETIVO:

A Secretaria de Estado da Educacdo necessitava de um sistema que

contemplasse:

¢ Atribuicdo de Classe/ Aula para os professores Efetivos e OFAs

e Constituicado de Jornada;
e Composicdo de Jornada;
e Ampliacdo de Jornada;

e Atribuicdo de Carga Suplementar;

CEMOV - Centro de Ingresso e
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e Atribuicdo de Carga Horéria;

e Transparéncia no processo de atribuigao.

= Ter informag0es:
e Classes / Aulas Livres e Atribuidas;
e Classes / Aulas em Substituicdo Atribuidas;
e Classes / Aulas sem Professor;

e Qual professor esta ministrando a Turma / Disciplina;

= Troca de Informacdes:
e Entre Escolas e Diretorias Automaticamente;
e Entre Diretorias automaticamente;

¢ Relatdrio Gerencial em todas as fases para os érgdos Centrais;

e PREMISSAS:

Para que o Sistema de Atribuicdo de Classe/ Aula possa funcionar corretamente
€ necessario que os outros softwares com 0s quais ele interage estejam
devidamente atualizados e em pleno funcionamento.
e O Quadro de Aulas (QA) de todas as escolas devera estar homologado,
definido e fechado para ser utilizado na Atribuicdo de Classe/ Aula.
e O JAT deveréa estar com todas as classificagbes prontas e publicadas

para serem disponibilizadas antes da Atribui¢cdo de Classe/ Aula.

1. FLUXO DO SISTEMA

O Sistema estara disponivel na SED — desta forma todos os envolvidos deverao
obter acesso para alimentar as informagdes do processo.

e Naescola
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A tela inicial para a Atribuicdo de Classe/ Aula na escola permitira visualizar de
maneira macro todas as etapas envolvidas e a sequéncia que deve ser seguida.

O sistema de Atribuicéo de Classe/ Aula seguira o seguinte fluxo:

12 etapa - Constituicdo de jornada — (Disciplina Especifica)

22 etapa - Constituicdo de jornada — (Disciplina Nao Especifica e Demais
Disciplinas)

3° etapa - Composicao de jornada

4° etapa - Ampliacéo de jornada

50 etapa - Carga suplementar

Nas etapas de Constituicdo de Jornada — (Disciplina Especifica) e Ampliacdo de
Jornada a liberacao ocorrera por disciplina. O usuario do sistema devera liberar
a disciplina dentro da etapa assim que todos os docentes da disciplina
selecionada forem atendidos.

As demais etapas serdo finalizadas depois que os professores, (de todas as
disciplinas) tiverem aulas atribuidas da disciplina da raia e fizerem suas opc¢des.
O sistema iniciard uma nova etapa somente quando a etapa anterior estiver

concluida.

Como aparece a tela inicial?

Na Secretaria Escolar Digital, esta é a primeira imagem.

Clicando na Atribuicdo On-Line, temos as seguintes op¢oes:

CEMOV - Centro de Ingresso e

) . PAG. 7 de 50
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* Parametrizagio
00/00/0000
I . ) I : Mil novos servidores atuardo nas escolas e
Atribuigao On-Line diretorias de ensino de SP em 2014
W Curriculo 00/00/0000 -
Mil novos servidores atuarao nas escolas e
diretorias de ensino de SP em 2014
A" Avaliagdes GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO 00/00/0000
L Secretaria da Educacdo Mil novos servidores atuardo nas escolas e
© Frequéncia diretorias de ensino de SP em 2014

& Boletim . 2 = Dl?fl]{].r{]l][m ) )
Mil novos .f_.ewm:)res_atuarao nas escolas e Mil novos servidores atuario nas escolas e
diretorias de ensino de SP em 2014 diretorias de ensino de SP em 2014

& Fechamento

Abrindo o sistema e clicando na Fase-Escola apareceréa a tela que daré inicio a
atribuicao.

Atribuicdo de Aulas - Escola

Diretoria:ITARARE

Escola TOME TEIXEIRA

Etapas

Ano Letivo: | 2015

I S N

- Constituicdo de Jomada - Disciplina Especifica ABERTO
Constituicdo de Jomada - ndo Especifica e Demais ABERTO
Composicdo de Jornada - Discipl.Especifica + ndo Especifica e Demais FECHADO
Ampliacdo de Jornada - Discipl Especifica FECHADO
Ampliacdo de Jormada - Discipl. + ndo Especifica e Demais FECHADO
Reducdo FECHADO
Carga Suplementar FECHADO
Validacdo Final FECHADO

ENCERRAR FASE ESCOLA

No link aparecerdo as disciplinas da matriz curricular da unidade escolar assim
como todos os professores que serdo atendidos na fase, o sistema utilizara a
classificacdo geral da unidade escolar na ordem publicada no GDAE.

CEMOV - Centro de Ingresso e
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Constituigdo de Jornada - Disciplina Especifica

Diretoria:ITARARE

Escola: TOME TEIXEIRA

Selecéo de disciplina

=N D= I

ARTES

BIOLOGIA
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
EDUCAGAO FISICA

FILOSOFIA

FisicA

GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA ESTRANGEIRA INGLES
LINGUA PORTUGUESA

MATEMATICA

QuiMmica

LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
NAO INICIADA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
NAQ INICIADA
LIBERADA FARA PROXIMA ETAPA
NAQ INICIADA
NAQ INICIADA

LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

O que podemos visualizar nesta tela:

disciplinas estaréo disponiveis para iniciar a etapa seguinte.

Ao clicar no link uma janela similar a apresentada a seguir sera exibida.

Jornada atual (A); Jornada de opcéo (O); Aulas atribuidas; Detalhes.

O link “disciplinas liberadas” exibira as disciplinas que ja concluiram a etapa neste
caso todos os docentes das bancas liberadas ja tiveram atribuidas aulas da
disciplina especifica na escola. Assim o usuario do sistema podera localizar quais

Classificacé@o geral da unidade escolar; Pontuagéo do docente; Nome; CPF; DI,

CGRH/DEAPE
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Constituicdo de Jornada - Disciplina Especifica

Diretoria:ITARARE
Escola:TOME TEIXEIRA

Disciplina:BIOLOGIA

Selecao de Professor

Filtro | Todos os professores

= Aulas o
® 1 B B 0 O

SANDRA DEISI

44764 099236 1

Se ao avancar para a proxima etapa o professor de uma disciplina quiser aulas
de disciplinas que ainda ndo concluiram a fase anterior o sistema ndo exibira as
aulas disponiveis, visto que os docentes titulares de cargo ainda ndo foram
atendidos.

Por exemplo: Iniciamos a 12 etapa (Constituicdo de Jornada — Disciplina
Especifica) para a disciplina de Biologia e a finalizamos depois de feito todo o
processo. Quimica ja pode iniciar a 22 etapa (Constituicdo de Jornada —
Disciplina Nao Especifica e Correlata), mas suponhamos que a disciplina de
Fisica ainda ndo concluiu a 12 etapa. Os professores de Quimica que queiram
ter aulas de Fisica terdo que esperar a conclusdo da 12 etapa de Fisica para que
possam ter aulas atribuidas.

Se em algum momento o usuario tentar iniciar uma das etapas, deixando de
executar uma etapa anterior para uma disciplina, o sistema nao possibilitara o
acesso a fase posterior e emitira um alerta como o anterior mostrando a etapa
gue nao foi concluida para que o usuario possa proceder da maneira correta.

O sistema ndo deixara o usuario continuar enquanto nao seguir a sequéncia

definida para a Atribuicao de Classe/ Aula.

CEMOV - Centro de Ingresso e
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2.  ATRIBUIGAO DE CLASSES/AULAS.

Nas etapas de Constituicdo com disciplina ndo-especifica e demais,

Composicao, Ampliacdo e Carga Suplementar, os professores serao exibidos de

acordo com a classificacdo Geral da Escola.

O sistema deverd selecionar automaticamente sempre o proximo docente

melhor classificado para que seja realizada a atribuigcéo.

Porém o usuario do sistema podera alterar a selecado e escolher um professor

fora da ordem para que seja feita sua Atribuigdo de Classe/ Aula. Se isso ocorrer

o sistema exibira uma mensagem de confirmagado e registrara que o operador

fez uma atribuicdo fora da ordem para o professor selecionado. (Esta

funcionalidade foi criada para situagbes excepcionais como por exemplo um

mandado judicial, uma opg¢é&o de retorno, etc..)

3. Escola - Diretoria

Na escola o diretor tera a liberdade de voltar as etapas anteriores e alterar as

atribuicoes efetuadas para os professores quando bem entender.

As atribuicdes efetuadas na escola poderéo sofrer modificacfes até que seja feita

a liberacao para a diretoria.

Depois que a fase de diretoria iniciar ndo sera mais possivel voltar para a fase da

escola e modificar as atribuicdes. A diretoria € quem podera modificar as

atribuicoes efetuadas na escola.

4. Limite maximo de aulas por DI

O professor tem um limite maximo de aulas com que pode trabalhar:

e Um professor que possui 1 DI possui o limite maximo de 32 aulas

e Um professor que possua 2 DI(s) possui o limite maximo de 52 aulas

O professor que possui 2 DI(s) podera ter no maximo 52 aulas, sendo que para

cada um dos DI(s) o limite € de 32 aulas e na soma dos 2 DI(s) o maximo permitido

é 52 aulas.

CGRH/DEAPE
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Para o professor que tem 2 DI(s) e um deles possui designac¢éo (qualquer cargo

diferente do de professor. Ex: supervisor, diretor, PC- professor coordenador,

vice-diretor), iremos sempre considerar que esse DI possui 32 aulas

independentemente da jornada do docente. Assim o outro DI do professor

poderda ter no maximo 20 aulas (limite de 52 aulas).

5. Demais restri¢cbes

No caso em que as aulas atribuidas ao professor excederem sua jornada, as

aulas que ultrapassarem sua jornada ficardo atribuidas a titulo de carga

suplementar para fins de contabilizagéo de pagamento.

Para os docentes que solicitaram a reducéo de jornada, a atribuicdo nas etapas

de Constituicdo de Jornada (Disciplina Especifica), Constituicdo de Jornada

(Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas) e Composi¢cdo de Jornada a

unidade escolar considerard sempre a jornada de opcdo. ApOs a etapa de

Ampliacdo, na Reducéo de Jornada, seréo feitas as consisténcias para definir se

o docente podera reduzir sua jornada e ficar com a jornada de op¢ao ou devera

continuar com a jornada atual.

Numero de aulas por periodo, o sistema verificara no momento em que as turmas

forem selecionadas o nimero de aulas possiveis por periodo.

Efetivos

o Constituicao de Jornada - Disciplina Especifica

1. Clicar nadisciplinade atribuicéo

O sistema listard todas as disciplinas especificas disponiveis para atribuigdo. O

usuario devera selecionar uma das disciplinas listadas e clicar no botdo “Avancar”.

Se nenhuma disciplina for selecionada e o usuario clicar no botdo “Avancar”, uma

mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuario informe a disciplina com que

deseja trabalhar.

CGRH/DEAPE

CEMOV - Centro de Ingresso e
Movimentacao

PAG. 12 de 50



SECRETARIA DE ESTADOD

N\
Atribuicao Online D& Elllll:m;'lu —X'

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

2. Obter professor segundo a classificagéo na disciplina

No caso da Figura a disciplina € Biologia.

Sera selecionado automaticamente o professor com mais pontos e sem jornada
constituida para que sua Atribuicdo de Classe/ Aula seja efetuada.

O sistema exibira a lista de professores com os campos listados como na figura

abaixo e permitira ainda alternar entre os seguintes filtros de exibi¢ao:

DiretoriaITARARE

Escola TOME TEIXEIRA

Disciplina: BIOLOGIA
Selegédo de Professor
=1 (Wl Todos os professores

= Aulas o
® 1 E E 0 | <

44764 EATNES 099236 1

No canto direito da tabela temos o botdo de detalhes, cujo icone aparece
somente caso o0 docente ja tenha tido aulas atribuidas. Ao clicar nesse botéo
sera possivel visualizar todas as turmas ja atribuidas para um determinado
professor juntamente com os dados da turma.

Ao clicar no botdo “Ok” o sistema retorna para a tela de classificacdo, para
prosseguir com a atribuicdo. Quando o usuario clicar no botdo “Avancar” sera
verificado se o professor esta afastado e pode ou ndo seguir adiante. Para isso,
o sistema verificara se o professor consta na lista de classificacdo com
afastamento. O usuario confirmara ou ndo o afastamento. Se o afastamento
permitir a AtribuicAo de Classe/Aula, estas automaticamente irdo para
substituic&o.
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Sera necessario checar na tabela basica “codigos de afastamentos que nao

terdo atribuicdo” quais os codigos se enquadram nessa categoria. Séo eles:
= (036, 052, 063, 064, 065, 066, 067, 068, 069, 070, 071, 072, 073,
074, 075, 076, 077, 078, 079, 080, 052, 116 de Diretoria e PEI, 292).

= (Caso essa condigcdo seja verdadeira, 0 sistema exibird uma mensagem informando

gue o professor esté afastado e perguntara se sera feita a atribuicdo.

= O usuério podera confirmar o afastamento e ndo fazer a atribui¢cdo para o professor
afastado, assim o sistema ird remover o candidato do processo de atribuicédo e
voltar para a tela “Obter professor segundo a classificacdo”, selecionando o
proximo professor da lista.
Ou entdo o usuario podera negar o afastamento (situagbes em que o candidato
ja ndo esta mais afastado, pois a publicacédo da classificacao € realizada em data
fixada, e pode ocorrer alteracdo funcional apds a publicacao) e continuar com o
processo de atribuicdo para o professor.
O sistema deveré disponibilizar uma consulta para que seja possivel identificar
os candidatos afastados que tiveram aulas atribuidas e também os docentes

afastados que n&o participaram da atribuicao.

3. Exibir dados do professor e Registrar professores ausentes
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IEIBA0 U Fiesson

Filtro | Todos os professores

H
®x |1

x| 2
X |3
® |5

28333

60740

57272

27998

Docente

c

o

SANDRA 108 -
95918¢ 2 B READAPTADO
MARIA DA g5 - CURSO DE
ST 7T p422xC 1 I 20 O POS GRADUACAO Q
-QM - CPV
RENATA
08910z 1. ¢clc 2 ([ Q
HELENA
I 033652 1 B C 0 L

Depois que o professor foi selecionado, serd feita a exibicdo de seus dados.

Nesta tela haverd também a opg¢do de marcar o professor como ausente.

Se o professor néo estiver presente, o checkbox de professor ausente podera

ser marcado pelo usuario. Em seguida 0 nome desse professor sera registrado

pelo sistema e a Atribuicdo de Classe/ Aula prosseguirda sendo feita

compulsoriamente pelo diretor da unidade escolar.

Constituigao de Jornada - Disciplina Especifica

Diretoria:OURINHO S

Escola:HORACIO SOARES

Disciplina: LINGUA PORTUGUESA

Docente: HELENA

CPF: 03365

|1DI:1

Cargo: PROFESSOR EDUCACAQ BASICA I

Ano Letivo: 2015

Jornada Atual: BASICA

Jormada de Opcio: COMPLETA

Disciplina Docente

Neste item aparecera a formacao curricular.

CGRH/DEAPE
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4. Obter turmas - Disciplina especifica

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) serdo listadas todas as turmas
(disponiveis e atribuidas) na UE (Unidade Escolar).
Serda possivel fazer a selecdo de turmas por turno, exibindo todas as turmas ou
filtrando por turno da manha, tarde ou noite.
Também teremos um filtro para atribuiges, exibindo todas as turmas, turmas
atribuidas ou apenas turmas sem atribuicé&o.
¢ Se nenhuma aula foi listada, uma mensagem deve ser mostrada informando
gue ndo existem mais turmas disponiveis para atribuicdo naquela disciplina.
= Depois disso é feita a verificagdo se o professor tem alguma turma
atribuida. O professor precisa ter pelo menos 1 (uma) turma atribuida
na etapa de constituicdo de jornada (disciplina especifica) para
prosseguir para a constituicdo de jornada (disciplina ndo especifica e
disciplina correlata).
= Se o professor ndo tiver nenhuma turma atribuida e ndo existirem
turmas disponiveis para atribuicdo, o professor podera entéo ir para a
DE ou ir para a etapa de Composicao de Jornada.
= O sistema exibirhd a pergunta e o usuario terd a opgdo de enviar o
docente para diretoria ou para a composicao.
Quando ao menos uma turma for listada, o usuario devera selecionar a(s)
turma(s) desejada(s) e clicar no botao “Avancar”.
O usuério podera efetuar a selecéo e atribuicdo de mais de uma turma de uma
SO vez.
Se o usuario clicar no botdo “Avancar” sem nenhuma turma selecionada, uma

mensagem de erro sera exibida.

5. Atribuir aulas

e Se 0 professor ja estiver com a jornada constituida o sistema devera emitir
um alerta informando que néo é possivel fazer mais atribuicdes para aquele

professor.
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O professor ficara com a jornada constituida quando atingir ou ultrapassar o
limite de aulas da sua jornada de trabalho.

No momento das atribuicbes o sistema exibira uma mensagem na tela
confirmando se o0 usuério realmente deseja efetuar a atribuicdo daquela turma
para aquele professor.

Depois disso, se o professor ndo estiver com a jornada constituida e quiser as
aulas (clicar no botdo), é feita a atribuicdo da turma listada e selecionada ao
respectivo profissional. Caso o usuario clique em “Voltar’ o sistema volta para a

tela “Obter turma”.

Na Constituicdo de Jornada, ainda que as horas disponiveis de um professor
forem insuficientes para atribuir novas aulas, pode se atribuir mais uma unica
turma, mesmo que ultrapasse a carga da jornada de trabalho (as turmas séo
blocos indivisiveis). Ex: Jodo é professor com jornada reduzida 9 aulas, mas
pode pegar 12 aulas por ser bloco indivisivel.

Quando o usuario optar por ndo atribuir mais aulas ao professor e clicar no link
“Finalizar” ou tentar terminar a atribuicdo para selecionar o proximo docente da
lista, 0 sistema fara as seguintes verificacoes:

e Se professor presente e existirem turmas: O sistema ir4 checar se o
professor possui pelo menos 1 turma atribuida. A atribuicdo de pelo menos
uma turma na constituicdo de jornada (disciplina especifica) é obrigatoria
para o professor.

e Se professor ausente: O sistema ird checar se o diretor (atribuicéo
compulséria) efetuou todas as atribuicdes e constituiu a jornada do docente
ausente.

Devera ser feita a constituicdo da jornada do docente ausente para liberar o
profissional nessa fase.

e Se professor (presente ou ausente) e n&o existirem turmas:
O sistema podera liberar o docente dessa etapa de atribuicdo. Se o docente
estiver sem turmas ou com a jornada parcialmente constituida ele podera

prosseguir, pois ndo existem turmas disponiveis para esse profissional.
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e (O docente sem turmas poderd ir para a DE ou para a fase de Composicao de
Jornada, lembrando que para composi¢éo, devera ter opgéo de proprio punho)
Caso uma das condic¢des anteriores ndo seja atendida uma mensagem de erro
sera exibida informando o que houve.

Ainda deverd ser verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de
aulas por DI e de aulas por turno (tabelas béasicas) para prosseguir com a
atribuicéo.

O sistema somente deixara prosseguir para 0s préximos passos depois que
essas condi¢bes forem atendidas.

Se o professor ndo quiser nenhuma das aulas disponiveis, no momento em que
sair, restando horas livres na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o
sistema devera emitir um alerta informando que ainda existem aulas disponiveis
para aquele professor e perguntar se o usuario realmente deseja sair. Se forem

aulas da disciplina especifica ele devera ter pelo menos uma turma atribuida.

Disciplina Docente
Selecéo de Aulas /

Aulas:| NEo Afribuidas Tipos de Ensino:| Todos... 0 de 24 aulas atribuidas

ENSINO MEDIO

m Tipo Aula Atribuida ao Docente

O 1-A 2 L
| 1-B 2 L
O 1-C 2 L
O 2-A 2 L
O 2B 2 L
| 2-C 2 L
O A 2 L
O 3B 2 L
O 3c 2 L
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Selecdo de Aulas

Aulas: | N&o Atribuidas v Tipos de Ensino: Todos... [~] 18 de 24 aulas atribuidas

MANHA
L

I

I 1-B 2 L
I 1-C 2 L
I 2-A 2 L
%] 2-B 2 L
M 2-C 2 L
I FA 2 L
vl 3B 2 L
bl 3c 2 L

Finalizar a Afribuicao

5.1 Atribuir aulas — Professor afastado

No caso do professor estar afastado, designado ou em licenca sera verificado se
o professor pode ter aulas atribuidas. Para que isso seja feito sera necessario

checar na tabela basica “cédigos de afastamentos que ter&o atribuicdo” quais os

codigos se enquadram nessa categoria.

Os professores fardo as atribuicdes normalmente, mas depois de efetuada a
atribuicdo as aulas serdo colocadas para substituicao.

As turmas atribuidas e colocadas em substituicdo poderdo ser atribuidas
novamente nas etapas de Composi¢do de Jornada e Carga Suplementar.

6. Aguardar conclusao da etapa de constituicdo (disciplina especifica)

Todos os professores da disciplina selecionada deverdo concluir a etapa de
Constituicdo de Jornada — Disciplina Especifica para poder prosseguir para a
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préxima etapa. De maneira que professores da mesma disciplina que passarem

por essa etapa antes de outros, deverdo aguardar até que todos tenham concluido.

7. Liberar disciplina (disciplina especifica)

A liberacdo da etapa de ConstituicAo de Jornada — Disciplina Especifica ira
ocorrer por disciplina. O sistema permitira ao usuario selecionar a disciplina

desejada e efetuar essa liberacéo.

Para encerrar a etapa de Constituicdo de Jornada — Disciplina Especifica o

sistema devera verificar:

e Se todos os professores presentes com possibilidade de terem turmas
atribuidas da disciplina selecionada na UE receberam pelo menos 1
turma.

Se todos os professores ausentes tiveram a jornada constituida.
Caso existam professores que ndo tiveram pelo menos 1 turma atribuida
ou professores ausentes que néo tiveram a jornada constituida, checar
se 0s docentes desses casos ndo tiveram turmas atribuidas por néo

existirem mais turmas para esses profissionais.

Enquanto as condigbes anteriores ndo forem atendidas, ndo serd possivel
encerrar a atual etapa e iniciar a Constituicdo de Jornada - Disciplina Nao

Especifica e Disciplina Correlata.

Se uma das condicdes anteriores nao for atendida uma mensagem de erro sera

exibida informando o que houve.

Abaixo tela de exemplo se o usuério tentar encerrar a fase Constituicdo de
Jornada - Disciplina Especifica e ainda restarem professores sem turma e turmas
livres. O sistema exibira uma mensagem de erro com os professores que devem

ter pelo menos 1 turma atribuida.
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Constituicao de Jornada - DiscCIplina Especiiica

Diretoria:ITARARE

Escola: TOME TEIXEIRA

Selecao de disciplina

ARTES LIBERADA PARA PROXIMA ETAFA
BIOLOGIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
EDUCACAD FiSICA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
FILOSOFIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
FisicA LIBERADA PARA PROXIMA ETAFA
GEOGRAFIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAFA
HISTORIA NAQ INICIADA
| LINGUA ESTRANGEIRA INGLES LIBERADA PARA PROXIMA ETAFA
I A
[y LINGUA PORTUGUESA NAQ INICIADA
"z.,ﬁ 2 ) n! . .
| RS et MATEMATICA NAO INICIADA
&’ :‘ nad 1
| \-?7.7'3; Lo QuimicA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
:,-sfa < Fiir ¥
i 1 \ ’ -
@ﬁ;‘ i‘c: % SOCIOLOGIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
o~ .
ol A0S At
b AN, ) -
P o7
>'*5c-ﬁ_§§tf
.'?s w0 ! >
‘.’q’ A Sy $530
L - .(

o2
A

Se todos os professores nédo tiverem sido atendidos ndo ocorrera liberagdo para a

.

Gl préxima fase e uma informacéo sera disparada pelo sistema.
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AL :

e g ARTES LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
BIOLOGIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
EDUCAGCAQ FISICA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
FILOSOFIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

FisicA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

GEOGRAFIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

HISTORIA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

LINGUA ESTRANGEIRA INGLES LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
LINGUA PORTUGUESA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
MATEMATICA LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

LS UUNs  Efetivos

o Constituicio de Jornada - Disciplina Nao Especifica e Demais
Disciplinas
Os docentes parcialmente atendidos que ndo conseguiram constituir a jornada

com disciplinas especificas poderao tentar a constituicado com as disciplinas ndo
especificas e demais disciplinas.

1. Selecionar lista geral

CEMOV - Centro de Ingresso e
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Atribuicdo de Aulas - Escola

DiretoriaZlTARARE

Escola: TOME TEIXEIRA

Etapas

Ano Letivo: | 2015

Constituigio de Jornada - Disciplina Especifica ENCERRADOQ
Constituigao de Jornada - ndo Especifica e Demais ABERTO
Composicio de Jornada - Discipl Especifica + ndo Especifica e Demais FECHADO
Ampliacdo de Jornada - Discipl. Especifica FECHADO
Ampliacdo de Jornada - Discipl. + ndo Especifica e Demais FECHADO
Reducio FECHADO
Carga Suplementar FECHADO
Validacao Final FECHADO

O usuario devera escolher com qual opcao deseja trabalhar:
- PEB-Il aula

- PEB-II educacéo especial.

Dessa maneira serdo exibidas as turmas por tipo de lista, facilitando e exibicéo

e localizag&o das turmas na tela.

Se nenhuma opcdo da lista foi selecionada e o usuario clicar no botédo
“Prosseguir’, uma mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuario

informe a opcdo com que deseja trabalhar.

2. Obter professor sem jornada constituida segundo a classificagdo geral

Obter professor segundo a classificagéo.

Sera capturado do sistema de inscricbes as classificacbes e prioridades de
professores na Atribuicdo de Classe/ Aula. Essa sequéncia devera ser
respeitada, de maneira que os professores melhores classificados serdo, em

ordem, 0s primeiros a receber a Atribuicdo de Classe/ Aula.
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Nesse momento a classificacdo passa a ser por escola e todos os professores

serdo listados. Mas serd selecionado automaticamente o professor com mais
pontos e sem jornada constituida para que sua Atribuicdo de Classe/ Aula seja
efetuada.

Se for selecionado um professor da raia da disciplina ndo especifica e demais,
com qualificacdo cuja disciplina especifica ainda ndo terminou a etapa, o
sistema nao exibir4 as turmas para o docente, pois deve-se aguardar até que a
etapa de constituicdo de jornada com a disciplina especifica esteja finalizada,
para que as turmas ndo atribuidas sejam liberadas para a atribuicdo dos
docentes que desejam constituir jornada com as demais disciplinas de sua

formacé&o.

Exibir dados do professor e Registrar professores ausentes

Depois que o professor foi selecionado seré feita a exibi¢cdo de seus dados.
Nesta tela havera também a op¢do de marcar o professor como ausente.

Se o professor ndo estiver presente, o usuario podera marcar o checkbox de
professor ausente. Em seguida o nome desse professor sera registrado pelo

sistema e ele tera 2 opcdes: ter a Atribuicdo de Classe/ Aula feita

compulsoriamente pelo diretor ou ir para a diretoria de ensino (DE).

Se for escolhida a opgéo de Atribuicdo de Classe/ Aula pelo diretor, a atribuicdo
é feita normalmente, porém o diretor define as turmas.

Se o docente for enviado para a diretoria, 0o préximo docente da lista é

selecionado e a atribuigéo prossegue.

Obter turmas - Disciplina Nao Especifica e Demais disciplinas.

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) serdo listadas todas as turmas
(disponiveis e atribuidas) para Constituicdo (Disciplina Nao Especifica e Demais
Disciplina) na UE (Unidade Escolar).

As turmas ja atribuidas serdo listadas, juntamente com o professor, mas nédo

poderéo ser selecionadas para efetuar atribuicéo.
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Sera possivel fazer o filtro por turno (todas as turmas, turmas da manha, turmas
da tarde, turmas da noite). Também teremos um filtro por atribuicbes (todas as
turmas, turmas atribuidas, turmas nao atribuidas).

Se nenhuma aula foi listada, ndo h& turmas disponiveis para atribuicdo. Quando
ao menos uma turma for listada, o usudrio devera selecionar a(s) turma(s)
desejada(s) e clicar no botdo “Avancar” para ir para a proxima tela.

Podera ser feita a atribuicdo de mais de uma turma de uma so6 vez.

Se o usuario clicar no botdo “Avancar” sem nenhuma aula selecionada, uma
mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuario informe a aula que

deseja atribuir.

Atribuir aulas

Ao clicar nas turmas, antes de efetivamente atribuir as aulas, sao feitas as
verificagcbes: se existem horas disponiveis para o professor e se o professor quer
as aulas.

e Se o professor tiver horas livres na jornada, em seguida sera exibida uma
mensagem na tela confirmando se o usuario realmente deseja efetuar a
atribuicdo daquela turma para aquele professor.

Ainda sera verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de aulas

por DI e de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a atribuigéo.

Depois destes procedimentos, se o professor ndo estiver com a jornada

constituida, € feita a atribuicdo da turma anteriormente listada e selecionada ao

respectivo professor.

Quando o usuario optar por nao atribuir mais aulas ao professor e clicar no link

“Sair”, restando horas livres na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o

sistema emitird um alerta informando que ainda existem aulas disponiveis para

aquele professor e perguntar se o usuario realmente deseja sair.

6.1 Atribuir aulas — Professor afastado

No caso em que o professor estiver afastado, designado ou em licenca sera

verificado se o professor pode fazer atribuicdo. Para isso, serd necessario checar
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na tabela basica “codigos de afastamentos que terdo Atribuicdo de Classe/ Aula”

guais o0s coédigos se enquadram nessa categoria. Depois de efetuada a
atribuicdo, as aulas sdo colocadas para substituicéo.
As turmas atribuidas e colocadas em substituicdo poderdo ser atribuidas

novamente nas etapas de composicao de jornada e carga suplementar.

Aguardar conclusdo da etapa de constituicdo (disciplina ndo especifica e
demais disciplinas)

Todos os professares deverao concluir a Constituicdo de Jornada — Disciplina Nao
Especifica e Demais Disciplinas para poder prosseguir para a proxima etapa. De
maneira que professores que passarem por essa etapa antes de outros, deverao
aguardar até que todos tenham concluido.

Finalizar etapa (disciplina ndo especifica e demais disciplinas)

Todos os docentes parcialmente atendidos (ainda ndo constituiram a jornada)
passardo pela etapa de Constituicdo de Jornada — Disciplina N&o Especifica e
Demais Disciplinas. Para isso o sistema devera verificar se todos os professores
de todas as disciplinas na UE (parcialmente atendidos) passaram por essa etapa
para poder finalizar.

Se o0 usuério do sistema tentar iniciar a fase de Composi¢éo de Jornada e ainda
restarem professores (parcialmente atendidos) que ndo passaram pela
Constituicdo de Jornada — Disciplina Ndo Especifica e Demais Disciplinas o
sistema exibird uma mensagem de erro.

E importante que os professores que passaram pela etapa de Constituicdo de

Jornada (Disciplinas Nao Especifica e Demais Disciplinas) e:

¢ Conseguiram atingir a jornada, permanecerdo na escola e poderdo passar
pelas etapas de Ampliacdo de Jornada e Carga Suplementar.
e Foram atendidos parcialmente serdo enviados para a Diretoria (DE) para

gue la possam tentar constituir a jornada.
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Atribuicdo de Aulas - Escola

Diretoria:TARARE

Escola TOME TEIXEIRA

Etapas

Ano Letivo: 2015

Constifuicio de Jomada - Disciplina Especifica ENCERRADO
Constifuicio de Jomada - néo Especiiica e Demais ENCERRADO
Composicio de Jornada - Discipl.Especifica + ndo Especifica e Demais ABERTO
Ampliacio de Jomada - Discipl Especifica FECHADO
Ampliacio de Jomada - Discipl. + ndo Especiica & Demais FECHADO
Redugio FECHADO
Carga Suplementar FECHADO
Validacdo Final FECHADO

Efetivos

o Composicdao de Jornada - Disciplina Especifica / Nao Especifica /

Demais Disciplinas

Os professores que ainda néo tiveram aulas da disciplina especifica e permanecem
adidos poderdo a seu expresso pedido, participar na etapa de Composicdo de
Jornada na unidade escolar sem descaracterizar a situagdo de adido.
Nessa etapa podera ser feita a atribuicao de:

- Disciplina Especifica (substituic&o)

- Disciplina N&o Especifica (livre ou substitui¢céo)

- Demais disciplinas (livre ou substitui¢céo)

- Outras licenciaturas (livre ou substituicéo)

Para efetuar a composicdo, o docente devera ter aulas em quantidade
correspondente a sua jornada inicial, de adido, se possuir a jornada inicial, basica

ou completa. Se possuir a jornada reduzida, devera ter aulas atribuidas em
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guantidade correspondente a jornada reduzida. Se nao atingir a jornada, o docente

nao poderd compor e o0 usuario devera desatribuir turmas que tenha selecionado.

1. Selecionar lista geral

Como demonstrado — Lista geral, nesse momento o usuario devera escolher com
qgual opcéo deseja trabalhar:

- PEB-I > (nesse momento o PEB-I participa)

- PEB-Il aula

- PEB-Il educacéao especial.

Dessa maneira serdo exibidas as turmas por tipo de lista, facilitando e exibigdo

e localizag&o das turmas na tela.

Se nenhuma opg¢ao da lista foi selecionada e o usuario clicar no botao “Avancar”,
uma mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuério informe a opcao

com que deseja trabalhar.

2. Obter professor segundo a classificagéo geral

Obter professor segundo a classificacao.

Nesse momento a classificacdo é por escola e somente os professores adidos

que permanecem na escola serao listados.

Para os casos em que o professor teve aulas atribuidas e elas eram em
substituigdo, o tipo de aulas sera assim classificado e sera exibido um link “ver
substituicao” que possibilitara ao usuario ver quem o professor esta substituindo
e 0 motivo da substituigéo.

3. Obter todas as turmas

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) serdo listadas todas as turmas

(disponiveis e atribuidas), inclusive as turmas de substituicdo, para Composicéo
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(Disciplina Especifica / Nao Especifica / Disciplina Correlata) dentro da DE
(Diretoria de Ensino) na UE (Unidade Escolar).

O modelo de tela foi exibido na Figura — Obter turma.

Seré possivel fazer o filtro por turno (todas as turmas, turmas da manha, turmas
da tarde, turmas da noite). Também teremos um filtro por atribuigfes (todas as

turmas, turmas atribuidas, turmas nao atribuidas).

Se nenhuma aula foi listada, uma mensagem deve ser mostrada informando que
ndo existem mais turmas disponiveis para atribuicdo. Quando uma turma for
listada, o usuéario podera selecionar a turma desejada e clicar no botdo

“Prosseguir” para ir para a proxima tela.

Se o usuario clicar no botao “Prosseguir” sem nenhuma aula selecionada, uma
mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuério informe a aula que

deseja atribuir.

4. Atribuir aulas

Ao clicar no botdo “Prosseguir’, antes de efetivamente atribuir as aulas, sado
feitas as verificagfes: se existem horas disponiveis para o professor e se o
professor quer as aulas.

e Se o0 professor ja estiver com a jornada constituida o sistema devera emitir
um alerta informando que n&o € possivel fazer mais atribuicdes para aquele
professor.

e Se o professor tiver horas livres na jornada, em seguida sera exibida uma
mensagem na tela confirmando se o usuério realmente deseja efetuar a
atribuicdo daquela turma para aquele professor.

Ainda devera ser verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de

aulas por DI e de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a

atribuicéo.

Depois deste procedimento, se o professor ndo estiver com a jornada constituida

e realmente quiser as aulas, é feita a atribuicdo da turma anteriormente listada e

selecionada ao respectivo professor.
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Se o professor ndo quiser nenhuma das aulas disponiveis, devera clicar no link
“Sair” no canto inferior direito. Quando o usuario optar por nao atribuir mais aulas
ao professor e clicar no link “Sair”, restando horas livres na jornada do mesmo e
ainda aulas disponiveis, o sistema devera emitir um alerta informando que ainda
existem aulas disponiveis para aquele professor e perguntar se 0 USUArio

realmente deseja sair.

Aguardar conclusédo da etapa de composicao (Disciplina Especifica / Nado
Especifica/ Disciplina Correlata)

Todos os professores que passarem por essa etapa deverdo concluir a
Composicdo de Jornada — (Disciplina Especifica / N&o Especifica / Demais
Disciplinas) para poder prosseguir para a proxima etapa. De maneira que
professores que passarem por essa etapa antes de outros, deverdo aguardar até

gue todos tenham concluido.

Finalizar etapa (composicao de jornada)

Todos os professores adidos que permanecem na escola poderdo a seu expresso
pedido participar da etapa de Composicao de Jornada. Para isso o sistema devera
verificar se todos os professores de todas as disciplinas na UE (adidos) passaram
por essa etapa para poder finalizar.
e Se o0s docentes adidos ndo forem atendidos e ndo puderem ter aulas
atribuidas nessa etapa, serdo enviados para a Diretoria (DE).
e Se os docentes adidos conseguirem ter aulas atribuidas poderdo passar
pela Carga Suplementar.
¢ Nessa etapa néo existira a figura do docente que foi atendido parcialmente.

Ela € marcada pela atomicidade: ou todo o trabalho é feito, ou nada é feito.

Se o docente tiver aulas atribuidas e ndo conseguir atingir a jornada (se o docente

possui jornada inicial, basica ou completa, deve atingir a jornada inicial, de adido;
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se possui jornada reduzida, deve atingir a jornada reduzida), a composi¢do néo é
efetivada e o docente tera que desatribuir as turmas que tenha selecionado.
N&o é permitida a composi¢céo de jornada sem atingir a quantidade prevista de

aulas para a jornada do docente.

Efetivos

o Ampliacdao de Jornada - Disciplina Especifica / Nao Especifica /

Demais Disciplinas

Participara dessa etapa o docente que atingiu a sua jornada atual e fez opgéo por
ampliagéo.

A etapa de ampliacao é composta por 2 etapas:
1 - Ampliacé@o de Jornada — Disciplina Especifica
2 - Ampliacéo de Jornada — Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas

1 - Ampliagdo de Jornada — Disciplina Especifica
Na 12 etapa, a ampliacdo do docente ndo é obrigatoria. Pode ser feita a atribui¢cdo

0 ou mais turmas, respeitando a jornada de opcao.

Porém, todos os docentes que néo atingiram a jornada de opcao passardo pela 22
etapa.

Somente ndo passara pela 22 etapa o docente que atingir a jornada de opcao.
2 - Ampliacdo de Jornada — Disciplina Ndo Especifica e Demais Disciplinas

Os docentes que nédo atribuiram turmas suficientes para atingir a jornada de opcéo

(ampliacdo) irdo passar pela 22 etapa.
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O docente pode néo ter recebido nenhuma atribuigdo na 12 etapa, mas ainda assim

passara pela 22 etapa.

Nesse momento o docente deverd tentar atingir a jornada de opcéo,

complementando as aulas que pegou na 12 etapa.

Nesse momento podemos ter 2 situacdes diferentes:

A — Existem turmas suficientes para atingir a jornada de opcao

Se existirem aulas para atingir a jornada, o docente devera proceder com a
atribuicéo.

Caso nao queira as turmas, o docente devera fazer a retratacéo. Ao fazer isso todas
as turmas que foram atribuidas na ampliagdo sdo removidas (desatribuidas) e a

sua jornada de opcao passa a ser a jornada atual.

B — Nao existem turmas suficientes para atingir a jornada de opcao

Se existirem turmas suficientes para uma jornada intermediaria, o docente devera
atribuir. Lembrando que a sua jornada de op¢édo permanecera a mesma (ndo sera

alterada).

O docente somente podera atribuir uma jornada intermediaria se n&o existirem

mais turmas para atingir a jornada de opcao.

Se ndo existirem turmas suficientes para atingir nem mesmo uma jornada
intermediaria, ndo sera registrada retratacdo e as aulas que foram atribuidas na

ampliacdo serdao removidas (desatribuidas).

A carga horaria decorrente de bloco indivisivel que exceder a jornada fica atribuida
a titulo de carga suplementar.

Pode ser que o docente ja tenha atingido um numero de aulas suficiente para
alcancar outra jornada maior nas etapas anteriores. Se esse docente solicitou

ampliacdo, a sua jornada deve ser atualizada, pois ele ja conseguiu a ampliacéo.
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1. Obter disciplina de atribuic&o
O sistema ira listar todas as disciplinas que se encontram no sistema de
formacgéo curricular do docente para atribuicdo na Ampliagdo de Jornada e o

usuario devera selecionar uma delas.

2. Selecionar lista geral
Se nenhuma opc¢éo da lista for selecionada e o usuério tentar prosseguir, uma
mensagem de erro devera ser exibida solicitando que o usuario informe a op¢ao
com que deseja trabalhar.

3. Obter professor que solicitou ampliacédo

Seré feita uma busca no sistema de inscricdo dos professores com jornada

constituida gue solicitaram a Ampliacdo de Jornada com suas respectivas

classificacbes na escola. Esses professores serdo exibidos no sistema e

poderdo ampliar a jornada na sequéncia de classificagéo.

Teremos uma tela semelhante a “Obter professor segundo a classificacdo”, mas
somente com professores que solicitaram a ampliagdo e constituiram a jornada
atual.

Seré selecionado automaticamente o primeiro professor da lista com maior
pontuacéo.

O sistema exibira a lista de professores e permitira alternar entre os filtros de
exibigéo.

Se o docente estiver com um afastamento sem atribuicdo de aulas, o sistema

permitira ao docente ampliar a jornada, mas sem que seja feita a Atribui¢cdo de
Classe/ Aula.

4. Obter turmas livres (n&o atribuidas)
A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) serdo listadas todas as turmas

(disponiveis e atribuidas), para Ampliacao de Jornada na UE (Unidade Escolar).
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As turmas serdo listadas de acordo com a etapa da ampliacéo:
o 12 etapa — disciplina especifica.
e 22 etapa — disciplina ndo especifica e demais disciplinas.
As turmas ja atribuidas seréo listadas, juntamente com o professor, mas nao

poderdo ser selecionadas para efetuar atribuicéo.

Sera possivel fazer o filtro por turno (todas as turmas, turmas da manha, turmas
da tarde, turmas da noite). Também teremos um filtro por atribui¢cdes (todas as
turmas, turmas atribuidas, turmas nao atribuidas).

Se nenhuma aula foi listada, uma mensagem deve ser mostrada informando que
ndo existem mais turmas disponiveis para atribuicdo. Quando ao menos uma
turma for listada, o usuario devera selecionar a turma desejada e clicar no botao
“Avancar” para ir para a proxima tela.

Podera ser a feita a atribuicdo de mais de uma turma de uma sé vez.

Se o usuario clicar no botdo Avancar’” sem nenhuma aula selecionada, uma
mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuario informe a aula que

deseja atribuir.

Atribuir aulas
Ao clicar no botdo antes de efetivamente atribuir as aulas, serdo feitas as
verificagcbes: se o professor esta com a jornada de opcao constituida, se existem
horas livres disponiveis para o professor e se o professor quer as aulas.
Ainda devera ser verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de
aulas por DI e de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a
atribuicéo.
Quando o usuario optar por ndo atribuir mais aulas ao professor, restando horas
livres na jornada de opg¢do do mesmo e ainda aulas disponiveis, o sistema
devera emitir um alerta informando que ainda existem aulas disponiveis para
aquele professor e perguntar se o usuério realmente deseja sair.

Se o professor ndo quiser nenhuma das aulas disponiveis, podera passar para

a etapa de ampliagdo com disciplina ndo especifica e demais.

6. Atribuir aulas — Professor afastado
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No caso em que o professor constar com um Afastamento Tipo 1 (permite a

ampliagdo de jornada) serd verificado se o professor poderad participar da
atribuicdo. Para isso, 0 sistema checard na tabela basica ‘cédigos de

afastamentos que terdo atribuicdo” quais os cddigos se enquadram nessa

categoria. Depois de efetuada a atribuicdo, as aulas s&o imediatamente
colocadas para substituicao.
As turmas atribuidas e colocadas em substituicdo poderdo ser atribuidas

novamente nas etapas de composicao de jornada e carga suplementar.

7. Aguardar conclusédo da etapa de ampliagéo
Todos os professores da disciplina selecionada deverdo concluir a etapa de
Ampliagdo de Jornada — Disciplina Especifica / Nao Especifica / Demais Disciplinas
para poder prosseguir para a proxima etapa. De maneira que professores da
mesma disciplina que passarem por essa etapa antes de outros, deverdo aguardar
até que todos tenham concluido.

8. Retratacéo
e Caso ndo existam mais turmas disponiveis a ampliagdo sera cancelada e o

responsavel pela atribuicdo ter4 que desatribuir as turmas que tenha

selecionado.

CEMOV - Centro de Ingresso e

) . PAG. 35 de 50
Movimentagao

CGRH/DEAPE




SECRETARIA DE ESTADOD

N\
Atribuicao Online D& Elllll:m;'lu —X'

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

Ano Letivo: 2015
Jornada Atual: BASICA
Jornada de Opcio: BASICA

Disciplina Docente)

Selecéo de Aulas

Aulas: Nao Atribuidas v Tipos de Ensino: | Todos.. v 18 de 24 aulas atribuidas

TARDE v

ENSINO FUNDAMENTAL

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Os docentes que fizeram retratacdo ficardo impedidos de ampliar jornada pelo

periodo de 1 ano.

9. Liberar disciplina (ampliacdo de jornada)

A liberacdo da etapa de Ampliacdo de Jornada — Disciplina Especifica / N&o
Especifica / Demais Disciplinas ira ocorrer por disciplina. O sistema permitird ao

usuario selecionar a disciplina desejada e efetuar essa liberacao.

Todos que optaram pela ampliagcdo devem passar por essa etapa. O sistema
devera verificar se todos os professores (com jornada constituida que solicitaram
ampliacdo) da disciplina selecionada na UE passaram por essa etapa para poder
finalizar.

Sempre que o docente concretizar a ampliacdo de pelo menos uma turma, ele
devera ter mais aulas atribuidas até atingir a jornada de opcéo, ou caso isso ndo
seja possivel, até atingir a jornada intermediaria.

Caso o usuério do sistema tente finalizar a ampliagéo de jornada para um docente
gue nado alcangou a jornada de opcdo ou intermediaria e existam turmas

disponiveis, sera exibida uma mensagem como a do modelo abaixo:
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Se o docente tentar efetuar a ampliacdo, mas nédo existirem turmas suficientes
para atingir a jornada pretendida ou uma jornada intermediaria, a ampliagdo é
cancelada e o docente tera que desatribuir as turmas que tenha selecionado.

N&o é permitida a ampliagédo de jornada que exceda a jornada atual constituida
sem atingir a quantidade prevista de aulas para uma jornada intermediaria ou

para a jornada pretendida.

Efetivos

o Reducao de Jornada

A etapa de reducao de jornada existira apenas na fase escola.

O docente que solicitou a reducao de jornada terd como jornada de op¢do uma

jornada menor que a sua jornada atual.

Exemplo:

Docente: Paula Muniz Gusméao
Jornada Atual: Completa — 32 aulas
Jornada de Opcéo: Basica — 24 aulas

A reducao da jornada de trabalho somente podera ocorrer nas seguintes situacdes:
1- reducao de turmas/classes na unidade escolar em relagédo ao ano letivo anterior;
2- alteragdo do quadro docente, em decorréncia de transferéncia de titulares de
cargo oriundos de escola que tenha aderido ao Programa Ensino Integral - PEI;

3- alteracédo do quadro docente, em decorréncia de extingdo ou municipalizagéo de
unidade escolar.

CEMOV - Centro de Ingresso e
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Como o sistema nao poderd identificar em qual das op¢des o docente se encaixa, 0

usuario devera definir.

Reducdo de Jornada

Atengdo: O docente selecionado solicitou a reduco de jornada.

Docente: | Paula Muniz Gusmdo CPF: | 185.302.491

Disciplina: | Lingua Portuguesa DI: |1

Jornada atual: | C Jornada de opgao: | B

Justificativa
® 1-reducdo de turmas/classes na unidade escolar em relagcdo ao ano letivo anterior;

) 2- alteragdo do quadro docente, em decorréncia de transferéncia de titulares de
cargo oriundos de escola que tenha aderido ao Programa Ensino Integral - PEL;

3- alteracdo do quadro docente, em decorréncia de extingdo ou municipalizacdo
de unidade escolar;

1 4- Menhuma das alternativas.

A redugio somente sera efetivada nos caso1,2e3

No momento da atribuicdo, ao selecionar na classificacdo pela primeira vez um
docente que fez opcao pela reducdo de jornada, o sistema devera imediatamente

exibir a janela com as justificativas de reducéo.

Se o docente escolher umas das opcdes 1, 2 ou 3 a jornada a ser atribuida passa a

ser jornada de opc¢ao.

Se a escolhida for a op¢édo 4, a jornada a ser atribuida permanece a jornada atual.
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Usando o exemplo anterior, Paula escolheu a opg&o 1 e portanto ir4 participar da

atribuicdo com a jornada béasica — 24 aulas.

Atencdo: Nao podera ser realizada reducao de jornada de trabalho para a jornada

reduzida — 09 aulas.

Atribuic&o na etapa de Reducgéo de Jornada

Para os docentes que solicitaram a redugcdo de jornada e escolheram uma das
opcdes vdlidas para justificar, a reducdo da jornada serd concretizada no ato

independentemente de existirem aulas livres na disciplina especifica do professor.

Mas se sobrarem aulas livres da disciplina especifica na etapa de reducao de jornada,
o docente devera atribuir as aulas até atingir sua antiga jornada e essas aulas seréao

atribuidas como Carga Suplementar.

Logo o docente ficara com a jornada reduzida, mas com turmas que possam ter

sobrado atribuidas a titulo de Carga Suplementar.

Voltando ao exemplo, suponhamos que Paula atribuiu a jornada basica — 24 aulas,
mas no momento da redugcdo de jornada sobraram turmas de sua disciplina

especifica.

Paula devera atribuir essas turmas como carga suplementar até que as turmas
esgotem (se as turmas ndo forem suficientes para atingir sua antiga jornada) ou até

atingir sua antiga jornada, no caso a Jornada Completa — 32 aulas.

Na reducao de jornada o docente permanecera, no ano da reducao, com a jornada
de trabalho de menor duracao e mais as aulas que a excederem, a titulo de carga

suplementar.
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Somente no préximo ano a atribuicdo do docente podera ser apenas com a jornada

gue foi reduzida (no ano anterior) e sem a necessidade de carga suplementar.
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A carga suplementar de jornada do professor efetivo podera ser composta por:
e Aulas livres ou em substituicdo na respectiva disciplina especifica do
cargo;
e Aulas livres ou em substituicao de disciplina ndo especifica e de demais
disciplinas de sua habilitagéo.
e Classes, turmas ou aulas de programas e projetos da pasta e de outras
modalidades de ensino.
A carga suplementar permite ao professor ter mais turmas atribuidas sem
caracterizar a ampliacdo da jornada. Porém ele poderd perder as aulas a
qualquer momento.
Todos os professores que tenham jornada constituida ou composta podem
participar dessa etapa, contanto que sejam respeitados os limites de aulas
possiveis para atribuicdo.
O professor tem um limite maximo de aulas com que pode trabalhar:
e Um professor que possui 1 DI possui o limite maximo de 32 aulas

e Um professor que possua 2 DI(s) possui o limite maximo de 52 aulas

O professor que possui 2 DI(s) podera ter no maximo 52 aulas, sendo que para

cada um dos DI(s) o limite € de 32 aulas e na soma dos 2 DI(s) o limite é 52 aulas.

Para o professor que tem 2 DI(s) e um deles possui cargo comissionado
(qualquer cargo diferente do de professor. Ex: supervisor, diretor, PC- professor
coordenador, vice-diretor), iremos sempre considerar que esse DI possui 32
aulas independentemente da jornada do docente. Assim o outro DI do professor

podera ter no méximo 20 aulas (limite de 52 aulas).

CGRH/DEAPE
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1. Selecionar lista geral

Nesse momento o usuario devera escolher com qual opcao deseja trabalhar:
- PEB-I
- PEB-Il aula

- PEB-Il educacgéo especial.

Dessa maneira serdo exibidas as turmas por tipo de lista, facilitando e exibi¢éo

e localizag&o das turmas na tela.

2. Obter professor segundo a classificagéo geral

Num primeiro momento seréo listados todos os professores que jA possuem a

jornada constituida / composta na Unidade Escolar (UE), conforme classificacao

do sistema de inscricdo, para que sejam selecionados apenas aqueles que
desejam patrticipar da Carga Suplementar.
O usuario do sistema devera preencher, para cada professor, a op¢éao da coluna

“Carga Suplementar”. Sera apresentado um combo box com as seguintes

opcoes:
S - Sim
N — Né&o
A — Ausente

Assim sera possivel identificas os docentes que querem participar da carga

suplementar, os que ndo querem e aqueles que estdo ausentes.

Os professores ausentes serdo registrados pelo sistema juntamente com a etapa
gue néo participaram.

Depois de preencher a op¢ao de carga suplementar na tela anterior e prosseguir,
sera apresentada numa proxima tela a lista de docentes que optaram pela opcéo

“S - sim”.
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Serado exibidos os professores que participardo da carga suplementar de acordo

com a classificacdo do sistema de inscricdo, respeitando as classificaces e
prioridades de professores na Atribuicdo de Classe/ Aula. Essa sequéncia
devera ser respeitada, de maneira que os professores melhores classificados
serdo, em ordem, os primeiros a receber a Atribuicdo de Classe/ Aula.

Sera selecionado automaticamente o primeiro professor da lista com maior
pontuac&o.

Nesse momento a classificacdo é por escola e todos os professores da escola

gue optaram pela ampliacéo seréo listados.
Se for selecionado um professor cuja disciplina ainda ndo terminou a etapa
anterior, o sistema devera aguardar até que esse profissional esteja apto e
realize sua atribuicdo para poder prosseguir com a atribuicdo dos outros
profissionais.
Para os casos em que o professor recebeu aulas postas em substituicdo, o tipo
de aulas sera classificado como de substituicdo e sera exibido um link “ver
substituicdo” que possibilitara ao usuario ver quem o professor esta substituindo
e 0 motivo da substituigao.
Somente poderd pegar carga suplementar os professores que ainda ndo
atingiram o limite de atribuigcdes.
O limite maximo de aulas que o docente pode trabalhar é:

e Professor que possui 1 DI - limite maximo de 32 aulas

e Professor que possui 2 DI(s) - limite maximo de 52 aulas

O professor que possui 2 DI(s) podera ter no maximo 52 aulas, sendo que para

cada um dos DI(s) o limite é de 32 aulas e na soma dos dois DI(s) o limite é 52

aulas.
Atribuir aulas
Ao clicar no botdo “Prosseguir’, antes de efetivamente atribuir as aulas, sao

feitas as verificacBes: se o docente atingiu o limite de aulas (tabela basica), se

existem horas disponiveis para o professor e se o professor quer as aulas.
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¢ O sistema deve obedecer ao limite de aulas possiveis de atribuicdo para
cada professor. Esse limite ndo devera ser ultrapassado.

e Se o professor j4 atingiu o limite, o sistema deverd emitir um alerta
informando que ndo é possivel fazer mais atribuicdes para aquele professor.

o Se o professor tiver horas livres na jornada, em seguida sera exibida uma
mensagem na tela confirmando se o usuério realmente deseja efetuar a
atribuicdo daquela turma para aquele professor.

Ainda serd verificado se 0 docente esta dentro do limite permitido de aulas por

turno para prosseguir com a atribuicao.

Quando o usuério optar por ndo atribuir mais aulas ao professor e for sair,

restando horas livres na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o sistema

devera emitir um alerta informando que ainda existem aulas disponiveis para

aqguele professor e perguntar se o usuario realmente deseja sair.

Se o professor ndo quiser nenhuma das aulas disponiveis, podera passar a sua

vez.

4. Atribuir aulas e coloca-las em substituicéo

Se o professor estiver de licenca ou afastado podera participar da Atribuicédo de

Classe/ Aula, e as aulas serdo imediatamente colocadas em substituig&o.

No caso do professor estar afastado ou de licenga sera verificado se o professor
pode fazer atribuicdo. Depois de efetuada a atribuicdo, as aulas séo colocadas

para substituicao.

O sistema permite que esse tipo de atribuicdo seja feito para professores
afastados na seguinte maneira:

12 substituicdo — Professor afastado recebe a atribuicdo e aulas vao para
substituicdo

22 substituicdo — Professor afastado recebe a atribuicédo e aulas vao para
substituicdo

3?2 substituicdo — O professor deve estar em exercicio (ndo pode estar

afastado).
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Se cair no caso de 32 substituicdo e o docente estiver afastado, o sistema exibira
uma mensagem de erro informando essa atribuicdo tem que ser feita para uma

pessoa sem afastamento.

5. Aguardar concluséo da etapa de carga suplementar

Todos os professores que foram selecionados deverdo passar pela Carga
Suplementar — (Disciplina Especifica / Nao Especifica / Demais Disciplinas) para
poder prosseguir para a préxima etapa. De maneira que professores que passarem
por essa etapa antes de outros, deverdo aguardar até que todos tenham concluido.
O sistema podera permanecer na tela inicial depois de concluir as atribuicdes de
Carga Suplementar — (Disciplina Especifica / Nao Especifica / Demais Disciplinas).

6. Finalizar etapa (carga suplementar)
Todos os professores selecionados na escola passaréo pela etapa de Carga
Suplementar. Para isso o sistema devera verificar se todos os professores

selecionados de todas as disciplinas na UE passaram por essa etapa para poder

finalizar.

Efetivos

o Liberar docentes para Diretoria de Ensino (DE)

Para finalizar a Fase 1 - Unidade Escolar é preciso efetuar algumas consisténcias:

Validacéo

Os professores com jornada constituida estao liberados.
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No caso dos professores sem jornada constituida devera ser feita a verificacao se
existem turmas disponiveis da disciplina especifica do professor. Em caso
afirmativo nao sera possivel iniciar a préxima fase.
Logo para cada disciplina ndo poderao existir turmas disponiveis e professores sem
jornada constituida.

Depois que a condi¢do acima for atendida, a Fase 2 — Diretoria de Ensino (DE)

poderd iniciar.

Serédo enviados para a diretoria 0os docentes que estao dentro do limite maximo de
aulas permitido pra ir para DE. (tabela basica)
O professor que possui 1 DI podera ter no maximo 32 aulas e o professor que
possui 2 DI(s) podera ter no maximo 52 aulas.

Efetivos

o Atribuic¢do por Excecao

Essa € uma funcionalidade disponivel no menu lateral do sistema Atribuigcdo On-
Line.

Ela estara disponivel para o perfil de Unidade Escolar e Diretoria de Ensino.

Ao clicar nessa opcao, sera requisitado o CPF e DI para identificagcdo do docente.

Depois disso deverdo ser preenchidas as demais informagfes do mesmo.
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Acao Judicial

Diretoria: NORTE 1

Escola:| GAVIAO PEIXOTO BRIGADEIRO E|

Identificagao

CPF: DI

Nome:

RG: DC: UF:

Cargo: — Selecione — E| Categoria Docente: — Selecione — E|

Jornada Atual:| - Selecione — E| Jornada Opgao: - Selecione — E|

Mandado

Nimero da Agdo:
Tipo de Agdo: - Selecione — El
Vara:

Observagbes:

Classificagao

Pordisciplina: £x 54 | Disciplina: - Selecione — EI

Geral: Ex. 5A

A acdo judicial estaré disponivel no menu lateral do sistema para que seja utilizada

a qualquer momento.

A ideia € que o sistema forneca a possibilidade de atender aos docentes que
venham a apresentar um mandado judicial (MJUD).

O mandado judicial costuma ocorrer em situacbes como:
e Docente nao existe no cadastro (professor novissimo)

e OFA virando efetivo

No momento do cadastro de acéo judicial devera ser informado:
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e |dentificacdo do professor (Nome, CPF, DI, Cargo, Disciplina)
e |dentificacdo do MJUD (Numero da acéo, vara)

¢ Observacdes (texto livre) - opcional

Poderéo ser cadastradas a¢0es para as seguintes categorias de docente:
¢ Efetivo
¢ OFA (categoria P, categoria N, categoria F)

e Categoria O (contratado, remanescente, candidato, emergencial)

Um docente pode ser incluido via mandado judicial em 2 ou mais unidades
escolares, contanto que seja com um DI diferente em cada uma delas. Visto que

poderiamos ter casos de um mesmo docente ingressando em dois cargos.
Ao digitar o CPF e DI do docente para cadastrar uma acgéo judicial na Diretoria,
caso ja tenha sido cadastrado uma acdo na Escola, os dados do mandado do

docente sdo carregados.

Quantidade minima de aulas

Na acao judicial, o docente ndo possui uma quantidade minima de aulas para
atribuicdo, para que o sistema consiga atender ao que se pede a acdo. A

quantidade maxima sera de 32 aulas (1 DI) e 52 aulas (2 DI's).

Acdo Judicial parareclassificacdo do docente

No caso em que o mandado judicial seja apenas para a reclassificacdo do
professor (mudanga da colocagéo na classificagéo), ndo sera necessario utilizar a
funcionalidade de acéo judicial. O sistema permitira ao usuario no momento da

atribuicdo selecionar um professor fora da ordem.

Acdo Judicial para mudanca de categoria do docente

O mandato judicial permite incluir docentes que ndo existem na classificagéo.
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Sera permitido também incluir docentes que existam na classificagdo e estejam

com o campo de status do docente inativo.
Assim sera possivel efetuar a demanda de mudanca de categoria de um docente.
Poderemos, por exemplo, inativar um docente de Categoria O e posteriormente

inclui-lo via mandato judicial como um docente de Categoria F.

Edicdo / Exclusdo de Acao Judicial

Ha opcéo para que seja possivel editar ou excluir uma acao judicial cadastrada.

Para editar ou excluir uma acéo judicial cadastrada o docente ndo pode ter turmas
atribuidas.

Caso o docente tenha turmas atribuidas, primeiro o usuario devera desatribuir as
turmas do mesmo para que depois possa efetuar a exclusdo/edicdo da acdo

judicial.

Se houver atribuicdes uma mensagem é exibida dizendo que existem atribuicdes
para este docente e que para excluir/editar deve ser feita a desatribuicdo dessas

aulas.

Efetivos

o Alteracao das Atribuicoes

A alteracéo das atribuiges estara disponivel no menu do sistema para ser utilizada
a qualquer momento. Porém a ideia é que um perfil mais restrito e com maiores
direitos fique a cargo do uso dessa opcao.

Essa opcao permitird modificar a atribuicdo de um docente sem seguir o fluxo
completo do sistema.

Para realizar a alteracdo sera necessario primeiramente inserir o CPF do professor

com que iremos trabalhar.
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Apos inserir o CPF serdo exibidos na proxima tela os dados do professor e a lista
de turmas ja atribuidas. O usuario podera desatribuir essas turmas ou atribuir
turmas novas.

Para cada turma listada teremos um botéo com a opcéo de desatribuir.

No caso da atribuicdo de novas turmas o usuario devera selecionar em seguida a
etapa em que fara as atribuicdes para o professor.

Definida a etapa o docente inicia o processo de atribuigdo/composicdo da etapa
selecionada (conforme o fluxo da etapa). Depois que terminar a etapa ele volta para

a tela de alteracgéo.

Atribuicdo de Aulas - Escola

Diretoria:ITARARE

Escola: TOME TEIXEIRA

Etapas

Ano Letivo:| 2015

Constituicio de Jornada - Disciplina Especifica ENCERRADO
Constituicio de Jornada - ndo Especifica e Demais ENCERRADO
Composicio de Jornada - Discipl Especifica + ndo Especifica e Demais ENCERRADO
Ampliacdo de Jornada - Discipl Especifica ENCERRADO
Ampliacdo de Jornada - Discipl. + ndo Especifica e Demais ENCERRADO
Reducdo ENCERRADO
Carga Suplementar ENCERRADO
Validagao Final ABERTO

Terminada a atribuicdo da Carga Suplementar aos Titulares de Cargo e
realizada a validacdo a Unidade Escolar devera finalizar todas as etapas para
a Fase 2 — Diretoria de Ensino.

Finalizando:
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Vocés observaram a falta de telas neste manual, isto ocorre porque a tela de atribuigéo

€ a mesma, o que muda é a fase da tela inicial que percorre todas as etapas em uma
ordem rigorosa.

Aqui terminamos este primeiro caderno, que néo esta completo e sujeito as alteracgdes.
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