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e INTRODUCAO:

O Sistema de Atribuicdo de Aulas tem por finalidade disponibilizar informacdes relacionadas
a distribuicdo e saldo de Classes/Aulas disponiveis e preenchidas, facilitando o controle do
processo de atribuicdo, otimizando a distribuicdo dos trabalhos e garantindo transparéncia.
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e OBJETIVO:

A Secretaria de Estado da Educacéo necessita de um sistema que contemple:

= Atribuir aulas para os professores nas Escolas e Diretorias para os diferentes tipos
de docentes;
e Constituicao de Jornada,;
e Composicao de Jornada;
o Ampliacao de Jornada;
e Atribuicdo de Carga Suplementar;

= Terinformagoes:

Classes / Aulas Livres e Atribuidas;

Classes / Aulas em Substituicdo Atribuidas;

Classes / Aulas sem Professor;

Qual professor esta ministrando a Turma / Disciplina;

= Troca de Informacdes:
e entre Escolas e Diretorias automaticamente;
e entre Diretorias automaticamente;

e PREMISSAS:

Para que o Sistema de Atribuicdo de Aulas possa funcionar corretamente € preciso que 0s
outros softwares com os quais ele interage estejam devidamente atualizados e em pleno
funcionamento.

e O Quadro de Aulas (QA) de todas as escolas ja deverd estar definido e fechado para
ser utilizado antes da Atribuicdo de Aulas.

e O JAT deverda estar com todas as classificagdes prontas e publicadas para serem
disponibilizadas antes da Atribuicéo de Aulas.

e O Cadastro funcional deve disponibilizar informacdes atualizadas como jornada do
docente, motivo de afastamento, designacdes, comissoes, licencgas, se docente ativo,
etc
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e REQUISITOS DE NEGOCIO (RN):
A atribuicdo de aulas ocorre normamente no inicio do ano letivo.

O historico das agdes no sistema sera armazenado. Todas as inclusées, modificacdes e
exclusbes de registros ficardo gravadas juntamente com o operador, data e hora para
conferéncias futuras.

A fase Diretoria contempla apenas professores efetivos.

1. Fluxo do sistema

A atribuicdo de aulas na fase Diretoria é subdividida em 4 etapas logicas: constituicdo de
jornada para atendidos parcialmente, constituicdo de jornada para adidos, composi¢éo para
parcialmente atendidos e adidos e carga suplementar. Esta subdivisdo esta de acordo com a
legislacéo vigente.

A implementag&o do sistema necessita dividir as etapas logicas em 8 etapas fisicas.

12 etapa - Constituicao de jornada — (Disciplina Especifica — Docentes Parcialmente
Atendidos)

22 etapa - Constituicdo de jornada — (Disciplina Especifica — Docentes Adidos)

32 etapa - Constituicdo de jornada — (Disciplina Ndo Especifica e Demais Disciplinas)
4° etapa - Consisténcia Reducao compulséria - parcialmente atendidos

5° etapa - Composicéo de jornada — (Disciplina Especifica, Ndo Especifica e Demais
Disciplinas — Docentes Parcialmente Atendidos)

6° etapa - Composicao de jornada — (Disciplina Especifica, Ndo Especifica e Demais
Disciplinas — Docentes Adidos)

7° etapa - Consisténcia Final da Composi¢éo

8° etapa - Carga suplementar — (Disciplina Especifica, Ndo Especifica, Demais
Disciplinas e Outras Licenciaturas)
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2. Classificacéo
Etapas Classificacé@o
Constituicdo de jornada — disciplina especifica - Disciplina na diretoria
docentes parcialmente atendidos
Constituicdo de jornada — disciplina especifica - Disciplina na diretoria
adidos
Constituicdo de jornada — disciplina ndo especifica Geral ou por banca na
diretoria
Consisténcia Reducao compulséria - parcialmente
atendidos
Composicao - docentes parcialmente atendidos Geral na diretoria
Composicéo - adidos Geral na escola
Consisténcia Final da Composicéo Geral na escola
Carga Suplementar Geral na escola

A atribuicéo é feita de acordo com a classificacao.

A atribuicdo podera sair da ordem quando um professor apresentar um mandato judicial
(MJUD). Neste caso, ver detalhes na pasta 'ProcedimentosComuns’ o arquivo
'‘MandadoJudicial _ForaDeOrdem.doc'.

3. Turmas/Classes

As turmas com a quantidade de aulas serdo mostradas por turnos para facilitar a atribuigéo.
As aulas de educacdo fisica e ACD s6 podem ser ministradas por professores habilitados
nesta disciplina (educacéo fisica).

Para os docentes de espanhol, além das aulas regulares podem ser oferecidas as aulas de
espanhol do CEL.

Se houver alguma disciplina semestral, entdo (na atribui¢ao inicial) deveréo estar
disponibilizadas somente as do primeiro semestre.

A disciplina de Arte ndo segue o padréo das demais disciplinas como disciplina méae. Ela é
identificada com o cédigo 1813.

3.1. Turmas de ACD

As aulas de Atividades Curriculares Desportivas — ACDs séo destinadas a pratica de
diferentes modalidades esportivas e constituem parte integrante das disciplinas especificas.

Essas turmas seréo utilizadas na constituicdo de jornada do professor de educacao fisica e
estardo disponiveis nas etapas de Constituicdo de Jornada - disciplina ndo especifica e
Carga Suplementar.
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Ao exibir turmas de ACD deveréo ser listados também os seguintes atributos:
o Modalidade: esporte praticado. Ex: futsal, natacéo, xadrez.
e Cateqoria: faixa etaria. Ex: pré-mirim, mirim, infantil e juvenil.
o Género: classificacdo do sexo. Ex: masculino, feminino ou misto.

Os professores efetivos poderdo constituir sua jornada de trabalho com turmas de ACD,
exceto os docentes de jornada reduzida, respeitados 0s seguintes limites maximos:

o Até 1 turmas, para o docente incluido em Jornada Inicial de Trabalho;
e Até 2 turmas, para o docente incluido em Jornada Bésica de Trabalho;
e Até 3 turmas, para o docente incluido em Jornada Integral de Trabalho.

Todos os docentes efetivos poderao ter atribuicdo de turmas de ACD na etapa de carga de
carga suplementar. E permitida a atribuicdo de até 4 turmas de ACD considerando-se
também as turmas obtidas na etapa de constituicdo de jornada da disciplina n&o especifica.

4. Navegacéao na Fase Diretoria

Na diretoria o perfil diretoria tera a liberdade de voltar as etapas anteriores e alterar as
atribuicbes efetuadas para os professores quando bem entender. Para tanto, sera
necessario "desatribuir" todos os docentes da etapa para voltar para a anterior.

As atribuicdes efetuadas na diretoria poder&o sofrer modificagdes até que seja feita a liberacao
para a proxima fase. A liberacéo para a préxima fase é quando se encerra a fase diretoria. O
encerramento € feito manualmente.

Depois que a proxima fase iniciar ndo serd mais possivel voltar para a fase da diretoria e
modificar as atribuicdes.

O anexo 3 apresenta outros detalhes de navegacéo.

5. Limite maximo de aulas por DI

Na pasta 'ProcedimentosComuns’, o arquivo 'LimiteAulas' descreve as quantidades de aulas
limites para cada docente.
Esta checagem de limites deve ser feita em toda a fase Diretoria.

6. Impresséao de atas

O docente pode requerer a sua comunicacgéo de atribuicdo a qualquer momento.
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No caso de docentes que tem jornada completa, ao atingir o limite de 32 aulas, o sistema
emite aviso para o docente optar pela impresséo ou néo.

A ata da atribuicdo na diretoria pode ser impressa quando todo o0 processo estiver completo,
ou seja, quando todas as etapas estiverem finalizadas.

7. Reducdo compulsoéria de jornada

Os docentes que continuaram parcialmente atendidos ap6s as etapas de constituicéo,
poderdo sofrer redugdo compulséria de sua jornada. Nos casos em que ndo existam mais
turmas disponiveis na sua disciplina especifica ou 0s que ndo conseguiram atingir a sua
jornada. A reducdo compulséria é para a jornada imediatamente inferior.

Para os casos em que existam turmas, mas o docente ndo quer a atribuicdo sera necessaria
um registro de justificativa. Ver anexo 2 - justificativas.

Sempre que houver reducéo de jornada, deve-se considerar a 'nova' jornada do docente em
etapas posteriores.

8. Docentes afastados, designados, comissionados e em licenca

Todos os docentes nestas condicfes devem ter tratamento diferenciado. A confirmacéo da
situacdo destes docentes foi feita na Fase Escola. Nesta fase, se um docente nesta
condicéo for relacionado para a atribuicéo, o sistema deve enviar um aviso de sua
confirmagao.

Na pasta 'ProcedimentosComuns’, o arquivo ‘docentes que ndo participam da atribui¢éo’
contém detalhes de quais docentes devem ou n&o participar da atribuigéo.

8.1 Docentes que serdo afastados por serem credenciados para escolas PEI

Docentes que foram credenciados para escolas PEI no ano letivo da atribuicdo terdo seus
afastamentos atualizados somente quando entrarem em exercicio. No momento da
atribuicdo, seus cadastros funcionais nao refletirdo esta condi¢do. Sera necessario buscar
no sistema de alocacéo PEI, os docentes que foram confirmados no credenciamento destas
escolas PEI.

Credenciados, no contexto deste documento, significa que os docentes ja passaram por um
processo seletivo e os mesmos ja foram alocados nas respectivas escolas PEI.

9. Demais regras

Todas as atribuicbes devem ter confirmacéo antes de serem efetivadas.
As turmas (blocos de aulas) disponibilizadas para atribuicao sao indivisiveis.
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Aulas livres e aulas em substituicdo - todas as aulas disponiveis na atribuicdo inicial sado
consideradas aulas livres. Alguns docentes ndo vao ministrar as aulas efetivamente, pois
estdo afastados por exercerem outras funcdes que ndo a docéncia. No entanto, eles tém o
direito de terem atribuicbes de aulas. Apds a atribuicdo para estes docentes, as aulas
atribuidas sdo colocadas em substituicdo. Estas aulas sdo disponibilizadas nas etapas de
composicdo e carga suplementar. Quem ficar com elas pode perde-las quando o titular
retornar & docéncia (ministrar aulas efetivamente).

No caso em que as aulas atribuidas ao professor excederem sua jornada, as aulas que
ultrapassarem sua jornada ficardo atribuidas a titulo de carga suplementar para fins de
contabilizagdo de pagamento (sera tratado no sistema de carga horaria).

As turmas a serem atribuidas ao docente devem estar de acordo com o nivel do docente
(fundamental, médio ou ambos).

Os docentes adidos terdo reducdo compulséria de jornada na etapa de constituicdo de
jornada da disciplina especifica.

Docente readaptado ndo tem atribuicdo sob nenhuma condigéo.

As turmas a serem atribuidas ao docente devem estar de acordo com o nivel do docente
(fundamental, médio ou ambos).

Os docentes que serdo reconduzidos para as aulas CEL e CEEJA, terdo as suas aulas
colocadas em substituicdo.

Os docentes que optaram pelo artigo 22 tem atribuicdo compulséria e s6 podem participar
das etapas de constituicdo de jornada.

Se este mesmo docente estiver afastado, deve-se confirmar o afastamento primeiro. Se este
afastamento permite atribuicdo, entdo tratar a opcdo pelo artigo 22. Se ndo permite
atribuicdo ndo checar a opgao do artigo 22.

Em todas as etapas em que é permitido declinar das aulas, o docente ndo pode pegar aula
na etapa corrente em que declinar.

Os docentes que foram indisponibilizados para atribuicdo deverdo ser checados antes de
iniciar a atribuicdo em cada etapa. Se um docente estiver nesta condi¢cdo, mostrar tela de
aviso que o mesmo se encontra indisponibilizado, e no retorno a tela de docentes colocéa-lo
como 'processado’. Os docentes ndo tem aulas atribuidas e ndo podem ser considerados
nas etapas de composicao e validagao final.
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e REQUISITOS FUNCIONAIS:

A tela inicial ser& composta por 8 etapas. Tera a indicacdo do ano letivo em que se fara a
atribuicdo, o nome da diretoria que a escola pertence, 0 nome da escola em que ocorre a atribuicéo
e a situagéo da etapa.

Atribuicao de Aulas - Diretoria

Diretoria: BAURU
Etapas
Ano Letive: | 2018
Constituigio de Jornada - Disciplina Especifica - Docentes Parcialmente Atendidos ABERTO
Constituicdo de Jornada - Disciplina Especifica - Docentes Adidos FECHADO
Constituicdo de Jornada - Disciplina Mdo Especifica & Demais Disciplinas FECHADO
Consisténcia Parciaimente Atendidos para Redugdo Compulsdria de Jornada - Disciplinas Especificas FECHADO
Composicdo de Jornada - Discipl. Especifica, Discipl. N&o Especificas e Demais - Docentes Parciaimente Atendidos FECHADO
Composicgo de Jornada - Discipl. Especifica, Discipl. Ndo Especificas e Demais - Docentes Adidos FECHADO
Consisténcia Final da Composigdo de Jornada - Discipl. Especifica, Discipl. Mo Espetificas & Demais FECHADO
Carga Suplementar - Discipling ndo Especifica € Demais Distiplings e Outras Licenciaturas FECHADO

Figura 1 - Etapas de atribuicdo na fase Diretoria

Na etapa de Constituicdo de Jornada — (Disciplina Especifica) a liberacdo ocorrera por disciplina. O
usuario do sistema devera liberar a disciplina dentro da etapa assim que todos os docentes da
disciplina selecionada fizerem suas atribuicoes.

As demais etapas serdo finalizadas depois que todos os professores especificados (de todas as
disciplinas) participarem e fizerem suas atribuicoes.

O sistema iniciara uma nova etapa somente quando a etapa anterior estiver concluida.

Na etapa de constituicdo de jornada da disciplina especifica, ao finalizar uma disciplina (atribuir
aulas para todos os docentes da disciplina), a segunda etapa ja fica aberta. Isso é feito para agilizar
0 processo de atribuicdo. No entanto, se um docente pode obter aulas de outra disciplina e a
mesma néo estiver liberada, ele tera que aguardar a liberacéo desta disciplina.
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Se ao avancar para a proxima etapa o professor de uma disciplina tentar receber a atribuicdo de
outras disciplinas que ndo concluiram a fase anterior o sistema devera emitir uma mensagem
descrevendo que essa acao ndo € possivel.

Por exemplo: Iniciamos a 12 etapa (Constituicdo de Jornada — Disciplina Especifica) para a
disciplina de matematica e a finalizamos depois de feito todo o processo. Matematica ja pode iniciar
a 2% etapa (Constituicdo de Jornada — Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas), mas
suponhamos que a disciplina de fisica ainda ndo concluiu a 12 etapa. Os professores de
matematica que queiram receber turmas de fisica terdo que esperar a conclusao da 12 etapa de
fisica para que possam receber atribuigéo.

As etapas terdo as seguintes situacdes: aberta, fechada e encerrada. 'Aberta’ significa que a etapa
esta disponivel para atribuicéo, ‘fechada' significa que a etapa nao esté indisponivel para atribuicdo
e 'encerrada’ significa que foram feitas todas as atribuigbes na etapa.

Observacédo: as telas do sistema em todas as etapas serdo muito semelhantes. Por isso, no
documento, apenas as telas da primeira etapa terdo maior detalhamento.
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o Constituicao de Jornada - Disciplina Especifica (Docentes Parcialmente

Atendidos)

Participardo primeiramente da constituicdo de jornada de trabalho na diretoria os docentes

gue néo foram totalmente atendidos na unidade escolar.

1. Obter disciplina de atribuicdo

Constituigdo de Jornada - Disciplina Especifica - Docentes Parcialmente Atendidos

Direteria: CENTRO

Selecdo de disciplina

T S T

ARTES
BIOLOGIA

CIENCIAS FiSICAS E BIOLOGICAS

CLASSE CICLO | ENSINO FUNDAMENTAL

EDUCACAO FisICA

FILOSOFIA

FisiCA

CECGRAFIA

HISTORIA

LINGUA ESTRAMGEIRA ESPANHOL
LINGUA ESTRAMGEIRA INGLES
LINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

QuimMicA

SOCIOLOGIA

MAQ INICIADA

MAQ INICIADA

MAD INICIADA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

MAQ INICIADA

MAD INICIADA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

MAQ INICIADA

MAD INICIADA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

MAQ INICIADA

MAD INICIADA
LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

LIBERADA PARA PROXIMA ETAPA

Figura 2 — Obter disciplina especifica de atribuicédo

O sistema ird listar todas as disciplinas especificas (disciplinas de concurso) disponiveis
para atribuicéo.

As disciplinas que nao tém docentes devem vir com status de 'liberada para a préxima

etapa'.

;ﬁi‘(;DESP

Tecnologia da Informagao

Companhia de Processamento de PAG 12 de 45

Dados do Estado de Sdo Paulo



SECRETARIA OE ESTADO %

. L. D& EDUCACAD
Programa de Atribuicao de Aulas O SO R OX
SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

No caso de PEB-I podera ser escolhida a disciplina “Classe”.

Se nenhuma disciplina for selecionada e o usudrio clicar no botédo “Avancar” uma
mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuério informe a disciplina com que
deseja trabalhar.

Atencdo: Nao foi possivel prosseguir com a atribuicao.

Uma opgao deve estar selecionada.

Figura 3 - mensagem para escolher uma opcao

Nesta etapa aparecem as situagdes de cada disciplina. As situa¢cdes sdo: 'ndo iniciada’,
‘iniciada’ e 'liberada para a proxima etapa'’. A situagédo de 'ndo iniciada’ significa que nenhum
docente teve atribuicéo, a situacdo de 'iniciada’ significa que houve alguma atribuicdo mas
nem todos os docentes da disciplina tiveram atribui¢éo, e 'liberada para a proxima etapa’
significa que todos os docentes da disciplina tiveram atribuicdo.Enquanto a etapa nédo
estiver finalizada é possivel consultar ou refazer a atribuicdo em cada disciplina.

2. Obter professor segundo a classificagdo na disciplina / diretoria
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Constituicao de Jornada -
Parcialmente Atendidos

Disciplina Especifica - Docentes

Diretoria: PIRAJU
Disciplina: FILOSOF 1A

Selegdo de Professor

Mostrar registros

Op
Aulls

CARLOS
28423 EDUARDO | 26935772842 20
BELOTE

6 13045 | ALMEIDA | 22132016844 2 | B | C© 18
DIAS

4 »

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros oo

- —
Docente Afastamento -

AMDRE

MQ‘(?)DESP

Figura 4 — Obter professor segundo a classificagédo

Serdo apresentados na lista os docentes parcialmente atendidos na escola que foram
enviados para a diretoria.

A classificagdo e prioridade na atribuicdo de aulas vird do sistema JAT. Essa sequéncia
devera ser respeitada, de maneira que os professores melhores classificados na disciplina /
jornada serdo, em ordem, os primeiros a receber a atribuicdo de aulas.

Seré posicionado automaticamente o professor com mais pontos e sem jornada constituida
para que sua atribuicdo de aulas seja efetuada.

Pode-se atribuir um docente fora da ordem da classificacédo, no entanto, somente através de
mandado judicial. Ver na pasta '‘ProcedimentosComuns’ o] arquivo
'MandadoJudicial_ForaDeOrdem' para maiores detalhes.

O sistema exibira a lista de professores com os campos listados como na figura acima e
permitira ainda alternar entre os seguintes filtros de exibig&o:

- Todos os professores

- Professores com jornada constituida

- Professores sem jornada constituida

Se o professor néo estiver presente, o checkbox de professor ausente podera ser marcado
pelo usuario. Em seguida o nome desse professor sera registrado pelo sistema e a
atribuicdo de aulas prosseguira sendo feita compulsoriamente através do diretor. Pelo
menos uma turma é obrigat6ria para a atribuicao.

Companhia de Processamento de
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Ver anexo 1 - tratamento de ausente
3. Obter escola da diretoria

Serdo listadas todas as escolas regulares da diretoria que tenham turmas disponiveis na
disciplina que foi selecionada. O operador pode selecionar em qual escola deseja receber a
atribuicdo de aulas.

As escolas sem turmas disponiveis na disciplina ndo seréo exibidas.

Constituigdo de Jornada - Disciplina Especifica - Docentes Parcialmente Atendidos

Diretoria: PIRAJL

Disciplina: FILOSOFIA

Docents: CARLOS EDUARDO BELOTE | DI -1
Cargo: PROFESS0OR EDUCACAO BASICA I

Jornada de Opedo: INICIAL

Selegéo da Escola

FARTURA
J OSE TROME! MONMSENHOR pratd BARMABE JOSE SOARES CENTRO
MARCOS RIBEIRO COROMEL 14 BARMABE JOSE SOARES CENTRO

MIGUEL MARVULLO AVARE SAQ BERTO

CALVING BARBOSA FERRALZ ALBIMNA CATAMELLI MAMDAGUARI

Figura 5 — Escolas da DE com turmas disponiveis

No canto direito da tabela com a lista das escolas temos um botdo de detalhes. Ao clicar
nesse botdo sera possivel visualizar os dados disponiveis da escola.

7 ® .
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Detalhes da Escola (%)

Dados da Escola

Unidade Escolar: JOSE TROMB!I MONSENHOR
CIE: 34368

Dados de Localizacdo

Rede: ESTADUAL - SE
Diretoria: PIRAJU
Municipio: FARTURA
Telefone: 14 - 33821767
Endereco: BARNABE JOSE SOARES, 117
cep: 18870000
Bairro: CENTRO

Tipos de Ensino

ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS (ACD)
EfA ENSINO MEDIO

ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

ENSING MEDIO

Figura 6 - Detalhes da escola
Se ndo existirem mais turmas da disciplina especifica na diretoria em nenhuma das escolas,

uma mensagem deve ser exibida na tela informando que ndo existem aulas/classes
disponiveis na DE.

4. Obter turmas - Disciplina especifica

® .
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Constituig3o de Jornada - Disciplina Especifica - Docentes Parcialmente Atendidos

Diretoria: PIRAJU

EscolarJOSE TROMEI MONSENHOR
Disciplina: FILOSOFIA

Docente: CARLOS EDUARDO BELOTE | D1 - 1
Cargo: PROFESSOR EDUCACAQ BASICA I
Jornada Atual: INICIAL

Jornada de Opgéo: INICIAL

Disciplina Docente

Selecdo de Aulas

Aulas: | Nio Atribuidas ¥ Tipos de Ensino: | Todos... v | 14 de 19 aulas atribuidas

EJA ENSINO MEDIO
] 2-A 2 L

5] 1-A 2

()] 1-B 2 L
()] 1-C 2 L
(] 2-A 2 L
(W] 2-B 2 L
()] 2-C 2 L
()] 3-A 2 L
o 3B 2 L

Figura 7 — Obter turma

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) serdo listadas todas as turmas (disponiveis e
atribuidas) da disciplina dentro da escola.

Sera possivel fazer a selecao de turmas por turno, exibindo todas as turmas ou filtrando por
turno da manh@, tarde ou noite.

Também teremos um filtro para atribuicdes, exibindo todas as turmas, turmas atribuidas ou
apenas turmas disponiveis para atribui¢&o.

7 o .
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Se o usuario clicar no botdo “Avancar” sem nenhuma turma selecionada, uma mensagem
de erro seréa exibida.

Atencao: Nao foi possivel prosseguir com a atribuigao.

Uma opgcéo deve estar selecionada.

Figura 8 - mensagem para escolher uma op¢éo

Na tela de turmas € possivel verificar as habilitagdes e qualificagdes do docente por meio do
link 'disciplina docente'. Para maiores detalhes consultar na pasta
'ProcedimentosComuns' 0 arquivo 'DisciplinasDocente’'.

5. Atribuir aulas

Nesta etapa, mesmo que existam aulas disponiveis, o docente ndo € obrigado a 'pegar'
alguma aula.

No momento de selecionar as turmas para o docente, é verificado o limite de aulas para
aquele docente. Deve-se considerar as atribuicdes efetuadas na escola.

O professor ficard com a jornada constituida quando atingir ou ultrapassar o limite de aulas
da sua jornada de trabalho.

Atribuicao

Jornada Constituida. Se quiser trocar alguma turma, desabilite qualquer uma
delas e selecione novamente.

Figura 9 - mensagem de jornada constituida

Ainda deverd ser verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de aulas por Dl e
de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a atribuicdo. Se ultrapassar o
limite, deve-se enviar uma mensagem.

Atribuicao

Limite de aulas por tumo excedido.

Manha: Limite - 30 aulas Escolhidas: 32 aulas

Tarde: Limite - 30 aulas Escolhidas: 0 aulas

Moite: Limite - 25 aulas Escolhidas: 0 aulas

Figura 10 - mensagem de limites de aulas por turno

No acionamento do botdo ‘finalizar atribuicdo' o sistema exibira uma mensagem na tela
confrmando se o usuario realmente deseja efetuar as atribuicbes. Neste momento é

® .
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possivel retornar a tela de turmas e selecionar outras turmas (em caso de engano). Toda
atribuicdo tera uma confirmacao.

Confirmacdo

Dados do Docente

Docente: CARLOS EDUARDO BELOTE
cpr 26935772842

Turmas Atribuidas

DI T

FiRajU JOSE TROMB! MONSENHOR ENSING MEDIC FILOSOFIA MANHA
! PIRAJU JOSE TROMB! MONSENHOR ENSING MEDIO FILOSOFIA 1-B 2 MANHA L
7 FiRajU JOSE TROMB! MONSENHOR ENSING MEDIC FILOSOFIA 7-C 2 MANHA L

Confirmar Atribuicio Voltar a Escolha de Aulas

Figura 11 - confirmacao de atribuicédo

6. Detalhes da atribuicéo

No canto direito da tabela com a lista dos docentes (Figura 3 — Obter professor segundo a
classificagéo) temos o botéo de detalhes. Ao clicar nesse botéo sera possivel visualizar todas
as turmas ja atribuidas para um determinado professor juntamente com os dados da turma
como no exemplo apresentado abaixo.

7 o .
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PIRAJU

i PIRAJU

1| PIRAJU

i PIRAJU

1| PIRAJU

1| PIRAJU

i PIRAJU

1 PIRAJU

1| PIRAJU

i PIRAJU

Dados do Docente

Docente: CARLOS EDUARDO BELOTE

cPr 26935772842

Turmas Atribuidas

Tipo de Tipo
Diretoria Escola En Discipling | Série | Aulas | Turno de Etapa
R Aulas

ATALIBA LEONEL

ATALIBA LEONEL

ATALIBA LEONEL

ATALIBA LEONEL

ATALIBA LEONEL

ATALIBA LEONEL

ATALIBA LEONEL

JOSE TROME!
MONSENHOR

JOSE TROMB!
MONSENHOR

JOSE TROMBI
MONSENHOR

ENSING
MEDIQ

ENSING
MEDIC

ENSING
MEDIC

ENSING
MEDIQ

ENSING
MEDIC

ENSING
MEDIC

ENSING
MEDIQ

EfA ENSING | FILOSOFIA

MEDIC

ENSING
MEDIC

ENSING
MEDIO

FILOSOFIA

FILOSOFIA 1-B

FILOSOFIA -4

FILOSOFIA 2-8

FILOSOFIA 2-C

FILOSOFIA 3-4

FILOSOFIA 3-8

EjA

FILOSOFIA -4

FILOSOFIA 1-8

MANHA

MANHA

MANHA

MANHA

NOITE

MANHA

NOITE

NOITE

MANHA

MANHA

L

L

L

L

L

L

L

Constituicdio de jornada -

Constituicdo de jornada -

Constituigdo de jornada -

Canstituicdio de jornada -

Constituicdo de jornada -

Constituigdo de jornada -

Canstituicdio de jornada -

Constituicdo de jornada -
- Docentes Parcialmente Atendidas

Constituicdio de jornada -
- Docentes Parcialmente Atendidas

Constituicdo de Jornada -
- Docentes Parcialmente Atendidas

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Discipling Especifica

Figura 12 - Detalhes da atribuicdo do docente

7. Docentes afastados (inclui também os designados, comissionados e em

licenga)

Na figura 4, quando o usuario clicar no botéao “Avangar” sera verificado se o professor esta
afastado e se pode ou ndo seguir adiante. Para isso, o sistema verificara se o professor esta
atualmente afastado.

Todo docente afastado deve ser confirmado se realmente esta nesta condicdo. O sistema
deve apresentar a tela de confirmacéo:

;MQIC.)DESP
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Dados de Afastamento

Nome: DORA SILVIA BITTENCOURT COSTA

Cod. Afastamento: 121
Descrigido: DESIGNA CAO POSTO DE TRABALHO VICE DIRETOR DE ESCOLA

Data de inicio: 0 1/02/1 998

Data fim:

Confirma o afastamento do docente?
Observacdo importante: Todas as informacdes desta atribuicdo serdo registradas pelo sistema.

S ] a0 ] cacear

Figura 13 - confirmagéo de afastamento do docente

Se o operador digitar 'sim', entdo o sistema deve verificar se o0 afastamento esti dentro de
um conjunto de cédigos de afastamentos que nao terdo atribui¢ao.

Caso o codigo ndo esteja neste subconjunto, entdo a atribuicdo ao docente deve ser feita,
mas as aulas deverdo ficar 'em substitui¢cao'.

Se o operador digitar 'ndo’, entdo o docente ndo é afastado e deve ter atribuicao.

Os docentes designados, comissionados, readaptados e em licenca tem o mesmo
tratamento dos docentes afastados em relacdo a confirmacgédo de sua situacgao.

A resposta e o codigo da confirmacdo dos afastamentos, designacdes, comissionamento,
readaptacdes e licenciados sdo guardadas. Em fase ou etapas posteriores (atribuicdo
inicial), se o docente aparecer novamente ndo se faz nova confirmacao. Isso evita possivel
incoeréncia na resposta.

O sistema deverd disponibilizar uma consulta para que seja possivel identificar os
candidatos afastados que receberam a atribuicdo e também os candidatos afastados que
nao participaram da atribuicao.

8. Liberar disciplina (disciplina especifica)

A liberacdo da etapa de Constituicdo de Jornada — Disciplina Especifica ird ocorrer por
disciplina. Quando todos os docentes da disciplina tiverem sido 'processados’ (passaram
pela atribuicdo), o sistema automaticamente altera a situacdo para 'liberada para a préxima
etapa’. Mesmo nesta situacdo, é possivel consultar ou alterar a atribuicdo do docente nesta
disciplina enquanto o botédo de selecao estiver disponivel.

7 ® .
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o Constituicao de Jornada - Disciplina Especifica (Docentes Adidos)

Nesse momento teremos a constituicdo da jornada de trabalho para os docentes adidos
(aqueles que passaram pela escola e ndo tiveram atribuicdo de turmas da disciplina
especifica).

1. Obter disciplina de atribuicao

O sistema ird listar todas as disciplinas especificas (disciplinas de concurso) disponiveis
para atribui¢ao.

A tela sera similar a apresentada na Figura 2 — Obter disciplina especifica de atribuig&o.
O usuéario devera selecionar uma das disciplinas listadas e prosseguir.

No caso de PEB-I podera ser escolhida a disciplina “Classe”.

Se nenhuma disciplina for selecionada e o usuario clicar no botdo “Avancar”, uma

mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuério informe a disciplina com que
deseja trabalhar.

2. Obter professor segundo a classificacdo na disciplina/ diretoria

Serao selecionados apenas os docentes adidos que foram enviados para a diretoria.

A tela sera como na Figura 3 — Obter professor segundo a classificacao.

A classificacéo e prioridade na atribuicdo de aulas vird do sistema JAT. Essa sequéncia
devera ser respeitada, de maneira que os professores melhores classificados na disciplina /
jornada serdo, em ordem, os primeiros a receber a atribuicdo de aulas.

Sera selecionado automaticamente o professor com mais pontos e adido para que sua
atribuicdo de aulas seja efetuada.

Porém o usuério do sistema podera alterar a sele¢édo e escolher um professor fora da ordem
mediante uma justificativa plausivel (mandado judicial).

Se isso ocorrer 0 sistema exibira uma mensagem de confirmacgéo e registrara que o
operador fez uma atribuic&o fora da ordem para o professor selecionado.

No canto direito da tabela com a lista dos docentes teremos um botéo de detalhes. Ao clicar
nesse botdo sera possivel visualizar todas as turmas ja atribuidas para um determinado
professor juntamente com os seus dados.
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4. Obter escola dadiretoria

Serdo listadas todas as escolas regulares da diretoria que tem turmas disponiveis na
disciplina selecionada para que o usuario selecione em qual delas deseja receber a
atribuicdo de aulas.

As escolas sem turmas na disciplina ndo serdo exibidas. O sistema devera possibilitar a
selecdo apenas das escolas que possuem turmas.

A tela sera similar a Figura 5 — Escolas da DE. No canto direito da tabela com a lista das
escolas temos um botdo de detalhes. Ao clicar nesse botdo serd possivel visualizar os
dados disponiveis da escola.

Se néo existirem mais turmas da disciplina especifica na diretoria em nenhuma das escolas,
uma mensagem deve ser exibida na tela informando que n&o existem aulas/classes
disponiveis.

e Depois disso € feita a verificacdo se o docente atingiu a jornada. Se teve a jornada
constituida ele prossegue para a Carga Suplementar. Caso contrario:

= O professor que teve pelo menos 1 (uma) turma atribuida na 22 etapa -
constituicao de jornada (disciplina especifica — docentes adidos) ir& registrar sua
opcao de retorno e aguardar para prosseguir para a 32 etapa - constituicédo de
jornada (disciplina ndo especifica e demais disciplinas).

= O professor que nao teve nenhuma turma atribuida e caso ndo existam turmas
disponiveis, devera entdo ir para a 52 etapa - Composicao de Jornada (docentes
adidos).

No caso da nao existéncia de classes/aulas ndo é necessario que o profissional registre
justificativa por néao ter feito a atribuicdo de pelo menos 1 (uma) turma. Pois nao é possivel
efetuar a atribuicdo sem turmas disponiveis.

Como existe a possibilidade de atribuir aulas em mais de uma escola, entao é neste
momento que o docente faz a opgao de finalizar a sua atribuigdo na etapa.
5. Obter turmas - Disciplina especifica

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) seréo listadas todas as turmas (disponiveis e
atribuidas) da disciplina selecionada na escola.

Sera possivel fazer a selecéo de turmas por turno, exibindo todas as turmas ou filtrando por
turno da manh@, tarde ou noite.

Também teremos um filtro para atribuigdes, exibindo todas as turmas, turmas atribuidas ou
apenas turmas sem atribuicéo.
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O usuario podera efetuar a selecéo e atribuicdo de mais de uma turma de uma sé vez.

Se o usuario clicar no botao “Avancar” sem nenhuma turma selecionada, uma mensagem
de erro sera exibida.

6. Atribuir aulas

Ao clicar no botao “Atribuir’, antes de efetivamente atribuir a turma, sera feita a verificagao
se existem horas livres disponiveis na jornada do professor.

O professor ficara com a jornada constituida quando atingir ou ultrapassar o limite de aulas
da sua jornada de trabalho.

Ainda devera ser verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de aulas por DI e
de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a atribuigéo.

No momento das atribuicbes o sistema exibira uma mensagem na tela confirmando se o
usuario realmente deseja efetuar a atribuicdo daquela turma para aquele professor.

Depois disso, se o professor ndo estiver com a jornada constituida e quiser as aulas (clicar
no botdo “Sim”), é feita a atribuicdo da turma listada e selecionada ao respectivo
profissional. Caso o usuario clique em “Cancelar” o sistema volta para a tela da Figura 6 —
Obter turma.

Ainda que as horas disponiveis de um professor forem insuficientes para atribuir novas
aulas, pode-se atribuir mais uma Unica turma, mesmo que ultrapasse a carga da jornada de
trabalho (as turmas séo blocos indivisiveis).

Ao sair ou selecionar o proximo docente, se o professor ndo quiser nenhuma das turmas
disponiveis, restando horas livres na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o sistema
devera emitir um alerta informando que ainda existem aulas disponiveis para aquele
professor e perguntar se o usuario realmente deseja sair.

Quando o usuario optar por nao atribuir mais aulas ao professor e clicar no link “Sair” ou
tentar terminar a atribuicéo para selecionar o proximo docente da lista, o sistema fara as
seguintes verificacdes:

e Se docente sem jornada constituida:

No caso do docente ndo querer as turmas existentes, teremos as seguintes opgoes:
= O professor que teve pelo menos 1 (uma) turma atribuida na 22 etapa -
constituicao de jornada (disciplina especifica — docentes adidos) ir& registrar sua
opc¢dao de retorno e aguardar para prosseguir para a 32 etapa - constituicdo de
jornada (disciplina ndo especifica e demais disciplinas).
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= O professor que nao teve nenhuma turma atribuida deverd registrar sua justificativa
e entdo ir para a 52 etapa - Composicéo de Jornada (docentes adidos).

No caso de nao existirem turmas, as op¢des serdo as mesmas, porém o docente ndo
precisara se justificar.

e Se docente com jornada constituida:

Aqueles que conseguiram constituir a jornada participardo da etapa de carga
suplementar.

7.1 Atribuir aulas — Professor afastado

No caso do professor estar afastado ou de licenga seré verificado se o professor pode fazer
atribuicdo. Para que isso seja feito ser4 necessario checar na tabela basica “cédigos de
afastamentos que terdo atribuicdo” quais os cédigos se enquadram nessa categoria.

Os professores fardo as atribuicbes normalmente, mas depois de efetuada a atribuicdo as
aulas seréo colocadas para substituigéo.

O afastamento 083 — municipalizacdo sera tratado como os demais afastamentos.

As turmas atribuidas e colocadas em substituicdo poderdo ser atribuidas novamente nas
etapas de Composi¢éo de Jornada e Carga Suplementar.

Os professores que participam das fases de Recondugéo (CEEJA e CEL) com afastamento 82,
se confirmado o afastamento, as aulas devem ser atribuidas e colocadas ‘em substituic&do'.
7. Registrar justificativa

Em tese o docente adido deveria ter turmas atribuidas nesta fase. No entanto existem casos
especificos em que nado é possivel a atribuicdo.

Quando o docente adido néo fizer a atribuicdo de pelo menos 1 (uma) turma na DE e
existirem classes/aulas disponiveis para constituicdo de jornada, sera necessario registrar
uma justificativa.

N&o podemos nesse momento obrigar o professor a pegar pelo menos 1 (uma) turma, pois
pode ser que so existam turmas em escolas distantes.

Ver anexo 2 para maiores detalhes sobre como tratar estes casos.

8. Registrar opcéo de retorno

7 ® .
Companhia de Processamento de A
’ PRODESP Dados do Estado de Sdo Paulo PAG. 25 de 45

Tecnologia da Informacao




D& EDUCACAD

SECRETARIA DE ESTADRO ;—?\%

Programa de Atribuicao de Aulas

‘GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

A opcéo de retorno sera registrada quando for gerada uma remocao ‘ex-officio’.

Se o docente adido na escola for para a diretoria e pegar disciplina especifica em outra
escola teremos uma remogéao ‘ex-officio’.

A remocao ex-officio se caracteriza com a atribuigdo de aulas em outra escola e na
disciplina especifica do docente.

A remocao ‘ex-officio’ esta ligada a disciplina especifica do professor.

O docente passa a ter vinculo com a nova escola e devera registrar a opgéo de retorno
(S/N) para futuramente voltar ou ndo para sua escola origem.

Como é possivel atribuir aulas em mais de uma escola, a opcao de retorno seré feita na
primeira escola em que ocorrer a atribui¢ao.

Coriaeneme ]

Docente: MIRLAYNE MARTINS DA SILVA FRANCA
cpp: 27024608870
Carge: PROFESSOR EDUCACAQ BASICA 11
or: 1
Vinculo

Escola de Origem: JOSE TROMBI MONSENHOR
Escola de Destina: BENTO DE QUEIROZ PADRE

Opcdo de retorno:| — 7

Figura 14-opcéo de retorno na remocao ex-officio

9. Liberar disciplina (disciplina especifica)

A liberacao da etapa de Constituicdo de jornada (Disciplina Especifica — Docentes Adidos)
ird ocorrer por disciplina. O sistema permitird ao usuéario selecionar a disciplina desejada e
efetuar essa liberagdo como demonstrado na Figura 7 — Liberar disciplina.

Para encerrar a 22 etapa o sistema devera verificar se todos os professores adidos da
disciplina presentes na Diretoria de Ensino passaram por essa etapa.

Os docentes que passaram por essa etapa e:

¢ Conseguiram constituir a jornada, poderdo passar pela etapa de Carga Suplementar.
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e Foram parcialmente atendidos (ndo atingiram a jornada), serdo enviados para a
etapa de Constituicdo de Jornada (Disciplina N&o Especifica e Demais Disciplinas)
para tentar constituir a jornada.

o Na&o foram atendidos (continuaram adidos) irdo para a etapa de Composicéo de
Jornada.

o Constituicao de Jornada - Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas

Os docentes parcialmente atendidos na DE (que ndo conseguiram constituir a jornada com
disciplinas especificas) irdo tentar a constituicdo com as disciplinas ndo especificas e
demais disciplinas.

Constituigao de Jornada - Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas

Diretoria: PIRAJU

Selecao do Cargo

Selegdo | Cargo

Professor Educaclo Basica Il - Aula

Selecdo da Classificagdo

e

Classificacdo Geral (DE)

Classificagiio por Banca

Figura 15 — Lista geral e tipo de classificagédo

1. Selecionar lista geral
O usuario devera escolher com qual opcao deseja trabalhar:

- PEB-Il aula

Dessa maneira seréo exibidas as turmas por tipo de lista, facilitando a exibicéo e localizacéo
das turmas na tela.
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Se nenhuma opc¢ao da lista foi selecionada e o usuario clicar no botao “Avangar”, uma
mensagem de erro sera exibida solicitando que o usuério informe a op¢édo com que deseja
trabalhar.

Escolher tipo de classificacéo

Havera a possibilidade de selecionar qual tipo de classificacdo se deseja trabalhar: geral ou
por banca.

Se a selecgéo for por banca, deve-se mostrar outra tela com todas as bancas da diretoria
(conforme modelo abaixo).

Constituigdo de Jornada - Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas

Diretoria: PIRAJU

Selecdo de Banca

Ciéncias Exatas e Biologicas
Cigncias Humanas

Classe - Ciclo | EF

Diemais Disciplinas
Educacdo Artistica
Educacdo Especial
Educacdo Fisica

Pedagogia

Portugués e Linguas

Figura 16 - bancas

2. Obter professor sem jornada constituida segundo a classificacao selecionada

Seré capturado do sistema JAT as classificacdes e prioridades de professores na atribuicédo
de aulas. Essa sequéncia devera ser respeitada, de maneira que os professores melhores
classificados serdo, em ordem, os primeiros a receber a atribuicdo de aulas.

Nesse momento a classificacdo passa a ser por diretoria e todos os professores com a
jornada parcialmente constituida serdo listados. Mas sera selecionado automaticamente o
professor com mais pontos e sem jornada constituida para que sua atribuicdo de aulas seja
efetuada.
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Se for selecionado um professor cuja disciplina ainda n&o terminou a etapa anterior, o
sistema deverd aguardar até que esse profissional esteja apto e realize sua atribuicdo para
poder prosseguir com a atribuicdo dos outros profissionais.

O usuario do sistema podera alterar a selecéo e escolher um professor fora da ordem
mediante uma justificativa plausivel.

O sistema exibira a lista de professores com os campos listados como na Figura 3 — Obter
professor segundo a classificagéo.

3. Exibir dados do professor e Registrar professores ausentes

Como demonstrado na Figura 4 — Registrar professores ausentes, depois que o professor
foi selecionado seré feita a exibicao de seus dados.

Se o professor ndo estiver presente, o usuario podera marcar o checkbox de professor
ausente. Em seguida o nome desse professor sera registrado pelo sistema juntamente com
a etapa corrente e a atribuicdo de aulas prosseguira sendo feita compulsoriamente através
da comisséo.

4. Obter escola da diretoria
Seréo listadas todas as escolas regulares da diretoria que tem turmas disponiveis em uma

ou mais disciplinas de habilitacdo do professor para que o usuario selecione em qual delas
deseja receber a atribuicdo de aulas.

As escolas sem turmas nas disciplinas em que o professor é habilitado ndo serao exibidas.
O sistema devera possibilitar a selecdo apenas das escolas que possuem turmas.

A tela seré similar a Figura 5 — Escolas da DE. No canto direito da tabela com a lista das
escolas temos um botdo de detalhes. Ao clicar nesse botdo sera possivel visualizar os
dados disponiveis da escola.

Se ndo existirem mais turmas das disciplinas em que o professor € habilitado na diretoria em
nenhuma das escolas, uma mensagem deve ser exibida na tela informando que néo existem
aulas/classes disponiveis na DE e o docente devera aguardar a etapa de Composigéo de
Jornada.

Como existe a possibilidade de se atribuir aulas em mais de uma escola, entdo € neste
momento que o docente faz a opcao de finalizar a sua atribuicdo na etapa.

5. Obter turmas - Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas

Serao listadas apenas as turmas das disciplinas que o docente esta habilitado.
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A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) serdo listadas todas as turmas (disponiveis e
atribuidas) das disciplinas de habilitacdo do professor para Constituicdo (Disciplina Nao
Especifica e Demais Disciplinas) na DE (Diretoria de Ensino).

A tela sera similar ao modelo de tela apresentado na Figura 6 — Obter turma.

As turmas ja atribuidas seréo listadas, juntamente com o professor, mas nédo poderao ser
selecionadas para efetuar atribuicao.

Seré possivel fazer o filtro por turno (todas as turmas, turmas da manha, turmas da tarde,
turmas da noite). Também teremos um filtro por atribuiges (todas as turmas, turmas
atribuidas, turmas néo atribuidas).

Se nenhuma aula foi listada, uma mensagem deve ser mostrada informando que néo
existem mais turmas disponiveis para atribuicéo.

Se o usuario clicar no botdo “Avancar” sem nenhuma aula selecionada, uma mensagem de
erro sera exibida solicitando que o usuério informe a aula que deseja atribuir.

6. Atribuir aulas

Ao clicar no botdo “Atribuir’, antes de efetivamente atribuir as aulas, sdo feitas as
verificagcbes: se existem horas disponiveis para o professor e se o professor quer as aulas.

e Se o professor ja estiver com a jornada constituida o sistema devera emitir um alerta
informando que o mesmo atingiu a jornada. Neste caso, apés a confirmacdo da
atribuicdo, retorna-se para a tela de docentes.

e Se o professor tiver horas livres na jornada, em seguida sera exibida uma mensagem na
tela confirmando se o usuario realmente deseja efetuar a atribuicdo daquela turma para
aguele professor.

Ainda devera ser verificado se o docente esta dentro dos limites permitidos de aulas por DI e
de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a atribuicao.

Depois de fazer isso, se o0 professor ndo estiver com a jornada constituida e realmente
quiser as aulas, é feita a atribuicdo da turma anteriormente listada e selecionada ao
respectivo professor.

O professor nao é obrigado a 'pegar' qualquer aula nesta etapa. Ele pode finalizar a sua
participacdo na etapa acionando o botéo ‘finalizar atribuicéao'.

Quando o usuario optar por nao atribuir mais aulas ao professor e sair, restando horas livres
na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o sistema devera emitir um alerta
informando que ainda existem aulas disponiveis para aquele professor e perguntar se o
usuario realmente deseja sair.
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"6.1 Atribuir aulas — Professor afastado

No caso do professor estar afastado ou de licenca sera verificado se o professor pode fazer
atribuicéo.

7. Finalizar etapa (disciplina ndo especifica e demais disciplinas)

Todos os docentes parcialmente atendidos (ainda ndo constituiram a jornada) passarao pela
etapa de Constituicdo de Jornada — Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas. O sistema
devera verificar se os professores de todas as disciplinas (parcialmente atendidos) passaram
por essa etapa para poder finalizar.

Se o usuario do sistema tentar iniciar a fase de Composi¢cao de Jornada e ainda restarem
professores (parcialmente atendidos) que ndo passaram pela Constituicdo de Jornada —
Disciplina Nao Especifica e Demais Disciplinas o sistema exibira uma mensagem de erro.

E importante que os professores que passaram pela etapa de Constituicdo de Jornada
(Disciplinas Nao Especifica e Demais Disciplinas) e:

e Conseguiram atingir a jornada, poderdo passar pela etapa de Carga Suplementar.

¢ Foram atendidos parcialmente serdo enviados para a Consisténcia — Parcialmente
Atendidos.

e Na&o foram atendidos e continuaram adidos serdo enviados também para Composicéo
de Jornada.
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o Consisténcia - Parcialmente Atendidos (Constituicao)

Apenas os docentes que ficaram parcialmente atendidos participardo desta etapa. Os
docentes que ficaram adidos vao direto para a Composicao de Jornada.

Os docentes serao listados pela classificacdo geral na diretoria.

O sistema deverd verificar se existem turmas disponiveis na disciplina especifica do
professor parcialmente atendido:

a. Se existirem turmas da disciplina especifica, essas turmas serao listadas e o
professor devera efetuar a atribui¢cdo até atingir a sua jornada.

b. No caso da existéncia de turmas, o correto € que o docente efetue a atribuicao das
mesmas. Mas caso o professor se recuse, ele podera registrar uma justificativa. As
justificativas seguirdo o mesmo padréo de justificativas da Constituicdo de Jornada —
docentes adidos.Deve seguir para a reducao compulsoria.

c. Se acabarem as turmas ou ndo existirem mais turmas na disciplina especifica do
professor e ele continuar com a jornada parcialmente atendida seré feita a reducao
compulséria de jornada para a jornada imediatamente inferior.

Quando o docente tiver feito a atribuicdo de todas as turmas da disciplina especifica
(acabarem as aulas) e 0 mesmo ndao tiver conseguido atingir a jornada, mas tiver
atingido a jornada intermediaria, sera feita a reducdo compulsoéria para a jornada
imediatamente inferior.

d. Se existirem turmas e o docente nao conseguir completar a sua jornada, ha
necessidade de se fazer uma justificativa (quando o docente tem jornada completa e
as aulas ultrapassem o limite de aulas) e fazer a redugdo compulsoria.

A reducao compulsoéria de jornada imediatamente inferior deve sempre considerar a
existéncia de aulas disponiveis. Exemplo: se um docente tem jornada completa mas nao
existem aulas para completar uma jornada béasica(24 aulas), entdo a jornada imediatamente
inferior serd a inicial (19 aulas).

A reducao compulséria deve levar em conta a origem das aulas atribuidas. As aulas que
foram atribuidas na fase Escola devem continuar com o docente. Neste caso, as aulas que
ultrapassam a “nova” jornada devem permanecer com o docente a titulo de carga
suplementar e o operador do sistema € que faz este desmembramento. Se parte das aulas
foram atribuidas na fase Diretoria, as que ultrapassarem a “nova” jornada” devem ser
desatribuidas.

A reducao compulséria deve ser identificada que foi feita na fase de Diretoria.
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Os docentes que passaram pela Consisténcia — Parcialmente Atendidos e:

o Conseguiram atribuir turmas e atingir a jornada irdo para a etapa de Carga
Suplementar.

o Os docentes que passaram pela redugcdo compulsoria: se atingiram a “nova” jornada

devem ir para a etapa de carga suplementar. Se nao atingiram a “nova” jornada
devem ir para a etapa de composicao.

Registrar justificativa

Quando existem aulas disponiveis e o docente ndo quer as aulas para completar a sua
jornada sera necessario registrar uma justificativa.

Ver anexo 2 para maiores detalhes sobre como tratar estes casos.

o Composicdo de Jornada - Disciplina Especifica / Nao Especifica / Demais
Disciplinas

A partir da etapa de composicao as turmas de escolas vinculadas (como escolas da roca)
estardo disponiveis para atribuicéao.

Participardo da Composi¢éo de Jornada os docentes parcialmente atendidos e os docentes
nao atendidos (adidos), ou seja, os docentes que ainda ndo atingiram a jornada.

Docentes afastados em qualquer espécie ndo participam dessa etapa.
A composigdo de jornada sera dividida em 2 etapas distintas:

e 4° etapa - Composicao de jornada — (Disciplina Especifica, Nado Especifica e Demais
Disciplinas — Docentes Parcialmente Atendidos)

e 5°%etapa - Composicao de jornada — (Disciplina Especifica, Nado Especifica e Demais
Disciplinas — Docentes Adidos)

Os passos a serem seguidos serdo os mesmos, porém trabalhando com tipos diferentes de
docentes.

Primeiramente todos os docentes parcialmente atendidos passaréo pela composicéo de
jornada. Depois que todos terminarem, passarao pela composi¢céo de jornada os docentes
adidos.

As turmas que o docente adido pegar na composi¢cao ndo descaracterizam a sua condi¢éo de
adido.
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Nessa etapa podera ser feita a atribuicdo de turmas de:
- Disciplina Especifica (substituicao)
- Disciplina Nao Especifica (livre ou substitui¢cao)
- Demais disciplinas (livre ou substituicdo)
- Outras licenciaturas (livre ou substituic&o)

Excecéo:
Turmas livres da disciplina especifica do professor séo listadas na composicao apenas

guando forem turmas livres de escolas vinculadas.

1. Selecionar lista geral

Como demonstrado na Figura 8 — Lista geral, nesse momento o usuario devera escolher
com qual opcéo deseja trabalhar:

- PEB-

- PEB-Il aula

- PEB-II educacéo especial.

Dessa maneira serdo exibidas as turmas por tipo de lista, facilitando e exibic&o e localizacéo
das turmas na tela.

2. Obter professor segundo a classificagéo geral

Seréo listados os docentes sem jornada constituida para que possam tentar a composicéo
de acordo com a etapa.

A tela serd similar ao modelo apresentado na Figura 3 — Obter professor segundo a
classificagéo.

Seré capturado do sistema JAT as classificacdes e prioridades de professores na atribuicdo
de aulas. Essa sequéncia devera ser respeitada, de maneira que os professores melhores
classificados serédo, em ordem, os primeiros a receber a atribuicdo de aulas.

Nesse momento a classificacdo é por diretoria e somente os professores sem jornada
constituida serao listados.

Seré selecionado automaticamente o professor com mais pontos para que sua atribuicdo de
aulas seja efetuada.

Se o professor ndo estiver presente, o usuario poderd marcar o checkbox de professor
ausente. Em seguida o nome desse professor sera registrado pelo sistema e a atribuicdo de
aulas prosseguira sendo feita compulsoriamente através da comissao.

Os professores ausentes serdo registrados pelo sistema juntamente com a etapa que hao
participaram.
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No canto direito da tabela (Figura 3 — Obter professor segundo a classificacdo) temos o botdo
de detalhes. Ao clicar nesse botdo sera possivel visualizar todas as turmas ja atribuidas para
um determinado professor juntamente com os dados da turma. Essa tela permitira também ver

os dados da substituicdo.

Turmas atribuidas

Lista de turmas atribuidas

CPF: | 185.302.491-00 | Docente: | Ana Maria de Souza

Tipo de aulas  Dados substituicio

Turmas:

Escola Tipo de ensino Disciplina  Série Aulas  Turno

25 DE JAMEIRC EMEl Fundamental Porugués 54 4 aulas manhd aulas livres
25 DE JANEIRD EMEl Fundamental Portugués 5B 2 aulas tarde  substituicio ver substituicio |E|

-

-

Figura 17 - Detalhes de turmas atribuidas

Para os casos em que o professor recebeu aulas postas em substituicdo, o tipo de aulas
sera classificado como de substituicdo e sera exibido um link “ver substituicdo” que
possibilitar4 ao usuério ver quem o professor esta substituindo e o motivo da substituicao.
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Dados da substituigio

Dados da substituicio

Professor substituido: | Maisa Horta Cangucu
Codigo substituigao: | 083

Descrigao substituigao: | Municipalizacdo

Figura 18 - detalhes da aula em substituicao

3. Obter escola da diretoria

Seréo listadas todas as escolas regulares da diretoria que tem turmas disponiveis em uma
ou mais disciplinas de habilitacdo do professor para que o usuario selecione em qual delas
deseja receber a atribuicdo de aulas.

As escolas sem turmas nas disciplinas em gque o professor é habilitado ndo serdo exibidas.
O sistema devera possibilitar a sele¢do apenas das escolas que possuem turmas.

A tela seréa similar a Figura 5 — Escolas da DE. No canto direito da tabela com a lista das
escolas temos um botdo de detalhes. Ao clicar nesse botdo sera possivel visualizar os
dados disponiveis da escola.

Se néo existirem mais turmas das disciplinas em que o professor é habilitado na diretoria em
nenhuma das escolas, uma mensagem deve ser exibida na tela informando que ndo existem
aulas/classes disponiveis na DE e o docente sera enviado para a escola, local onde podera
receber a atribuicdo de turmas durante o ano.

A medida que ocorrerem as atribuicdes o saldo de aulas deve refletir na quantidade de aulas
disponiveis numa nova leitura.

4. Obter turmas livres e em substituicéo

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) seréo listadas todas as turmas (disponiveis e
atribuidas) das disciplinas de habilitacdo do professor para Carga Suplementar (Disciplina
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Especifica / Ndo Especifica / Demais Disciplinas) dentro da DE (Diretoria de Ensino),
inclusive as turmas de substituicéo.

O modelo de tela foi exibido na Figura 6 — Obter turma.

As turmas ja atribuidas serédo listadas, juntamente com o professor, mas nao poderao ser
selecionadas para efetuar atribuig&o.

N&o pode aparecer aulas em substituicdo para o proprio docente que as deixou em
substituicdo em etapas anteriores.

Sera possivel fazer o filtro por turno (todas as turmas, turmas da manh4, turmas da tarde,
turmas da noite). Também teremos um filtro por atribuicées (todas as turmas, turmas
atribuidas, turmas néao atribuidas).

Podera ser a feita a atribuicdo de mais de uma turma de um sé vez.

Se o usuario clicar no botdo “Avancar” sem nenhuma aula selecionada, uma mensagem de
erro seré exibida solicitando que o usuario informe a aula que deseja atribuir.

5. Atribuir aulas
A tela ainda é similar ao modelo mostrado na Figura 6 — Obter turma.

Ao clicar no botao “Avancar’, antes de efetivamente atribuir as aulas, sao feitas as
verificagcbes: se existem horas disponiveis para o professor e se o professor quer as aulas.

e Se 0 professor ja estiver com a jornada constituida o sistema devera emitir um alerta
informando que nédo é possivel fazer mais atribuicdes para aquele professor e ele sera
encaminhado para Carga Suplementar.

e Se o professor tiver horas livres na jornada, em seguida sera exibida uma mensagem na
tela confirmando se o usuério realmente deseja efetuar a atribuicdo daquela turma para
aguele professor.

Ainda deverd ser verificado se o docente esté dentro dos limites permitidos de aulas por Dl e
de aulas por turno (tabelas basicas) para prosseguir com a atribuicao.

Depois de fazer isso, se o professor ndo estiver com a jornada constituida e realmente
quiser as aulas, é feita a atribuicdo da turma anteriormente listada e selecionada ao
respectivo professor.

Se ndo existirem mais turmas das disciplinas em que o professor € habilitado na diretoria
uma mensagem deve ser exibida na tela informando que n&o existem aulas/classes
disponiveis na DE e o docente sera enviado para a escola, local onde podera receber a
atribuicdo de turmas durante o ano.
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Quando o usuario optar por ndo atribuir mais aulas ao professor e clicar no link “Sair”,
restando horas livres na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o sistema devera
emitir um alerta informando que ainda existem aulas disponiveis para aquele professor e
perguntar se o0 usuario realmente deseja sair.

6. Finalizar etapa (composicao de jornada)

Todos os professores (primeiramente os parcialmente atendidos e posteriormente os adidos)
gue estdo na DE passaréo pela etapa de Composi¢éo de Jornada, com exce¢ao dos
afastados.

O sistema deverd verificar se todos os professores de todas as disciplinas ao final de cada
etapa (parcialmente atendidos e adidos) passaram pela composi¢ao para poder finalizar.

o Consisténcia - Final da composicao

Para os docentes que nao atingiram a jornada, devera ser verificado se existem turmas
disponiveis do professor:

e Se ndo existirem mais turmas (disciplina especifica e ndo especifica), o docente
finaliza sua atribuicdo e podera atingir sua jornada na fase de atribuicdo durante o
ano.

e Se existirem turmas o correto € que o docente receba a atribuicdo dessas
turmas.Caso contrario devera registrar uma justificativa.

O sistema nao ir4 obrigar o docente a atribuir as turmas da disciplina especifica disponiveis.
Cabera a diretoria orientar para que a atribuicdo seja efetuada.

Independente de atingir ou ndo a jornada, as aulas atribuidas nesta etapa ficardo com o
docente. Este procedimento é diferente da etapa de composicdo da Fase Escola.

Os docentes que :
e Conseguiram compor a jornada irdo para carga suplementar.
e Na&o atingiram a jornada (n&do atendidos e parcialmente atendidos) voltardo para a
escola para la receber atribuicdes durante o ano.

Registrar justificativa

Sempre que os docentes optarem por ndo atribuir as turmas disponiveis na Composi¢éo de
Jornada e finalizarem essa etapa sem atingir a jornada pretendida (restando aulas
disponiveis) o sistema devera solicitar uma justificativa.
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o Carga Suplementar - Disciplina Especifica / Nao Especifica / Demais
Disciplinas

Todos os professores que atingiram a sua jornada atual na escola (na constituicdo ou na
composicao) poderdo participar desta etapa, exceto os que atingiram a jornada completa.

A carga suplementar de jornada do professor efetivo podera ser composta por:
¢ Aulas livres ou em substituicdo na respectiva disciplina especifica do cargo;
e Aulas livres ou em substituicdo de disciplina ndo especifica e de demais disciplinas
de sua habilitagéo.

¢ Classes, turmas ou aulas de programas e projetos da pasta e de outras modalidades
de ensino.

A carga suplementar permite ao professor ter mais turmas atribuidas sem caracterizar a
ampliagédo da jornada. Porém ele podera perder as aulas a qualquer momento.

Os docentes que se encontram no afastamento 083 (municipalizagdo) somente poderao ter
aulas atribuidas a titulo de carga suplementar se forem efetivamente ministra-las.
Para esses docentes ndo sera possivel enviar as aulas para substituigéo.

1. Selecionar lista geral

Como demonstrado na Figura 8 — Lista geral, nesse momento o usuario devera escolher
com qual opcao deseja trabalhar:

- PEB-I

- PEB-Il aula

- PEB-II educacéo especial.

Dessa maneira seréo exibidas as turmas por tipo de lista, facilitando e exibicdo e localizacao
das turmas na tela.

2. Obter professor segundo a classificacéo geral
Num primeiro momento serdo listados todos os professores que ja possuem a jornada

constituida / composta na Diretoria de Ensino (DE), conforme classificacdo do JAT, para que
sejam selecionados apenas aqueles que desejam participar da Carga Suplementar.
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Carga Suplementar - Disciplina ndo Especifica e Demais Disciplinas e Outras Licenciaturas

Diretoria: FIRAJU
Selegdo de Docente

Carga
ﬂ--“ﬂl oetanes | oy

11242083804 | MARTA EUGEMIA DEL NOBILE

4 137189127813 | SANDRA REGIMAVIDOTO SILVEIRA 1 Q v
7 08730565800  MARIA MARTHOS FAVARO 1 Q T
25 16208115885 | MARIA JOAMA DA SILVA ALVES 1 Q v
4 04554704812 | MARIA ROSILEY ROCHA OLIVEIRA 1 Q v
38 11808845857 | ELIANA DALLA BERMARDINA MARTINS 1 Q v
ar 12454106818 | CRISTIANE ALVES DA SILVA 1 Q v
4 15217723807 | CRISTIANE SILvA CERRI DE OLIVEIRA 1 Q A
48 08584031880 | SHEILA SOARES GABRIEL 1 Q A
48 60050071904 | ADRIAND PIRES DE LEMOS 1 Q A

Mostrando de 1 até 10 de 87 registros

Figura 19 — Selecéo de professores para Carga Suplementar

O usuario do sistema devera preencher, para cada professor, a op¢ao da coluna “Carga
Suplementar”. Sera apresentado um combobox com as seguintes op¢des:

S —Sim
N — Nao
A — Ausente

Assim sera possivel identificas os docentes que querem participar da carga suplementar, 0s
gue ndo querem e aqueles que estdo ausentes.

Os professores ausentes serdo registrados pelo sistema juntamente com a etapa que ndo
participaram.

Sera selecionado automaticamente o primeiro professor da lista com maior pontuagéo.

z

Nesse momento a classificacdo € por diretoria e todos os professores da escola que
optaram pela carga suplementar e que néo declinaram, seréo listados.
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No canto direito da tabela temos o0 botdo de detalhes. Ao clicar nesse botdo serd possivel
visualizar todas as turmas j& atribuidas para um determinado professor juntamente com os
dados da turma.

Somente poderd pegar carga suplementar os professores que ainda néo atingiram o limite
de atribuicbes e que ndo declinaram ou ndo foram ausentes.

3. Obter escola da diretoria
Serdo listadas todas as escolas requlares da diretoria que tem turmas disponiveis em uma

ou mais disciplinas de habilitacdo do professor para que o usuario selecione em qual delas
deseja receber a atribuicdo de aulas.

As escolas sem turmas nas disciplinas em que o professor é habilitado n&do serao exibidas.
O sistema devera possibilitar a selecéo apenas das escolas que possuem turmas.

A tela sera similar a Figura 5 — Escolas da DE. No canto direito da tabela com a lista das
escolas temos um botdo de detalhes. Ao clicar nesse botdo sera possivel visualizar os
dados disponiveis da escola.

Se ndo existirem mais turmas das disciplinas em que o professor € habilitado na diretoria em
nenhuma das escolas, uma mensagem deve ser exibida na tela informando que n&o existem
aulas/classes disponiveis na DE e o docente ira aguardar a conclusdo da etapa.

4. Obter turmas livres e em substituicdo

A partir do sistema de Quadro de Aulas (QA) seréo listadas todas as turmas (disponiveis e
atribuidas) das disciplinas de habilitacdo do professor para Carga Suplementar (Disciplina
Especifica / Nao Especifica / Demais Disciplinas) dentro da DE (Diretoria de Ensino),
inclusive as turmas de substituic&o.

O modelo de tela foi exibido na Figura 6 — Obter turma.

As turmas ja atribuidas seréo listadas, juntamente com o professor, mas nédo poderao ser
selecionadas para efetuar atribuigéo.

Sera possivel fazer o filtro por turno (todas as turmas, turmas da manha, turmas da tarde,
turmas da noite). Também teremos um filtro por atribuices (todas as turmas, turmas
atribuidas, turmas néo atribuidas).

5. Atribuir aulas

A tela ainda é similar ao modelo mostrado na Figura 6 — Obter turma.
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Ao clicar no botao “Atribuir’, antes de efetivamente atribuir as aulas, sao feitas as
verificagcbes: se 0 docente atingiu o limite de aulas (tabela béasica), se existem horas
disponiveis para o professor e se o professor quer as aulas.

e O sistema deve obedecer ao limite de aulas possiveis de atribuicdo para cada professor.
Esse limite ndo devera ser ultrapassado.

e Se o professor ja atingiu o limite, o sistema devera emitir um alerta informando que nao
€ possivel fazer mais atribuicdes para aquele professor.

e Se o professor tiver horas livres, em seguida sera exibida uma mensagem na tela
confirmando se o usuario realmente deseja efetuar a atribuicdo daquela turma para
aguele professor.

Ainda devera ser verificado se o docente esta dentro do limite permitido de aulas por turno
(tabelas bésicas) para prosseguir com a atribuicdo.

Quando o usuario optar por ndo atribuir mais aulas ao professor e for sair, restando horas
livres na jornada do mesmo e ainda aulas disponiveis, o sistema devera emitir um alerta
informando que ainda existem aulas disponiveis para aquele professor e perguntar se o
usuario realmente deseja sair.

Se o professor ndo quiser nenhuma das aulas disponiveis, podera passar a sua vez.

6. Finalizar etapa (carga suplementar)

Todos os professores selecionados na escola passarao pela etapa de Carga Suplementar.
Para isso o sistema devera verificar se todos os professores selecionados de todas as
disciplinas na UE passaram por essa etapa para poder finalizar.
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Anexo 1 - Tratamento de ausente por etapas
Etapa Acéao Observagéao
Constituicdo de jornada da | Atribuicdo
disciplina especifica - compulséria
parcialmente atendidos
Constituicdo de jornada da | Atribuicdo Obrigatdrio atribuir 1
disciplina especifica - compulsoéria turma, senao justificar
adidos
Constituicdo de jornada da | Atribuicdo
disciplina ndo especifica - compulsoéria
parcialmente atendidos
Composicao - parcialmente | Atribuicdo
atendidos compulséria
Composicao - adidos Atribuicdo
compulséria

Carga Suplementar

N&o participa

Anexo 2 - Justificativas

S&o cinco justificativas:

e Incompatibilidade de horarios
e As Unicas aulas disponiveis sdo do mesmo turno que ja tem atribuicdo
e Disciplina disponivel com carga horaria que excede o limite da jornada
e Distancia entre escolas superior a distancia compativel com horario docente

e Outro Municipio.
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O candidato podera ndo pegar nenhuma turma, mas sera emitido um alerta na tela e ele
devera se justificar. No combobox deve ser incluido as 5 justificativas.

Justificativa

Justificativa: | Incompatibilidade de hordrios v

Descricdo: |

Informar Justificativa

Anexo 3 - Navegacao Fase Diretoria

1- Sequencia normal da atribuicao - padréo basico

Na Fase de Diretoria temos a seguinte sequencia de acdes para efetuar uma atribuicdo: Seleciona
uma etapa, selecionar uma disciplina especifica (s6 na constitui¢do), selecionar cargo (exceto na
constituicdo), selecionar um docente, selecionar escola, selecionar turmas, confirmacéo da
atribuicéo.

ACOES ASSOCIADAS AOS BOTOES

1) Botao “voltar”
Funcéo bésica: retornar a tela anterior
- se estiver na tela de turmas/aulas, enviar mensagem apropriada sobre alguma eventual
selecdo de turmas.
- ndo pode efetivar nenhuma atribuicao

2) Botao “avancar”
Funcéo basica: prosseguir para a tela seguinte
- pode ou ndo mandar par@metros para serem utilizados na proxima fungéo
- verificar se foi marcada uma opgéo e mensagem apropriada.

3) Botao “Declinar das aulas”
Funcéo basica: desistir da atribuicdo
- gravar informacao que declinou das aulas
- considerar o docente como processado no retorno a tela de selecao de docentes
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SO esta presente nas etapas de Constituicdo de Adidos, Consisténcia dos parcialmente
atendidos e Consisténcia Final da Composicao.

4) Botéo 'Atribuir’

Funcéo bésica: atribuir aulas ao docente

- se ndo existir turmas nao deve aparecer na tela

- checar limite de aulas

- se completou a jornada, retornar a tela de selecdo de docentes e com situacao de
'‘processado’

- se ndo completou a jornada, retornar a tela de escolas

5) Botao “Finalizar atribui¢gao”

Funcéo béasica: encerrar a atribuigcdo do docente.

- checar limite de aulas, apenas para exibir mensagem. Na mensagem confirma se continua
a atribuicao ou retorna a tela de selecdo de docentes

- retorna a tela de selecdo de docentes com status de 'processado’

6) Botao “finalizar etapa”
Funcao bésica: encerrar etapa e alterar status da etapa
- checar se todos os docentes foram ‘processados’ antes de encerrar a etapa

7) Botao “Encerrar Fase Diretoria”
Funcao bésica: encerrar Fase

- checar se todos os docentes foram ‘processados’ antes de encerrar a Fase ou se todas
as etapas ficaram com status de 'encerrada’

Anexo 4 - Observacdes

Na pasta 'ProcedimentosComuns' existem procedimentos comuns presentes na maioria das fases.
Estes procedimentos estdo nos seguintes documentos:

1) Limite de Aulas

2) Mandado Judicial Fora de ordem

3) Disciplinas docente

4) Desatribuicédo

5) Docentes que nédo participam da atribuicédo
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