GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCACAO

COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIGCOS ESCOLARES
DEPARTAMENTO DE ALIMENTAGAO E ASSISTENCIA AO ALUNO

COMUNICADO DAAA N° 09, DE 06 DE FEVEIRO DE 2017
Esclarecer sobre as atribuicées do cargo Agente Técnico
de Assisténcia a Saude - Nutricionista, lotados nas
Diretorias de Ensino.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ALIMENTACAO E
ASSISTENCIA AO ALUNO, & vista do que lhe representaram o Centro de
Supervisdo e Controle do Programa de Alimentacdo Escolar — CEPAE e o Centro
de Servigos de Nutrigdo - CENUT, esclarece sobre as atribuicdes de Agente
Técnico de Assisténcia a Saude - Nutricionista, lotadas nas Diretorias de Ensino,

conforme segue:

1. Atribuicoes das nutricionistas nos municipios centralizados:
1.1. Balcdo térmico:
e Acompanhar o projeto pedagdgico, utilizacdo correta pela
equipe da cozinha e alunos, etc.;

Orientar sobre o porcionamento adequado;

Verificar necessidade de remanejamento;

Verificar necessidade de manutencdo;

e Verificar necessidade de baixa patrimonial.
1.2. Produtos congelados:

» Avaliar quantidade calculada e recebida;

e Acompanhar cronograma de entrega e cardapio;

o Orientar pré-preparo (descongelamento) e preparo
adequado;

e Acompanhar, orientar e verificar o armazenamento correto.
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1.3. Datas comemorativas:

» Verificar cardapio servido pela escola;
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e Auxiliar na elaboragd@o e/ou sugestdes de receitas;
 Auxiliar na orientacdo dos produtos a serem adquiridos.
1.4. Inutilizagao/Produtos a vencer:
e Acompanhar produtos a vencer no SAESP II;
 Orientar as escolas na utilizagdo dos produtos préximos do
vencimento - método PVPS e a manter destacada a data de
validade dos produtos em todas as caixas;
» Informar e notificar a equipe gestora da escola quando
houver produto vencido;
e Orientar o cadastro da Inutilizagdo no SAESP II, bem como
0 correto descarte do produto, conforme orientacbes do
DAAA;
e Acompanhar no descarte dos produtos, quando necessario;
e No caso de produto vencido apurar responsabilidade
administrativa.
1.5. Manual de Boas Praticas:
e Aprovar e validar o Manual de Boas Préticas elaborado pela
nutricionista das empresas terceirizadas;
e Sugerir mudangas e adequacgdes conforme a realidade das
escolas e legislagoes vigentes.
e Acompanhar a aplicagdo do Manual de Boas Préaticas nas
escolas;
1.6. PEME:
e Acompanhar a utilizagao do recurso in loco;
e Sugerir produtos a serem adquiridos, conforme safra.
1.7. Projetos/Parcerias:
e Acompanhar 0s projetos e parcerias firmados entre a

Secretaria do Estado da Educacdo e as escolas de sua
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Diretoria de Ensino.
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1.8. Reunides:

» Comparecer as reunides de orientacdes técnicas ministradas

pela equipe técnica do DAAA.
1.9. Sanitizagdo:

* Verificar a execugao dos processos de sanitizacdo (limpeza
de caixa d "agua, desratizacdo e desinsetizacdo), conforme
legislagao vigente;

e Orientar e acompanhar o cadastro de sanitizaco no
SAESPII.

1.10.Semana Alimentacdo Saudavel:

e Acompanhar a execugao das atividades da semana de
alimentacao saudavel;

* Sugerir atividades IUdicas e materiais para as atividades;

e Avaliar os trabalhos desenvolvidos pelas unidades, com
posterior encaminhamento ao DAAA/CEPAE.

1.11. Capacitacdo:

e Ministrar: supervisores de ensino, diretores e vice-diretores,
preparadoras de Alimentagdo escolar ndo terceirizadas,
nutricionista empresa terceirizada, sempre que necessario;

» Elaborar materiais de orientagdo;

e Auxiliar a equipe técnica de nutricdo do DAAA no
desenvolvimento de materiais educativos;

e Encaminhar lista de presenca.

1.12. Visitas de Supervisao e Apuracdo de Dendncias:

e Aplicar relatéorio de visita circunstanciado (Chek-List
completo), anexando fotos, documentos comprobatdrios,
etc.);

e Supervisionar e acompanhar os procedimentos de

armazenagem, pré-preparo, preparo, distribuicio e
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higienizagdo dos géneros, zelando pela qualidade dos
produtos, observando as boas praticas higiénico-sanitarias.

» Orientar as Preparadores de Alimentac&o escolar;

» Verificar a qualidade e variedade dos produtos adquiridos
com a verba PEME;

 Fazer analise sensorial dos produtos da alimentagdo escolar,
incluindo os produtos PEME;

e Enviar relatérios para a equipe técnica do CEPAE e da
empresa terceirizada, sempre que necessario;

e Avaliar relatorios das nutricionistas das empresas
terceirizadas;

e Acompanhar e cobrar providéncias dos setores competentes,
dos itens em desconformidade.

1.13.Reformas:

e Acompanhar a execugdao da adequagdo de instalacGes
fisicas,

e Solicitar providéncias junto a D.E./NOM, sempre que
necessario.

1.14. Equipamentos e Utensilios:

 Verificar necessidade de aquisicao ou reposicdo;

 Verificar necessidade de manutencdo;

* No caso de terceirizagdo da cozinha, orientar o fiscal do
contrato na notificagdo junto a DE da empresa, com relacdo
a pendéncias nos equipamentos (manutencdo corretiva e
preventiva);

 Verificar necessidade de baixa patrimonial;

e Sugestdes de novos equipamentos e utensilios conforme
necessidade das escolas.
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1.15. Educagao Nutricional:

e Supervisionar os programas de educagdo nutricional que as
terceirizadas  executardo, promovendo também a
consciéncia social, ecoldgica e ambiental.

e Acompanhar projetos ja existentes na escola pela direggo,
0s quais sdo voltados a educagdo e alimentaco;

 Sugerir novos projetos de Educagdo Nutricional as equipes
gestoras das escolas.

1.16. Elaboragao de Relatdrios Gerenciais — Mensais:

 Analisar o consumo e necessidade de alteracdo do nimero
de alunos;

e Analisar a aceitabilidade da alimentagado escolar;

 Avaliar a necessidade de alteragdo no cardapio;

e Emitir informagdes gerenciais do SAESP II, analisando os
dados periodicamente.

1.17. Acompanhar e/ou coletar informagdes de avaliacio nutricional:

o Orientar professores de Educagdo Fisica a realizarem as
medigdes antropométricas;

e Verificar condigdes dos equipamentos e necessidade de
troca, reparos ou reposigoes (Balangas, Estadidmetros, Fita
Métrica, etc.);

e Elaborar relatério com os dados obtidos.

1.18. Cardapio:

* Verificar se esta sendo seguindo o cardapio elaborado pela
equipe técnica do DAAA/CENUT;

» Orientar para manter o cardapio afixado (cozinha, refeitdrio

e/ou local visivel para a comunidade);
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e Acompanhar as adaptagdes no cardapio/preparacdes
conforme aceitabilidade da populagdo, a partir do cardapio
padrdo.

» Desenvolvimento de novas preparag6es culindrias;

e Documentar autorizagdes de substituicdo de cardapios para
as U.E.s.

1.19. Situagdo atipica:

e Auxiliar a escola a cadastrar a situacdo atipica no sistema
SAESP II;

» Verificar o periodo de reforma ou fator impeditivo de cumprir
o0 cardapio padrao;

 Analisar a situagdo da escola e o estoque disponivel;

» Elaborar cardapio provisério com itens disponiveis;

1.20. Troca de Produtos:

e Realizar visita na U.E. para verificar a irregularidade, tomar
providéncias e orientar quanto aos procedimentos a serem
adotados (produto e cadastro de troca no SAESP II);

e Realizar o contato com o DAAA/CENUT. Formalizar via e-
mail, o encaminhamento;

e Acompanhar desde a solicitagdo até a realizagdo da visita
(monitorar prazos)

e Acompanhar fornecedor em visita agendada a escola;

e Encaminhar a U.E. a resposta do fornecedor.

1.21. Teste de Cardapio:

e Acompanhar preparo nos dias estipulados;

e Pesar preparagdes e acompanhar distribuicdo;

e Pesar retorno dos pratos dos alunos e calcular
aceitabilidade;

e Realizar teste de escala hedobnica;

[N
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e Documentar;
 Encaminhar resultados principais e consideracdes ao CENUT.
1.22. Teste de Produtos:

 Indicar escolas para realizagdo dos testes;

e Acompanhar o desenvolvimento do teste;

e Documentar;

» Acompanhar aceitabilidade e qualidade do produto pds
compra.

1.23. Dietas especiais:

» Auxiliar a escola a cadastrar a dieta especial no sistema
SAESP II;

e Realizar orientagdo de acordo com protocolo da doenca e
demais documentos;

 Adaptar cardapio padrdo vigente para o(s) aluno(s) com
dietas especiais;

* Auxiliar no pedido de alimentos especificos e/ou acompanhar
aquisigdo (inclusive, prestagdo de contas);

» Orientar equipe escolar quanto a oferta desses alimentos;

e Acompanhar o preparo, distribuicdo e aceitabilidade dos
produtos especificos;

e Acompanhar se o aluno apresentou melhora dos sintomas
da doenga, apds a adogdo da alimentacdo adequada;

e Realizar visitas semestrais de acompanhamento.

1.24. Controle de Qualidade:

e Orientar o recebimento (data, hordrio, temperatura,
condigbes de embalagem, etc.) dos produtos pereciveis
(congelados, hortifritis e paes);

» Realizar controle de qualidade de hortifritis segundo
orientacao do DAAA/CENUT (agricultura familiar);
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e Apds confirmagdo da equipe técnica do DAAA/CENUT
(responsavel pela agdo), encaminhar amostra dos produtos
pereciveis (congelados e paes), para o CENUT para andlise
sensorial;

e Documentar.

1.25.Colaborar com as autoridades de fiscalizacdo profissional e/ou
sanitaria.
1.26.Realizar e divulgar estudos e pesquisas relacionados a sua area de

atuagdo, promovendo o intercambio técnico-cientifico.

2. Assisténcia técnica aos municipios descentralizados
pertencentes a Diretoria de Ensino, na area de Alimentacdo e
Nutricdo para a execucdao do PNAE — Gestdo Mista
2.1. Solicitagao dos cardapios servidos pela Prefeitura;

2.2. Encaminhamento dos cardapios para o DAAA/CEPAE;
2.3. Avaliagdo dos cardapios, segundo a Resolucdo FNDE n° 26/2013 e
Decreto n° 62.158;

2.4. Visitas as escolas para acompanhamento do PNAE.

3. Atribuigoes das nutricionistas nos municipios descentralizados:
3.1. Elaborar Comunicados/ Informativos/ Manuais técnicos, quando
necessario.
3.2. Balcdo térmico:
e Acompanhar o projeto pedagdgico, utilizagdo correta pela
equipe da cozinha e alunos, etc.;
e Orientar sobre o porcionamento adequado;
» Verificar necessidade de remanejamento;
 Verificar necessidade de manutencdo;

o Verificar necessidade de baixa patrimonial.

[

Pagina 8 de 12 \



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCACAO

COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIGCOS ESCOLARES
DEPARTAMENTO DE ALIMENTAGAO E ASSISTENCIA AO ALUNO

3.3. Manual de Boas Préticas:
o Elaborar Manual de Boas Préticas junto com a nutricionista
da prefeitura;
e Acompanhar a aplicacdo do Manual de Boas Praticas nas
escolas;
 Sugerir mudancgas e adequagdes conforme a realidade das
escolas e legislacdes vigentes.
3.4. Projetos/Parcerias:
e Acompanhar os projetos e parcerias firmados entre a
Secretaria do Estado da Educacdo e as escolas de sua
Diretoria de Ensino.
3.5. Reunioes:
o Comparecer as reunides e orientagdes técnicas, ministradas
pela equipe técnica do DAAA;
» Reunides com as nutricionistas da Prefeitura, sempre que
necessario.
3.6. Sanitizacdo:
 Verificar a execugdo dos processos de sanitizacdo (limpeza
de caixa d "agua, desratizagdo e desinsetizagdo), conforme
legislagdo vigente.
3.7. Semana Alimentacdo Saudavel:
e Acompanhar a execucdo das atividades da semana de
alimentacdo saudavel;
e Sugerir atividades |idicas e materiais para as atividades
e Avaliar os trabalhos desenvolvidos pelas unidades, com
posterior encaminhamento ao DAAA/CEPAE.
3.8. Capacitacdo:

» Elaboragdo de materiais de orientacdo;
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e Auxiliar a equipe técnica de nutricdo do DAAA no
desenvolvimento de material educativo;

 Ministrar cursos e orientagGes técnicas para supervisores de
ensino, diretores e vice-diretores, manipuladoras de
alimentos, em parceria com a nutricionista do municipio.

3.9. Visitas de Supervisdo e Apuracio de Denlncias:

» Tais visitas devem acontecer sempre em conjunto com a
equipe técnica (nutricionista) do municipio.

 Aplicar relatério de visita circunstanciado (Chek-List),
anexando fotos, documentos comprobatdrios, etc.);

e Supervisionar e acompanhar o0s procedimentos de
armazenagem, pré-preparo, preparo, distribuicao e
higienizacdo dos géneros, zelando pela qualidade dos
produtos, observando as boas praticas higiénico-sanitarias.

« Orientar as Preparadoras da alimentag&o escolar;

« Fazer analise sensorial dos produtos da alimentacdo escolar.

e Enviar relatdrios para a equipe técnica do CEPAE e da
empresa terceirizada, sempre que necessario;

» Acompanhar e cobrar providéncias dos setores competentes,
dos itens em desconformidade.

3.10. Reformas:

 Supervisionar e acompanhar a execugdo da adequacdo de
instalagoes fisicas,

 Solicitagdo de providéncias junto a D.E./NOM.

3.11. Equipamentos e Utensilios:

* Verificar necessidade de aquisigdo ou reposicdo;

 Verificar necessidade de manutenc3o;

 Verificar necessidade de baixa patrimonial;
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e Sugestbes de novos equipamentos e utensilios conforme

necessidade das escolas.
3.12. Educacao Nutricional:

e Supervisionar os programas de educagdo nutricional que as
nutricionistas da Prefeitura executardo, promovendo
também a consciéncia social, ecoldgica e ambiental.

o Elaborar e implementar projetos nas escolas que ndo
possuem.

» Acompanhar projetos ja existentes na escola pela dire¢do os
quais sdo voltados a educagdo e alimentaco.

3.13. Elaboragao de Relatdrios Gerenciais:

* Analisar a aceitabilidade da alimentacdo escolar;

e Acompanhar o consumo das unidades in loco, informando a
nutricionista do municipio, no caso de necessidade de
alteragao de ndmero de alunos comensais (envio de
géneros).

3.14. Acompanhar e/ou coletar informag6es de avaliagdo nutricional:

e Em conjunto com a nutricionista do municipio, orientar
professores de Educagdo Fisica a realizarem as medicdes
antropomeétricas;

 Verificar condigdes dos equipamentos e necessidade de
troca, reparos ou reposigdes (Balangas, Estadiémetros, Fita
Métrica, etc.);

e Elaborar relatério com os dados obtidos.

3.15. Inutilizacdo/Produtos a vencer:

e Orientar a utilizagdo dos produtos mais préximos do
vencimento - método PVPS;

» Notificar as irregularidades de produtos para a Nutricionista

do municipio.
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3.16. Cardapio:
e Avaliar cardapio mensal elaborado pela nutricionista da
Prefeitura;
 Sugerir mudancas conforme necessidade;
e Enviar mensalmente os cardapios para as Nutricionistas do
DAAA/CEPAE.
3.17.Dietas especiais:
e Acompanhar a orientagdo de dieta especial junto a
nutricionista do municipio;
e Auxiliar a nutricionista do municipio quanto a Adaptacdo do
cardapio vigente para o (s) aluno (s) com dietas especiais;
e Acompanhar o preparo, distribuicdo e aceitabilidade dos
produtos especificos;
e Acompanhar se 0 aluno apresentou melhora dos sintomas

da doenga, apds a adogdo da alimentacdo adequada

4. As Diretorias _de Ensino devem propiciar condicées para que as

Nutricionistas executem suas tarefas e atribuicdes, inclusive. priorizando

atendimento as escolas, in loco, com visitas frequentes as unidades

escolares da Gestdo Centralizada.

5. Duvidas poderdo ser encaminhadas diretamente ao DAAA/CEPAE, por

meio do enderego eletrénico daaa.cepae@educacao.sp.qov.br.

' Sao Paulo, 06 de fevereiro de 2017.

GESMC/CEPAEDAAA

Pagina 12 de 12



