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Denúncias e Fiscalização 
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Estoque cheio ou desabastecido. 



Verba PEME 
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Verba PEME 
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Verba PEME 

 Solicitações de alteração para aumentar a verba PEME ocasiona: 
 

       - EXCESSO DE GÊNEROS ALIMENTÍCIOS 
 

       - VENCIMENTO DOS PRODUTOS 
 

       - DIFICULDADE PARA REMANEJAR 
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Mais Educação 
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Mais Educação 
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  Programa do Governo Federal; 
  R$ 0,60 por aluno; 
  No ofício informar o número que efetivamente vão receber a 
merenda, discriminando por tipo (Lanche ou Padrão) e quantidade de 
alunos por dia da semana. 
 
        Exemplo: 90 alunos participam do Mais Educação e consumirão 
LANCHE, sendo: 
 
                          2ª feira: 20 alunos                   3ª feira: 25 alunos  
                          4ª feira: 20 alunos                   5ª feira: 25 alunos 
 
  



Agricultura Familiar  
Novos Produtos 
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Novos Produtos 
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Novos Produtos 
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Novos Produtos 
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Novos Produtos 



Inutilização e Troca de produtos 
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INUTILIZAÇÃO 

Casos Permitidos: Vencimento, Descongelamento e Contaminação. 
 

Procedimentos 
 

 Solicitar através de ofício; 
 Tirar fotos, guardar amostra (se possível) e guardar a embalagem; 
Deixar o produto fora da despensa. 
 Aguardar a autorização do DAAA para fazer o descarte, considerando: 
 

•  Até 50 Kg a escola realizará a inutilização; 
•  De  51 a 200 Kg com acompanhamento do Supervisor de Ensino; 
•  Acima de 200 Kg o DAAA fará a inutilização com  o auxílio da D.E. 
 

 Após o descarte, enviar o termo de inutilização para a D.E. 
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TROCA 

   Para produtos dentro do prazo de validade  nas condições: 
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TROCA 

   Procedimentos para troca: 

       
     Enviar o ofício e fotos à D.E; 
      
     Guardar amostras, se possível; 
 
        Deixar o produto fora da despensa; 
 
       Não havendo a troca em até 15 dias úteis avisar a D.E. (por telefone); 
 
       Encaminhar para a D.E 1(uma) cópia do Termo de Troca do Produto.  
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   Oficio para  inutilização OU troca 

       

     Informações  do ofício 
      
     - Nome do produto – nome completo constante na embalagem; 
     - Marca, lote e data de validade; 
     - Quantidade em Kg, somente da parte com problema; 
     - Descrição da irregularidade encontrada. 
 
A T E N Ç Ã O: Retirar da despensa o produto irregular a fim de não 
   contaminar os demais. 
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Troca - exemplo  



Cardápios 
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Tipos de Cardápio 
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Quando a escola não tem como preparar nenhum tipo de merenda.  

Cardápios enviados para a DE NORTE 2 



Cardápio Padrão 
 

 Cumprir o cardápio mensal programado pelo DAAA; 
 Respeitar o per capita do produto por aluno. 
 
 Alterações permitidas: 
 

o  Produtos próximos do vencimento; 
o   Falta do produto descrito no cardápio; 
o   Falta de funcionário; 
o   Trocar o cardápio dentro da semana.  
 

 Criar novas receitas com os produtos para melhor aceitação da 
merenda.               
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PER CAPITA = Nr alunos X PC do produto 
 

C O R R E T A 
 

 PER CAPITA DO ARROZ = 50G / ALUNO 
   

10 KG DE ARROZ = 200 ALUNOS 
 

I  N C O R R E T A 
 

 PER CAPITA DO ARROZ = 50G / ALUNO 
   

10 KG DE ARROZ = 400 ALUNOS 
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Cálculo de necessidade do Produto 
 
 (Nr alunos X PC do produto X Nr vezes do cardápio)  
     1000  
 
Qtde a receber = Cálculo de necessidade – qtde estoque 
 

Exemplo 

   Qtde informada no estoque = 30 

   Produto  = ARROZ 

   Per capita = 50g 

   Qtde alunos = 200 

   Qtde vezes no cardápio = 9 

   Qtde recebida = (200 x 50 x 9) / 1000 

   Qtde a receber = 90 – 30 = 60 kg 
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Cardápio ESPECIAL 
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Cardápio ESPECIAL - Procedimento 
 

o Enviar ofício para D.E. com as informações: 

 
Motivo da solicitação; 

Data prevista de início (por exemplo: reforma); 

Data prevista do término; 

Nome,  quantidade de gêneros da merenda seca no estoque e para 
quantos dias; 

 Se tem local adequado para lavar frutas; 

Os produtos que não serão utilizados, durante o período da 
solicitação, deverão ser  remanejados com a ajuda da D.E. 
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Contagem refeições servidas 
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CONTAGEM  DO NR DE REFEIÇÕES 
(Empresa terceirizada) 
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CONTAGEM  DO NR DE REFEIÇÕES 
(SEM terceirização E  Balcão Térmico) 
 

 

1. CONTAGEM  =  PRATOS SERVIDOS  +  REPETIÇÕES 
 

2.    BALCÃO TÉRMICO -> Considera a MÉDIA per capita dos  
 produtos – serve para escolas TERCERIZADAS ou NÃO. 

 
 EXEMPLO: Retirou 9 do feijão,  12 de arroz e 18 de carne 
 
         Resultado: 13 kg  servem 260 alunos 
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Dieta Especial 
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DIETA ESPECIAL 
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PÁGINA DA MERENDA 

   . 
   .      Outros links 
   . 

   . 
   .      Outros links 
   . 

No site da Diretoria clicar em: 

Assuntos da página:  CARDÁPIO   JORNAIS   COMUNICADOS   MODELOS E  
         FORMULARIOS   MANUAIS   PRESTAÇÃO DE CONTAS 



Filme “A Ilha das Flores 
filme 
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Link 
                              https://www.youtube.com/watch?v=Yy5l4Y5bVDY 



Núcleo de Compras e Serviços 

 

Email: dent2ncs@see.sp.gov.br 

Tel     : 2209-7323 

Expediente : Sérgio (Gestor do Contrato – Terceirizadas) e 

       Vanessa 

 

 

Núcleo de Finanças 

 

Email: dent2nfi@see.sp.gov.br 

Tel     : 2209-7321 

Expediente : Ivone 

 

 

CONTATOS 
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