GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO —‘\——\%’

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIAO METROPOLITANA DA GRANDE SAO PAULO EORCN)D :RG”.‘_’S
COORDENADORIA DE ENSINO DO INTERIOR

APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo auxiliar os analistas da SEE, Orgios
Publicos e Entidades convenentes, além de padronizar as Prestacdes de
Contas de Convénios firmados por esta Secretaria de Educacao,

O presente material esta fundamentado nas Instrugcdes n® 01 do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, publicado no Diario Oficial do Estado em 18
de dezembro de 2008, na Lei Federal n°® 8666, de 21 de junho de 1993 e
suas Alteracoes.

O manual esta dividido em trés partes:

e primeira — sao apresentados procedimentos e anexos com abordagem
simples e clara, e que devem ser corretamente adotados para evitar
falhas na execucao nas prestagdes de contas de convénios;

e segunda - forma de montar a prestacao de contas de Convénios; e

e terceira — o Capitulo I — DAS UNIDADES GESTORAS DOS
ORGAOS DO PODER EXECUTIVO, Titulo IV — DAS DISPOSICOES
FINAIS e os ANEXOS das Instru¢cdes n°® 01/2008 do Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo.

Ressalta-se que este trabalho insere-se num conjunto de a¢des promovidas
pela Secretaria de Estado da Educacao, que visam garantir a eficiéncia,
economicidade e transparéncia do servigo publico, além de ser um material
de apoio para elucidar eventuais duvidas dos interessados.
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e Os recursos recebidos pelos Orgéos Publicos e Instituicoes,
provenientes de Convénios firmados com a Secretaria de Estado
da Educacao, serao objeto de Prestacao de Contas, conforme
previsto em Clausula do Convénio e legislacao pertinente.

e As Prestacoes de Contas devem obedecer ao determinado no
Plano de Trabalho, no Termo de Convénio, nas Instrugdes n°

01/2008 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e a
legislacao vigente.
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e O Signatario devera preencher o MODELO I (abaixo), assinado
pela Autoridade responsavel pela execucao do Convénio na data
da Prestacao de Contas, seja ela parcial ou total (prefeito,
presidente da instituicao, etc...)

Nome do (')rg@o Publico ou Instituicao:
Endereco do Orgao Publico ou Instituicao:
Conveénio:

Vigéncia do Convénio:

Data do Recebimento dos Recursos:

O (s) signatario(s), na qualidade de representantes do érgao
acima citado, apresenta na forma detalhada no (MODELO 1II), a documentagao
comprobatéria da aplicacdo dos recursos recebidos em.../.../..., da (Orgdo da
Secretaria responsavel pelo repasse), na importédncia de R$..., mais os rendimentos
de aplicacdao no valor de R$..., perfazendo um total de R$...

Os documentos relacionados no (ANEXO 3 ou ANEXO 17)

correspondem a um total de R$...

O saldo remanescente no valor de R$.......ccceeveee , conforme comprovante
anexo, devera incorporar o saldo juntamente com o repasse da préxima
parcela. (SE O CONVENIO PERMITIR)

O saldo nao utilizado até ..../..../...... , no valor de R$.....cccvueueee , foi recolhido
em.../.../... na Agéncia.......ccvaruurss , conforme comprovante anexo. (NO CASO
DE SALDO RECOLHIDO NA PRESTACAO TOTAL DO CONVENIO)
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COORDENADORIA DE ENSINO DO INTERIOR TRARALNANGO POR vOCE
Declaro, na qualidade de responsavel pelo (Orgéo
PUblico/INStItUICA0) ... vviir e iieie v e eenens , sob as penas da Lei, que as

informacdes e documentagao relacionadas comprovam a exata aplicagao dos recursos

recebidos para os fins indicados no Convénio assinado em ...... [oii onn

, de de

Nome, cargo e assinatura
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(Papel timbrado da Prefeitura)

MODELO Il

Org&o Concessor: Secretaria de Estado da Educacéo de S&o Paulo
Nome do Orgao Publico / Instituicéo:

Endereco do Orgao Publico / Instituicéo:

Convénio:

Vigéncia do Convénio:

Data do Recebimento dos Recursos:

RELACAO DE DOCUMENTOS

N° de ordem Data do Especificacdo do | Natureza da Valor R$
Documento Documento (NF) |despesa

(resumidamente)

Total das

Despesas:

NUumero de documentos relacionados:
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DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA
ou PERIODO DE | ORIGEM DO | VALOR APLICADO

FINALIDADE | REALIZACAO | RECURSO(2) R$

DA DESPESA

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO RECEBIDO
APLICACAO FINANCEIRA

VALOR RECOLHIDO

SALDO REMANESCENTE AUTORIZADO PARA
APLICACAO NA PROXIMA PARCELA OU NO
EXERCICIO SEGUINTE

Data da elaboracdao: Responsavel:
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e 0O Orgdo PUblico deverd encaminhar preenchido a relacdo de gastos (ANEXO
3), conforme as Instrugdes n® 01/2008, com quadro demonstrativo das
despesas adaptado quando da Prestacao de Contas Anual ou Conclusiva:

ANEXO 3

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELACAO DOS GASTOS

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO: (*)

LEI AUTORIZADORA ou CONVENIO:
OBJETO:

EXERCICIO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:
RESPONSAVEL (IS) PELA ENTIDADE:

VALOR TOTAL RECEBIDO NO EXERCICIO:
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I - DESPESAS PROCESSADAS POR AJUSTES (**)

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIAO METROPOLITANA DA GRANDE SAO PAULO

N

AJUSTE |pATA
No

CONTRATADO

OBJETO

LICITACAO | FONTE

VALOR

TOTAL

II - OUTRAS DESPESAS NAO RELACIONADAS NA TABELA ANTERIOR

ESPECIFICAGAO DO | NATUREZA DA
Dcla)cl:\JaE?ﬁo DOCUMENTO (NOTA DESPESA {f*'\i—[k'i VALOR
FISCAL, RECIBO) |RESUMIDAMENTE
TOTAL

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA
ou
FINALIDADE
DA DESPESA

PERIODO DE | ORIGEM DO
REALIZACAO | RECURSO (2)

VALOR APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO RECEBIDO
APLICAGCAO FINANCEIRA
VALOR RECOLHIDO
SALDO REMANESCENTE AUTORIZADO PARA A
PROXIMA PARCELA (OU PARA APLICAGCAO NO
EXERCICIO SEGUINTE)

e (2) Verba: Federal, Estadual e Recursos Proéprios.
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MANDO POR VOO

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Convénio, ou, auxilio, subvencao ou contribuicado.

(**) Contrato; contrato de gestao; termo de parceria, etc.

(***) Modalidade, ou, no caso de dispensa e/ou inexigibilidade, a base legal.
(****) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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e A Instituicdo devera encaminhar preenchido o Demonstrativo Integral das
Receitas e Despesas (ANEXO 17), conforme as Instrugdes n° 01/2008, com
gquadro demonstrativo das despesas adaptado quando da Prestacao de
Contas Anual ou Conclusiva:

ANEXO 17

CONVENIOS COM O TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:
ENTIDADE CONVENIADA:

CNP3J:

ENDEREGO e CEP:

RESPONSAVEL (IS) PELA ENTIDADE:
OBJETO DO CONVENIO:

EXERCICIO:

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Convénio n©

Aditamento n©

Aditamento n©
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N

COVIANO DO ISTADO Ot

SAO PAULO

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM DOS VALORES DOC. DE VALORES
RECURSOS (1) |PREVISTOS -| CREDITO |DATA REPASSADOS -
R$ No R$

RECEITA COM APLICACOES
REPASSES PUBLICOS

FINANCEIRAS DOS

) TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE

(1) Verba: Federal ou Estadual.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade conveniada:

(nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicacao dos recursos recebidos no

exercicio supra mencionado, na importancia total de R$ (por
extenso).
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA
ou PERIODO DE ORIGEM DO VALOR APLICADO
FINALIDADE REALIZACAO | RECURSO(2) R$
DA DESPESA

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO RECEBIDO
APLICACAO FINANCEIRA
VALOR RECOLHIDO
SALDO REMANESCENTE AUTORIZADO PARA
APLICACAO NA PROXIMA PARCELA OU NO
EXERCICIO SEGUINTE
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Declaro (amos), na qualidade de responsavel (is) pela entidade
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada
comprova a exata aplicacao dos recursos recebidos para os fins
indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao
Orgao convenente.

LOCAL e DATA:
DIRIGENTE: (nhome, cargo e assinatura)
MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinaturas):

A aplicacao financeira devera estar comprovada através de
extratos bancarios de rendimentos, emitidos pelo Banco
Nossa Caixa S/A e, a soma bruta dos meses de aplicacao
demonstrada nos extratos devera comprovar o valor
especificado no MODELO II na Prestacao de Contas Parcial
ou ANEXO 3 ( Orgdos Publicos ) e ANEXO 17 (Instituicoes)
quando da Prestacao de Contas Conclusiva ou a Anual, cujo
extrato sera até 31/12.
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e Os comprovantes de despesa deverao ser apresentados em
ordem cronoldgica.

e As notas fiscais originais deverao apresentar carimbo contendo a
expressao - PAGO COM RECURSOS DO CONVENIO N.° -
SECRETARIA DA EDUCACAO e para o processo de prestacdo de
contas poderdo ser apresentadas em coOpias legiveis e sem
rasuras.

e As notas fiscais utilizadas para comprovar o pagamento das
despesas efetuadas nao poderao ser emitidas antes ou depois da
vigéncia do Convénio.

e Juntamente com as notas fiscais deverdao ser apresentadas as
notas de empenho emitidas pelo Orgao Publico/Instituicao dos
valores a serem pagos, comprovantes de depdsitos, de
transferéncia bancdrias e/ou cheques comprovando o
pagamento das mesmas e copia das guias de recolhimento dos
tributos (INSS/ISS/IR se couber).

e Os documentos devem estar datados dentro do periodo de
vigéncia do Convénio.

e Nao devem ser aceitos documentos com alteragdoes, rasuras,

emendas ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou
legitimidade.

e Deverdo constar também da Prestacao de Contas:
a) Copia do Convénio e Termo(s) Aditivo(s);
b) Cobpia da(s) Nota(s) de Empenho recebida(s);
c) Documentos referentes ao crédito no Banco, (extratos
bancarios de aviso de crédito do Banco Nossa Caixa S/A,
comprovando o valor do repasse).
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e Se houver saldo nao utilizado do valor repassado e dos
rendimentos, devera constar da Prestacdo de Contas o
comprovante de recolhimento, efetuado por meio de depdsito
bancario, de acordo com a Fonte de Recursos, como segue:

e Recursos Tesouro do Estado - Codigo 001001001 -
Guia de Recolhimento - GARE- CODIGO - 890-4

e Recursos Proprios (003.001.051) ou QESE
(005.003.002)

Agéncia 0857-5 conta n° 13-000303-4 - FUNDESP
Banco Nossa Caixa S/A.

e Demonstrativo da Receita e das Despesas, referente ao exercicio
em que o numerario foi recebido, devera constar da Prestacao de
Contas de acordo com Anexos das Instrugoes n© 01 do Tribunal
de Contas.

e Para cada Convénio havera uma Prestacao de Contas.

e Os Orgdos Publicos/Instituicdes deverdo prestar contas dos
recursos recebidos e dos rendimentos auferidos da aplicacao
financeira, de acordo com as Instrucdes n°® 01/2008 e Anexos do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo:

- até 30 dias apds a vigéncia do Convénio e/ou Termo Aditivo
se anterior a 31 de dezembro.

- Até 31 de janeiro para os Convénios com vigéncia até 31 de
dezembro do exercicio anterior ou posterior a essa data.
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NOTA: Observar os Artigo 31 e 32 e ANEXOS das Instrucoes
n°® 01/2008 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

e O ANEXO 3 (Orgdo PUblico) e ANEXO 17 (Instituicdes) sdo
partes integrantes do Parecer Conclusivo o qual deve atender o
disposto no Artigo 627 das Instrucoes n° 01/2008 do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujos documentos deverao ser
encaminhados para essa Corte até 31 de marco de cada
exercicio, conforme segue:

(MODELO DE PARECER CONCLUSIVO EM PAPEL TIMBRADO)

PROCESSO N.©

CONVENIADA:

ASSUNTO: Prestacao de Contas referente ao
Convénio

PARECER CONCLUSIVO - Exercicio:

A presente Prestacao de Contas referente

ao exercicio de , dos recursos repassados a
(()rgéo Publico/Entidade) de acordo com o Termo de
Convénio assinado em / / . fls. a ,

(Termos de Aditamentos se houver), cujos valores vao
abaixo discriminados, foi analisada e considerada em ordem
por esta (Secao/Comissao/Divisao/etc...), segundo os
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critérios contidos no Artigo 627 das Instruco

N

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIAO METROPOLITANA DA GRANDE SAO PAULO EORCN)D :KGDES

es n° 01/08 -

publicadas no Diario Oficial do Estado de 18/12/2008.

(Inciso I, II, III, do artigo 627)

RECEBIMENTO
FONTE VALOR DATA ~
PARCELA [ EXERCICIO PRESTAGAO
RECURSO (R$) REPASSE
CONTAS
VALORES APLICAGAO RECURSOS DESPESAS
TRANSFERIDOS FINANCEIRA PROPRIOS | COMPROVADAS
(R$) (R$) (R$) (R$)

(Inciso IV ao XII do artigo 627)

A localizagao e o regular funcionamento da entidade que

recebeu os recursos.

A finalidade estatutaria da entidade beneficiaria.

A descricao do objeto dos recursos repassados

A descricao dos resultados alcangados e a economicidade

obtida em relacao ao previsto em progra

ma
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governamental.

O cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade

com a regulamentagdo que rege a matéria.

A regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita
contabilizacdo, atestados pelo controles internos do

beneficiario e do concessor.

A conformidade dos gastos as normas gerais sobre
licitagbes e contratos administrativos definidos na Lei
Federal n© 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracoes

posteriores.

A regularidade dos recolhimentos de encargos
trabalhistas, quando a aplicagao dos recursos envolverem

gastos com pessoal.

Copias dos documentos das despesas correspondem aos
originais apresentados pelo beneficiario onde contam o
tipo de repasse obtido e o 6rgdo repassador a que se

referem.

Atendimento aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e

economicidade.

(NOTA: No quadro acima devera constar quais os itens atendidos,
os prejudicados e os que nao se aplicam, se for o caso)

Informamos que esta (Secao,Comissao, Divisao, etc...) atesta
que os incisos de I a XII do Artigo 627 - Titulo IV - Das
Disposicoes Finais - Instrugdes TC n.° 01/08, publicada em
18/12/2008, excecao feita aos itens por nao se

aplicarem neste (se houver excecao), foram atendidas em
26/06/2009 Pagina
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sua totalidade pelo (a) (C')rqéo Publico/Entidade)

e efetuados de acordo com o Termo de Convénio.

E o que segue o parecer,

Sao Paulo, ...... de ......oveee. de .......

Responsavel pela analise

De acordo,

Assinatura do responséavel (Divisdo ou Orgdo)
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e Em atendimento as Instrugdes n°® 01/2008, comprovacao sera
anual, no periodo de 1° de janeiro até 31 de dezembro de cada
ano. Excetua-se o ano de vigéncia inicial do Convénio quando a
comprovacao devera ser da data da assinatura do convénio até
31 de dezembro ou até a data do término da sua vigéncia se
anterior a 31 de dezembro.

e De acordo com a legislacdao vigente, podera haver suspensao de
repasses financeiros e impossibilidade da assinatura de novos
Convénios com o Poder Publico, no caso de nao haver prestacao
de contas dos recursos publicos recebidos.

e A Prestacao de Contas deve obedecer as Instrugoes n© 01/2008
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e legislacao
vigente.
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PARTE 2

Montagem do processo de
Prestacao de Contas
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(01) Documento solicitando Protocolo e Autuacao da Prestacao de

Contas do Convénio

(02) Oficio assinado pelo responsavel do Orgdo Publico/Instituicdo
encaminhando os documentos relativos a prestacao de contas

(03) Signatario (Modelo I)

(04) Copia do Plano de Trabalho e suas Alteragdes (se for o caso)

(05) Copia do Convénio e Aditamentos (se for o caso)

(06) Copia (s) da (s) Nota (s) de Empenho (s)

(07) Copia da Ordem Bancaria

(08) Copia do Cadastro do Responsavel (Anexo 11)

(09) Copia do Termo de Ciéncia e Notificacao

(10) Planilha(s) com informacdoes adequadas, se assim o
Convénio exigir.

(11) Relacao de Documentos (Modelo II)

(12) Documentos das despesas encaminhados pelo Orgédo
Publico/Instituicao
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(13) Relatéorio anual da conveniada sobre as atividades
desenvolvidas com recursos préprios e as verbas publicas
repassadas quando da Prestacao de Contas Anual ou
Conclusiva)

(14) Parecer Parcial (sempre que for necessario a apresentacao
da Prestacao de Contas da parcela anterior para o repasse
da préxima parcela)

(15) Anexo 3 (quando da Prestacao de Contas Anual ou
Conclusiva)

(16) Parecer Conclusivo referente a Prestacao de Contas Total ou
Anual

OBS.: Se a Prestacao de Contas for parcial, recomendamos que
seja Protocolado e Autuado apenas um Processo de Prestacao de
Contas para cada Convénio e, que se abram volumes até a sua
conclusao.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

COORDENADORIA DE ENSINO DO INTERIOR

DAS DISPOSICOES FINAIS e os ANEXOS

( Extraido das Instru¢des n°® 01/2008 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo )

INSTRUCOES N° 01/2008

(TC-A- 40.728/026/07)
AREAESTADUAL

CAPITULO Il

DAS UNIDADES GESTORAS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO

SECAO |
Das Contas
Artigo 17 - Para fins de fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentéaria, operacional e
patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do
controle externo e julgamento das contas anuais das Unidades Gestoras dos Orgédos do
Poder Executivo, bem como apreciagdo dos atos praticados por seus ordenadores de
despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte
documentacéo relativa ao exercicio anterior:
| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo: exposi¢cdo sobre as demonstracdes
contabeis e seus resultados e as principais realizacoes;
Il - certiddo contendo os nomes dos ordenadores de despesa e responsaveis pelo
controle interno e almoxarifado e os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicdes;
lll - relacdo das licitacOes realizadas, separadas por modalidade, contendo: niumero do
processo; numero da licitagdo; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes;
vencedor(es); valor e data de eventual contrato;
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IV - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos
casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal
n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo: numero do processo; data da
abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da publicacdo da ratificacao;

V - relacdo dos contratos, aditamentos e operacdes de crédito, firmados no exercicio,
contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da
inexigibilidade;

VI - relacdo dos convénios com 6rgdos publicos e aditamentos, firmados no exercicio, nos
termos do artigo 116 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93 e suas alteragdes, contendo:
namero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor e fonte(s) de recurso (exemplos:
federal, estadual);

VIl - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os repasses
financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes convénios firmados com
orgdos publicos, bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de
auxilios, subvencdes e contribui¢cdes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320,
de 1 7/03/64, inclusive os destinados ao Parlatino - Parlamento Latino Americano,
devendo, ainda, ser atendido ao disposto no § 2° deste artigo;

VIl - relacdo dos contratos de gestdo, termos de parceria e convénios, firmados no
exercicio com entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00,
corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser
divulgado para esse fim, separados por modalidade, contendo: nUmero do ajuste; data;
interessada (OS, OSCIP ou conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual) e numero de protocolo, neste Tribunal, dos respectivos
ajustes;

IX - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos os repasses
financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes contratos
de gestdo, termos de parceria e convénios de valor global inferior a R$ 750.000,00,
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser
divulgado para esse fim, bem como os repassados, sem formalizacao de ajuste, a conta
de auxilios, subvencbes e contribuicbes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°
4.320/64, devendo, ainda, ser atendido ao disposto no 8§ 3° deste artigo e ao artigo 626
(DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugées;

X - relacédo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor
comercial; valor de aquisicéo; importancia historica e origem (nacional ou estrangeira);

Xl - relagéo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes, exclusivamente,
consoante o artigo 37 da LCE n°® 709, de 14/01/93, contendo: nimero do processo de
origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio); descricdo completa do bem
permanente; numero do patriménio; B.O.; data da ocorréncia; autoria; situagcdo da
sindicancia (ndo instaurada, em andamento, encerrada com conclusdo pela
responsabilizagdo ou n&o) e numero da N.L. de baixa;

XIl - demonstrativos de receita e despesa dos fundos especiais vinculados a Unidade
Gestora,

Xl - comprovantes de remessa dos relatorios trimestrais da Comissdo de Avaliacdo da
execucao dos contratos de gestdo ao Secretario da Pasta correspondente e a Assembléia
Legislativa do Estado;
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XIV - relacdo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de servicos
publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais alteragfes, contendo: nimero do
ajuste; data da assinatura; contratado; prazo e valor total;

XV - cOpia dos demonstrativos enviados pelos consorcios publicos contendo informacdes
das despesas realizadas com 0s recursos entregues em virtude de contratos de rateio;
XVI - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércio publico, no
ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteracdes,
contendo: numero do ajuste; data da assinatura, contratado; prazo e resumo das
obrigacdes, indicando os quantitativos previstos;

XVIl - relacdo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com entes
federativos por forca de convénios de cooperacdo, no ambito da gestdo associada de
servigos publicos, contendo: nimero do ajuste; data da assinatura; contratado; prazo;
resumo das obrigacdes e 0s quantitativos previstos, acompanhada de pareceres anuais
emitidos pela autoridade publica contratante, para cada contrato de programa, contendo:
identificacdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto Federal n°
6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30, paragrafo Unico, da Lei Federal no 8.987, de 13/02/95;
XVIII - demonstrativo contemplando a origem e a aplicacdo dos valores provenientes da
Contribuicdo de Intervencdo no Dominio Econémico - CIDE, contendo: receita (repasse
CIDE e rendimentos das aplicacdes financeiras); despesa (valor previsto e valor aplicado
por projeto e/ou atividade), acompanhado de comprovante da conta vinculada dos
recursos da CIDE, posi¢cdo em 31.12., nos termos do § 1° do artigo 1°-A, da Lei Federal
n°® 10.336, de 19/12/01, com os acréscimos da Lei Federal n° 10.866, de 04/05/04.

§ 1° - As Unidades dever&o arquivar separadamente, de forma individualizada: contratos
de consorcio; convénios de cooperacédo; contratos de programa e contratos de rateio, bem
como a respectiva documentacgéo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacao
e a adequacéo das despesas decorrentes as hormas vigentes nos artigos 16 e 17 da LCF
n°® 101/00 (LRF), mantendo-os & disposi¢éo deste Tribunal.

§ 2° - Relativamente aos repasses a 0rgaos publicos, identificados conforme o inciso VII
deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de marcgo, os pareceres
conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrucbes, acompanhados de cépia das relagbes de gastos, preenchidas pelos
beneficiarios em cumprimento ao inciso

I, do artigo 69, destas Instru¢des e ao modelo contido no Anexo 3.

8§ 3° - Deverdo encaminhar, também, até o dia 31 (trinta e um) de marco, todos o0s
pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), acompanhados de copia do demonstrativo de receitas e despesas e da relacdo
de gastos, preenchidos pelos beneficiarios em cumprimento ao inciso |, do artigo 73,
destas Instrucbes e aos modelos contidos nos Anexos 6 e 7, relativos aos repasses
financeiros ao Terceiro Setor, identificados conforme o inciso IX deste artigo.

SECAO II

Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos
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Artigo 18 - Os 6rgéos de que trata este Capitulo e os fundos especiais a eles vinculados
remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior,
inclusive os relativos a concessdo e permissdo de servi¢cos publicos, de valor igual ou
superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servicos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para
compras e demais servicos, valores estes corrigidos anualmente pela variagdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo,
por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial;

lll - cépia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste
inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que,
configurada a hipétese, a documentagéo devera vir acompanhada do contrato inicial, das
demais alteracfes e dos documentos do processo licitatério, na conformidade dos artigos
seguintes, ficando excluidos desta obrigacdo o envio dos termos aditivos que versem
unicamente sobre prorrogacdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas
inicialmente pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigacéo prevista neste artigo os contratos de operagdes de
crédito, devendo ficar na Unidade Gestora Executora, a disposi¢éo deste Tribunal.

§ 2° - A documentacéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076, de
10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na referida Lei,
acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niamero do
processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il dever&o vir acompanhados de cOpia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado, quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da
autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 19 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos
analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a
utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos:
federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacdo autenticada e numerada,
na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 20 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 18 destas
Instrugbes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos:

| - documentacdo atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e
incisos da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados os documentos
referentes a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas e, nos casos de
dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo: indicacdo do dispositivo
legal da excecéo; ato de ratificagdo e sua publicagéo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

lIl - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao prevista no inciso
| deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
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b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos 0s seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o0 pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso,
de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucdo parcelada, declaracéo circunstanciada, assinada pela
autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a
execucao total do objeto, acompanhada dos documentos comprobatérios de que a
autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo projetado;

V - nos casos de alienacao de imdveis, prova da avaliacdo prévia e autorizagao legislativa
e nos casos de permuta, também, prova de que o preco € compativel com o de mercado;
VI - nos casos de contratacdo para prestacdo de servicos técnicos especializados, que a
empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de
procedimento licitatorio, ou, como elemento para justificar a dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, comprovante de que tais integrantes realizem pessoal e diretamente 0s servi¢cos
objeto do contrato;

VIl - nos casos de notéria especializacdo, a documentacdo que a comprove, nos termos
do artigo 25, § 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do
comércio, Sindicato, Federacéo, Confederacao Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizacdo da situacdo calamitosa; motivo da escolha
do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para
concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as
medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;

Xl - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizacdo, firmadas pela autoridade
competente;

XIl - comprovante do recolhimento da caucao, se exigida;

XIll - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucéo de obras que impliquem
em criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental encaminhar, ainda, os
seguintes documentos:

a) estimativa do impacto or¢camentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracdo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacdo orgcamentaria
e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e
com a Lei de Diretrizes Orcamentérias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada,
conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o
termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11.

8 1° - Para a modalidade licitatoria do Pregdo, deverdo ser encaminhados, também, os
documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VI, do artigo 4° da Lei Federal n°

26/06/2009 Pagina
29




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO —‘\——\%’

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO .
COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIAO METROPOLITANA DA GRANDE SAO PAULO  gAq PAULO
COORDENADORIA DE ENSINO DO INTERIOR TRABALANGD POR

POR voct

10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério circunstanciado da apresentacéao verbal de
lances e negociacdo direta com o proponente, na hipétese de sua ocorréncia, conforme
os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratacOes efetuadas pelo sistema de registro de precos,
tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n°® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n®
10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo 18 destas Instrucdes,
devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota
de encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique,
individualmente, na efetiva contratacéo cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso
| do mesmo artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado
de copia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precos e toda a
documentacédo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput; justificativas;
prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacdo; nota(s) de empenho
vinculada(s) a despesa e oficio fazendo referéncia ao numero da licitagéo que a originou e
ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

8 3° - Deveréo vir atualizados os documentos solicitados no inciso XlII deste artigo caso a
assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daguele em que for publicado o edital.
8§ 4° - Toda a documentacédo referente aos ajustes, explicitada nesta Secao, também se
aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.

Artigo 21 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia da liberacao
de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos
analogos, tratados no artigo 18 destas Instrucdes.

Artigo 22 - Os 0rgdos deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacdo do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos, tratados no artigo 18 destas Instru¢des, acompanhada dos seguintes
documentos:

| - cépia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicacdo expressa da
existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servi¢os, contendo
informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de
copia do comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados e

d) na hipbétese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de
gualquer natureza, indicacdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi
integralmente cumprido.
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SECAO Il

Dos Contratos de Concessao e/ou Permissao de Servi¢cos Publicos

Artigo 23 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas
pelas concessionarias e permissionarias de servicos publicos, a Secretaria outorgante da
concessédo devera encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias apds a data de
aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos seguintes documentos, retratando o
respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
concessdo e/ou permissao, nos termos dos artigos 3° e 30, paragrafo Unico, da Lei
Federal n° 8.987, de 13/02/95, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicoes;

Il - cépia dos relatorios exarados pelos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
concessao e/ou permissdao mencionados no inciso anterior;

[l - relatério contendo a manifestacdo expressa do Secretdrio da Pasta quanto a
regularidade dos atos e as providéncias adotadas no caso de constatacdo de alguma
irregularidade ou descumprimento das normas estabelecidas nos contratos de concessao
e/ou permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigacdes do concessionario, no que diz
respeito ao cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execucdo das obras
vinculadas a concessao, pormenorizando as etapas e prazos previstos e realizados,
explicitando, ainda, quaisquer alteracdes ocorridas, relativamente a: prazo; localizagéo;
acréscimos e/ou supressoes;

V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concesséo, arrecadadas pelo Poder
Concedente;

VI - copia da documentacédo relativa a homologacao de reajustes e a revisao de tarifas,
decorrentes de contratos de concessao e/ou permissao de servi¢cos publicos;

VIl - documentacdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econémicofinanceiro do
contrato em funcéo de quaisquer alteracdes ocorridas;

VIII - relagdo da composicdo aciondria da concessionaria e/ou permissionaria, bem como
das alteracfes ocorridas, se houver;

IX - copia das demonstracfes financeiras das concessionarias e/ou permissionarias, de
conformidade com a periodicidade estabelecida no contrato de concesséao;

X - documentacgao relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens reversiveis, direitos
e privilégios transferidos ao concessionario, quando da extingdo da concessao.

Paragrafo unico - Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos, acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial.

SECAO IV

Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP
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Artigo 24 - Os Orgéos de que trata este Capitulo remeteréio a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, os contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no
més anterior, acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que
demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdao, mediante identificacdo das razdes que
justifiguem a opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas néo afetardo os resultados previstos no
Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes,
ser compensados pelo aumento permanente de receita ou pela reducdo permanente de
despesa e

c) a observancia dos limites e condigbes de endividamento, em razdo das obrigacoes
contraidas pela Administracdo Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em
cumprimento aos artigos 29, 30 e 32 da LCF n°® 101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o0 objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual
(PPA) em vigor;

Il - declaracdo da autoridade competente de que as obrigacdes contraidas pela
Administragdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e estdo adequadamente previstas na Lei Or¢camentaria
Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto or¢camentariofinanceiro nos
exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das
obrigagfes contraidas pela Administragdo Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP,
evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato de PPP a
consulta publica, mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande
circulacao e por meio eletrénico, contendo: justificativa para a contratacdo; identificacao
do objeto, duracado do ajuste; valor estimado e fixacdo do prazo minimo de 30 (trinta) dias
para recebimento de sugestdes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicacdo do edital;

VII - licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento do
empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP
exigir;

VIII - autorizagao legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que mais de 70%
(setenta por cento) da remuneracdo do parceiro privado for paga pela Administracao
Publica;

IX - nos casos de licitagcdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para
concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as
medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes;

X - manifestagbes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designacdo da Comissao de Licitacao;

XIll - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo devera vir
acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
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b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos 0s seus
custos unitarios e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

Xl - edital do procedimento licitatério e respectivos anexos, em especial minuta de
contrato, visando a contratacao de parceria publico-privada - PPP;

XIV - documentacdo pertinente a correspondente licitacdo, excetuada a documentagao
referente a habilitacdo das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publicacdes do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Proposito Especifico (SPE) e relacdo de
sua composicao acionaria;

XVIlI - autorizacdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei
Federal n°® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacbes pecuniarias contraidas pela
Administragéo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada,
conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou
termo aditivo, modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Deveréo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo
caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daguele em que for publicado o
edital.

§ 2° - Os processos versando sobre os contratos descritos neste artigo, serdo autuados
nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacao
da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter
documentacgéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 25 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos
aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados nesta Secdo, acompanhados de cépia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade
competente; publicag&o; nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasiao
da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Paragrafo Unico - Na hipGtese de extingdo da concesséo, o distrato referido no caput
deste artigo devera vir acompanhado, também, da documentacéo relativa ao retorno a
contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios transferidos ao concessionario
ou as transferéncias para indeniza¢des aos legitimos financiadores do projeto bem como
ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 26 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas
pelo parceiro contratado, devera o Poder Publico responsavel pela assinatura do contrato
encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, apds a data de aniversario de
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cada vigéncia contratual, copia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execucao e fiscalizacdo do
contrato de PPP, respectivos periodos de gestéo, afastamentos, substituicdes e 6rgao(s)
representado(s);

Il - relatorio circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizacdo do
contrato de PPP, mencionados no inciso anterior, contendo as obrigacdes do
concessionario para cumprimento do cronograma fisicofinanceiro de execucdo das obras
e servicos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas e prazos, previstos
e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteracbes ocorridas quanto a: prazos;
localizacéo; acréscimos e/ou supressoes;

lll - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente quanto a:
regularidade dos atos; satisfacdo com os resultados; atualidade dos servicos prestados;
cumprimento das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei Federal n° 11.079/04 e as
providéncias adotadas nos casos de constatacéo de irregularidade ou de acionamento de
garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologacao de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato de
PPP, em funcéo de quaisquer alteracbes ocorridas;

VII - demonstrativo financeiro das contraprestacfes da Administracdo Publica, tipificadas
conforme artigo 6° da LF n® 11.079/04 contendo: datas; especificacdo dos documentos;
valores e a correspondente identificacdo dos servicos ofertados, objeto do contrato de
PPP, ou, das retencdes de pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens
reversiveis;

VIII - declaracéo(6es) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacdo do(s) bem(ns)
qgue, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do
contrato de PPP;

IX - relacdo das eventuais alteracBes ocorridas ha composi¢ao acionaria da contratada;

X - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos
demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a: identificacdo das contas
conciliadas que envolvam o contrato e possivel ocorréncia de compartilhamento, com a
Administragdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro privado, decorrentes
da reducéo do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

Xl - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da
contratada, contendo a deliberacdo sobre as demonstracfes financeiras apresentadas
pelos Administradores.

Artigo 27 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responséavel, fazendo

referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO YV
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Dos Convénios firmados com Orgéos Publicos

Artigo 28 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més anterior, de valor
igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir
acompanhados de cépia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracdes
ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado; quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s)
de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responséavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste
Tribunal, do convénio.

Artigo 29 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, seréo
autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios) e deverdo conter
documentagdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 30 - Os convénios com 0Orgaos publicos deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indicacdes do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 6rgao publico beneficiario; valor conveniado
e sua destinacéo;

lIl - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo 116
da LF n°® 8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem
econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do convénio aos
dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos, vinculado(s) ao
convénio, separados por fontes de financiamento;

VII - protocolo de remessa da notificagdo da celebracdo do convénio a Assembléia
Legislativa;

VIII - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela
conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo
ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 31 — Compete ao 6rgdo convenente:
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| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacoes
anuais ou totais, data esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e
um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipOteses em que 0S recursos repassados aos
conveniados possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos,
todavia, com exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista
no ato concessorio, nos termos do disposto no § 2° do artigo 25 da LCF
n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais
solicitacOes de prorrogacao de prazo, para aplicacdao dos recursos e
prestacdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e
desde que atendidas, também, as exigéncias do 8 2° do artigo 25 da
LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das
atividades correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das
despesas, do numero do convénio e do 6rgao publico convenente a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serao juntadas nas
prestacOes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacgfes apresentadas e, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir
parecer conclusivo, nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas instrucoes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na
falta da prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestacédo, devendo ser reiteradas
tais providéncias até o0 esgotamento das possibilidades de
regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, NOvos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no inciso
anterior, sem a devida regularizacao, exigindo dos conveniados, se for
0 caso, a devolucdo do numerério, com os devidos acréscimos legais;
IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a
ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por
meio de copia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
Orgdo convenente para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo, neste Tribunal, do convénio;
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X - expedir, a pedido dos interessados, declaragcfes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo
2° da LCE n° 709/93.

Artigo 32 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgdos de gque trata
este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, coOpia dos seguintes
documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;

I - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela
conveniada e respectivos periodos de atuacéao;

[ll - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas
cCOom OS recursos proprios e as verbas publicas repassadas,
computadas por fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos
gastos, contendo comparativo entre as metas propostas e 0s
resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso, individualizando os gastos pela forma de
contratacdo, na conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdoveis com os
recursos recebidos, prova dos respectivos registros contabil,
patrimonial e imobiliario da circunscricdo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolucéo dos recursos néo aplicados;

VIl - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado,
com indicacdo dos valores repassados pelo 6rgdo convenente e
correspondentes despesas realizadas, acompanhada de conciliacéo
bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentacdo dos recursos do convénio;

VIl - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos
e demonstrac¢fes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o
conveénio a que se referem.
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§ 2° - Toda a documentacao referente ao ajuste e a prestacao de contas,
explicitada nesta Secado, também se aplica aos convénios firmados com
valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 33 - Os o6rgdos de que trata este Capitulo comunicardo a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 34 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucédo do convénio
e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deveréao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela conveniada na utilizacao
dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem como o desfecho
do respectivo procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso para a comunicacao
conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em
qualquer das situacOes descritas e no prazo constante no caput deste
artigo.

Artigo 35 - No caso de paralisacao, rescisdo ou extingdo do convénio, o
orgao publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da deciséo
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organiza¢cdes Sociais

Artigo 36 - Os orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestédo celebrados no més anterior de valor igual ou superior a
R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir
acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de céalculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade
competente; publicacdo e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por
ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niamero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo.
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Artigo 37 - Os processos versando sobre contratos de gestéo, descritos no artigo anterior,
serdo autuados nos oOrgdos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial,
guanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de
convénio) e deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 38 - Os contratos de gestdo deverdo vir acompanhados de coOpia dos seguintes
documentos:

| - publicacdo da minuta do contrato no DOE;

Il - publicagdo no DOE da convocac¢do publica de Organiza¢des Sociais qualificadas na
area de interesse;

lll - proposta orcamentaria e programa de investimentos, devidamente aprovados pelo
Conselho de Administracdo da Organizacao Social,

IV - publicacdo da decisdo do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com
indicacbes das atividades a serem executadas e das entidades que manifestaram
interesse na celebracéo do referido contrato;

V - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizacéo Social;

VI - comprovacgdo de que a entidade qualificada como Organiza¢do Social possui, ha mais
de cinco anos, servicos proprios de assisténcia a saude ou atue efetivamente, ha pelo
menos trés anos, nas areas museoldgica e arquivistica da cultura;

VII - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da entidade
como Organizacao Social, exarado pelo Secretario de Estado da area correspondente;
VIII - certificacdo governamental de qualificacdo da contratada como Organizacéo Social;
IX - inscricdo da Organizacao Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizacdo social contratada;

X| - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestao representa
vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta do seu
objeto;

XIl - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa contratual aos
artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xlll - ato de aprovacdo do contrato de gestdo pelo Conselho de Administracdo da
Organizacao Social e pelo Secretario de Estado da area correspondente;

XIV - dltima ata de elei¢cdo e/ou indicacdo dos membros dos érgaos diretivos, consultivos
e normativos da Organizacéo Social;

XV - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao;

XVI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada,
conforme modelo contido no Anexo 12;

XVII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11,

XVIII - publicacdo integral do contrato de gestdo no DOE, observado o disposto nos
artigos 7° a 9°; 14 e 16 da Lei Estadual n°® 846, de 04/06/98. Artigo 39 — Compete ao
orgao contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data esta que
nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a
transferéncia dos recursos;
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Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizacao social,

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem prejuizo
do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as exigéncias do § 2°
do artigo 25 da LCF n°® 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do
contrato de gestdo e do 6rgdo publico contratante a que se referem, extraindo-se, em
seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacfes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo
627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacgao apresentada ou na falta da prestacao de
contas, exigir da organizacao social, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, 0 saneamento
da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o0 esgotamento das
possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacéo, exigindo da
organizagao social, se for o caso, a devolugdo do numerério, com os devidos acréscimos
legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coOpia da documentacao
relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo contratante para a regularizacdo da
pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade
referentes as comprovacfes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto na LCE n°® 709/93.

Artigo 40 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas OrganizacBes Sociais, 0os 0rgdos de que trata este Capitulo
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apO6s 0 encerramento do exercicio
financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdao de Avaliacdo da execucdo
contratual, os 6rgéos que representam e 0s respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros do Conselho de Administracdo da
Organizacao Social, os 6rgaos que representam, a forma de sua remuneracdo e 0s
respectivos periodos de atuacao;

lll - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizacdo Social, os
periodos de atuacdo e afirmagdo do ndo-exercicio de cargos de chefia ou funcdo de
confianga no SUS, quando exigivel, acompanhada do ato de fixacdo de suas
remuneracoes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica
gerenciada, objeto do contrato de gestdo e respectivos periodos de atuacao,
acompanhada do ato de fixacdo de suas remuneracgoes;

V - ato de constituicdo, estatuto social e regimento interno da Organizagao Social;
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VI - regulamento para contratacdo de obras, servicos e compras com emprego de
recursos publicos;

VII - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizagdo Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento
da entidade publica, objeto do contrato de gestdo, contendo as principais realizacées e
exposicdo sobre as Demonstracdes Contabeis e seus resultados;

IX - atas trimestrais do Conselho de Administracdo da Organizacéo Social;

X - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacao
de recursos publicos administrados pela Organizacao Social para os fins estabelecidos no
contrato de gestdo, contendo: tipo e nUmero do ajuste;

nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condicbes de
pagamento;

XI - relacdo dos bens moveis e imoéveis mantidos pelo Poder Publico no periodo, com
permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestao, especificando forma e razéo,
inclusive das eventuais substituicbes dos respectivos bens;

Xl - declaracdo de que os bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de saude em
funcionamento, conforme o caso;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizacao
Social, contendo: nome do servidor/funcionario; 6érgdo de origem; cargo publico ocupado;
funcdo desempenhada na Organizacdo Social e datas de inicio e término da prestacdo de
servico;

XIV - relacdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de
gestéao, indicando as fun¢des e o valor global despendido no periodo;

XV - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de
Administracao;

XVI - conciliagdo bancéria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para movimentacdo dos
recursos do contrato de gestao;

XVII - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e
por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestéo,
conforme modelo contido no Anexo 13;

XVIII - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstragdes contabeis e
financeiras, e respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da entidade publica
gerenciada quanto da Organizacao Social,

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a
habilitacdo profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XX - relatorio conclusivo da analise da execucao do contrato de gestdo, elaborado pela
Comisséo de Avaliagéao;

XXI - publicagéo na imprensa oficial dos relatorios financeiros e da execuc¢do do contrato
de gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas com o0s resultados
alcancados;

XXII - parecer do Conselho de Administracdo da Organizagcdo Social sobre as contas e
demonstragdes financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada;

XXIII - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXIV - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas Instrucoes.
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§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XXIV serdo remetidos acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, identificando o contrato de gestédo a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacgéo prevista nos incisos V a VIl deste artigo, nos exercicios
seguintes serdo enviadas apenas as alteracdes ocorridas, ou, declaragao nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de gestao,
referentes a comprovacdo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de origem publica,
apOs contabilizados, ficardo arquivados na Organizacdo Social, a disposicdo deste
Tribunal.

8§ 4° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada
nesta Secdo, também se aplica aos contratos de gestao firmados com valor inferior ao de
remessa, devendo permanecer a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 41 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3
(trés) dias da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da
entidade como Organizacdo Social, por descumprimento do contrato de gestao,
informando as clausulas descumpridas e as medidas adotadas;

Il - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das
despesas de pessoal cedido pelo Estado, com copia da justificativa e indicagdo do valor
adicionado.

Artigo 42 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do contrato de gestdo e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
Organizacdo Social na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar irregularidade.
Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacédo, para a
comunicagdo conjunta, 0 membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer
das situacdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 43 - No caso de paralisa¢cao, rescisdo ou encerramento do contrato de gestéo ou,
ainda, de desqualificacdo da entidade como Organiza¢do Social, a Secretaria da area
correspondente deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de
recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VI

Dos Termos de Parceria firmados com Organiza¢cdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 44 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - cOpia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com Organizacdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;
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Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso

anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos: justificativas
sobre as alteracBes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado;
guando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente;
publicacdo e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 45 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo anterior,
serdo autuados nos Orgdos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial,
guanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 46 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de coépia dos seguintes
documentos:

| - quando da realizacdo de concurso de projetos:

a) publicacdo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos termos dos
artigos 23 a 25 do Decreto Federal n° 3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designacgéo da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacédo do resultado do concurso e da respectiva homologacgéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria prescindido da
realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, os critérios adotados para a
escolha da entidade parceira,

lll - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da
Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei Estadual n° 11.598, de
15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das normas
indicadas pelo artigo 4° da Lei Federal n° 9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicédo da atual Diretoria da OSCIP;

VII - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no artigo
3° da LF n° 9.790/99, median te a execucédo direta de projetos, programas ou plano de
acOes correlatas por meio da doacgéo de recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda
pela prestacdo de servicos intermediarios de apoio a outras organizagbes sem fins
lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgao estatal
parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria representa
vantagem econfmica para a Administracdo, em detrimento da realizagdo direta do seu
objeto;

X - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacédo da despesa da parceria aos
dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestagéo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacao existente, em relagcéo ao termo de parceria,
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XIlI - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

Xlll - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitagdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos parceiros publico
e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido

no Anexo 11;

XV - publicagdo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de previsao
de sua execucéo fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos nos Anexos |
e Il do Decreto Federal n° 3. 100/99.

Artigo 47 — Compete ao orgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data esta que
nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a
transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

lll - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas, sem prejuizo
do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as exigéncias do § 2°
do artigo 25 da LCF n°® 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do numero do
termo de parceria e do 6rgéo publico parceiro a que se referem, extraindo-se, em seguida,
as copias que serao juntadas nas prestacoes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo
627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacgao apresentada ou na falta da prestacao de
contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da
prestacao, devendo ser reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades
de regularizacao das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo da
OSCIP, se for o caso, a devolugédo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de cOpia da documentacdo
relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro para a regularizacdo da
pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
numero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragfes ou atestados de regularidade
referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 48 - Para fins de fiscalizagcdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas OSCIP, os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apO0s o encerramento do exercicio financeiro, copia dos
seguintes documentos:
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| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliacdo da execucéo do
termo de parceria, 0s 6rgdos que representam e o0s respectivos periodos de atuacéo;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel pela
administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

lll - relat6rio anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com 0s recursos proprios
e as verbas publicas repassadas;

IV - relat6rio governamental sobre a execuc¢do do objeto do termo de parceria contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e
por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria,
conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3° da LE n°
11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias apds o término de cada
exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do DF n° 3.100/99;
VIl - regulamento para contratagcdo de obras e servicos, bem como para compras com
emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no
termo de parceria, contendo: tipo e nUmero do ajuste; nome do contratado ou conveniado;
data; objeto; vigéncia; valor e condicfes de pagamento;

IX - relacdo de eventuais bens imOveis adquiridos com recursos provenientes da
celebracéo do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n° 9.790/99;

X - conciliagdo bancéria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico parceiro, para movimentacédo dos
recursos do termo de parceria;

Xl - publicacdo do Balanc¢o Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;

Xl - demais demonstracdes contébeis e financeiras da OSCIP;

XIll - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a
habilitacao profissional dos responséaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n° 11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuacao
existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliacdo e comprovante de remessa a autoridade
competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas Instrugdes.

8 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVIlI serdo remetidos acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos exercicios
seguintes serdo enviadas apenas as alteracdes ocorridas, ou, declaracdo nesse sentido.

8 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de parceria,
referentes a comprovacédo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de origem publica,
apos contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a disposicéo deste Tribunal.
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§ 4° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada
nesta Sec¢édo, também se aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior ao de
remessa, devendo permanecer a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 49 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal, no prazo de
3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de parceria,
informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 50 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de parceria e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OSCIP na
utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo anico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo para a
comunicagdo conjunta, 0 membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer
das situacdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 51 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do termo de parceria ou,
ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgdo publico parceiro devera
comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do
fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
guanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao
financeira.

SECAO VIl

Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos

Artigo 52 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - cépia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos,
celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos
anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir
acompanhados de coépia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracbes
ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado; quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizagcado prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s)
de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do convénio.

Artigo 53 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, seréo
autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo
conter documentacao autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.
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Artigo 54 - Os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos deveréo
vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes indicacoes:

a) a excepcionalidade desta op¢éo para formar o vinculo de cooperagéo;

b) o critério de escolha do conveniado e

C) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo 116 da LF n°
8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

Il - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade
beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem
econdmica para a Administracao, em detrimento da realizacéo direta do seu objeto;

VIl - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das despesas do convénio aos
dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a Assembléia
Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela
conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo
ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11,

XIl - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 55 — Compete ao 0rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes
anuais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de
janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais
solicitacbes de prorrogacao de prazo, para aplicacdo dos recursos e
prestacdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e
desde que atendidas, também, as exigéncias do 8 2° do artigo 25 da
LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das
atividades correspondentes;

V - exigir a indicacdao, no corpo dos documentos originais das
despesas, do numero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestacOes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir
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parecer conclusivo, nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas instrucoes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na
falta da prestacdo de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, o saneamento da prestacao, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacéo
das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, NoOvos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no inciso
anterior, sem a devida regularizacao, exigindo da conveniada, se for o
caso, a devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VI, comunicar a
ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por
meio de copia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao convenente para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo, neste Tribunal, do convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVIl, do
artigo 2°, da LCE n° 709/93.

Artigo 56 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgdos de que trata
este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apos o
encerramento do exercicio financeiro, coOpia dos seguintes
documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacéao;

I - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da
conveniada e respectivos periodos de atuacao;

lll - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas
COMm 0S recursos proprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio
contendo comparativo entre as metas propostas e 0s resultados
alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas
no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;
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VI - regulamento para contratacao de obras e servigcos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a
Conveniada,;

VIl - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos,
firmados com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela
conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e
numero do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto;
vigéncia; valor e condi¢cOes de pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente
especifica aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao
publico convenente, para movimentacdo dos recursos do conveénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstracdes contabeis e financeiras da conveniada;

XI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos
e demonstracOes contabeis;

XIl - parecer e relatorio de auditoria das entidades beneficentes de
assisténcia social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto
Federal n° 2.536, de 06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes.

8 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdao remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o
conveénio a que se referem.

8 2° - Remetida a documentacao prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracdes ocorridas ou
declaracao nesse sentido.

8 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e 0os de origem
publica, vinculados a convénio, apds contabilizados, ficardo arquivados
na entidade conveniada, a disposicdo deste Tribunal.

8 4° - Toda a documentacao referente ao ajuste e a prestacao de contas,
explicitada nesta Secédo, também se aplica aos convénios firmados com
valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicido deste
Tribunal.

Artigo 57 - Os oOrgédos de que trata este Capitulo comunicardo a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
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administrativo por descumprimento do convénio, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 58 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do convénio
e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela conveniada na utilizacao
dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela
fiscalizacdo para a comunicacédo conjunta, o membro dissidente devera
fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo
constante no caput deste artigo.

Artigo 59 - No caso de paralisacao, rescisdo ou extingdo do convénio, o
orgao publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da deciséao
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO IX

Do Exame Prévio de Edital

Artigo 60 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo enviardo, quando solicitada por este
Tribunal, para os fins previstos nos 88 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracdes, cOpia completa dos editais de licitacdo regulados naquela Lei ou do
certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n° 3.100/99, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitag&o.

SECAO X
Da Ordem Cronol6gica de Pagamentos

Artigo 61 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 30
(trinta) do més subsequente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de
pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de
bens, locacgles, realizagbes de obras e prestacdo de servigos, obedecida a estrita ordem
cronologica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

| - seréo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou
ndo, ainda que parceladas, decorrentes de contrata¢ées, cujo valor total seja igual ou
superior ao estipulado para a modalidade tomada de pre¢os - compras e Servigos;
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Il - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicacbes das
justificativas de alteragfes que tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.
Artigo 62 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronologica de pagamentos, 0s
recursos relacionados seréo considerados vinculados e n&o vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados 0s recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissdo de titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos
gue exija vinculacao.

§ 2° - Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita prépria, de
transferéncias ou outro meio, desde que nao vinculada especificamente sua aplicacao.
Artigo 63 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronolégica das exigibilidades,
considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de
recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio ou outra origem de recursos
serad uma fonte e no caso de néo vinculados, considerar-se-a, como fonte diferenciada de
recursos, cada uma das categorias econémicas.

Artigo 64 - As informacdes requeridas nesta Secdo deverdo ser prestadas por meio do
preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este Tribunal, devendo, por
ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a
veracidade do contetdo da midia digital encaminhada.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada
declaracéo nesse sentido.

SECAO XI

Das Sancdes aos Licitantes

Artigo 65 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo deverdo comunicar a este Tribunal, até o
dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes previstas nos incisos Il e IV do artigo 87 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem
como eventuais reabilitagdes.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo estipulado, o fato
serd comunicado a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 66 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade
com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovacédo de que o
interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO Xl
Das Transferéncias de recursos do Estado a Org&os Publicos

Artigo 67 - Os repasses de recursos a 0rgaos publicos caracterizados como auxilios,
subvencdes e contribuicbes somente poderdao ser concedidos pelos 6rgaos de que trata
este Capitulo se comprovado o atendimento as exigéncias contidas na Lei Federal n°
4.320/64 e no artigo 25 da LCF n°® 101/00 (LRF), sendo que as transferéncias, ocorridas
sem formalizacdo de ajuste, devem ser autuadas na origem, em processo proprio
contendo:
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| - programa de trabalho aprovado ou exposicdo das unidades de servico objeto dos
repasses concedidos;

Il - norma autorizadora do repasse, contendo: 6rgao publico beneficiario; valor concedido
e sua destinacéo;

Il - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos
representa vantagem econ6mica para o érgao concessor, em detrimento de sua aplicacao
direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiéario;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das transferéncias aos artigos
15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de
financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos 6rgéos publicos,
concessor e beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 2.

Artigo 68 - Compete aos 6rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais ou totais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a
transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que os recursos repassados aos beneficiarios possam
ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com exigéncia de destinacao
para a mesma finalidade prevista no ato concessorio, nos termos do disposto no § 2° do
artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas, sem prejuizo
do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as exigéncias do § 2°
do artigo 25 da LCF n°® 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero da
norma autorizadora do repasse e do 6rgao publico concessor a que se referem, extraindo-
se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacfes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo
627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), observando o determinado no § 2° do artigo 17,
destas Instrucoes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacgao apresentada ou na falta da prestacao de
contas, exigir dos beneficiarios, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da
prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades
de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacéo, exigindo
dos beneficiarios, se for o caso, a devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos
legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de cOpia da documentacdo
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relativa as providéncias adotadas pelo 0Orgdo concessor para a regularizacdo da
pendéncia,

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade
referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da LCE n° 709/93.

Artigo 69 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos financeiros
repassados, 0s entes concessores deverao exigir dos 6rgaos publicos beneficiarios os
seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na conformidade do
modelo contido no Anexo 3;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatorio do beneficiario sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas
CcOm recursos proprios e com recursos transferidos;

b) na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imOveis com 0s recursos recebidos,
prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscricéo,
conforme 0 caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessao de bolsas de estudo,
se for o caso;

d) comprovante da devolug&o dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do beneficiario, com indicacdo dos
valores repassados pelo érgado concessor e a respectiva conciliacdo bancaria, referente
ao exercicio em que o numerario foi recebido, de modo a atestar que os recursos publicos
foram movimentados em conta especifica, aberta em instituicéo financeira oficial, indicada
pelo érgdo publico concessor e

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a
habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstracfes contabeis.

Paragrafo Unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato
concessorio, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou
repassados, apds contabilizados, ficardo arquivados no 6rgado beneficiario, a disposicao
deste Tribunal.

Artigo 70 - A Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno e o ordenador da
despesa deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na utilizagdo dos recursos
repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado
e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacao financeira.

Paragrafo Gnico - Se n&o houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo para a
comunicagdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer
das situacdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

SECAO Xl
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Das Transferéncias de recursos do Estado a entidades ndogovernamentais sem fins lucrativos por

meio de Auxilios, Subvencdes e Contribuicbes

Artigo 71 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados como
auxilios, subvencdes e contribuicdes, somente poderdo ser concedidos pelos 6rgaos de
gue trata este Capitulo nos termos das exigéncias contidas na LF n° 4.320/64 e no artigo
25 da LCF n°® 101/00 (LRF), sendo que, a formalizacéo de tais transferéncias devera ser
autuada na origem, em processo proprio contendo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposi¢cao das unidades de servi¢o
objeto dos repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e sua
destinacgao;

Il - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos
representa vantagem econ6mica para o érgao concessor, em detrimento de sua aplicacao
direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das transferéncias aos artigos
15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de
financiamento;

VII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelo 6rgéo publico e
pelo beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 5;

Artigo 72 - Compete aos 6rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais ou totais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a
transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres
ou néo;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem prejuizo
do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo
25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, o niumero da
norma autorizadora do repasse e do 6rgao publico concessor a que se referem, extraindo-
se, em seguida, as copias que serao juntadas nas prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, ho prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo
627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacgao apresentada ou na falta da prestacao de
contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacéo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o esgotamento
das possibilidades de regularizagdo das pendéncias;
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VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo
das entidades beneficiarias, se for o caso, a devolugcdo do numerario, com os devidos
acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VII e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coOpia da documentacdo
relativa as providéncias adotadas pelo Orgdo concessor para a regularizacdo da
pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade
referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da LCE n°® 709/93;

X| - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de
concessao.

Artigo 73 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos financeiros
repassados, os Orgdos concessores deverdo exigir das entidades beneficiarias o0s
seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no

objeto do ato concessorio, conforme modelo contido no Anexo 6 e relacionar 0s
documentos das despesas pagas, computadas na prestacao de contas, conforme modelo
contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas, identificando as
custeadas com recursos préprios e as com recursos transferidos;

b) na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imOveis com 0s recursos recebidos,
prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscricéo,
conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessao de bolsas de estudo,
se for o caso;

d) comprovante da devolug&o dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros da beneficiaria, com indicacdo dos
valores repassados pelo érgdo concessor e a respectiva conciliacdo bancaria, referente
ao exercicio em que o numerario foi recebido;

f) certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a
habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstracdes contabeis e

g) manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgdo correspondente do beneficiario
sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que 0s recursos publicos foram
movimentados em conta especifica, aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo
orgao publico concessor.

Paragrafo Unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato
concessorio, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou
repassados por ente publico, apdés contabilizados, ficardo arquivados na entidade
beneficiaria, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 74 - A Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno e o ordenador da
despesa deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficidria na utlizacdo dos
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recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de
recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo para a
comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer
das situagOes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

SECAO XIV
Dos Adiantamentos

Artigo 75 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos
orgdos de origem, mediante a utilizacdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado e conteréo:

| - cépia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancéario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se
houver;

lll - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento
do saldo né&o utilizado, se houver;

IV - nota de lancamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nao utilizado, se
houver;

V - documento comprobatério da anulagdo do saldo de adiantamento ndo utilizado, se
houver;

VI - nota de liquidagdo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo 6rgéo e ratificado pela autoridade competente;

VIII - autorizacéo para prorrogacéo do prazo de aplicacdo, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do responsavel pelo
recebimento do material ou servico, quando for o caso.

Paragrafo Unico - Os o6rgados tratados neste Capitulo deverdo conservar, em suas
respectivas unidades, o0s processos versando sobre prestacdo de contas de
adiantamentos, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 76 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos
prazos de aplicacédo estabelecidos em lei.

Artigo 77 - O numeréario correspondente aos adiantamentos devera permanecer
depositado em instituicdo bancéaria oficial, em conta especifica, enquanto ndo aplicado.
Artigo 78 - Todas as despesas serdao documentadas e deverdo enquadrar-se nas
categorias econdémicas proprias, de acordo com a classificacdo orcamentaria.

Artigo 79 - Os comprovantes deverao discriminar as despesas efetuadas, constando nos
autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.
Artigo 80 - N&o serdo aceitos documentos com alteracbes, rasuras, emendas ou
entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.
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Artigo 81 - As prestacOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito
especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem
como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Artigo 82 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos adiantamentos
serdo feitas mediante a apresentacdo das passagens utilizadas e/ou documentos de
embarque, acompanhados dos comprovantes das despesas, aceitando-se, entretanto, em
virtude de legislacdo especifica de cada pais, declaracdo de sua realizacao.

Artigo 83 - A prestacdo de contas relativa a operac¢des policiais de carater reservado,
inclusive a fazendaria e de protecdo as testemunhas far-se-a

semestralmente, em um so processo, o qual devera conter, além dos elementos previstos
no artigo 75 destas Instru¢des, os comprovantes originais das despesas devidamente
autorizadas, ou, apenas a declaracdo de seus valores, quando, a juizo do Secretéario de
Estado, forem consideradas de caréater reservado.

Artigo 84 - Os processos de prestacdo de contas semestrais, relativos a operacdes de
carater policial reservado, inclusive fazendaria e protecdo as testemunhas, serdo
encaminhados a este Tribunal no prazo de 70 (setenta) dias contados do recebimento do
ultimo adiantamento do semestre, por meio de balancete assinado pelo responsavel,
conferido pela autoridade superior, se for o caso, e aprovado pelo respectivo Secretario
de Estado.

Paragrafo Unico - No exame dos processos referidos no caput deste artigo, este Tribunal
podera, antes de seu julgamento, solicitar ao servidor ou a seu superior, informacdes
complementares, de modo que figuem esclarecidas quaisquer duavidas ainda
remanescentes.

Artigo 85 - Serdo encaminhados a este Tribunal, no prazo de 70 (setenta) dias contados
da data do recebimento do adiantamento, os processos de prestacdo de contas relativos
as despesas com representacao do responsavel pela Pasta, devidamente formalizados
nos termos do artigo 75 destas Instrucoes.

Artigo 86 - Nas prestacBes de contas relativas as despesas com representacao geral do
Estado quando, de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, devera constar,
expressamente, a informacéo de que as despesas foram aprovadas pelo Governador do
Estado, sempre por despacho em processo.

Paragrafo unico - Nos processos de prestacao de contas de que trata este artigo, fica
dispensada a remessa dos respectivos comprovantes de despesa, devendo, entretanto,
deles constar, além dos elementos indicados no artigo 75 destas Instrucdes, a relacao
discriminada das despesas realizadas.

Artigo 87 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e
publicacdo das competentes quitacOes, deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, pelo
prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO XIII

Do Controle Interno

Artigo 623 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(do) arquivados, no
orgao referido neste Capitulo, todos os relatorios e pareceres exarados no cumprimento
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das obrigacGes dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual, a disposicdo deste
Tribunal, para subsidio da aplicacédo do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo Unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37
da Constituicdo Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente,
em até 03 (trés) dias da concluséo do relatério ou parecer respectivo.

Artigo 624 - Cabe, também, ao(s) responséavel(is) pelo controle interno, em apoio ao
controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na observancia dos
procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 625 - Os programas mencionados nestas Instrucées, bem como 0s que vierem ser
criados ou alterados, estardo a disposi¢cdo dos jurisdicionados no endereco eletrénico
www.tce.sp.gov.br e, ainda, no protocolo da Sede e Unidades Regionais.

Artigo 626 - Devem ser incluidos, na mesma relacao, os repasses efetuados no exercicio,
decorrentes de ajustes com o terceiro setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00,
celebrados até novembro de 2005, posto que até aquela data as correspondentes
remessas autbnomas a este Tribunal estavam dispensadas e assim deve ser procedido,
anualmente, até que se esgote a vigéncia dos referidos ajustes.

Artigo 627 - A emissdo de parecer conclusivo pelos oOrgaos
concessores sobre a aplicagcdo de recursos transferidos em cada
exercicio financeiro, a 6rgaos publicos ou a entidades do Terceiro
Setor, deve atender a transparéncia da gestao definida pelo artigo 48 da
LCF n° 101/00 (LRF), devendo a autoridade competente atestar, no
minimo:

| - o recebimento da prestacdo de contas dos entes beneficiarios, bem
como a aplicacdo de sancfes por eventuais auséncias de comprovacao
ou desvio de finalidade;

Il - datas da prestacdo de contas e dos repasses concedidos;

lIl - os valores transferidos e os comprovados, por fontes de recursos;
IV - a localizacao e o regular funcionamento da entidade que recebeu os
recursos,;

V - a finalidade estatutaria da entidade beneficiaria;

VI - a descricdo do objeto dos recursos repassados, dos resultados
alcancados e a economicidade obtida em relacdo ao previsto em
programa governamental;
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VIl - o cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a
regulamentacao que rege a matéria;

VIII - a regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizacéao,
atestados pelos controles internos do beneficiario e do concessor.

IX - a conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitacbes e
contratos administrativos definidos na Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e alteracfes posteriores;

X - a regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas, quando
a aplicacao dos recursos envolver gastos com pessoal,

Xl - que as coOpias dos documentos das despesas correspondem aos
originais apresentados pelo beneficiario onde constam o tipo de
repasse obtido e o 6rgao repassador a que se referem;

Xl - o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

Paragrafo Unico - os atestados indicados nos incisos IV e V sao
aplicaveis, apenas, aos casos de repasses publicos a entidades do

Terceiro Setor e no inciso IX somente aos repasses a 0rgaos publicos.
Artigo 628 - Para todo e qualquer encaminhamento que se faca com base nas presentes
Instrucdes, os orgaos jurisdicionados deverao indicar, em oficio especifico, a matéria e o
dispositivo a que se refere a documentacdo remetida. Artigo 629 - As copias dos
documentos constantes nos processos encaminhados a este Tribunal deverdo estar
devidamente numeradas e autenticadas pelo 6rgédo, obedecida a estrita cronologia das
ocorréncias.

Artigo 630 - Na ultima folha de cada processo ou documento enviado deverd constar
despacho de encaminhamento assinado pelo responsavel ou por pessoa legalmente
investida.

Artigo 631 - As tomadas de contas de que tratam as presentes Instrucdes seréo
examinadas, objetivando, além da verificacdo documental, a apuracao da regularidade, do
interesse publico e 0 acompanhamento das fases da despesa.

Artigo 632 - Nas inspec¢Oes e diligéncias, nenhum processo, documento ou informagéo,
podera ser sonegado a este Tribunal, sob pena de responsabilidade da autoridade ou do
servidor que assim proceder.

Artigo 633 - Fica reservada a este Tribunal a prerrogativa de, a seu critério e quando
assim entender, realizar verificagcdes in loco nos Orgaos de que tratam as presentes
Instrucbes, bem como, para efeito de complementacdo do exame e para seu
convencimento, solicitar quaisquer outros elementos, informacfes ou copias de
documentos, além daqueles especificados nestas Instrucdes, inclusive informacdes
especificas que esclarecam fatos isolados.

Artigo 634 - A inobservancia dos prazos e demais condi¢cdes estabelecidas nestas
Instrucdes e, bem assim, a infracdo a qualquer dispositivo da atividade or¢camentaria,
financeira, contabil, operacional, patrimonial e aos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade e interesse publico importardo na aplicacdo de penalidades aos
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responsaveis, inclusive nos casos de recusa ou sonegacao de qualquer informacéo,
documento, processo ou livro de escrituracao, na forma prevista na LCE n° 709/93.
Paragrafo unico - Respondera a autoridade ou servidor que, por ato proprio ou omissao,
oculte ou dificulte informagdo, documento ou elementos que constituem falta na
Administracdo Publica.

Artigo 635 - Os 6rgaos e entidades de que tratam estas Instrucbes poderdo formular a
este Tribunal consultas acerca das duvidas suscitadas na aplicacdo das disposicoes
legais concernentes a matéria de sua competéncia, ha seguinte forma:

| - por intermédio de oficio enderecado ao Presidente do Tribunal de Contas, formuladas
por intermédio dos Chefes dos Poderes Publicos Estaduais e dirigentes das entidades da
administracao indireta e fundacional, constando exposi¢cao da duvida, com formulacdo de
guesitos;

Il - as consultas ndo poderdo envolver casos concretos ou atos consumados.

Artigo 636 - Os responséaveis pelos 6rgaos e entidades de que tratam estas Instrucdes,
guando comunicados através do Diario Oficial do Estado, deverdo retirar cépias dos
relatérios de auditoria neste Tribunal, nas dependéncias e prazos especificados na
publicacdo, para, havendo interesse, apresentar as alegacdes que se fizerem oportunas,
independentemente de constarem ou néo falhas.

Artigo 637 - O Presidente do Tribunal de Contas podera expedir os atos necessarios a
perfeita execucao das presentes Instrucdes.

Artigo 638 - Estas Instrucdes entrardo em vigor em 1° de janeiro de 2009, revogadas
todas as disposicGes em contrario, no tocante a area de fiscalizacao.

Sao Paulo, 10 de dezembro de 2008

EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
Presidente
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ANEXO 1

3 REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELACAO DOS VALORES TRANSFERIDOS

DECORRENTES DE CONVENNIO OU CARACTERIZADOS COMO AUXILIOS,
SUBVENCOES OU CONTRIBUICOES

EXERCICIO:

ORGAO CONCESSOR:

LEI CONVENIO
TIPO | BENEFICIARIO EN DEREC}O N° DATA N° DATA | FINALIDADE | DATA FONTE | VALOR
*) / DO (**) EM
CNPJ PAGTO REAIS

(Rua,
n°,Cidade,CEP)

TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL.: (nome, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subvencgéo ou contribuigéao.
(**) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO 2
REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
NUMERO DO CONVENIO: (¥)
TIPO DE CONCESSAO: (*¥)
VALOR REPASSADO.:
EXERCICIO:
ADVOGADO(S): (***)
Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos
da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final
e consequente publicacdo, e se for o caso e de nosso interesse, para, N0S prazos e nas
formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que
couber.
Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de
14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL PELA CONCESSAO: (nome, cargo e assinatura)

RESPONSAVEL PELA ENTIDADE BENEFICIARIA (nome, cargo e
assinatura)

(*) Quando for o caso.
(**) Auxilio, Subvencao ou Contribuicéo.
(***) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 3

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELACAO DOS GASTOS

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO: (¥)

LEI AUTORIZADORA ou CONVENIO:
OBJETO:

EXERCICIO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
VALOR TOTAL RECEBIDO NO EXERCICIO:

| —- DESPESAS PROCESSADAS POR AJUSTES (**)

OBJETO
AJUSTE | pata CONTRATADO L'C'(T*ﬁ)QAO FgﬂgE VALOR
o
TOTAL
Il — OUTRAS DESPESAS NAO RELACIONADAS NA TABELA ANTERIOR
DATA DO ESPECIFICACAO DO DOCUMENTO | NATUREZA DA DESPESA | FONTE VALOR
DOCUMENTO (NOTA FISCAL, RECIBO) RESUMIDAMENTE )
TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

26/06/2009 Pagina



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO —'X%

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO .
COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIAO METROPOLITANA DA GRANDE SAO PAULO  SAQ PAULO
COORDENADORIA DE ENSINO DO INTERIOR e

(*) Convénio, ou, auxilio, subvencao ou contribuicao.

(**) Contrato; contrato de gestdo; termo de parceria etc.

(***) Modalidade, ou, no caso de dispensa e/ou inexigibilidade, a base legal.
(****) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO 4

REPASSES AO TERCEIRO SETOR
RELACAO DOS VALORES TRANSFERIDOS

VALORES REPASSADOS DURANTE O EXERCICIO DE:
ORGAO CONCESSOR:

| - DECORRENTES DOS AJUSTES DE VALOR INFERIOR AO LIMITE DE REMESSA AO TCESP:

CONTRAT ENDERECO . VALOR VALOR
O DE < CN . VIGENCIA | GLOBAL FONTE | REPASSADO
GESTAO BENEFICIARIO PJ (Ruz,g‘l’é(;l)dad DATA ATE DO OBJETO ) NO
N° ' AJUSTE EXERCICIO
TOTAL
TERMO VALOR VALOR
ENDERECO -
DE < CN VIGENCIA | GLOBAL FONTE | REPASSADO
PARCERIA BENEFICIARIO PJ Ciﬂé&é (r:‘EP) DATA ATE DO OBJETO *) NO
N° ' AJUSTE EXERCICIO
TOTAL
VALOR VALOR
- ENDERECO -
CONvoENlo BENEFICIARIO CN (Rua, o, DATA | VIGENCIA | GLOBA | Jo. -+ | FONTE | REPASSADO
N PJ | Gidade CEP) ATE L DO * NO
' AJUSTE EXERCICIO
TOTAL
Il - AUXILIOS, SUBVENQOES E/OU CONTRIBUIQOES PAGOS:
TIPO DA VALOR
ENDERECO R DATA
CONCESS BENEFICIARIO CN (Rua, n°, LEIN FINALIDADE DO FO':‘TE REPASSADO
AO(A/S/ PJ Cidade CEP) DATA PGTO *) NO
C) ' EXERCICIO
TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO 5
REPASSE§ AO TERCEIRO SETOR B
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
TIPO DE CONCESSAO: (*)
VALOR REPASSADO:
EXERCICIO:
ADVOGADO(S): (**)
Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos
da tramitacdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final
e consequente publicacdo, e se for o caso e de nosso interesse, para, n0S prazos € nas
formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que
couber.
Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de
14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.
LOCAL E DATA:
ORGAO CONCESSOR: (nome, cargo e assinatura)

ORGAO BENEFICIARIO: (nome, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subvencéo ou contribuicéo.
(**) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 6
REPASSES AO TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

AUXILIOS / SUBVENGOES / CONTRIBUICOES

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO:

LEI(S) AUTORIZADORA(S):

OBJETO:

EXERCICIO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM DOS VALORES )
RECURSOS(1) PREVISTOS —Rg | DOC-DECREDITON® DATA

VALORES
REPASSADOS - R$

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS
TOTAL

RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE
(1) Verba: Federal ou Estadual.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade beneficiaria:

(nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicacéo dos recursos recebidos no exercicio supra

mencionado, na importancia total de R$ (por extenso).
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
PERIODO DE ORIGEM DO VALOR APLICADO
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA REALIZACAO RECURSO(2) RS

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR
VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual e Recursos Prdprios.

Declaramos, na qualidade de responsaveis pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada, examinada pelo Conselho Fiscal, comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos
para os fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Concessor.

LOCAL e DATA:
DIRIGENTE: (nome, cargo e assinatura)
MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinaturas):
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ANEXO 7

REPASSES AO TERCEIRO SETOR
RELACAO DOS GASTOS

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO: (¥

LEI AUTORIZADORA:

OBJETO:

EXERCICIO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:

VALOR TOTAL RECEBIDO:

DATA DO ESPECIFICAGAO DO DOCUMENTO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR
DOCUMENTO (NOTA FISCAL, RECIBO) RESUMIDAMENTE (**
TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL.: (nome, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subvencgéo ou contribuig&o.
(**) Fonte de recursos: federal ou estadual.
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ANEXO 8

SOLICITACAO DE INCLUSAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE:
NOME DA PESSOA OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA APENADA:

C.P.F./C.N.P.J:

ENQUADRAMENTO DA SANCAO
(LEI N° 8.666/93, ARTIGO 87)
PERIODO DE VIGENCIA

INCISO Ill - SUSPENSAO TEMPORARIA, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR: DE//A//

INCISO IV - DECLARAGCAO DE INIDONEIDADE: A PARTIR DE //

RAZOES DA SOLICITACAO:

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (home, cargo e assinatura)
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ANEXO 9

SOLICITACAO DE REABILITACAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE:
NOME DA PESSOA OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA APENADA:
C.P.F./C.N.P.J:

DATA DA REABILITACAO:

RAZOES DA SOLICITACAO:

LOCAL e D'ATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO 10
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:
ADVOGADO(S): (*)
Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado,
e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins
de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar
todos os atos da tramitacao processual, até julgamento final e sua publicacdo e, se for o
caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.
Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisfes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de
14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.
LOCAL e DATA:
CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura)

CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 11
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
CONTRATO N°(DE ORIGEM):

OBJETO:

Nome

Cargo

RG n°

Endereco(*)

Telefone

e-mail

(*) N&o deve ser o endereco do Orgdo e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera ser
encontrado(a), caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsavel pelo atendimento a requisicdes de documentos do
TCESP

Nome

Cargo

Endereco Comercial do Org&o/Setor

Telefone e Fax

e-mail

LOCAL e D,ATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO 12

CONTRATOS DE GESTAO
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

CONTRATO DE GESTAO N°(DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima identificado,
e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins
de instrucédo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar
todos os atos da tramitacao processual, até julgamento final e sua publicacéo e, se for o
caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de

14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:
CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura)

CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 13
CONTRATOS DE GESTAO
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

ENTIDADE GERENCIADA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA ORGANIZACAO SOCIAL:
OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:
EXERCICIO:

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Contrato de Gestao n°
Aditamento n°
Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM DOS VALORES DOC. DE CREDITO DATA VALORES
RECURSOS(1) PREVISTOS - R$ Ne REPASSADOS - R$

RECEITAS COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES
PUBLICOS

TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ORGANIZAGAO SOCIAL

(1) Verba: Federal ou Estadual.

O(s) signatério(s), na qualidade de representante(s) da Organizagao Social:

(nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no exercicio supra
mencionado, na importancia total de R$ (por extenso).

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA OU
FINALIDADE DA DESPESA

PERIODO DE REALIZAGAO | ORIGEM DO RECURSO(2) VALOR APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO

VALOR DEVOLVIDO AO CONTRATANTE

VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGCAO NO EXERCICIO SEGUINTE

(2) Verba: Federal, Estadual e Recursos Préprios.
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Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme

programa de trabalho aprovado, proposto ao Org&o Publico contratante.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

Pagina
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ANEXO 14

TERMOS DE PARCERIA N
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

ENTIDADE PARCEIRA:

TERMO DE PARCERIA N°(DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Parceiros do ajuste acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucao e
julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da
tramitacdo processual, até julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e de nosso
interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de

14 de janei ro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:

ORGAO PUBLICO PARCEIRO: (nome, cargo e assinatura)

ENTIDADE PARCEIRA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 15

TERMOS DE PARCERIA
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:
ENTIDADE PARCEIRA (OSCIP):
CNPJ:
ENDERECO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
OBJETO DO TERMO DE PARCERIA:
EXERCICIO:
DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Termo de Parceria n?

Aditamento n?
Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM DOS VALORES DOC. DE CREDITO DATA VALORES
RECURSOS(1) PREVISTOS - R$ N° REPASSADOS - R$

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES
PUBLICOS

TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA OSCIP

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade parceira:

(nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicac@o dos recursos recebidos no exercicio supra
mencionado, na importancia total de R$ (por extenso).

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA OU
FINALIDADE DA
DESPESA

PERIODO DE

REALIZACAO ORIGEM DO RECURSO(2) VALOR APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PARCEIRO
VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Préprios.
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Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme

programa de trabalho aprovado, proposto ao Org&o Parceiro.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinaturas)

Pagina
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ANEXO 16

CONVENIOS COM O TERCEIRO SETOR
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:

ENTIDADE CONVENIADA:

CONVENIO N°(DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Convenente e Conveniada, respectivamente, do ajuste acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instrucéo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS
para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua
publicacédo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.
Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisfes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 199 3, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.
LOCAL e DATA:

ORGAO PUBLICO CONVENENTE: (nome, cargo e assinatura)

ENTIDADE CONVENIADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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ANEXO 17

CONVENIOS COM O TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:
ENTIDADE CONVENIADA:

CNPJ:

ENDERECO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
OBJETO DO CONVENIO:
EXERCICIO:

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Convénio n°
Aditamento n°
Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM DOS VALORES DOC. DE CREDITO VALORES

RECURSOS(1) PREVISTOS - R$ N° REPASSADOS - R$
DATA

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES
PUBLICOS

) TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE

(1) Verba: Federal ou Estadual.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade conveniada:

(nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicac@o dos recursos recebidos no exercicio supra
mencionado, na importancia total de R$ (por extenso).

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

PERIODO DE
REALIZAGAO

CATEGORIA OU
FINALIDADE DA
DESPESA

ORIGEM DO RECURSO(2) VALOR APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONVENENTE
VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAO NO EXERCICIO SEGUINTE

(2) Verba: Federal, Estadual e Recursos Prdprios.
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Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme

programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo convenente.

LOCAL e DATA:
DIRIGENTE: (nome, cargo e assinatura)
MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinaturas):
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ANEXO 18
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA
ORGAO OU ENTIDADE:
EXERCICIO:
LEI ORCAMENTARIA (N° e DATA):
RECEITA PREVISTA(RS):

PERCENTUAL AUTORIZADO NA LEI ORCAMENTARIA PARA SUPLEMENTACAO:

% ( )
AUTORIZACAO SUPLEMENTAGCAO ESPECIAL / EXTRAORDINARIO
LEI DECRETO
FINALI . SUPERAVIT - SUPERAVIT N
DADE . .
Ne DATA Ne DATA ANULACAO EXCESSO CC;I;DEI)_II_EO ANULACAO EXCESSO CC;ED?-:—EO VIGENCIA
TOTAIS

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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