Tutorial SED - Secretaria Escolar Digital
Compreendendo o Fechamento de bimestre, Fechamento de Conselho do
Bimestre e Fechamento de Conselho Final

Indice

1.0 Explicando cada tipo de fEChAMENTO......cccuuiii et e e e et e e e st e e e e s ntbeeeeennaeeeeansrneanan 1
1.1 FEChAmMENTO 0O BiMESTIE. . ..iiiiiiiieietiet ettt ettt ettt e b e s bt sae e et e et e e bt e s bt e sbeesaeesabeeabeebeenbeesneeenreenneen 1
1.2 Fechamento de CoNSEIN0 dO BIiMESTIE......ccouiiiiuiieiiieiiteeeee ettt ettt et e st e e sate e st e sbte e sabeeesabeesabeesaneeesareesans 1
1.3 Fechamento de CoNSEIN0 FINal.......coouiiiiiiiiieee ettt e et e st e s bee e sabee e sae e e sareesbeeesareeaans 1

2.0 FEChAMENTO 0O BIMESEIE. .. . eiiiiieeeii ettt et sttt e sa bt e st e e s bee e sab e e e bt e e sabeesabeeesabeesabeesseeesanenenanes 1
2.1 Passos necessarios para o Fechamento do Bimestre no sistema (perfil Professor @ GOE).........cccocveeeevieeeeecveeeeennen. 1
% R N W Yor- | - [of= Yo X o [o 3 13 <1 ' = TR 2

3.0 Fechamento de ConSelNo dO BiMESTre. .......oiiiiiiiiieiieee ettt ettt st sttt e b e s b e s re e st e eaeeeneeas 2
3.1 Passos necessarios para o Fechamento de Conselho do Bimestre no sistema (perfil Professor e GOE)...................... 2
N I A W Yor- | L2 o= Yo I a [ £ =1 ' - RSP 2

1.0 Explicando cada tipo de fechamento

1.1 Fechamento do Bimestre

O Fechamento do Bimestre é aplicado para ratificar as faltas e a nota cuja média é obtida através das atividades que
foram propostas no decorrer do bimestre. O professor e GOE tém autonomia para efetuar estas ratificagdes.

1.2 Fechamento de Conselho do Bimestre

O Fechamento do Conselho do Bimestre é aplicado para homologar as faltas e nota que foram ratificadas pelo
Fechamento do Bimestre. O professor e GOE tém autonomia aceitar ou alterar as ratificacdes feitas no fechamento do
bimestre e homologa-las. O Fechamento de Conselho do Bimestre define as notas que serdo langadas no boletim.

1.3 Fechamento de Conselho Final

O Fechamento do Conselho Final tem a mesma finalidade do Conselho do bimestre, porém levando em consideragdo os
4 bimestres para a defini¢do das faltas e notas finais que ird determinar a aprovagao ou reprovagao dos alunos.

2.0 Fechamento do Bimestre

2.1 Passos necessarios para o Fechamento do Bimestre no sistema (perfil Professor e GOE)

Abaixo estdo descritas as etapas para o fechamento de bimestre no sistema.



2.1.1 Localizagao no sistema

Caminho: Fechamento/ Lancamento/ preencher filtros/ selecionar turma/

imagem 1
Fechamento do Bimestre

Visualizar Fechamento de Turma

Dados da Turma: Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA

Professor: SKMGG GKPRKT ZHMYZKRKT
Disciplina: MATEMATICA
Turma: 02 SERIE A MANHA
Sub Turma:
Tipo de Fechamento:
Ano Letivo: 2014

Tipo: | TERCEIROD BlMEs‘rHEﬁ@ v
Langamento do Fechamento das Avaliages

Os dados de fechamento ainda néo foram langados «B1
Para langar clique no botéo Salvar localizado no final da pagina

02 SERIE

~ Auséncias .
Alung Faltas & 50 muladas

12 Ativo eIy HA ¥ 2 7 Q
% Ativo ANA LA BaREOSAEI na v II'*E 27 l:'"lEl a
1 Ativo T VCHIRKT Ha ¥ 0 0 Q
2 Ativo SHTRZM SHPTHZ HA ¥ 7 25 Q
43 Alivo KTNZ\E'K%%PRKP MNA Y 0 0 Q

Detalhes importantes da tela do fechamento do bimestre
A) Opcéo de fechamento;

B1 E B2) Indica status do fechamento: se ja foi gravado (B2) ou ndo (B1)

C) Faltas — Total de faltas do bimestre consultado;

D) Auséncias Acumuladas - Total de faltas langadas no sistema do inicio do ano
letivo até o bimestre consultado;

E) Justificativa — Utilizado para descrever o motivo do abatimento da(s) falta(s),
el/ou alteracdo da nota;

F) Campaos editaveis;

(G)Salvar — Botdo utilizado para gravar a(s) edigdo(0es).

Como funciona o fechamento do bimestre
Quando ndo ha fechamento gravado, vide mensagem , caso conirario
, A coluna "Fahas"@ewae o fotal de faltas que foram lancadas em
Frequéncia/ Lancamento referente ao bimestre consultado |Al. Apds a
edicio das colunas “Faltas” e *Justificativa’[F| e gravacéo clicando no botéo
"SaNar"@o sistema ndo mais se baseia na faltas lancadas no bimestre e
sim no que foi gravado. A coluna “Auséncias Acumuladas”[Dlrefere-se ao
total de faltas lancadas no sistema do inicio do ano letivo até o bimestre
constitado|A).

| Ultimo langamento salve em 27/11/2014 15:09:55 4[B2| |
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3.0 Fechamento de Conselho do Bimestre

3.1 Passos necessarios para o Fechamento de Conselho do Bimestre no sistema (perfil Professor e

GOE)

Abaixo estdo descritas as etapas para o fechamento de conselho do bimestre no sistema.

3.1.1 Localizagao no sistema

Caminho: Fechamento/ Lancamento/ preencher filtros/ selecionar turma/




imagem 2

Fechamento do Conselho do Bimestre

Visualizar Fechamento de Turma

Dados da Turma: Escola: GERACINA DE MENEZES SANCHES PROFESSORA

Professorn: SKMGG GKPRKT ZHNYZKRKT
Disciplina: MATEMATICA
Turma: 02 SERIE A MANHA
Sub Turma:

Tipo de Fechamento:
Ano Letivo: | 2014

Tipo:| CONSELHO TERCEIRO EnMESTREﬁIE

Langamento do Fechamento das Avaliagoes

0Os dados de fechamento ainda nao foram langados ‘
Para langar clique no botdo Salvar localizado no final da pagina

02 SERIE
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42 Ativo ZLYPHT nA Y 7 25 Q
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43 Ativo it NA ¥ 0 0 Q

Detalhes importantes da tela do fechamento do conselho
A) Opcéo de fechamento;

B1 e B2)Indica o status do fechamento: se j4 foi gravado (B2) ou ndo(B1)
C) Faltas — Total de faltas do bimestre consultado,

D) Auséncias Compensadas — Caixa de texto para lancar a quantidade de
faltas a ser abonadas;

D1 — Auséncia acumulada no Baldo Informativo (G1 E G2) — Total de

auséncias do inicio do ano letivo até o més consultado;

_ D2 - Total de Auséncias Acumuladas no Baldo informativo (G1 E G2) -
E a diferenca entre Auséncia Acumulada (D1) e as faltas que foram
abonadas;

E) Justificativa — Utilizado para descrever o motivo do abatimento da{s)
falta(s) e alteracdo e/ou da nota;

F) Campos editaveis;

1 E G2) Baldo informativo status das Auséncias Acumuladas;

H) Salvar — Botéo utilizado para gravar a(s) edicdo(8es) em Fechamento.

Como funciona o fechamento do conselho
Quando ndo hd Fechamento de Conselho gravado, o sistema exibe
mensagem caso contrario[B2]. No fechamento do conselho, & possivel
editar as Faltas |G, Auséncias Compensadas Dle Justificativa [E]
Quando se clica na caixa texto de Auséncias Compensadas@ para fazer
um langcamento, o sistema exibe uma caixa de mensagem com as
Auséncias Acumuladas [D1]do inicio do ano lefivo até bimesire
consultado [AJ. O valor que é langado nesta caixa texto € abatido do “Total
Auséncias Acumuladas’[D2] vide caixa texto . Apos als) edicdo
(Bes) gravar clicando no botéo *Salvar’[H].

| Ultimo langamento salvo em 27/11/2014 15:09:55 4l|
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Ausencias Acumuladas: 27 |48




